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SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES

1. INFORMACION GENERAL

Identificar las caracteristicas (juridicas, fisico-catastrales, fisicas y econémicas) de los activos muebles e inmuebles sociales
Objetivo y no sociales a fin de establecer y realizar los alistamientos correspondientes, con miras a aplicar el tipo de mecanismo de
administracion (temporal o definitiva) mas apto para el bien.

Lider(es) o

Vicepresidencia Operativa
Responsable(s) icepres 'a Dperativ

El proceso inicia con la identificacion y localizacion de los activos de la SAE S.A.S., continua con la definiciobn de sus
Alcance caracteristicas en cuanto a: valor, situacion juridica y financiera, gestionando las solicitudes de saneamiento; y finaliza con el
alistamiento de los activos con el fin de destinarlo segin el mecanismo definido.

. DESARROLLO DE LA CARACTERIZACION

ENTRADAS SALIDAS
1IPO DE GRUPOS DE PRO?(L/JOCTOS ETAPA PHVA ACTIVIDAD CLAVE PRO%JOCTOS GRUPOS DE TIPO
cTaADA | VALOR[PARTES | mesul Taoos EsuTioos | VAORIEARTES B
DE ENTRADA DE SALIDA

- Oficinas de Normatividad

Registros Informacion
Externa | Publicos (ORIP) P

técnica, Planes de

Recopilar, depurar,

juridica y fisica trabajo.

- Notarias roveniente de analizar, registrar y
P conservar informacién
terceros. ) L Cronogramas Subprocesos de
- Gestores catastral, registral, fisica 2 ; -
catastrales Planear y econémica, a través de de actividades. | Diagnéstico y Interna
procesos de analitica de . Alistamiento
. X Indicadores
- Enpdades datos y prospectiva, para (cualitativos y
publicas de la toma de decisiones. o
Actas de cuantitativos)

Interna | orden nacional y

. secuestroy
regional

recepcion
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SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES

TIPO DE
ENTRADA

ENTRADAS

GRUPOS DE
VALOR / PARTES
INTERESADAS

- Direccion de

Control de
Inventarios

PRODUCTOS
Y/O
RESULTADOS
DE ENTRADA

CARACTERIZACION DEL PROCESO
Proceso Diagnéstico y Alistamiento

ETAPA PHVA

ACTIVIDAD CLAVE

PRODUCTOS
Y/O
RESULTADOS
DE SALIDA
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SALIDAS

GRUPOS DE
VALOR/ PARTES
INTERESADAS

TIPO

DE

SALIDA

Diagnostico,
alistamiento,
saneamiento, y

interesadas pertinentes.

aspectos

Definir las directrices | valoracion de
- Proceso de RR técnicas y | los activos
Ventas procedimentales muebles e
anteriores (caracterizacion y | inmuebles.
Base de clasificacién) para el Todos los
Interna | - Comité de inmuebles Planear alistamiento, Portafolio procesos Interna
enajenacién saneamiento y valoracion | susceptible de | misionales
de los activos muebles e | ser enajenado.
- Vicepresidencia inmuebles, sociales y no
Operativa sociales, administrados | Caracterizacion
por la SAE S.A.S. de Activos.
Viabilidades
técnicas.
o : Matriz de
Identificar los riesgos que | .
. . riesgos
Lineamientos puedan afectar el logro de .
operacionales.
para la los resultados del proceso
identificacion sistemas de gestion, .
Todos los . Y s 9 Matriz de | Todos los
Interna de riesgos, de Planear teniendo en cuenta el | . Interna
procesos o riesgos de | procesos
gestion, contexto y las o
- ) corrupcion.
corrupcion, necesidades y
ambientales. expectativas de las partes .
b P Matriz de
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ENTRADAS SALIDAS
PO DE GRUPOS DE PROE\)(?OCTOS ETAPA PHVA ACTIVIDAD CLAVE PRO'\D»JOCTOS GRUPOS DE TIPO
ENTRADA V&ﬁ%ﬁégﬁgz\gs RESULTADOS RESULTADOS Vlﬁl.‘rgglEgﬁgl—gS SAIID_IIEDA
DE ENTRADA DE SALIDA
ambientales
(riesgos).
Viabilidades
técnicas.
Conceptos de
Saneamiento
Catastral.
Elaborar los lineamientos . Todos los
P . Levantamiento
técnicos que  briden e procesos
; .~ | topografico. s
. herramientas de gestion misionales
Entidades . .
- Informacion necesarias para el . Interna
publicas y ; . Avallos
. catastral, alistamiento, i
privadas de ; ; .. | comerciales.
Externa . registral, Hacer saneamiento y valoracion
orden nacional y . ; .
) notarial, de los activos muebles e Autoridades
regional S ) . Conceptos de
juridica. inmuebles, sociales y no : catastrales y
. estimados de :
sociales, y el registrales de Externa
T renta -
mantenimiento de las ordena nacional
condiciones fisicas. Oficios y regional
radicacion de
solicitud  para
saneamiento.
Caracterizacion
de Activos.
Direccién de | Viabilidades Efectuar el seguimiento | Informesy
analitica, técnicas interno y externo, al | conceptos Todos los
alistamiento y Verificar alistamiento, técnicos. procesos Interno
valoracion Conceptos de saneamiento, valoracion, misionales
Interna Saneamiento mantenimiento y | Solicitudes de
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CARACTERIZACION DEL PROCESO
Proceso Diagnéstico y Alistamiento

TIPO DE
ENTRADA

ENTRADAS

PRODUCTOS
Y/O
RESULTADOS
DE ENTRADA

Catastral

GRUPOS DE
VALOR / PARTES
INTERESADAS

Levantamiento

Direcciones topogréfico
Territoriales
Avallos
comerciales

Conceptos de
estimados de
renta

Oficios

radicacion de
solicitud para
saneamiento

Bases Planas

ETAPA PHVA

ACTIVIDAD CLAVE

reparacion de los activos,
indicando el cumplimiento
de las obligaciones,
evaluando los resultados
y elaborando los reportes
periddicos e informes
descriptivos de los
activos.

PRODUCTOS
Y/O
RESULTADOS
DE SALIDA

saneamiento.

Contratos de
mantenimiento
y reparaciones.

Avallos y
estimados de
renta.
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SALIDAS

GRUPOS DE TIPO
VALOR/ PARTES DE
INTERESADAS SALIDA

mantenimiento

(Avallios y
Saneamientos)
Conceptos
técnicos ROM
. L Informes
Direccion de y
o conceptos . . . o
analitica, P Ejecutar el alistamiento, | Caracterizacion
. . técnicos . - :
alistamiento y saneamiento, valoracion, | de los atributos Todos los
valoracion. - mantenimiento y | y condiciones
Interna Solicitudes de Actuar L, . . procesos Interno
: reparacion de los activos | fisicas, o
. L saneamiento . SO misionales
Direccidn de muebles, inmuebles, | juridicas,
Asuntos Legales sociales y no sociales. econdmicas de
Contratos de :
los activos.
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TIPO DE
ENTRADA

ENTRADAS

GRUPOS DE
VALOR / PARTES
INTERESADAS

Direccion de
control de
inventarios

Gerencia de
Depositarios

PRODUCTOS
Y/O
RESULTADOS
DE ENTRADA

y reparaciones

Avallos y
estimados de
renta

CARACTERIZACION DEL PROCESO
Proceso Diagnéstico y Alistamiento

ETAPA PHVA

ACTIVIDAD CLAVE

PRODUCTOS
Y/O
RESULTADOS
DE SALIDA
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SALIDAS

GRUPOS DE
VALOR/ PARTES
INTERESADAS

TIPO
DE

SALIDA

Interna

Mandatarios y Bases de
Liquidadores datos
Direcciones
Territoriales
Vicepresidencia
de Sociedades
Direccion de Informes y
analitica, conceptos
alistamiento y técnicos
valoracion.
Solicitudes de
Direccion de saneamiento Establecer controles vy
Asuntos Legales realizar el alistamiento

Direccién de
control de
inventarios

Gerencia de
Depositarios
Mandatarios y
Liquidadores

Contratos de
mantenimiento
y reparaciones

Avallos y
estimados de
renta

Bases de
datos

Actuar

frente a la situacién
administrativa, juridica y
econémico de los activos
muebles e inmuebles no
sociales.

Valoracion y
clasificacion de
los activos.

Todos los
procesos

Interna
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SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES

TIPO DE
ENTRADA

ENTRADAS

GRUPOS DE
VALOR / PARTES
INTERESADAS

Direcciones
Territoriales

Vicepresidencia
de Sociedades

PRODUCTOS
Y/O
RESULTADOS
DE ENTRADA

CARACTERIZACION DEL PROCESO
Proceso Diagnéstico y Alistamiento

ETAPA PHVA

ACTIVIDAD CLAVE

PRODUCTOS
Y/O
RESULTADOS
DE SALIDA
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SALIDAS

GRUPOS DE
VALOR/ PARTES
INTERESADAS

TIPO
DE

SALIDA

Interna

Externa

Proceso de
Direccionamiento
estratégico (DE)

Proceso de
Seguimiento vy
evaluacion

organizacional
(SE)

Proceso de
Gestion del
cumplimiento
(GP)

Entes de control

Planes de
mejoramiento.

Informes de la
gestién del
proceso.

Informes de
auditoria o de
seguimientos
internos.

Informes de
auditoria o de
seguimientos
externos.

Verificar

Realizar seguimiento a la
gestién del proceso.

Seguimiento
Plan de accién
institucional /
otros planes
internos.

Seguimientos
ylo informes de
administracion
de riesgos.

Indicadores de
gestién.

Salidas no
conformes
Reporte
acciones de
mejoramiento.

Seguimiento
y/o informes de
auditorias
internas y
externas.

Todos los
procesos

Entes de control

Interna

Externa
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SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES

ENTRADAS SALIDAS
PO DE GgUF;OS DE ) PROE\)(EJOCTOS ETAPA PHVA ACTIVIDAD CLAVE PRO%JOCTOS G%usos DE . TIPO
ENTRADA Vﬁ\ll:I'ERREgﬁglg RESULTADOS RESULTADOS VIQEI'ESEEQEI\% SAIID_IIEDA
DE ENTRADA DE SALIDA
Normograma.
Reportes  de
seguimiento Proceso de
Proceso de | y/o informes de Direccionamiento
Direccionamiento | administracion Estratégico (DE).
estratégico (DE) |y
materializacién Proceso de
Proceso de | de riesgos, Seguimiento y
Seguimiento  y | indicadores de evaluacion
evaluacion gestién y organizacional
organizacional salidas no (SE). Interna
Interna | (SE). conformes. Implementar mejoras | Planes de
Actuar sobre el proceso mejoramiento Proceso de
Proceso de | Reporte de ' * | Gestion del
Gestion del | seguimiento cumplimiento
cumplimiento ylo informes de (GP).
(GP). auditorias
internas y Todos los
Todos los | externas. procesos
procesos Clientes
Identificacion externos.
Externa Entes de control. | de la
necesidad del Entes de control. | Externa
cambio.

METODOS DE CONTROL DOCUMENTOS RECURSOS REQUERIDOS

ASOCIADOS

Riesgos Indicadores Humanos Tecnoldgicos Fisicos
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SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES

3. CONTROL DE CAMBIOS

. VIGENCIA
VERSION

DESCRIPCION DE CAMBIOS

HASTA
1 09/09/2024 Creacién de documento.

4. CONTROL DE ULTIMA APROBACION

ETAPA NOMBRE AREA CARGO

Referente técnico del SIG Liliana Marfa Ramirez Montafio Vicepresidencia Operativa Tecnico Il
Enlace Metodologico DPP Paola Andrea Fernandez Martinez D|reCC|on_ de Planeacion y Profesional 11
Prospectiva

Direccion de Analitica,
Alistamiento y Valoracion
Direccion de Planeacion y
Prospectiva

Revision Técnica Ancelmo Jose Vega Armenta Director

Revision Metodolégica Julio Enrigue Latino Garcia Director

Aprobacion Sebastian Rivera Ariza Vicepresidencia Operativa Vicepresidente




