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1. INFORMACION GENERAL

Lograr la productividad y democratizacion de los activos administrados por SAE que hacen parte del inventario
del FRISCO para la generacion de valor publico, econdmico, social y ambiental, mediante los mecanismos de
administracion de disposicion temporal dispuestos por la Ley, con el fin de aportar al desarrollo territorial y
productivo, buscando la funcion social y ecoldgica de la propiedad.

Vicepresidente Operativo

Vicepresidente de Activos Muebles e Inmuebles

Inicia con la definicién de los lineamientos y la planeacion de la disposicion temporal de los activos no sociales
para la correcta administracion y productividad de estos y termina con el monitoreo, seguimiento y control de los
activos no sociales identificando el recaudo y los beneficios obtenidos. Aplica para todos los funcionarios publicos

y empleados de SAE.

Objetivo

Lider

Alcance

2. DESARROLLO DE LA CARACTERIZACION

ENTRADAS SALIDAS
ETAPA
GRUPOS DE | PRODUCTOS Y/O ACTIVIDAD CLAVE ~ PRODUCTOS crllPos DiE
TIPO DE PHVA Y/O VALOR/ TIPO DE
VALOR / PARTES | RESULTADOS DE
ENTRADA INTERESADAS ENTRADA RESULTADOS PARTES SALIDA
DE SALIDA INTERESADAS
eLineamientos de DT - Proceso de
eDE Proceso de | planeacion institucional. Definir los lineamientos, |eLineamientos Y| Disposicién Temporal
Direccionamiento eMetodologia de estrategias y la | estrategias de de P Activos P No
Estratégico. administracion de planeacion de la | administracion de Sociales
eRR — Proceso de | bienes del FRISCO. disposicion temporal de | inmuebles, muebles y )
., . N Planear . . X . o*DF - Proceso | Interno
Interno Recepcion y Registro.  [eCaracterizacion de los activos no sociales | activos no sociales. Disposicion o
oDA Proceso de | activos muebles e para la correcta ePortafolio de activos Derﬁ)\ocratizacién Final
Diagnostico y | inmuebles no sociales. administracion no sociales (muebles e de Activos
Alistamiento. eInventario registrado en productividad de estos. inmuebles). «Todos los brocesos
SIGMA. )
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ENTRADAS SALIDAS
GRUPOS DE | PRODUCTOS Y/O  EIAPA L acTiviDAD cLave ~ PRODUCTOS | GRUPOS DE
TIPO DE PHVA Y/O VALOR/ TIPO DE
VALOR / PARTES | RESULTADOS DE
ENTRADA INTERESADAS ENTRADA RESULTADOS PARTES SALIDA
DE SALIDA INTERESADAS
eCaracterizacion de ePlan de accion
grupos de valory grupos institucional / otros
de interés. planes internos.
ePlan Nacional de
eCongreso de la | Desarrollo.
Republica. eCodigo Extincién del
«Clientes Externos. Dominio.
Externo eDepartamento eNormatividad  vigente eClientes externos Externo
Administrativo de la | que aplique al proceso.
Funcion Pdblica - eSolicitud de destinacion
DAFP. 0 proyecto.
eLineamientos MIPG.
ePublicacion de
. inmueble para
.S;):;a;?::gn?j% Inmuebles arrendamiento.
eInformacion del .S:;Q:lrg;cr)niento de
diagnéstico de los transaccion ' ylo
activos registrada en el comodato
eDA - Proceso | sistema de informacién Administrar los activos -Comunica.cién escrita
Diagnostico y | del FRISCO. que forman parte del terminacion de
Interno Alistamiento. eInformacion del | Hacer inventario del FRISCO a contrato eTodos los procesos. Interno
eGF — Proceso de | alistamiento de los través de. mecanismos de -Solicitud. de
Gestién Financiera. activos registrada en el contratacion. cumplimiento de
sistema de informacion .
del FRISCO. garantias. 5
e Informacion de eBase de recuperacion
saneamiento de los de (_:a_lrtera. .
activos. eSolicitud de inicio de

judicializacion
cartera.

de
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ENTRADAS SALIDAS

GRUPOS DE
VALOR/
PARTES

ETAPA
PHVA

PRODUCTOS
Y/O
RESULTADOS

GRUPOS DE
VALOR/PARTES | RESULTADOS DE

ACTIVIDAD CLAVE

TIPO DE
ENTRADA

TIPO DE
SALIDA

Externo

Interno

INTERESADAS

eOferentes — Personas
Naturales o Juridicas.

e Aseguradoras,
afianzadoras ylo
entidades financieras.

eProceso de Recepcion
y Registro de Activos
eProcesos misionales

PRODUCTOS Y/O
ENTRADA
eSolicitudes de
Arrendamiento.
eGarantias.

eSolicitud de registro de
los interesados para la
conformacién del
Registro de
Depositarios
Provisionales,
Liguidadores y Gerentes
Populares.
eSolicitud de asignacion
de depositario,
destinatarios,
liquidador, revisor Fiscal
0 gerente popular.

Administrar el registro de
depositarios y
destinatarios

provisionales y
liquidadores del FRISCO.

DE SALIDA

eFactura y Estado de
cuenta para el
recaudado del
FRISCO vy SAE.

e Acto administrativo de
ingreso y/o retiro de
depositarios,
destinatarios,
liquidadores, revisores

fiscales y gerentes
populares.
eResolucion de
designacion de
activos.

eHoja de vida vy
soportes  fisico y/o
electrénico del
depositario provisional
ylo liquidador
registrado y
aspirantes.

eReporte de activos
asignados a
depositarios
provisionales ylo
liguidadores.

eCertificado de Registro

como Revisor fiscal.

INTERESADAS
ePersona Natural o
Juridica.
eAseguradoras o
Afianzadoras.
eEntidades financieras

e Procesos solicitantes

eGestion Documental

eDisposicion Temporal
de Activos Sociales

Externos

Interno
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GRUPOS DE

PRODUCTOS Y/O
VALOR/PARTES | RESULTADOS DE
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ENTRADA

INTERESADAS ENTRADA

eSolicitudes de registro
de los interesados para
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Registro de

Depositarios
eParticipantes a | Provisionales y

Liquidadores.
eSolicitud de asignacion

Depositarios
Provisionales

PROCESO DISPOSICION TEMPORAL DE ACTIVOS NO SOCIALES

PRODUCTOS
Y/O
RESULTADOS
DE SALIDA

e Asignacion del Revisor
fisca

Codigo: CP-DT-001

Versiéon No.: 04

Vigencia desde:

05-08 - 24

4de 10

SALIDAS

GRUPOS DE
VALOR/
PARTES

INTERESADAS

TIPO DE
SALIDA

eRegistro de los
depositarios,
destinatarios,

liquidadores, revisores

fiscales y gerentes
populares.
¢ Oficio de

comunicacion de la
resolucién, de la

eDepositarios

Externo eParticipantes a | de activos (inmuebles . ..~ |eORIP Externo
. ) . | n . .
Revisores Fiscales ylo sociedades) 32 'g tggsoilena;:?g:]amge eCamaras de Comercio
eParticipantes a |eSolicitudes de registro L g Y
) solicitud de la pdliza
Gerentes Populares de los interesados para de cumplimiento
la conformaciéon del «Acta de osesiéﬁ
Registro de Revisores Fhppig POS o
fiscales o: Oficio de inscripcion
L . . de los depositarios
eSolicitud de asignacion -~
de Revisor FiscaglJ proylsmnales ylo
liguidadores
e Solicitud de eResolucion de .,lzlﬁsta_migrlnat‘gnosuco y
requerimientos a Requerimientos a la DT - Proceso de
Direccion Territorial. Administrar los activos | Direccion Territorial. Disposicién Temporal
DA — Diagnostico elnforme de  gestion que forman parte del eAprobacién de Informe de P ACtivos P No
Interno Alistamientog y depositario  provisional inventario del FRISCO a | de gestiéon depositario Sociales Interno
. inmuebles y sociedades través de mecanismos de | provisional de «DF- ’ Proceso
(Antiguos - previo al deposito provisional. inmuebles. . L
Disposicion o]

ingreso del recaudo
centralizado).

e Aprobacion Informe de
rendicién de cuentas

Democratizacion Final
de Activos.
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ENTRADAS SALIDAS
ETAPA
GRUPOS DE | PRODUCTOS Y/O ACTVIDAD LAY | PRORLEIOS | EREOS [BiE
TIPO DE PHVA Y/O VALOR/ TIPO DE
VALOR / PARTES | RESULTADOS DE
ENTRADA INTERESADAS ENTRADA RESULTADOS PARTES SALIDA
DE SALIDA INTERESADAS
eInforme de rendicion de eRemocién y/o retiro
cuentas del registro de
eSolicitud de Remocion depositarios o]
de destinatarios. destinatarios.
eSolicitud de Remocion
de depositarios
.ij\f:gi)tﬁglo eSolicitud de destinacion
: R provisional de muebles ePersona Natural o
eEntidades publicas y e inmuebles eFactura y Estado de Juridica
Externo éor:?rﬁg'ézcﬁgfg Sin eGarantias. (r::(f:ﬁa do para dg: eAseguradoras o | Externos
«Aseguradoras, olnfor_me _de gestion FRISCO y SAE. Afla_nzadora_ls. _
afianzadoras ylo destl_n_atarlos eEntidades financieras
entidades financieras. provisionales.
'Port?)flo“o dpi aCtBIIOS ePublicacion de activos
m;rz es ¢ dgsr?zgc'gi muebles e inmuebles
provisional inac susceptibles de eDT - Proceso de
olpnformacic’)ﬁ del destinacion Disposicion Temporal
) o Administrar los activos | provisional. de Activos No
.ngnésticir?/CAe:insisde ggg/rc])?trlggistra?jz enloesi que forman parte del [eResolucion de | Sociales.
Interno «GF -  Proceso de sistema de informacion inventario del FRISCO a | destinacion oDF- Proceso | Interno
Gestion Financiera del FRISCO través de mecanismos de | provisional. Disposicion o]
' eInformacion del destinacion provisional.  |eSolicitud de | Democratizacién Final
alistamiento de  los cumplimiento de | de Activos.
activos registrada en el garantias. eTodos los procesos.
sistema de informacién -Resolgglon de
remocion.

del FRISCO.
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SALIDAS

GRUPOS DE
VALOR/
PARTES

INTERESADAS

TIPO DE
SALIDA

eInformacion de eSolicitud de rendicién
saneamiento de los de cuentas.
activos.
eDestinatario - A
Provisional. 'SOHC.'t.Ud de destinacion eEntidades Estatales
: _— provisional de muebles . o
eEntidades publicas y e inmuebles ePersonerias Juridicas
Externo Organizaciones Sin «Garantias ' De perecho Privado Externo
animo de Lucro. ' ., Sin Animo De Lucro
eInforme de gestion . .
eAseguradoras, destinatarios eDestinatario
afianzadoras ylo - Provisional.
. . . rovisionales.
entidades financieras. provisionales
eInformacion del recaudo *Control y seguimiento DT - Proceso de
de los activos a la gestion del | Disposicion Temporal
) destinatario de Activos No
eDT - Proceso de [eReporte del estado de Provisional Sociales
Interno Disposicion  Temporal | cambio legal registrado S ) Interno
de Acti . - eSeguimiento y control eDF- Proceso
e Activos No Sociales. | en sistema de M . L,
) > de la materializacion | Disposicion o]
informacion del . . A
. ; Realizar el monitoreo, | de la entrega de los | Democratizacion Final
inventario FRISCO. . . :
seguimiento y control de | activos. de Activos
Verificar | los activos no sociales [eActo administrativo de
eInforme de identificando el recaudo y | remocion del
cumplimiento de los beneficios obtenidos. | destinatario
obligaciones (muebles). provisional de activos «Destinatarios
Externo eDepositario. elnforme de  gestion muebles o inmuebles. Provisionales Externos
depositarios e Solicitud de
provisionales destinacion definitiva
(inmuebles) de activos muebles e
inmuebles
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ENTRADAS SALIDAS
ETAPA PRODUCTO GRUPOS DE
GRUPOS DE PRODUCTOS Y/O ACTIVIDAD CLAVE =
TIPO DE PHVA Y/O VALOR/ TIPO DE
VALOR / PARTES | RESULTADOS DE
ENTRADA INTERESADAS ENTRADA RESULTADOS PARTES SALIDA
DE SALIDA INTERESADAS
eDE - Proceso de eSeguimiento Plan de
Direccionamiento ePlanes de accion institucional /
Estratégico . . otros planes internos.
i mejoramiento. o
oSE Proceso de elnformes de la gestién eSeguimientos ylo
Seguimiento y informes de
Interno Evaluacion del proceso. o administracion de eTodos los procesos. Interno
Organizacional. oldnformes de auqm_)rlatl 0 Realizar sequimiento a la riesgos, indicadores
eGP - Proceso de | . et seguimientos estién del groceso de gestion, salidas no
Gestion del | 'MEMOSs. 9 P ’ conformes y reporte
cumplimiento. de acciones de
mejoramiento.
eInformes de auditoria o eSeguimiento ylo
Externo eEntes de control. de seguimientos informes de auditorias |eEntes de control. Externo
externos internas y externas.
eNormograma.
eDE — Proceso de [eReportes de eDE - Proceso de
Direccionamiento seguimiento ylo Direccionamiento
Eslétrateglcgroceso de gg?r:m;?racién d(; *Plan de mejoramiento gslétrateglgc;oceso de
° - . ° -
Seguimiento y | materializacion de .glr:f Jg;alzl gé(;(t:igiodel Seguimiento y
Interno Evaluacién riesgos, indicadores de cambio Evaluacién Interno
Organizacional. gestion y salidas no Implementar mejoras o Organizacional.
eGP - Proceso de | conformes. Actuar sobre el proceso. *Mapa de resgos. eGP - Proceso de
Gestion del [#Reportes de -Elan de contpgenua. Gestion del
cumplimiento. seguimiento ylo * (t)cumenéa::lon Cumplimiento.
eTodos los procesos. informes de auditorias Interna  del Proceso |, 144os los procesos.
internas y externas. actualizada. Client ]
Externo eEntes de control. eldentificacion de la .E en e(;s ex ernols. Externo
necesidad del cambio. *Entes de control.
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METODOS DE CONTROL DOCUMENTOS RECURSOS REQUERIDOS
Riesgos Indicadores ASOCIADOS Humanos Tecnolbgicos Fisicos
Computadores, elementos
Personal asistencial, técnico, periféricos, Intranet, redes de
. . Ver plan de Ver listado maestro de profesional y directivo conforme comunicacion e internet, Oficinas dotadas, activos fijos
Ver matriz de riesgos. - - L . .
accion. documentos. con el manual de funciones. aplicativos o sistemas de y bienes de consumo.
informacién y dispositivos
electronicos.

3. CONTROL DE CAMBIOS

) VIGENCIA | )
VERSION ‘ DESCRIPCION DE CAMBIOS
DESDE HASTA |
1 24/02/2015 2/02/2018 Version inicial de la actualizacién del SIG, que reemplaza M-CA — Caracterizacion -

Comercializacion de activos, en lo referente a arrendamiento de inmuebles.
Modificacion conforme a los requisitos de la norma 1SO 9001:2015, se maodifican y

adicionan entradas, salidas, proveedores y clientes conforme a cada proceso, asi como el
2 12/02/018 28/10/2020 objetivo del macroproceso y los lineamientos operacionales, se traslada el procedimiento
de devoluciones de recursos de FRISCO perteneciente sociedades y se adiciona link que
direcciona a matriz de riesgos e indicadores de gestion.

Se ajusta el disefio del flujo del proceso en el alcance.

3 28/10/2020 05/08/2024 Se requiere actualizar procedimiento asociados a cada macroproceso.

Se requiere incluir el proceso automatizado de SIGMASAE.

Se actualiza la caracterizacion teniendo en cuenta la implementacion del redisefio
institucional y la resolucion 300 del 23 de mayo de 2024 “Por medio de la cual se modifica

4 05/08/2024
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y adiciona la Resolucion No. 114 de 2024 de la Sociedad de Activos Especiales SAE
S.A.S” y la actualizacion del mapa de procesos de la sociedad.

Teniendo en cuenta la nueva nomenclatura de la codificacién del SIG, se cambia el cédigo
de C-DT-005 por CP-DT-001 y se cambia el nombre del documento de “Caracterizacion
de macroproceso de disposicion temporal de activos” por “Caracterizacion proceso
disposicién temporal de activos no sociales”.

4. CONTROL DE ULTIMA APROBACION

ETAPA

Referente Técnico del SIG

Ne]VI=131= CARGO AREA
Karen Yineth Zarate Nifio Técnico Il Direccion para la Democratizaciéon
Jhair Alejandro Medina Pérez Profesional | de Activos Muebles
Zaira Maria Martinez Martinez Profesional | ([j)(ler,ebizi:\?gs ?r?r?ué?g|gse|;nu()rg|zgza0|on
Camila Mora Casas Profesional I
Emilce Garzon Pefia Profesional 11 Direccion para la Democratizacion

Luis Felipe Sanchez Menco

Profesional Especializado
l

de Activos Inmuebles Urbanos

Martin Alonso Hernandez Suéarez

Profesional Especializado
l

Vicepresidencia de Activos Muebles
e Inmuebles

Jeberson Hernandez Manchego | Técnico Gerencia de Depositarios
Enlace Metodolégico DPP Gina Fernanda Pinilla Rodriguez  Profesional Ill Direccion de  Planeacion vy
. . Prospectiva
Alexander Oliveros Paredes Contratista P
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ETAPA NOMBRE CARGO AREA

José Ignacio Aleman Buitrago Director Direccion para la_Democratizacion
de Activos Muebles
. . . . : Direcciéon para la Democratizacién
Revision Técnica Adriana Lizeth Lopez Rojas Directora de Activos Inmuebles Rurales
Heiner De JesuUs Gaitan Parra Director Direccion para la_Democratizacion
de Activos Inmuebles Urbanos
Manuel Alejandro Rubio Garcia Gerente Gerencia de Depositarios
L, .. Jorge  Enrigue  Moncaleano . Direccion de Planeacién vy
Revisién Metodologica : Director _
Ospina Prospectiva
Sebastian Rivera Ariza Vicepresidente Vicepresidencia Operativa
Aprobacion . . . . . .
Jaime Andrés Osorno Navarro Vicepresidente Vicepresidencia de Activos Muebles
e Inmuebles




