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SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES

1. INFORMACION GENERAL

Recibir y registrar en el Sistema de Informacion de la SAE S.A.S. los bienes entregados materialmente por
parte de la Fiscalia General de la Nacién (FGN) afectados con medidas cautelares o sobre los cuales se haya
declarado la Extincién Del Derecho de Dominio, con el fin de garantizar su adecuada administracion, bajo los
mecanismos definidos por la Ley.

Objetivo

Lider(es) de Proceso Vicepresidente Operativo

El proceso inicia con el registro por diligencias de secuestro, registro por hallazgos, registro por extincién del
derecho de dominio o registro por activo social, de aquellos activos afectados con medidas cautelares o sobre
Alcance los cuales se haya declarado la extincion del derecho de dominio; y finaliza con la publicacién en los reportes
de inventario.

2. DESARROLLO DE LA CARACTERIZACION
ENTRADAS SALIDAS

PRODUCTOS PRODUCTOS

TIPO DE VAGLSEF;(IDD,SAQEES Y/O ACTIVIDAD CLAVE Y/IO VA(IB_IE)LIJ??SZE'FES TIPO DE
ENTRADA INTERESADAS RESULTADOS RESULTADOS INTERESADAS SALIDA
DE ENTRADA DE SALIDA
Interno Metodologia
Direpégi%is;mdignto Administracion |E stablgcetr
o Frisco Vigente Ineamientos que , ,
Estratégico guien la recepcién y Lineamientos
Codigo e registro de los para I,a Todos los
Coggre'stﬁ.de la " | S tincion de Planear activos, asegurando rece_pmor; y prqceS(I)s Interno
epublica Dominio una comunicacion regls_tro € misionales
Externo efectiva  con las activos
Autoridades Decisiones autoridades judiciales
judiciales Judiciales y la correcta inclusion
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ENTRADAS

GRUPOS DE
VALOR / PARTES
INTERESADAS

SALIDAS

GRUPOS DE
VALOR/ PARTES
INTERESADAS

PRODUCTOS PRODUCTOS
Y/O ACTIVIDAD CLAVE Y/O
RESULTADOS RESULTADOS

TIPO DE
ENTRADA

TIPO DE
SALIDA

DE ENTRADA DE SALIDA
de los activos en el
inventario.
Solicitud ~ de Preparar y organizar 5
. . las diligencias de Programacion Todos los
Autoridades acompafnamient L -~ .
Externo o o : Planear recepcion de los | de diligencias de procesos Interno
judiciales o diligencias de . . . -
Secuestro activos al interior de la secuestro misionales.
SAE S.A.S.
- ) Matriz de
Identificar los riesgos Riesgos
que puedan afectar el Operacionales
Lineamientos logro de los
para la resultados del .
Todos los identificacién de proceso y sistemas I\_/Iatnz de Todos los
Interno [OCESOS Riesgos, de Planear de gestidn, teniendo Rlesgos_ge [OCESOS Interno
P gestion, en cuenta el contexto Corrupcion P '
corrupcion, y las necesidades y X
ambientales expectativas de las Xlatnztde
partes  interesadas A ipectols
pertinentes. moientales
(Riesgos)
Lineamientos Identificar los riesgos .
Matriz de
Todos los para que puedan X Todos los
Interna : ! Planear Riesgos Interna
procesos la identificacion afectar el logro de los . procesos
Operacionales.
de resultados
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ENTRADAS SALIDAS
GRUPOS DE PRODUCTOS ETAPA PRODUCTOS GRUPOS DE
TIPO DE Y/O ACTIVIDAD CLAVE Y/O TIPO DE
VALOR / PARTES PHVA VALOR/ PARTES
ENTRADA INTERESADAS RESULTADOS RESULTADOS INTERESADAS SALIDA
DE ENTRADA DE SALIDA
Riesgos, de del proceso y _
gestion, sistemas de Matriz de
corrupcion, gestién, teniendo en R|esgos_(,je
ambientales. cuenta el Corrupcion
contexto y las
necesidades y Matriz de
expectativas de las Aspectos
partes Ambientales
interesadas (Riesgos)
pertinentes.
Atender de manera
oportuna las
solicitudes de
Externo Autoridades Notificacion acompe_lnamlgnto a . Todos los
. - . Hacer las diligencias de | Actas de visita. procesos Interno
judiciales. diligencia de - -
secuestro notificadas misionales.
secuestro.
por parte de las
autoridades
judiciales.
Actas de
desalojos Asegurar el registro
Todos los preciso de todos los
Interno procesos activos que ingresan Informe de
misionales. Actas de visita. a las bodegas de la L Todos los
recepcion de
Hacer SAE y establecer ! procesos Interno
. bienes en la .
mecanismos de misionales
. bodega.
Informes de cqntrol para prevenir
Extermno Autoridades diligencias  de pérdidas o salidas no
judiciales. secuestro. autorizadas.
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ENTRADAS SALIDAS
PRODUCTOS PRODUCTOS
TPODE |, CRUPOSDE Y/O ACTIVIDAD CLAVE YIO GRUPOS DE | 1o pE
VALOR / PARTES VALOR/ PARTES
ENTRADA INTERESADAS RESULTADOS RESULTADOS INTERESADAS SALIDA
DE ENTRADA DE SALIDA
Actas de Registrar y generar
desalojos. los consolidados vy
reportes del Todos los
o inventario de activos Rep(_)rtes procesos
Actas de visita. administrados por la consolidados misionales
SAE S.AS. a través
Proceso de del registro en el
Interno Recepcion y Hacer sistema de Interno
Registro Informe de informacion, con el
recepcion de cargue de las piezas _
bienes en la procesales allegadas Re.glstro en el Proces_g de
bodega a la SAE S.A.S que §Istema gJe Gesﬂ_on
ordenen entrega de inventario Financiera
activos y/o devolucion
de estos.
Supervisar la
administracion de las
bodegas a cargo de la
Acta de SAE S.A.S., tendiente
Proceso . a controlar el ingreso Informe de Todos los
o recepcion . . :
Interno Recep_mon y entrega en Verificar y sal_ld.a de los activos ent_rega de procesos Interno
Registro bodega administrados por la bienes. misionales.
SAE S.A.S., asi como
los bienes producto
de las diligencias de
desalojo.
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ENTRADAS SALIDAS

GRUPOS DE PRODUCTOS PRODUCTOS GRUPOS DE

TIPO DE VALOR / PARTES Y/O ACTIVIDAD CLAVE Y/O VALOR/ PARTES TIPO DE
ENTRADA INTERESADAS RESULTADOS RESULTADOS INTERESADAS SALIDA
DE ENTRADA DE SALIDA

Registros de Validar que los
extincion de activos cuenten con la
informacion  minima
necesaria requerida

Registros de Verificar para el registro de los Acta de
activos sociales activos provenientes hallazgo.
de diligencias de

. . ) secuestro, hallazgos,
Autoridades Diligencias de activos sociales y

judiciales secuestro extincion de dominio.

Todos los ol
Interno procesos Dominio
misionales

Todos los
procesos Interno
misionales.

Externo

Identificar los
hallazgos
presentados en los
inventarios de activos
entregados por la
extinta Direccion
Nacional de
Todos los N Estupefacientes_
Solicitud de o (DNE), los asociados Acta de
Interno procesos e Verificar -
misionales. verificacion a la operacion de la hallazgo.
SAE S.A.S., aquellos
generados producto
del proceso de
migracién de datos o
los que tengan que
ver con omisiones o
faltantes de
informacion.

Todos los
procesos Interno
misionales.
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ENTRADAS SALIDAS
PRODUCTOS PRODUCTOS
TIPO DE CREFOS b YIO ACTIVIDAD CLAVE YIO e e I RECIE
VALOR / PARTES VALOR/ PARTES
ENTRADA INTERESADAS RESULTADOS RESULTADOS INTERESADAS SALIDA
DE ENTRADA DE SALIDA
Seguimiento
Plan de accién
Proceso de Planes de institucional / Todos 1os Interna
Direccionamiento mejoramiento ottos planes rocesos
Estratégico (DE) g Internos P
Normograma. Interna
Seguimientos
yl/o informes de
administracion
Interna Proceso de de riesgos
Seguimiento Informes de la i imi - !
Evgluacién / gestion del Verifi Rea:|zar segwmlegtol indicadores de Todos los Interna
. erificar a la gestion del | gestion, salidas procesos
Organizacional proceso proceso. no conformes y
(SE) reporte de
acciones de
mejoramiento.
Informes de Seguimiento y/o
Proceso de S ’
= auditoria o de informes de Todos los
Gestion de o ditor Interna
Cumplimiento (GP) segwmlentos au itorias procesos
internos internas
Informes de Seguimiento y/o
Externa Entes de Control aud|t(_)r|fa o de mforr_neg de Entes de control Externa
seguimientos auditorias
externos externas
Proceso de Informar sobre los
o Reportes hechos constitutivos Memorando u Todos los
Interno Recepcion y lidad Actuar d fici Interno
Registro consolidados. de . graves oficio. procesos.
' irregularidades o]




ISQT

SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES

TIPO DE
ENTRADA

ENTRADAS

GRUPOS DE

VALOR / PARTES

INTERESADAS

PRODUCTOS
Y/O
RESULTADOS

CARACTERIZACION DE PROCESO
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ETAPA
PHVA

ACTIVIDAD CLAVE

PRODUCTOS
Y/O
RESULTADOS
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SALIDAS

GRUPOS DE
VALOR/ PARTES
INTERESADAS

TIPO DE
SALIDA

DE ENTRADA DE SALIDA
ilicitos en el manejo
de lainformacion para
que se adelanten las
acciones a las que
haya lugar.
Plan estratégico Actualizar los datos
Solicitud de institucional. bésicos relacionados o Todos los
PN . Actualizacién en
Interno modificacion datos Actuar con los bienes el inventario procesos Interno
basicos. Plan de accion administrados por la ’ misionales.
Institucional. SAE S.AS.
Proceso de | Reportes de Proceso de
Interna Direccionamiento seguimiento y/o Direccionamiento Interna
Estratégico (DE) informes de Estratégico (DE)
administracion y
materializacion Proceso de
Proceso de de Gestion del
Interna Gestion del riesgos, molimiento Interna
cumplimiento (GP) | indicadores de cgpp
gestién y salidas Planes de (GP)
no conformes. Implementar mejoras | mejoramiento o
Actuar :
Reportes de sobre el proceso. mejoras al
seguimiento y/o proceso.
Proceso de | informes de Proceso de
Seguimiento y | auditorias Seguimiento y
Interna Evaluacion internas. Evaluacion Interna
Organizacional Identificacion de Organizacional
(SE) la (SE)
necesidad del
cambio
Externa Entes de Control Reportes de Entes de Control Externa
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ENTRADAS SALIDAS
GRUPOS DE ARObLICToE ETAPA ARODLICTOE GRUPOS DE
TIPO DE Y/O ACTIVIDAD CLAVE Y/O TIPO DE
VALOR / PARTES PHVA VALOR/ PARTES
ENTRADA INTERESADAS RESULTADOS RESULTADOS INTERESADAS SALIDA
DE ENTRADA DE SALIDA

seguimiento y/o .

infcg)?rlqels de y Ente certificador Externa
Externa | Ente certificador auditorias

externas Clientes externos Externa

METODOS DE CONTROL DOCUMENTOS RECURSOS REQUERIDOS

Riesgos Indicadores ASOCIADOS Humanos Tecnoldgicos Fisicos

Computadores, elementos
- Ver Plan de - Personal asistencial, técnico penfen_c os: ,Intranet, rgdes de - -

Ver Matriz Accion Ver Listado maestro rofesional directiv,o ' comunicaciobn e internet, | Oficinas dotadas, activos

de riesgos Institucional de documentos P y aplicativos o sistemas de |fijos, bienes de consumo.

informacion, dispositivos
electroénicos.

3. CONTROL DE CAMBIOS
Versién Descripcién de cambios Justificaciéon del cambio

01 05/07/2024 “NA” Creacion del documento.

4. CONTROL DE ULTIMA APROBACION

Nombre

. . . Direccion de Control del . -
Referente técnico del SIG Lizeth Astrid Poveda Castillo Inventario Profesional Especializado Il
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Etapa

Enlace metodolégico DPP
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Nombre
Paola Andrea Fernandez Martinez

Erika Yurany Melo Castafieda

Area
Direccién de Planeacion y
Prospectiva
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Cargo |
Profesional I

Contratista DPP

Revisién técnica

Marleny Elizabeth Saldafia Davidson

Direccién de Control del
Inventario

Directora

Revision metodolégica

Jorge Enriqgue Moncaleano Ospina

Direccion de Planeacion y
Prospectiva

Director

Aprobacién

Sebastian Rivera Ariza

Vicepresidencia Operativa

Vicepresidente




