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PROCESO DE CONTRATACION ABREVIADA No. 05 - 2017

1. DESCRIPCI(;)N DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

De conformidad con las disposiciones del articulo 90 de la Ley 1708 del 20 de enero de
2014, |la Sociedad de Activos Especiales S.A.S. es el nuevo administrador del Fondo para
la Rehabilitacion, Inversion Social y Lucha contra el Crimen Organizado -~ FRISCO.

La Sociedad de Activos Especiales S.A.S. (SAE), es una sociedad por acciones
simplificada, comercial, de economia mixta, del orden nacional, de naturaleza unica
vinculada al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, sujeta en la celebracién de todos sus
actos y contratos al régimen de derecho privado.

La sociedad tiene por objeto adquirir, administrar, comercializar, intermediar, enajenar y
arrendar a cualquier titulo, bienes muebles, inmuebles, unidades comerciales, empresas,
sociedades, acciones, cuotas sociales y partes de interés en sociedades civiles y
comerciales, sin distincién de su modalidad de constitucion, asi como el cobro y recaudo
de los frutos producto de los mismos, respecto de los cuales se haya decretado total o
parcialmente medidas de incautacién, extincion de dominio, comiso, decomiso, embargo,
secuestro o cualquier otra que implique la suspensién del poder dispositivo en cabeza de
su titular o el traslado de la propiedad del bien a la Nacién, por orden de autoridad
competente conforme a los procedimientos establecidos por la ley para tales fines.

Partiendo del hecho gue la vigencia de la Ley 1708 de 2014 inici6 el 21 de julio de 2014, la
Sociedad de Activos Especiales ha identificado la necesidad de “CONTRATAR LA
INSTALACION, CONFIGURACION, PARAMETRIZACION, CAPACITACION Y PUESTA
EN MARCHA DE LA ULTIMA VERSION DEL SISTEMA ORFEQ”,

- El producto de las actividades tanto administrativas como misionales de la entidad obliga a
la produccion permanente de material documental en formato papel y electrénico, que
requieren la atencion y aplicacién de procedimientos especiales para su administracion,
consulta y conservacién, entre ellos un elemento fundamental como lo es la herramienta
informatica que asegure la correcta administracién del ciclo de vida del documento, siendo
este el Sistema Integral de Gestidén Documental Electronico de Archivo (SGDEA) que
permitira parametrizar los Cuadros de Clasificacion Documental, Tablas de Retencién
Documental, perfiles de acceso, modelo de metadatos y bancos terminolégicos,
asegurando la confidencialidad y seguridad de la informacién.

La Sociedad de Activos Especiales SAS, actuaimente utiliza para el registro y radicacion de
las comunicaciones oficiales el sistema Zeus, aplicacién que no maneja el ciclo vital del
documento, es decir, no identifica las etapas sucesivas por las que atraviesan los
documentos desde su produccion o recepcion, hasta su disposicién final. La funcionalidad
actual del sistema Zeus unicamente permite administrar procesos administrativos como
recepcion, distribucion y tramite; dejando desamparadas operaciones archivisticas
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fundamentales, como la estructura de clasificaciéon de los archivos representada en las
Tablas de Retencién Documental, procesos de transferencias y disposicion final, asi como
lineamientos de preservacién a largo plazo.

En este sentido, la Sociedad de Activos Especiales SAS con el propésito de mejorar sus
procesos administrativos y de apoyo, ademas de dar cumplimiento con las normas
archivisticas establecidas en Colombia, decide llevar a cabo uno de los proyectos definidos
en el Plan Institucional de Archivos (PINAR) que se denomina “Proyecto para la
evaluacion, adquisicion y puesta en funcionamiento de una herramienta informéatica
para apoyar de manera integral los procesos de gestion documental”.

Asi las cosas y antes de indagar en el mercado nacional sobre productos informaticos
disponibles para atender la demanda de la SAE, se decide evaluar el sistema Orfeo,
concebido como sistema de gestiéon documental y entregada por {a extinta Direccién
Nacional de Estupefacientes. La entidad, de acuerdo con la informacién que existe sobre
los casos de éxito en procesos que soporta actualmente en diferentes entidades del Estado
a nivel Nacional en- materia de gestion documental, determina llevar a cabo |a
implementacion de dicho sistema, teniendo en cuenta que ya se cuenta con una versién del
sistema y los costos del proyecto serian significativamente menores.

Otra de las razones por la cual la SAE decide dentro de la evaluacion el sistema Orfeo es
porque es un Sistema de Gestién Documental (SGD), desarrollado en Colombia por la
Superintendencia de Servicios Publicos bajo la Licencia Publica General GNU/GPL la cual
esta orientada principalmente a proteger la libre distribucién, modificacion y uso de
software. Este SGD emplea las normas técnicas y practicas para la administracién de los
flujos documéntales y archivisticos con el fin de garantizar la calidad de los procesos
documentales dentro de una organizacion.

Orfeo es un sistema web que le permite a la organizacién acceder facilmente mediante
cualquier navegador a través de Internet o Intranet para gestionar la trazabilidad de los
documentos, evitando asi en un gran porcentaje el manejo de documentos fisicos.
Beneficios:

Administracion y parametrizacion de tipos de radicacion de documentos.

Aplicabilidad del cumplimiento de las técnicas y practicas de la administracion de los flujos
documeéntales y archivisticos.

Facilidad para llevar paralelamente el archivo fisico vs la sistematizacién de la generacion
de los expedientes virtuales. '

Trazabilidad de la gestion realizada sobre los documentos.

Generacion de reportes estadisticos e indicadores de gestion.
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Es una herramienta multiplataforma que permite ser instalada en cualquier sistema
operativo {Linux, Windows, Unix), con conexion a diferentes bases de datos (PostgreSQL,
Oracle, MsSQL) y en entornos como Internet o Intranet.

Es una herramienta web de facil acceso mediante cualquier navegador.

Permite a los trabajadores el facil acceso y tramite de tareas desde cualquier lugar donde
haya conexién a Internet.

Interfaz Web intuitiva al usuario, similar al manejo de un correo electrénico.

Tomada la decision por parte de la Vicepresidencia Administrativa y Financiera, la Oficina
de Gestién de la Informacién y el Grupo Interno de Trabajo de Archivo y Correspondencia,
se procede a listar los requerimientos funcionales de la gestidon documental para determinar
si la version actual cumple con las especificaciones solicitadas.

El cuadro 1, identifica los médulos o componentes que se evallan de la version actual de
ORFEO, a cada uno se le asigna un porcentaje o peso especifico, que a su vez estara
desagregado (ver cuadros 3, 4, 5,6, 7, 8, 9 y 10) en los requerimientos particulares que se
solicitan. '

Cuadro 1. Componentes y/o médulos funcionales que se evaliian para la version
actual de ORFEO (Version 3,77)

EXPEDIENTES Y| Tablas de Retencidén de
APLICACION DE | Documentos a todas las unidades
TABLAS DE | documentales que produzcan en
RETENCION la SAE, sean estas simples o
DOCUMENTAL complejas; teniendo en cuenta el

concepto y  creacion  de
expedientes hibridos que sefiala
el acuerdo 02 de 2014.

ALCANCE FUNCIONAL | DESCRIPCION PESO
ESPECIFICO
%

1. ADMINISTRACION DE| Consiste en administrar los 25%
PROCESOS DE| procesos de la  gestion
CORRESPONDENCIA | documental en donde se incluye,

registro, radicacion, distribucién y
tramite del documento.
2. ADMINISTRACION DE | Consiste en la aplicacién de las 25%
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ALCANCE FUNCIONAL

DESCRIPCION

PESO
ESPECIFICO
%

3. CONSULTA

Consiste en administrar los
procesos de la gestiéon
documental en donde se incluye
las formas agiles y oportunas de
acceso a la informacién.

10%

4. ADMINISTRACION
DEL SISTEMA

Consiste en el manejo del
esquema de roles y perfiles,
donde cada darea de forma
auténoma - puede definir la
administracién de sus recursos
dentro de la ldgica de negocio de
la SAE vy su respectiva
transversalidad.

15%

5. COMPONENTE DE
DIGITALIZACION

Que permita subir los
documentos de forma segura,
sincrénica, asincronica, individual
0 por lotes. Sin necesidad de
establecer permisos "de base
datos y/o acceso a la bodega de
documentos por usuario. Esto
para todas las sedes que
determine la SAE. Ademas de
realizar la firma desatendida
(firma interna para proteger los
documentos) de los documentos
pdf/fa que se procesen por este
componente.

5%

6. PROCESOS MASIVOS

Permite realizar de forma masiva
los procesos de radicacion
(Crear, Tipificar, generar
documento de gestidn) y de
expediente (Crear, Conformar)
acorde a las necesidades de la
SAE, para el manejo - de
volumenes de documentacion.

5%
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ALCANCE FUNCIONAL

DESCRIPCION

PESO
ESPECIFICO
%

7. PARAMETRIZACION
DE METADATOS

Consiste en el disefic de
esquemas de captura de datos
adicionales y dinamicos a nivel de
radicados (Segun el tipo de
radicacién) y de expediente a
nivel (Basado en la llave de Serie
y Sub serie Documental)

5%

8. LOG DE AUDITORIAS

expediente afectado,

Consiste en un modelo de datos
independiente al transaccional
que permite registrar las
principales acciones del usuario,
identificando en cada transaccién
los principales atributos (fecha,
rol, transaccién, radicado y/o
ip que
genera la transaccion)

10%

TOTAL

100%

La metodologia utilizada para la asignacion de los pesos especificos, se basa en el

siguiente cuadro:

Cuadro 2. Escala porcentual. Criterios utilizados para asignacion de pesos

especificos

vital del documento

importancia del médulo funcional o componente para el seguimiento y control del ciclo

Indispensable, Indispensable y Necesario para Valor agregado
necesario y se necesario para control y para el proceso de
requiere por norma control y seguimiento gestién documental
seguimiento
25% 15% 10% 5%
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Cada requerimiento particular tendra el mismo peso especifico en términos porcentuales,
porcentaje que se prorrateara teniendo en cuenta la cantidad de requerimientos evaluados.

Es importante que se indique cada funcionalidad relacionada en los cuadros a continuacién
a que médulo de los siguientes pertenece.

. Radicacion

. Modificacion

. Anulacién

. Estadisticas

. Tablas de Retencién Documental (TRD)
. Consultas

. Moédulo de Archivo

. Préstamo de documentos

. Expedientes virtuales

. Administracion

Cuadro 3. Administracion de procesos de correspondencia

La version actual
(3,77) cumple con
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS el requerimiento | Peso
Especifico
. s . o
(La version 3.77 permite?) S| NO (%)
1. Seleccionar la opcidon por tipo X 0,833
radicacién: Entrada, Salida vy
Memorando (interna)
2. ldentificar con un codigo dnico los X 0,833
tipos de radicacion: Entrada, Salida o
Memorando (interna)
3. Gestién de terceros acorde a los tipos X 0,833
de radicacién.
4. Blsquedas indexadas scbre los X 0,833
terceros, entre persona Natural y
Juridica.
5. Realizar busquedas de terceros en el X 0,833
listado de selecciébn, enlazando un
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REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS

(La version 3.77 permite?)

La versién actual
(3,77) cumple con

el requerimiento Peso

Especifico

SI NO (%)

radicado (asociado o anexo) que sea
parte de una solicitud enviada.

Realizar crear un remitente nuevo en
el caso de no encontrarse en la base
de datos, tarea que deben realizar
solo usuarios autcorizados.

X 0,833

Registrar METADATOS adicionales
de las comunicaciones recibidas o
enviadas que se ajustan a la
necesidad de la entidad y las areas
que lo requieren.

X 0,833

Generar sticker Web (Radicado de
entrada) con los datos que la entidad
proporcione, para adjuntarlo en las
copias respectivas

X 0,833

Al momento de radicar un documento
de ENTRADA el sistema genera el
ndmero de radicado asignado, mas el
codigo de verificacidn web (Aleatorio).

X 0,833

10.

Los documentos de SALIDA vy
MEMORANDO (interna) se elaboran
en un editor de texto; sin el uso de
plantillas en ODT o DOCX.

X 0,833

11.

El sistema produce los documentos
remisorios  (Carta, Memorando,
Permiso, Requerimientos especificos
...) en formato pdf/a.

X 0,833

12.

Modificar los documentos que ya se
generaron (editar) antes de ser

X 0,833
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REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS

(La version 3.77 permite?)

La versién actual
(3,77) cumple con
el requerimiento

Peso

sl NO

Especifico
(%)

enviado o aprobado definitivamente.
En linea sin editor de texto.

13.

Anexar documentacion a los
radicados de SALIDA 0
MEMORANDO (interna)

0,833

114.

Permite adicionar informacién, como
el tipo documental y observacion del
cada uno de los anexos.

0,833

15.

Radicar en foerma Masiva de 5 a 100
documentos, sin usar archivos CSV,
utilizando un maodulo integral de

listados y el mismo generador de

documento para Salida y Memorando.

0,833

16.

Copia A: Generar radicados
Originales con radicados de entrega
de Copias A; relacionando en el
radicado principal y de copia a quien,
y que entidades se les hace la entrega
del documento, con la anotacién de
cada uno de los numeros respectivos
con que se va la copia y el original.

0,833

17.

Direccionar las comunicaciones de
entrada a los usuarios internos de tal
manera que puedan visualizar los
documentos recibidos y la trazabilidad
de los mismos.

0,833

18.

Direccionar o registrar por parte de los
usuarios  destinatarios de las
comunicaciones oficiales la
informacién de las TRD y la

0,833
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REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS

(La versién 3.77 permite?)

La versién actual
(3,77) cumple con
el requerimiento

Peso

SI NO

Especifico
(%)

descripcion de las  unidades
documentales en donde se debe
insertar o archivar el documento

19.

Conocer l|a trazabilidad, donde ha
sido trasladado el documento
identificando los tramites que se han
realizado y sus responsables con
fechas y horas especificas

0,833

20.

Los documentos que se requieran
enviar a través de un mdédulo de
correspondencia, deberan ser
marcados o identificados en el
sistema, con el fin de evitar cambios o
modificar el documento.

0,833

21.

Los documentos marcados como
envio de correspondencia permitiran
organizar y marcar los envios
externos o internos  de la
documentacion, generado planilias de
entrega en formato CSV y PDF.

0,833

22.

Asignar un administrador de plantillas
que organice campos y adicionarlos,
segln la forma en que se entrega la
correspondencia.

0,833

23.

La devolucion de un radicado.(marcar
regreso) en caso que el documento
fisico no llegue al area de
correspondencia y hacer su inventario
para el envio final.

0,833

24.

La devolucion de un radicado cuando

X

0,833
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REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS

{La version 3.77 permite?)

La versién actual
(3,77) cumple con
el requerimiento

Peso

Sl NO

Especifico
(%)

este haya sido rechazado por falta de
datos, por error U otras observaciones
que correspondencia administre.

25.
- informacion con el SIPOST de 4-72,

Generar  planillas para cruzar

permitiendo obtener los ndmeros
guias de cada radicado, asociado en
los datos del mismo, permitiendo por
medio del numero guia redirigir una
URL a 4-72 y ver la ruta del
documento.

0,833

26.

Generar planillas de cambio de
custodia para la entrega de los
radicades de ENTRADA a las
diferentes areas de la entidad,
llevando un registro en el sistema de
quien lo recibio a 1a firma de la planilta.

0,833

27.

Permitir rol — perfil, para dar el
permiso de solicitar la anulacién de
radicados, en caso que no se dé el
tramite final convenido al mismo.

0,833

28.

Permitir por rol — perfil general un acta
de los radicados anulados con el area
encargada del caso.

0,833

29.

Asociar Imagen: Un médulo que
permita  asociar una  imagen
digitalizada a un radicado.
Administrado por rol — perfil.

0,833

30.

Verificacion Web: Moédulo via web,
verificar el proceso de un radicado por

0,833
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" La version actual
(3,77) cumple con
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS el requerimiento Peso
' Especifico
.. oo o
(La versién 3.77 permite?) S| NO (%)
medio del ndmero de radicacién y
codigo de seguridad web.
TOTAL 10% 15% 25%

La version actual de ORFEQO cumple con el 10% del 25% de los requerimientos funcionales
solicitados para la administracion de procesos de correspondencia.

Cuadro 4. Administracion de expedientes y aplicacion de Tablas de Retencién

Documental
La versién
actual {3,77)
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS cumple con Peso
el Especifico
(La version 3.77 permite?) requerimiento (%)
Sl NO
1. Crear expedientes de acuerdo con X 2,27
permisos asignados (rol — perfil)
2. Crear los expedientes aplicando la TRD X 2,27
con su respectiva descripcién y
permitiendo definir su metadata especifica
acorde con el area que lo requiera.
3. Permitir corregir el nombre, asunto y X 2.27
responsable del expediente (editar)
4. Restringir la inclusién de los radicados a X 2.27
expedientes conformados en otras areas y
que corresponda con ia codificacion
establecida en las TRD.
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La versién
actual (3,77)
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS cumple con Peso
el Especifico
(La version 3.77 permite?) | requerimiento (%)

Sl NO

5. Incluir, después de creado el expediente, X 2.27
varios radicados que correspondan a la
TRD del area y segun los permisos a los
funcionarios.

6. Generar un acta de cierre de expediente, X 2.27
con descripcion, inventario y datos
generales del expediente; permitiendo a
las diferentes areas llevar un control y
restriccién de nuevos radicados a
expedientes que terminan su ciclo de
gestion.

7. Generar un acta de reapertura de X 2.27
expediente, en caso de solicitud, se
requiera adjuntar un radicado gue es de
vital importancia en el proceso del -
expediente.

8. Visualizar en un listado los expedientes X 2.27
que cada area de la entidad ha creado.
El listado debe contener nUmero de
expediente, afio de creacién y nombre
del expediente.

9. Incluir toda la informacién de las TRD y X 2.27
que se visualicen en la respectiva area
cuando se desee direccionar una pieza
documental a una carpeta

10. Crear expedien_tes hibridos X 2.27

11. Generar expedientes masivos en el X 2.27
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La version
actual (3,77)
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS cumple con Peso
el Especifico
(La version 3.77 permite?) requerimiento (%)
Si NO
momento de realizar una radicacion
masiva, permitiendo campos extra de
informacion asociada a los radicados.
TOTAL 9,1% | 15,9% 25%

La version actual de ORFEQ cumple con el 9,1% del 25% de los requerimientos funcionales
solicitados para la Administracién de expedientes y aplicacion de Tablas de Retencién
Documental. :

Cuadro 5. Consulta

La version
actual (3,77)
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS cumplecon | Peso
el Especifico
(La versién 3.77 permite?) requerimiento
Si NO
1. Realizar busquedas basicas por medio del X 2
numero de radicado, nombre o nimero de
expediente filtrado por fechas.
2. Realizar busquedas avanzadas; por radicado: X 2
asunto, documento, nombre tercero,
metadatos, filtrado por fechas. Por expediente:
Metadatos, trd.
3. Restringir las consultas de los radicados de X 2
entrada y salida solo a usuarios autorizados,
acorde a la matriz de visualizacién de
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La version
actual (3,77)
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS cumple con | Peso
el Especifico
{La versidén 3.77 permite?) requerimiento]
Si NO
informacion.
4. Permite realizar la tipificacion de los tramites X 2
desde el momento de la radicacion.
5. Permite realizar 6 modificar la tipifidacién delog X 2
tramites después de la asignacion
TOTAL 4% | 6% 10%

La version actual de ORFEQO cumple con el 4% del 10% de los requerimientos funcionales

solicitados para las consultas.

Cuadro 6. Administracion del Sistema ORFEO

La versién
actual (3,77)
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS cumple con el Peso
requerimiento | Especifico
(La version 3.77 permite?)
Si NO
1. Crear usuarios {funcionarios) con los X 1,36
datos completos de {a funcionalidad:
login, nombres, documento, correo
electrénico.
2. Que los funcionarios que se creen tengan X 1,36
la disposicién de autenticarse por
directorio activo o local
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REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS

(La version 3.77 permite?)

La version
actual (3,77)
cumple con el
requerimiento

Si

NO

Peso
Especifico

Edicion de los datos del funcionario,
exceptuando login y documento.

X

1,36

Crear las dependencias de ia entidad,
con el numero que la identifica segun el
sistema organico funcional
(organigramay}.

1,36

Crear nuevos tipos de radicacion que
requiera la entidad para sus procesos

1,36

Crear y editar listados de roles

1,36

Generar la relacién de los roles vs las
dependencias, con los respectivos
permisos que cada area concrete para
el funcionario (rol), manejando niveles
de seguridad que permitan el
escalonamiento de la informacién.

1,36

Visualizar, segun el area y rol,
informacion de las demas areas,
realizando una llave de permisos o no
para ver los radicados.

1,36

Metadatos: Modulo o funcionalidad dends
se crean y editan los campos requeridos
para los radicados y expedientes de cadg
area.

1,36

10.

Noticias: Médulo o funcionalidad donde
se cargue la informacién de la pantalia dg

inicio, permitiendo la administracion de

1,36
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La version
actual (3,77)
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS cumple con el Peso
: requerimiento | Especifico
(La version 3.77 permite?)
Sl NO
noticia con texto e imagenes.
11. Tabla de Retenciéon Documental: X 1,36
Modulo donde se administra los listados
de series, subseries y tipos
documentales, permitiendo la relacion
areay TRD.
TOTAL 6,8% | 8,2% 15%

La versién actual de ORFEO cumple con el 6,8% del 15% de los requerimientos funcionales
solicitados para la administracidon del sistema.

Cuadro 7. Componente o funcionalidad de Digitalizacion

La version
actual (3,77)
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS cumple conel Peso
requerimientoEspecifico|

(La version 3.77 permite?)
Si NO

1. Trabajar con el concepto de multiplataforma X 0,45
y tiene soporte activo para Linux, Windows
y Mac.

2. Realizar el proceso de firma digital X 0,45
desatendida, acorde a lo dispuesto por la
normatividad de la ONAC.

3. El manejo de Anexos acorde ala TRD de la X 0,45
entidad y/o la asignacion de metadatos,
comentarios.
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La version
actual (3,77)
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS cumple con el Peso
requerimientoEspecifico
(La version 3.77 permite?)
Sl NO

4. Diferenciar el documento principal de los X 0,45
anexos. ‘

5. Realizar procesos de forma sincrénica y X 0,45
asincrénica segun se requiera...”?

6. Transferir al SGD, el conteo de folios X 0,45
procesados.

7. Visualizar los parametros de calidad para X 0,45
certificar el proceso digitalizacion en data
como: Fecha del documento al procesar y su
peso relacionado.

8. Eliminar la informacién original que estaba X 0,45
antes del proceso de firma en el cliente.

8. El componente esta integrado con la X 0,45
aplicacion a nivel de rol y perfil.

10. Realizar la transmision de la informacion de X 0,45
forma segura (Cifrada), sin necesidad de
compartir de la base de datos y/c el acceso a
la Bodega de imagenes.

11. Et cargue de documentos de Cfimatica, tiff, X 0,45
Jpg, pdf. _

TOTAL 1,8% | 3,2% 5%

La versién actual de ORFEO cumple con el 1,8% del 5% de los requerimientos funcionales
solicitados para el componente de digitalizacion.
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Cuadro 8. Funcionalidad de Procesos Masivos
La version
actual (3,77)
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS cumple con el Peso
' requerimiento [Especifico
(La version 3.77 permite?)
sl NO
1. Realizar procesos de radicacion de forma X 0,45
Masiva con los terceros del sistema.
2. Parametrizar de forma masiva la creacion d¢ X 0,45
expedientes.
3. Permite parametrizar de forma masiva la X 0,45
Inclusién en expedientes.
4. Permite parametrizar de forma masiva datos X 0,45
variables por radicados.
5. Asignar el documento principal a cada X 0,45
radicado de tai forma que quede completo.
6. Realizar modificacién de los documentos X 0,45
generados.
7. Realizar la tipificacién de los documentos X 0,45
generados.
8. Realizar procesos masivos de los X 0,45
documentos internos, y de los documentos
de salida.
9. El manejo de los blogues de radicados para X 0,45
los procesos de correspondencia.
10. integrarse a nivel de roll y perfil con el SGD X 0,45
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La version
actual (3,77)
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS cumple con el Peso

requerimiento [Especifico
(La version 3.77 permite?)

Sl NO
11. Realizar auditorias a nivel de log. X 0,45
TOTAL 1,4% | 3,6% 5%

La version actual de ORFEO cumple con el 1,4% del 5% de los requerimientos funcionales
solicitados para que la operacién de los procesos masivos. :

Cuadro 9. Componente o funcionalidad de Parametrizaciéon de Metadatos

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS La version
actual (3,77)
(La version 3.77 permite?) cumple con Peso
el Especifico]
requerimiento
Sl NO
1. Parametrizar metadatos de Radicado por X 0,71

Tipo de radicacién.

2. Parametrizar los tag de los metadatos del X 0,71
Radicado como obligatorio, opcional, acorde
a la légica de negocio que se defina.

3. Parametrizar metadatos de Expediente X 0,71
acorde a la TRD en el momento de crear en
el expediente.

4. Parametrizar los tag de los metadatos del X 0,71
expediente como obligatorio, opcional.
Acorde a la légica de negocio que se defina.
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REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS La version
actual (3,77)
(La version 3.77 permite?) cumple con Peso
el Especifico
requerimiento
, Sl NO
5. Contar con un administrador de Metadatos : X 0,71
que permite al encargado realizar la
creacién, modificacion y/o inactivacion.
6. Que los metadatos sean indexables y sirvan X 0,71
como factor de la consulta a nivel de
radicado y/o expediente.
7. Que los metadatos sean visibles para todos X 0,71
los roles y areas, siempre cuando se cumpla
con |la matriz de visualizacion.
TOTAL 0% 5% 5%

La version actual de ORFEQ no cumple con los requerimientos funcionales solicitados para
ta parametrizacion de Metadatos.

Cuadro 10. Componente o funcionalidad de Log de Auditoria

La version
actual (3,77)
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS cumple con Peso
el Especifico
(La version 3.9 permite?) requerimiento
Sl NO
1. Manejar en una base de datos alterna como| X 2

factor de auditoria independiente. Para no
afectarla base de datos transaccional.
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La versién
actual (3,77)
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS cumple con Peso
el Especificol
(La version 3.9 permite?) requerimiento
Sl NO
2. Registrar las principales transacciones del X 2
sistema de forma entendible, sin invocar la
interpretacion de sentencias SQL, por el
usuario final.
3. Contar con una interfaz de usuario que X 2
permite consultar por periodos de tiempo,
dependencia y usuario.
4. Que los resultados de las consultas sean X 2
exportables desde la interfaz del usuario
final.
5. Que las principales acciones auditadas se X 2
registren con la fecha del sistema, rol, Ip,
transaccién radicada y/o Expediente
afectado.
TOTAL 4% 6% 10%

La versién actual de ORFEO cumple con el 4% del 10% de los requerimientos funcionales
solicitados para el Log de Auditoria.

En conclusién, la versién 3,77 de Orfeo que actualmente posee la SAE SAS, cumple solo
con un 37,1% del total de los requerimientos funcionales identificados y que deben aplicarse
a los procesos de gestion documental para la administracién dei cicle vital del documento.
Los resultados de la evaluacién de la versidon 3,77, indican que la SAE debe proceder a
cambiar la version actual por una versién que cumpla los requerimientos establecidos a
partir de las necesidades funcionales de gestion documental, para ello se requiere contratar
los servicios de una empresa o persona especializada que tenga la experiencia y capacidad
este en capacidad de suministrar la herramienta informatica acorde con los términos que
se establezcan en la presente invitacidn.

2. OBJETO:
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Contratar la instalacion, configuracién, parametrizacion, capacitaciéon y puesta en marcha
de la version actualizada del sistema ORFEQ para la Sociedad de Activos Especiales SAE
SAS en ambiente web, que cumpla con los requerimientos funcionales establecidos,
entregando adicionalmente, un desarrollo que permita la integracién y consolidacién de
documentos en diferentes formatos incluyendo instalacion, puesta en marcha vy
capacitacion.

3. ALCANCE DEL OBJETO:

Se pretende en primera instancia, actualizar la version del sistema Orfeo que posee la
Sociedad de Activos Especiales SAS, y segundo, desarrollar un componente técnico que
permita unificar en un solo archivo pdf-a, varios documentos radicados y previamente
digitalizados en el formato pdf, y que consolidados conforman una unidad documental. Los
anteriores productos se convertirdn en un desarrollo funcional que apoyara de manera
integrai los procesos de gestién documental, permitiendo administrar y controlar el ciclo de
vida de los documentos.

4. VALOR ESTIMADO:

El valor estimado para la presente contratacién es de CIENTO TREINTA Y SIETE
MILLONES SEISCIENTOS TREINTAY OCHO Mil. PESOS M/CTE. ($137.638.000), monto
que incluye IVA, impuestos, tasas y contribuciones a los que haya lugar.

5. FORMA DE PAGO:
El valor de! contrato sera cancelado en dos pagos asi:

~« Un primer pago equivalente al 50% a la instalacion, configuracion y parametrizacion
del sistema Orfeo.

¢ Un segundo pago restante del 50% a la entrega final de los productos objeto de
entrega.

Para cada pago se presentara la factura original, certificacion de pago al Sistema de
Seguridad Social Integral y Parafiscales si fuere el caso y del certificado de cumplimiento
expedido por el Supervisor.

6. LUGAR DE EJECUCION:

Todas las actividades que se ejecuten en desarrollc del cumplimiento del objeto se deben
realizar en las Oficinas de la Sociedad de Activos Especiales SAE SAS en la sede principal
ubicada en la calle 93B No. 13-47 en la ciudad de Bogota.

7. DURACION DEL CONTRATO
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El plazo del presente contrato sera de tres (3) meses, los cuales seran contados a partir de
la firma de! acta de inicio, previa legalizacion del contrato.

8. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES
8.1 REQUERIMIENTOS TECNICOS MINIMOS

Las especificaciones técnicas de los productos o herramientas informaticas a entregar son
las siguientes:

Componentes técnicos

¢ Ambiente web compatible con todos los navegadores.

e Compatibilidad del Sistema operativo de la actual plataforma (Centos 6.5)

* Que cumpla minimo con el 24% de los requerimientos indicados en el cuadro 3 del
punto 1.1 del presente documento.

* Que cumpla minimo con el 22% de los requerimientos indicados en el cuadro 4 del
punto 1.1 del presente documento. '

+ Que cumpta con por lo menos el 8% de los requerimientos indicados en el cuadro 5
del punto 1.1 del presente documento.

» Que cumpla con por lo menos el 13% de los requerimientos indicados en el cuadro
6 del punto 1.1 del presente documento.

¢ Que cumpla con por lo menos el 4.5% de los requerimientos indicados en el cuadro
7 del punto 1.1 del presente documento.

e Que cumpla con por lo menos el 4.5% de los requerimientos indicados en el cuadro
8 del punto 1.1 del presente documento.

« Que cumpla con por lo menos el 4.2% de los requerimientos indicados en el cuadro
9 del punto 1.1 del presente documento.

¢ Que cumpla con por lo menos el 8% de los requerimientos indicados en el cuadro
10 del punto 1.1 del presente documento.

El proponente debera presentar un cuadro por cada componente, similar al de los cuadros
3 al 10 del numeral 1 del presente documento, indicando si cumple o no con la
especificacion o el requerimiento. Se debera diligenciar el anexo 1 del presente documento.

Se considera que el proponente cumple con el requisito minimo establecido, si por cada
funcionalidad cumple con el minimo porcentaje establecido en el presente documento.

Si el oferente no cumple con los porcentajes minimos estabilecidos para cada componente
o funcionalidad la propuesta se declara como “no cumple técnicamente”

8.2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente debera acreditar la experiencia a través de un maximo de tres (3)
certificaciones de contratos y/o copia de contratos debidamente suscritos y legalizados,
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expedidos por la Entidad contratante cuyo objeto o actividades, se relacionen con
instalacion, parametrizacion, soporte y puesta en marcha del sistema Orfeo en entidades
oficiales. '

Las certificaciones de experiencia deberan reunir los siguientes requisitos:

1. Nombre o razén social del contratante.

2. Nombre o razdn social del contratista.

3. Fecha de iniciacion y terminacioén del contrato

4. Objeto del contrato.

5. Valor del contrato (Valor contrato principal mas adiciones).

7. La certificacion debe venir debidamente suscrita por la persona facultada para
expedirla.

8. En caso que la certificacién sea expedida por un oferente conjunto (consorcio o union
temporal), en la misma debe identificarse el porcentaje de participacién de cada uno de
sus integrantes.

9. Si la certificacion incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son
contratos adicionales al principal ¢ son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos
sus plazos y valor. La calificacién puede ser individual o general.

La suma de los valores de las certificaciones maximo tres (3) debera ser igual o mayor al
presupuesto estimado.

Para revisar las certificaciones que acrediten la experiencia minima requerida, se
verificara el cumplimiento de la informacidn solicitada de las tres (3) primeras
certificaciones aportadas por el Proponente, si estas certificaciones no cumplen con la
totalidad de la informacion requerida se evaluaran las certificaciones adicionales de
acuerdo al orden de presentacién de las ofertas, hasta que se encuentren las tres (3)
certificaciones que cumplan.

Para efectos de verificacién de este aspecto, fa SAE no tendra en cuenta certificaciones
de contratos que no se relacionen con el objeto y alcance del objeto de la presente
solicitud de oferta, ni las refaciones de contratos o copias de los mismos por si solos, copia
de la factura o actas de liquidacion.

La SAE se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los oferentes.
9. REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES
9.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA (FORMATO NO. 1)

Debera elaborarse de acuerdo con la informacion del Formato No. 1 suministrado por la
SAE. La carta de presentacion de la propuesta debera estar debidamente diligenciada y
firmada en original por el representante legal de la persona juridica, en la cual se manifieste
que conocen y aceptan todas las especificaciones y condiciones consignadas en el
presente documento y sefalen expresamente bajo la gravedad del juramento no
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encontrarse incurso en prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades o conflictos de
interés para contratar, de acuerdo con lo descrito en la Constitucion y la ley, ni encontrarse
en el boletin de deudores morosos de la Contraloria General de la Republica , ni ser
responsable fiscalmente.

La validez de la propuesta no podra ser inferior a sesenta (60) dias calendario contados a
partir de la fecha limite de presentacion de su oferta. La cual se entendera prorrogada en
caso de modificaciones al cronograma.

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera
adjuntar el poder por medio del cual se le faculte para presentar la propuesta y suscribir el
contrato que se derive del presente proceso de seleccién.

9.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y AUTORIZACION
LEGAL

El proponente debera anexar ¢! Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido
por la Camara de Comercio respectiva o por autoridad competente, en donde conste que
el término de duracién de ésta no es inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio
mas contados a partir del cierre del presente proceso y las facultades del representante
legal. Asi mismo, el objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de
seleccidn o actividades afines.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer
obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar con su oferta el documento de
autorizacion expresa del 6rgano social competente, en el cual conste que esta facultado
para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor presupuestado. El objeto social
del oferente debera contemplar actividades relacionadas con el objeto a contratar.

El certificado de existencia y representacion legal debera haber sido expedida con fecha no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de su oferta.

9.3 DOCUMENTO DE CONFORMACION DE OFERENTES CONJUNTOS

Los Oferentes Conjuntos en cualquiera de sus modalidades, al momento de presentar su
oferta conjunta, deberan tener en cuenta:

1. Hacer la designacién de la persona que tendra la representacion del oferente
conjunto, quien debera acreditar junto con la propuesta, en caso de ser necesario la
autorizacién para la presentacién de la propuesta, asi como para firmar el contrato,
y demas documentos requeridos en el proceso contractual en caso de resultar
adjudicatario.

2. Senalar que la duracién de la modalidad del oferente conjunto no sera inferior a la
del plazo de vigencia del contrato y un (1) aflo mas.
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3. E! objeto social de por lo menos uno de los integrantes del oferente conjunto de
personas juridicas debe ser igual o relacionado con el objeto contratado y bajo las
condiciones sefaladas en el presente documento. Cada uno de sus integrantes
debera tener en consideracién que no debe tener limitacién aiguna respecto al
tiempo de prestacion de dicho servicio como quiera que se trata de labores
permanentes y no ocasionales o transitorias.

El Contratista seleccionado en el evento que esté integrado por dos 0 mas personas se
obligan a responder solidariamente por el cumplimiento de la totalidad del 100% de su oferta
y del cumplimiento del 100% del contrato correspondiente, inciuida las sanciones que se
generen por su incumplimiento total o parcial, conforme lo establece el articulo 43 del
Manual de Contrataciéon adoptado por SAE.

El proponente debera presentar el documento de conformacion del oferente conjunto en
original o copia auténtica, debidamente firmado por sus integrantes.

9.4 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debera constituir y entregar junto con la oferta, una garantia de seriedad de
la misma, expedida por una compaiiia aseguradora legalmente constituida en Colombia y
autorizada por la Superintendencia Financiera EN FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES
CON REGIMEN PRIVADO DE CONTRATACION, o una garantia bancaria, cuyo
beneficiario sea la SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES SAS — SAE SAS; por una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor del presupuesto y una vigencia de dos (2)
meses contados a partir de la fecha limite de presentacién de la oferta.

En caso de presentarse garantia bancaria, ésta debera tener !a siguiente leyenda: “La
presente garantia seréd pagada por el garante dentro de los treinta (30) dias siguientes a la
fecha del aviso de incumplimiento por parte del proponente garantizado”.

En caso de prorroga del plazo del proceso, se debera ampliar la garantia por el periodo de
la prérroga si la vigencia inicial no cubre este nuevo término, si asi lo acepta el proponente.
En caso de que la garantia sea con pdliza de seguros, los certificados que se expidan con
ocasion de las modificaciones o ampliaciones introducidas a los términos de referencia,
deberan ser expedidas por la misma aseguradora que expidi6 la péliza inicial.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el proponente
seleccionado no cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en esta invitacion y
en especial la de suscribir oportunamente el contrato, entregar los documentos necesarios
para la legalizacién del mismo dentro de los términos sefialados 0 a mantener lo ofrecido
en su oferta, la garantia de seriedad se hara efectiva a favor de SOCIEDAD DE ACTIVOS
ESPECIALES SAS — SAE SAS, sin perjuicio de que ésta podra recurrir a las demas
acciones civiles y penales que puedan ser instauradas.
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SAE SAS devolvera la garantia a solicitud de los proponentes no favorecidos, desde la
declaratoria de desierto del proceso de seleccion o desde ia suscripcién del contrato con el
proponente seleccionado seglin sea el caso. Al contratista seleccionado se le devolvera su
garantia, cuando se haya aprobado por parte de SAE SAS su respectiva garantia de
cumplimiento, si asi lo solicita.

E! proponente debera adjuntar la certificacién de pago de la prima de la péliza, expedido
por la compafiia aseguradora emisora del certificado aportado, acompanada con las
condiciones generales de la misma.

NO se aceptaran certificaciones de no expedicion por falta de pago de la prima.
9.5 CERTIFICACIONES DE APORTES A SALUD, PENSION Y PARAFISCALES

El proponente si es persona juridica debera acreditar el pago de los aportes de sus
empleados y en el evento de tener subcontratistas los pagos efectuados por estos, a los
sistemas de salud, pensién, administradora de riesgos laborales (ARL), caja de
compensacion familiar, ICBF, y SENA, de los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta, que para efectos de sus empleados se requiere certificacién expedida por el
revisor fiscal, cuando éste exista, de acuerdo con los requerimientos de ley 0 en su defecto
por el representante legal.

Esta certificacion, debera ser expedida de conformidad con lo previsto en el articulo 50 de
la Ley 789 de 2002 y la Ley 828 de 2003 debiendo hacer mencion expresa a cada uno de
jos aportes antes mencionados.

En el caso de oferentes conjuntos, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean
personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma independiente
dicha certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y segun
corresponda. '

Si el proponente es persona natural, debera estar al dia al momento del cierre del proceso,
por lo cual allegara las constancias de pago o planillas a través de las cuales se acredite el
cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos
Laborales, Cajas de Compensaciéon Familiar, ICBF y SENA, éstos ultimos cuando a ello
hubiere fugar.

La SAE SAS se reserva el derecho a solicitar copia de la anterior documentacion:
9.6 Copia del Registro Unico Tributario

8.7 Copia de la Cedula de Ciudadania Representante Legal

9.8 Certificacién Bancaria

10. REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES
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Los indicadores de capacidad financiera, buscan establecer unas minimas condiciones que
reflejan la salud financiera de los oferentes y muestran su aptitud para cumplir oportuna y
cabalmente el objeto del contrato.

La verificacién de la Capacidad Financiéra sera realizada por la SAE SAS, con fundamento
en el Cerificado de Registro Unico de Proponentes RUP, expedido por la Camara de
Comercio en el cual refleje la informacién requerida con corte a 31 de diciembre de 2016.

Si el oferente no esta inscrito en el RUP debera presentar el Balance General con corte a
31 de diciembre de 2016, firmado por el Representante Legal y Contador Publico o el
Revisor Fiscal si a &l hay lugar, allegando fotocopia de la Tarjeta Profesional tanto del
Contador como del Revisor Fiscal que firman los Estados Financieros, vigente a la fecha
de cierre del presente proceso.

Los oferentes para ser habilitados deberan acreditar el cumplimiento de los siguientes
indicadores de capacidad financiera:

INDICADOR ‘ : INDICE REQUERIDO
indice de Liquidez Mayor o igual a 1
indice de Endeudamiento Menor o igual a 50%

Los proponentes deberan acreditar su capacidad financiera demostrando gue cuentan con:
. indice de Liquidez

Determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto
plazo. A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla
sus obligaciones de corto plazo

Se determina la Liquidez, medida como Activo Corriente sobre Pasivo Corriente, segun el
caso, asi: IL = Activo Corriente / Pasivo Corriente

. indice de Endeudamiento

Determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacion (pasivos y patrimonio)
del proponente. A mayor indice de endeudamiento, mayor es la posibilidad del proponente
de no poder cumplir con sus pasivos.

Se obtiene el porcentaje de endeudamiento, resultante de dividir el Pasivo Totai por el Activo
Total.

(Pasivo Total / Activo Total)
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En el caso que el proponente sea una Operacién Conjunta, con participacion de 2 o mas
proponentes, la acreditacién de la capacidad financiera sera el resultado de la suma de los
componentes financieros de cada uno de los proponentes para el proceso de contratacion;
mediante la presentacién del Registro Unico de Proponentes RUP, expedido por ia Camara
de Comercio en el cuai refieje la informacion requerida con corte a 31 de diciembre de 2016
de cada uno de los participantes.

Si el oferente no esta inscrito en el RUP deberan presentar el Balance General con corte a
31 de diciembre de 2016, firmado por el Representante Legal y Contador Publico o el
Revisor Fiscal si a él hay lugar, allegando fotocopia de la Tarjeta Profesional tanto dei
Contador como del Revisor Fiscal que firman los Estados Financieros, vigente a la fecha
de cierre del presente proceso, de cada uno de los participantes.

11. FACTORES DE SELECCION

El oferente seleccionado sera aquel, cuya propuesta luego de ser habilitada juridica,
técnica, y financieramente para la evaluaciéon econémica, presente el mayor puntaje de
acuerdo con el siguiente cuadro:

Factor Evaluado Alcance Puntaje a Obtener
a. Cumplimiento Si el porcentaje obtenido 500
especificaciones | después de la evaluacion
técnicas cumple con el 100% de los
minimas por | requerimientos funcionales.
cada Si el porcentaje obtenido 400
componente 0 |después de la evaluacién se
modulo encuentra entre el 88% y 99%
funcional. de los requerimientos
funcionales.
Lasumatoriadelos | Si el porcentaje obtenido 0

valores obtenidos | después de la evaluacién es
de cada cuadro,se | menor a 88% de los

sumaran para | requerimientos funcionales
obtener el puntaje
total a asignar.

b. Costo de Ia La oferta del menor valor 500
Oferta

las demas ofertas, las de | Puntos que se asignaran de
mayor valor, se calificaran en | acuerdo a la siguiente
forma inversamente | férmula

proporcional, es decir, la oferta
que tenga el precio mas bajo, | P=Pa* (Pm/Pi}

tendra el maximo puntaje de | P: Puntaje asignado para
500 puntos; a las demas ofertas | una propuesta aceptable
que excedan este precio, seles | Pa: Puntaje maximo
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asignara un puntaje | asignado al criterio, en este

proporcional de acuerdo a la | caso, 500

férmula. Pi: Valor de una propuesta a
evaluar '

Pm: Valor de la mejor
propuesta econémica

Puntaje total a obtener 1.000

El proponente debera presentar la oferta econémica de acuerdo con el Formato No., 2.

12. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

El contratista, ademas de las obligaciones que por su indole y naturaleza le son propias,
se obliga para con la SAE SAS a:

1.

ok w

N

10.

11.

12.

13.

14.

Cumplir lo previsto en los estudios previos y/o especificaciones esenciales del
contrato o términos de referencia, segun corresponda, asi como en la propuesta
presentada. .

Acatar la Constitucion, 1a ley, las normas legales y procedimentales establecidas por
la entidad.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

Atender el objeto contratado en forma oportuna.

Colaborar con la SAE para que el objeto contratado se cumpla y que sea de la mejor
calidad.

Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el Supervisor.
Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social en salud
y pensiones y aportes parafiscales, cuando haya iugar, asi como el pago a la ARL,
y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo
establecido en el Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de 05 de marzo de 2003, las
Leyes 789 de 2002, 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007, 1562 de 2012 y
demas que las adicionen, complementen o modifiquen.

Mantener fijos los precios ofertados y adjudicados durante la ejecucién y hasta la
liquidacion del contrato.

Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas, financieras y
comerciales presentadas en ia propuesta.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al Supervisor del
contrato, segun corresponda.

Dentro del término que se establezca en el contrato constituir las garantias pactadas
en el mismo.

Tomar las precauciones necesarias para la seguridad del personal a su cargo o
servicio, de acuerdo con las reglamentaciones vigentes en el pais.

Entregar los bienes o servicios contratados con las especificaciones técnicas
exigidas establecidas en el presente estudio previo, so pena de hacerse acreedor a
tas multas estipuladas en el contrato.

En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto.
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13. OBLIGACIONES ESPECIALES DEL CONTRATISTA

1. Entregar instalada, configurada y parametrizada la version del Sistema Orfeo
ofrecida.

2. Realizar la capacitacion de 20 funcionarios como minimo en los médulos del sistema.

3. Realizar la entrega del Certificado de persona juridica con vigencia de 12 meses
cuyo alcance permite realizar la firma desatendida de los documentos digitalizados
en la herramienta.

4. Entregar en funcionamiento el proceso de Firma desatendida, funcionalidad que
permite ir frmando los documentos a medida que son digitalizados y procesados
utilizando el sistema.

Firma desatendida: Funcionalidad que permite ir firmando los documentos a
medida que son digitalizados y procesados utilizando el sistema

5. El sistema debera entregar ios minimos de seguridad en cuanto a:

Roles y perfiles para la edicién, eliminacién y consulta de documentos
Control de acceso a los médulos
Gestiéon de usuario y reportes de acceso de los usuarios e inactivacion de
usuarios

o Administracion de contrasefas

o La visualizacion del documento debe estar asociada al radicado y al
responsable

e No debe permitir la visualizacion de archivos con los cuales el usuario no tenga
relacion
Registro de los cambios que se realicen
Registro de Logs
Backup automatico

6. Una Licencia de uso a perpetuidad a favor de SAE de los componentes de desarrollo.

7. Un desarrollo de unificacién de archivos en formatos pdf-a, con su respectiva
instalacién y capacitacion para 20 personas.

8. Bolsa de 100 horas que seran consumidas dentro del tiempo de la ejecucién del
contrato y que la SAE utilizara a discrecidon de sus necesidades, en donde, sus
servicios se enfoquen y se enmarquen teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

9. Servicios WEB necesarios para entregar la informacion documental guardada en
ORFEO a los aplicativos de negocio que sean requeridos.

- Los servicios WEB deben ser SOAP o REST en dependencia de la
necesidad.

- Los servicios WEB solicitados, seran previamente dimensionados en
forma conjunta para determinar tiempos estimados.
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11. La solicitud de los servicios WEB se realizara en la medida que se vayan
descubriendo y seran implementados a través del consumo de la bolsa de horas.

14. OBLIGACIONES DE LA SAE

Obrar de buena fe en todas las actuaciones.

Ejercer ta Supervisién, verificacion y seguimiento del contrato

Resolver las peticiones presentadas por el Contratista

Impartir las instrucciones y directrices al Contratista en forma oportuna

Suministrar la informacién que requiera para el desarrollo del presente Contrato.
Pagar conforme a lo acordado en la Forma de Pago previa presentacion de |a factura
y/o cuenta de cobro, siempre que se haya recibido a entera satisfaccién los servicios
contratados por parte de los supervisores y se cumplan los requisitos establecidos
para realizar el pago.

7. Adelantar todas ias gestiones que naturalmente se desprendan del objeto del
presente Contrato para su efectiva realizacion.

GFOrLN=

Las demas que se desprendan de la naturaleza del presente contrato y se encuentren
previstas en la ley.

15. SUPERVISION

La Supervision, coordinacion y control en la ejecucién del contrato, estaran a cargo del
Vicepresidente Administrativo y Financiero de la Sociedad de Activos Especiales S AE
S.A.S, o quien este designe.

16. GARANTIAS

El contratista debera allegar péliza de seguro de cumplimiento particular a favor de
Entidades Publicas con Régimen Privado de Contrataciéon, cuyo beneficiario sea la
Sociedad de Activos Especiales SAE SAS, expedida por una compafia de seguros
legalmente constituida en Colombia y debidamente autorizada para el efecto, que ampare:

1. El cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato por una suma equivalente
al veinte (20%) de! valor total del mismo, con vigencia igual al termino de ejecucién
del contrato y tres (3) meses mas.

2. La calidad de los productos o servicios ofrecidos, por una cuantia equivalente al
veinte (20%) del valor total del contrato, con una vigencia igual ai término de
ejecucién del contrato y seis (6) meses mas contados a partir de la entrega a
satisfaccién del bien.

3. Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales del personal
que haya de emplearse en la ejecucion del contrato: por un valor equivalente al diez
(10%) del valor del contrato, con una vigencia igual al termino del contrato y tres
afos.
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17. LUGAR DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deberan ser radicadas en un (1) original y dos (2) copias debidamente
foliadas en sobre cerrado, en las instalaciones de radicacién de correspondencia de la
Sociedad de Activos Especiales S.A.S, ubicadas en la Calle 93 B #13-47 de la ciudad de
Bogota D.C. primer piso. Sélo seran objeto de evaluacién aquellas propuestas que se hayan
recibido Unica y exclusivamente en dicha direccion.

Las propuestas radicadas en un lugar diferente a la direccion descrita en los presentes
términos; aquellas enviadas por correo o via fax, email o las que por cualquier causa lleguen
con posterioridad al lugar, fecha y hora sefialadas para su entrega, seran consideradas
extemporaneas y por ende se rechazaran.

Toda tachadura o enmendadura para ser tenida en cuenta, debe estar aclarada o
convalidada con la firma al pie de la misma, de quien suscribe la carta de presentacion de
la propuesta. '

El original y las copias deberan venir cada una dentro de un sobre cerrado y rotulado con
el nombre del oferente. Estos sobres deberan numerarse: original y copia |, dirigirse asi:

SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES S.AS.
Calle 93b N° 13 - 47 Piso 4° de Bogota
Contratacion Abreviada No. 05-2017

Nombre del Oferente:

Durante el periodo de evaluacion, el proponente no podra retirar su oferta ni modificar los".
términos o las condiciones de la misma.

No se aceptaran ofertas complementarias o modificatorias, presentadas con posterioridad
al cierre del presente proceso.

El dia y hora de cierre establecidos para |la presentacién de propuestas, se levantara un
acta de cierre donde se consignaran los nombres de los proponentes en orden cronolégico
de radicacion. Para confirmar la puntualidad de la hora aqui sefialada, se tomara como
oficial, la suministrada por la Oficina de Correspondencia de SAE SAS, vencida esta hora
no se aceptaran propuestas.

La SAE SAS se reserva la facultad para hacer adendas o modificaciones a los términos de
referencia y/o en los plazos previstos. Todas las adendas que surjan del proceso de
seleccion, asi como fos demas documentos y anexos que los conforman, seran publicados
en la pagina Web de la SAE SAS www.saesas.gov.co y formaran parte integral de los
mismos. La consulta permanente de la pagina Web es responsabilidad del interesado.

18. CRONOGRAMA DE LA PRESENTE CONTRATACION
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ETAPA FECHA

Publicacién de la invitacidén a presentar propuesta. 13 de octubre de 2017
Observacién a los términos de la invitacién 13al17 gg 1070tubre de
Respuestas a las observaciones presentadas a los

términos de la invitacion. 18 de octubre de 2017
Presentacién de propuesta, en la sede de SAE SAS Calle

93 B No. 13-47. Hasta las 4:00 pm. 20 de octubre de 2017
Evaluacidn de las propuestas y subsanabilidad 23 al 26 de octubre de

2017

Publicacion del informe de evaluacién de las propuestas 27 de octubre de 2017

Elaboracién y publicacién de la Adjudicacién o declaratoria
de desierto en la pagina web www.saesas.gov.co

30 de octubre al 1 de
noviembre de 2017

Elaboracién y suscripcion de! contrato por e! contratista y
apcrte de garantias.

30 de octubre al 1 de
noviembre de 2017

Cordialmente,

MARIAJVIRGINIA TORRES DE CRISTANCHO

Presidenta

Aprobd:  Mauricio Solorzano Arenas - Vicepresidente Juridico
Reviso; Fabiola Ocampo Santa - Gerente de Contratos
Proyectd: Claudia Cardozo - Profesional Especializado |l
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CSAE ' s

Soniegad de Aciivos Especiales SAS. } PAZ FQUIOAD EDUCACION

FORMATO No. 1 {Diligenciar)
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Ciudad y fecha

Sefiores
SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES SAE S.A.S.

REFERENCIA: Contratacion Abreviada No. 5 de 2017

Por medio de los documentos adjuntos me permito presentar propuesta para participar en el proceso
de seleccion tendiente a “Contratar la instalacién, configuracion, parametrizacion, capacitacién y
puesta en marcha de la versién acfualizada del sistema ORFEQ para la Sociedad de Activos
Especiales SAE SAS en ambiente web, que cumpia con los requerimientos funcionales establecidos,
entregando adicionalmente, un desarrollo que permita la integracién y consolidacion de documentos
en diferentes formatos incluyendo instafacion, puesta en marcha y capacitacion”.

En mi calidad de oferente declaro:

1. Que conozco los términos de referencia y acepto cumplir todos los requisitos en ella exigidos.
Como consecuencia de lo anterior, elaboré mi propuesta ajustada a este documento.

2. lgualmente, declaro bajo la gravedad del juramento, que toda la informacién aportada y
contenida en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobacion.

3. Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a suscribir el acta de inicio y
a terminar el contrato dentro de los plazos contractuales, de acuerdo con lo establecido en los
documentos del proceso de seleccion.

4. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso
contractual.

5. Que conozco, y de manera expresa acepto y me obligo a cumplir las Condiciones Técnicas Minimas
exigidas en los presentes términos de referencia en el evento de ser adjudicatario del contrato.

6. Que la validez de la propuesta es minima 60 dias calendario.

7. A través del presente documento manifiesto bajo la gravedad de juramento que tengo plena
capacidad para presentar la propuesta, suscribir y ejecutar el contrato en caso de ser adjudicatario
del presente proceso.

8. Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccién las recibiré en la
siguiente direccion:

Nombre del Representante Legal

C.C.N° de
FIRMA y NOMBRE DE QUIEN FIRMA
Direccién

Ciudad
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CS.{:&L TODOS PBRA?‘I

Sociedad de Activos Especiales SA S, AT EQUIDAD EDUCACHHN

FORMATO No. 2 (Diligenciar)

OFERTA ECONOMICA

ltem Descripcion

1 Instalacion, configuracion, parametrizacion, capacitacion y puesta en
marcha del Sistema ORFEQ (Ultima versién), gue incluya:

Certificado de persona juridica con vigencia de 12 meses cuyo
alcance permite realizar {a firma desatendida de los documenios
digitalizados en la herramienta.

Licencia de uso a perpetuidad a favor de SAE de los componentes de
desarrolo.

El proveedor debe indicar el nombre de la version ofrecida.

2 Desarrollo que permita la integracion y consolidacion de documentos
PDF/a, incluyendo instalacion, puesta en marcha y capacitacion.

El desarrollo debe permitir consolidar un tnico documento por tomo,
teniendo en cuenta que .las piezas documentales que se van
produciendo son previamente digitalizadas en correspondencia
(entrada o salida) y deben ser parte integral de un expediente que
previamente ha sido digitalizado y son objeto de insercion de nuevos
documentos.

El desarrollo debe asegurar que, ya habiendo un archivo, conformado
por una serie de documentos en pdf, permita la insercion de nuevos
documentos y que se genere un archivo pdf-a nueveo reemplazando el
anterior.

3 Bolsa de 100 Horas

Subtotal

IVA19%

Total incluido IVA
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CSAE

Sociedad de Actives Especiales S.AS.

ANEXO No. 1

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

B FAL EQUIDAS EDUCACIGN

Cuadro 1. Administracion de procesos de correspondencia

La versién
_ ofrecida
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS por el Peso WModulo a!
proponente |[Especific que
cumple con | o (%) pertenece
el
requerimien Registre la
to? letra segun
convencion
sl | NO es
Seleccionar la opcién por tipo radicacion: 0,833
Entrada, Salida y Memorando (interna)
Identificar con un coédigo dnico los tipos de 0,833
radicacién: Entrada, Salida o Memorande
(interna)
Gestion de terceros acorde a los tipos de 0,833
radicacién.
Busquedas indexadas sobre los terceros, entre 0,833
persona Natural y Juridica.
Realizar busquedas de terceros en el listado de 0,833
seleccion, enlazando un radicado (asociado o
anexo) que sea parte de una solicitud enviada.
Realizar crear un remitente nuevo en el caso de 0,833
no encontrarse en la base de datos, tarea que
deben realizar solo usuarios autorizados.
Registrar METADATOS adicicnales de las 0,833

comunicaciones recibidas o enviadas que se
ajustan a la necesidad de la entidad y las areas
que lo requieren.
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CSAE

Sociedad de Aciivos Especiales S.A.5.

TODOS PORUN
AT
B PAZ TQUIDAD EDULALION

La versién
ofrecida
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS por el Peso Modulo al
proponente ([Especific que
cumple con o (%) pertenece
el
requerimien Registre la
to? letra segin
convencion
si | NO es
8. Generar sticker Web (Radicado de entrada) con 0,833
los datos que la entidad proporcione, para
adjuntarlo en las copias respectivas
9. Al momento de radicar un documento de 0,833
ENTRADA el sistema genera el numero de
radicado asignado, mas el codigo de verificacion
web (Aleatorio).
10. Los documentos de SALIDA y MEMORANDO 0,833
(interna) se elaboran en un editor de texto; sin el
uso de plantillas en ODT o DOCX.
11. El sistema produce los documentos remisorios 0,833
(Carta, Memorando, Permiso, Requerimientos
especificos ...) en formato pdf/a.
12. Modificar los documentos que ya se generaron 0,833
(editar) antes de ser enviado o aprobado
definitivamente. En linea sin editor de texto.
13. Anexar documentacién a los radicados de 0,833
SALIDA o MEMORANDO (interna)
14. Permite adicionar informacién, como e! tipo 0,833
documental y observacion del cada uno de los
anexos.
15. Radicar en forma Masiva de 5§ a 100 documentos, 0,833
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CSAE

Sociedad de Activos Especiales S.AS.

TODOSPORUN
NUEVO PAIS

g PAI EQUIDAD EQLCACION

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS

La versién
ofrecida
por el
proponente
cumplie con
el
requerimien
to?

Sl NO

Peso
Especific
o (%)

Modulo al
que
pertenece

Registre la

letra segun

convencion
es

sin usar archivos CSV, utilizando un mdduto
integral de listados y el mismo generador de
documento para Salida y Memorando.

16.

Copia A: Generar radicados Originales con
radicados de entrega de Copias A; relacionando
en el radicado principal y de copia a quien y que
entidades se les hace la entrega del documento,
con la anotacion de cada uno de los numeros
respectivos con que se va la copia y el original.

0,833

17.

Direccionar las comunicaciones de entrada a los
usuarios internos de tal manera que puedan
visualizar los documentos recibidos y la
trazabilidad de los mismos.

0,833

18.

Direccionar o registrar por parte de los usuarios
destinatarios de las comunicaciones oficiales la
informacién de las TRD y la descripcién de ias
unidades documentales en donde se debe
insertar o archivar el documento

0,833

19.

Conocer |a trazabilidad, donde ha sido trasladado
el documento identificando los tramites que se
han realizado y sus responsables con fechas y
horas especificas

0,833

20.

Los documentos que se requieran enviar a través
de un médulo de correspondencia, deberan ser
marcados o identificados en el sistema, con el fin
de evitar cambios 0 modificar el documento.

0,833
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CSAE

Sociedad de Activos Especiales S.AS.

TODOSPORUN
NUEVO PAIS

FAL EQUIDAD lDUC#(lpt

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS

La versién
ofrecida
por el
proponente
cumple con
el
requerimien
to?

Peso
Especific
o (%)

]| NO

Modulo al
que
pertenece

Registre la

letra segun

convencion
es

21,

Los documentos marcados como envio de
correspondencia permitiran organizar y marcar
los envios externos o internos de la
documentacién, generado planillas de entrega en
formato CSV y PDF.

0,833

22.

Asignar un administrador de plantilas que
organice campos y adicionarlos, segun la forma
en que se entrega la correspondencia.

0,833

23.

La devolucién de un radicado (marcar regreso) en
caso que el documento fisico no llegue al area de
correspondencia y hacer su inventario para el
envio final.

0,833

24.

La devolucion de un radicado cuando este haya
sido rechazado por falta de datos, por error u
otras observaciones que correspondencia
administre.

0,833

25.

Generar planillas para cruzar informacién con el
SIPOST de 4-72, permitiendo obtener los
numeros guias de cada radicado, asociado en los
datos del mismo, permitiendo por medio del
numero guia redirigir una URL a 4-72 y ver la ruta
del documento.

0,833

26.

Generar planillas de cambio de custodia para la
entrega de los radicados de ENTRADA a las
diferentes areas de la entidad, llevando un

0,833
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TODGS PORUN

. ) . v NUEVO PAiS
Sociedad de Aciivos Especiales SAS. S 4a1 EQUIDAD EOUCACION
La version
ofrecida
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS por el Peso Modulo al
proponente |[Especific que
cumple con | o (%) pertenece
el
requerimien Registre la
to? letra segun
convencion
st | NO es

registro en el sistema de quien lo recibio a la firma
de la planitla.

27.

Permitir rol — perfil, para dar el permiso de solicitar
la anulacion de radicados, en caso que no se dé
el tramite final convenido al mismo.

0,833

28.

Permitir por rol — perfil general un acta de los
radicados anulados con el area encargada del
caso.

0,833

29

. Asociar Imagen: Un modulo que permita asociar

una imagen digitalizada a un radicado.
Administrado por rol — perfil.

0,833

30.

Verificacion Web: Médulo via web, verificar el
proceso de un radicado por medio del numero de
radicacion y codigo de seguridad web.

0,833

TOTAL

25%
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CSAE_

Sociedad de Aciivos Especiales SAS,

-

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAT EQUIDAD EOUCACION

Cuadro 2. Administracién de expedientes y aplicacion de Tablas de Retencidn
Documental

La versién
ofrecida por el

con descripcién, inventario y datos
generales del expediente; permitiendo a
las diferentes areas llevar un control y

restriccion de nuevos radicados a

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS proponente Modulo al
cumple con el que
requerimiento? Peso pertenece
Especifico
(%) Registre la
sl NO letra segin
convenciones
Crear expedientes de acuerdo con 2.27
permisos asignados (rol — perfil)
Crear los expedientes aplicando la TRD 2.27
con su respectiva descripcion y
permitiendo definir su metadata
especifica acorde con el area que lo
requiera.
Permitir corregir el nombre, asunto y 2.27
responsable del expediente (editar)
. Restringir la inclusién de los radicados a 2.27
expedientes conformados en otras areas
¥ que corresponda con la codificacidn
establecida en las TRD.
Incluir, después de creado el expediente, 2.27
varios radicados que correspendan a la
TRD del area y segun los permisos a los
funcionarios. ‘
Generar un acta de cierre de expediente| 2.27
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CSAE

Sociedad de Aclivos Especiales S.AS.

TODOSPORUN
NUEVO PAIS

e FAZ TQUIBAD ERUCACEON

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS

La version
ofrecida por el

proponente Modulo al
cumple con el que
requerimiento? Peso pertenece
Especifico

(%) Registre la
letra segin
convenciones

Si NO

expedientes que terminan su ciclo de
gestion.

7. Generar un acta de reapertura de
expediente, en caso de solicitud, se
requiera adjuntar un radicado que es de
vital importancia en el proceso del
expediente.

2.27

8. Visualizar en un listado los expedientes
gue cada area de |a entidad ha creado.
El listado debe contener numero de
expediente, afio de creacion y nombre
del expediente.

2.27

8. Incluir toda la informacién de las TRD y
que se visualicen en la respectiva area
cuando se desee direccionar una pieza
documental a una carpeta

2.27

10.1 Crear expedientes hibridos

2.27

11. Generar expedientes masivos en el
momento de realizar una radicacion
masiva, permitiendo campos extra de
informacion asociada a los radicados.

2,27

TOTAL

25%
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Saciedad de Aciivos Espaciales S.AS, PAL EQUIDAD EDUCACION

Cuadro 3. Consulta

La version Modulo al
ofrecida por el que
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS proponente Peso pertenece
cumple con el [Especifico
requerimiento? Registre la
letra segn
S| NO convenciones
Realizar busquedas basicas por medio del 2
numero de radicado, nombre o nimero de '
expediente filtrado por fechas.
2. Realizar busquedas avanzadas; por 2
radicado: asunto, documento, nombre
tercero, metadatos, filtrado por fechas. Por
expediente: Metadatos, trd.
3. Restringir las consultas de los radicados dg 2
entrada y salida solo a usuarios
autorizados, acorde a la matriz de
visualizacion de informacion.
4. Permite realizar la tipificacién de los 2
tramites desde el momento de la
radicacion.
5. Permite realizar 6 modificar |a tipificacion 2
de los tramites después de la asignacién
TOTAL 10%
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CSAE_

dependencias, con los respectivos
permisos que cada area concrete para
el funcionario (rol}, manejando niveles
de seguridad que permitan el

TODOSPORUN
. . wr  NUEVO PAIS
Socigdad de Activos Especiales S.AS. FAZ EQUIDAD EDUCALHON
Cuadro 4. Administracién del Sistema ORFEO
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS La version
ofrecida por el
proponente Peso Modulo al
cumple con el Especifico que
requerimiento? pertenece
Registre la
Sl NO letra segtn
convenciones
Crear usuarios (funcionarios) con los 1,36
datos completos de la funcicnalidad:
login, nombres, documento, correo
electrénico.
Que los funcionarios que se creen 1,36
tengan la disposicién de autenticarse
por directorio activo o local
Edicidén de los datos del funcionario, 1,36
exceptuando login y documento.
Crear las dependencias de la entidad, 1,36
con el numero gque la identifica segun
el sistema organico funcional
(organigrama).
Crear nuevos tipos de radicacion que 1,36
requiera ia entidad para sus procesos
Crear y editar listados de roles 1,36
Generar |la relacién de los roles vs las 1,36
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CSAE

Sociedad de Activos Especiales S A.S.

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

 PAT TQUIDAD EDUCACION

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS

La version
ofrecida por el
proponente
cumple con el
requerimiento?

Sl NO

Peso
Especifico

Modulo al
que
pertenece

Registre la
letra segin
convenciones

escalonamiento de la informacién.

Visualizar, segun el area y rol,
informacién de las demas areas,
realizando una Have de permisos o no
para ver los radicados.

1,36

Metadatos: Modulo o funcionalidad
donde se crean y editan los campos
requeridos para los radicados y
expedientes de cada area.

1,36

10.

Noticias: Médulo o funcionalidad donde
se cargue la informacién de la pantalla
de inicio, permitiendo la administracién
de noticia con texto € imagenes.

1,36

11.

Tabla de Retencién Documental:
Modulo donde se administra los
listados de series, subseries y tipos
documentales, permitiendo la relacién
areay TRD.

1,36

TOTAL

15%
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Sociedad de Activos Especiales 5.AS. e PAZ EQUIDAD ABUCACION

Cuadro 5. Componente o funcionalidad de Digitalizacion

La versidn
ofrecida por el
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS proponente Peso Modulo al
cumple con el [Especifico que
requerimiento? pertenece
Registre la
Sl NO letra segln
convenciones
1. Trabajar con el concepto de multiplataforma 0,45
y tiene soporte activo para Linux, Windows
y Mac
2. Realizar el proceso de firma digital 0,45
desatendida, acorde a lo dispuesto por la
normatividad de ta ONAC.
3. El manejo de Anexos acorde ala TRD de la 0,45
entidad y/o la asignacion de metadatos,
comentarios.
4. Diferenciar el documento principal de ios 0,45
anexos.
5. Realizar procesos de forma sincrénica y 0,45
asincronica segun se requiera....?
6. Transferir al SGD, el conteo de folios 0,45
procesados.
7. \isualizar los parametros de calidad para 0,45
certificar el proceso digitalizacién en data '
como: Fecha del documento al procesar y su
peso relacionado.
8. Eliminar la informacion original que estaba 0,45
antes del proceso de firma en el cliente.
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CAE s

Sociedad de Aclivos Especiales S.AS, PA EQUIOAD EDUCACION
La versién
ofrecida por el
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS proponente Peso Modulo al
cumple con el [Especifico que
requerimiento? pertenece
| Registre la
Sl NO letra segun
convenciones
9. El componente esta integrado con la 0,45

aplicacion a nivel de rol y perfil.

10. Realizar la transmision de la informacion de 0,45
forma segura (Cifrada), sin necesidad de
compartir de |la base de datos y/o el acceso a
la Bodega de imagenes.

11. El cargue de documentos de Ofimatica, tiff, 0,45
Jpg, pdf.

TOTAL 5%
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Cuadro 6. Funcionalidad de Procesos Masivos

REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS La version Modulo al que
ofrecida pertenece
por el Peso
proponent | Especifico| Registre la letra
e cumple segln
con el convenciones
requerimi
ento?
Sl NO
Realizar procesos de radicacion de forma 0,45

Masiva con los terceros del sistema.

2. Parametrizar de forma masiva la creacién de 0,45
expedientes.
3. Permite parametrizar de forma masiva la 0,45

Inclusién en expedientes.

4. Permite parametrizar de forma masiva datos -0,45
variables por radicados.

5. Asignar el documento principal a cada radicado 0,45
de tal forma que cado que completo.

6. Realizar modificacion de los documentos 0,45
generados.

7. Realizar la tipificacion de los documentos 0,45
generados.

8. Realizar procesos masivos de los documentos 0,45

internos, y de los documentos de salida.

9. El manejo de los bloques de radicados para los 0.45
procesos de correspondencia.
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REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS La version Moduio al que
ofrecida pertenece
por el Peso
proponent | Especifico| Registre la letra
e cumple segun
con el convenciones
requerimi
ento?
Sl NO
10. Integrarse a nivel de roll y perfil con el SGD 0,45
11. Realizar auditorias a nivel de log. 0,45
TOTAL 5%
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Cuadro 7. Componente o funcionalidad de Parametrizacion de Metadatos

La version Modulo al
ofrecida que
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS por el Peso pertenece
proponente | Especifico
cumple con Registre la letra
el segun
requerimien | convenciones
to?
Si NO
1. Parametrizar metadatos de Radicado por
Tipo de radicacic 0,71
po de radicacion.
2. Parametrizar los tag de ios metadatos de!
Radicado como obligatorio, opcional, 0.71

acorde a la légica de negocio que se
defina.

3. Parametrizar metadatos de Expediente
acorde a la TRD en el momento de crear er 0,71
el expediente.

4. Parametrizar los tag de los metadatos del
expediente como obligatorio, opcional.
Acorde a la légica de negocio que se
defina.

0,71

5. Contar con un administrador de Metadatos 0,71
que permite al encargado realizar la
creacion, modificacion y/o inactivacion.

6. Que los metadatos sean indexables y 0,71
sirvan como factor del consulta a nivel de
radicado y/o expediente.

7. Que los metadatos sean visibles para todog 0,71
los roles y areas, siempre cuando se
cumpla con la matriz de visualizacion.
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La version Modulo al
ofrecida que
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS por el Peso pertenece
proponente | Especifico
cumple con Registre la letra
el segun
requerimien convenciones
to?
Si NO

TOTAL

5%
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Cuadro 8. Componente o funcionalidad de Log de Auditoria

La versién Modulo al
ofrecida por el gue
REQUERIMIENTOS ESPECIFICOS proponente Peso pertenece
cumple con el | Especifico
requerimiento? Registre la

letra segiin
convenciones

sl NO

1. Manejar en una base de datos alterna 2
como factor de auditoria
independiente. Para no afectarla base
de datos transaccional.

2. Registrar las principales transacciones 2
del sistema de forma entendible, sin
invocar la interpretacién de sentencias
SQL, por el usuario final.

3. Contar con una interfaz de usuario que 2
permite consultar por periodos de
tiempo, dependencia y usuario.

4. Que los resuitados de ias consultas 2
sean exportables desde la interfaz del
usuario final.

5. Que las principales acciones auditadas 2
se registren con la fecha del sistema,
rol, Ip, transaccién radicada y/o
Expediente afectado.

TOTAL 10%

Bogota D.C.: Calle 93B No. 13 - 47 - PBX 7431444
Cali: Carrera 3 No. 12 - 40 Of. 1103 Centro Financiero La Ermita - PBX 4865666
Medellin: Carrera 43A No. 14-109 Of. 703 Edificio Novatempo - Tel. 268 2461 - 2682469
Linea Gratuita Nacional: 01 80C0 111612 - atencionalciudadano@sagsas.com.co - www.$285as.Com.co




CGAE

Soriedad de Activos Especiaies SAS,

Convenciones

Cali: Carrera 3 No. 12 - 40 Of. 1103 Centro Financiero La Ermita - PBX 4865666
Medellin: Carrera 43A No. 14-108 Of. 703 Edificio Novatempo - Tel. 268 2461 - 2682469

Modulo

Convencion

Radicacion

Modificacion

Anulacion

Estadisticas
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Modulo de Archiyo

Préstamo de
documentos

I

Expedientes virtuales

Administracion
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