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Sociedad de Actives Especiales S.A.S.

CAPITULO|
ASPECTOS GENERALES

La SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES S.A.S. - SAE S.A.S., sociedad de acciones
simplificada de economia mixta, del orden nacional, con domicilio en la ciudad de Bogota D.C.,
constituida mediante escritura publica No. 204 del 6 de febrero de 2009 otorgada en la Notaria
Sexta del Circulo de Pereira, creada mediante la ley 1708 de 2014, con régimen privado de
contratacion, se permite convocar a todas las personas juridicas, constituidas bien sea como
agremiaciones, asociaciones, federaciones o sociedades comerciales, ya sea directamente, en

consorcios 0 uniones temporales, que estén interesadas en formar parte de la Lista de
Proveedores.

1. DESRIPCION Y JUSTIFICACION

En virtud de las facultades otorgadas por la Ley 1708 de 2014, Ta Sociedad cuenta con un
inventario de folios de matricula entregados en el proceso de empalme entre la DNE y la SAE
SAS, reglamentado por el Decreto 1335 de 2014, los cuales no registran en el certificado de
tradicion y libertad la medida cautelar, por lo que la Gerencia de Asuntos Legales de la SAE SAS
a través del Grupo Interno de Trabajo INGESA -realiza la gestidén de saneamiento juridico sobre
dichos bienes, que consiste en identificar el proceso y despacho, donde se pueda direccionar el
requerimiento de registro de medida cautelar.

La SAE SAS también tiene a cargo la gestion de alistamiento juridico de los bienes, actividad que
implica verificar la pieza procesal y el registro de la medida cautelar en el certificado de tradicién
y libertad, lo anterior para determinar el supuesto de vinculacion del bien a un tramite de Extincién
de Dominio, lo que permite inferir si el bien es susceptible de administracion y poder disponer su
enajenacion temprana.,

Producto de la anterior gestion, se identificé un nimero de bienes que no cuentan con alguno o
los dos requisitos para su viabilidad, que corresponde al registro de medida cautelar vigente en
el certificado de tradicion y libertad y/o falta de pieza procesal.

Dadas la directriz impartida por la Junta Directiva, que consiste en no prorrogar por largos
periodos los contratos, la Gerencia de Asuntos Legales, resolvié iniciar un nuevo proceso
contractual para prestar el servicio para la localizacion de procesos penales y/o extincion de
domino, asi como la consecucién de piezas procesales e inscripcion de medida cautelar, se

procedié a solicitar cotizacién con nuevas firmas cuyo objeto social, se relaciona con la gestion
del objeto contractual.

La Convocatoria de registro de proveedores, permite conformar un registro de estos, que se
encuentren en condiciones y en disposicién de llevar a cabo la prestacion del servicio, aunado a
posibilidad de especializar la validacién de folios de acuerdo a su caracterizacion. Razon por la
cual, se considera que es mas conveniente para la Sociedad iniciar un nuevo proceso contractual,
dados los factores destacados en lineas precedentes. .
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Sociedad de Activos Especiales S.A.S.

1.1 OBJETO DE LA INVITACION

Conformacién del Registro de firmas para la prestacién del servicio de localizaciéon de procesos
penales y/o extincién de domino, asi como la consecucién de piezas procesales e inscripcion de
la medida cautelar.

1.2 ALCANCE DEL OBJETO

Los bienes sobre los que recae el servicio objeto de asignaciéon hacen parte del inventario de
bienes administrados por la Sociedad de Activos Especiales SAS, por lo que la firma a quien se
le asigne debera agotar la siguiente gestion: _

e Analizar certificados del tradicion y libertad.
Validar expedientes administrativos de cada uno de los folios objeto de estudio. °
» Identificar el estado del proceso en el que se encuentra inmerso el bien inmueble objeto

de estudio y lograr la consecucién de la pieza procesal correspondiente al estado del
proceso. ~

e Localizar y lograr la consecucion de piezas procesales completas. ~

e Gestionar y lograr la inscripcién de la medida cautelar en el certificado de tradicion y
libertad.

e Lograr certificacion por parte de las autoridades judiciales, en aquellos bienes que no se
identifiquen inmersos en proceso de extincion de dominio o penal.

La validacién de certificado de tradicion y libertad ¥ expediente administrativo se efectuara en la
Ciudad de Bogota. >

La localizacion de procesos judiciales debera realizarse en las ciudades y municipios de
Colombia, obedeciendo al cronograma de trabajo que le entregara la SAE SAS.

De acuerdo con lo anterior, el objeto del proceso se desarrollara, en las siguientes fases:

FASE 1

VALIDACION CERTIFICADO DE TRADICION Y LIBERTAD: Se estudia

o Datos basicos
o Estado Juridico

*Vale aclarar, que la medida cautelar debe estar inscrita vigente en el certificado de
tradicion y libertad.

NOTA: De hallarse FMI cerrados, se debera efectuar el mismo estudio mencionado a las
derivadas o folios matrices.

VALIDACION EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO: Identificar piezas procesales tales como;
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Scciedad de Activos Especiales S.A.S.

Resolucion de inicio o Fijacion provisional de la pretension

Oficio de puesta a disposicion

Acta de secuestro

Otras piezas, como sentencias, fallos que comprometan el estado legal de los bienes
Oficios de la DNE que indique un nimero de proceso, afectado y/o autoridad que permita
establecer a donde direccionar el requerimiento.

e |dentificar la etapa en la que se encuentra el proceso y asi determinar la pieza procesal idénea
para el saneamiento juridico de los bienes inmuebles. e

* Vale aclarar que la pieza procesal debe estar completa, legible y acorde a la etapa
procesal.

NOTA: Para la tarea de validacion de certificado de tradicion y libertad y expediente
administrativo, esta Sociedad suministrara base en Excel con los folios a estudiar y la relacion de
los datos que se deberan validar y diligenciar, ademas entregara los certificados de tradicion y
libertad correspondientes.

*El bien es considerado SANEADO cuando:

» Posee piezas procesales que dieron inicio al proceso de extincién de dominio ylo
penal, de igual forma, la que corresponda a la etapa actual del proceso.
e Cuenta con medida cautelar vigente en el certificado de tradicién y libertad.

*En la FASE |, la firma asignada se obliga a presentar informe semanal, respecto de la
informacion recolectada en la base Excel, sumado al envio de las piezas procesales

completas halladas, acorde a la etapa procesal y reporte de los folios que registra medida
cautelar.

FASE 2

EMISION DE OFICIOS: De acuerdo con lo indicado por la SAE SAS, la firma asignada procedera

a requerir a las autoridades judiciales y administrativas, de acuerdo con las diferentes tipologias
que presentan los folios:

No registra medida cautelar

No registra sentencia de extincién de dominio

Registra medida cautelar y no cuenta con piezas procesales
Medida cautelar cancelada

No identifica autoridad que ordena la cancelacién

Folios Cerrados a efectos de consultar a la autoridad respecto de la afectacion de las
derivadas al proceso

No identifica autoridad judicial — no identifica nimero de proceso
Identificar la etapa en la que se encuentra el proceso y asi determinar la pieza procesal
idénea para el saneamiento juridico de los bienes inmuebles

* En el evento en se requiera, se solicitara actas de secuestro que contenga el expediente
del proceso
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e Cuando se evidencie que no registra sentencia de extincion de dominio en el certificado
de tradicion vy libertad, se solicitara a la autoridad judicial que declaré la sentencia de
extincion de dominio, que ordene ante la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
la ciudad donde se ubique el inmueble, el registro de la sentencia de extincion de dominio._

VISITA A LOS DESPACHOS: En esta actividad, la firma asignada debera identificar el estado de
los procesos donde se encuentra inmersos los folios objeto de estudio a efectos, de obtener la

pieza procesal que corresponde al estado del proceso, aunado a solicitar registro de medida
cautelar o sentencia de extinciéon de dominio. -

1.3 VIGENCIA DEL REGISTRO

La vigencia de la inscripcion en el Registro de firmas para el servicio de localizacion de procesos
penales y/o extincion de domino, asi como la consecucion de piezas procesales e inscripcion de
medida cautelar, sera adoptada anualmente por la SAE, conforme lo establece el articulo 23 del
Manual de Contratacion. / -~

1.4 LUGAR DE EJECUCION

Para efectos de validacion de certificados de tradicion y libertad, revision de expedientes

administrativos y presentacion de informes requeridos en las actas de asignacion, sera en Bogota_
D.C.

Para la localizacidon de procesos, consecuciéon de piezas y gestion e inscripcion de medidas
cautelares, la ejecucién sera en todo el territorio nacional. .

1.5 RESPONSABILIDAD DERIVADA DE LA PRESENTACION DE LA POSTULACION

El postulante debera leer cuidadosamente cada una de las disposiciones de esta convocatoria y
evaluara conforme a su experiencia y criterio profesional y auténomo, los riesgos que demande
la inscripcidn en el Registro de firmas para la prestacion del servicio de localizacién de procesos
penales y/o extincion de domino, asi como la consecucién de piezas procesales e inscripcién de
medida cautelar, razon por la cual, los efectos de cualquier circunstancia que afecte la postulacion
del interesado deberan ser asumidos en su integridad por éste.

Asi mismo debera tener en cuenta al momento de presentar su postulacion, que el servicio a que
hace alusién la presente invitacién se realizara bajo su exclusiva responsabilidad Yy que para la
prestacion del mismo, debera suministrar el personal, equipos, estudios, productos, servicios y
los demas aspectos que consideren necesarios para la adecuada, suficiente y eficiente prestacion

del servicio que se desarrollara, dando cumplimiento a los requisitos y condiciones establecidos
en esta invitacion.

La firma seleccionada no podra ceder total o parcialmente o subcontratar la prestacién del servicio
que se designa mediante la respectiva acta, toda vez que la Inscripcién en el Registro de firmas

es el resultado de la evaluacién individual de cada postulante tomando en consideracién los
aspectos técnicos, juridicos y financieros.
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La restricciéon de subcontratacion no comprende las actividades que por su cuenta y riesgo haya
tercerizado la firma designada, para el desarrollo de su objeto social, sin que esto implique
cualquier tipo de exoneracion de responsabilidad a su cargo.

1.6 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS POSTULACIONES

Las postulaciones seran rechazadas:

1.

®~ o

=

11.

12.

13.

14.

15.

Cuando el postulante se halle incurso en alguna o algunas de las prohibiciones, inhabilidades
e incompatibilidades para contratar, establecidas en la Ley y la Constitucién Politica, y el
Cadigo de Etica, Conducta y Buen Gobierno de la SAE SAS.

Cuando la postulacién o los documentos que hagan parte de ella contengan enmendaduras
O presenten alteraciones e irregularidades no convalidadas o certificadas por la firma del
postulante.

Cuando la postulacién sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse
0 que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion indicadas dentro de esta
invitacién.

Cuando el postulante no subsane, o no subsane correcta o completamente la informacién o
documentacion solicitada por SAE SAS.

Cuando se compruebe falsedad o inexactitud en la informacidon suministrada por el postulante
o la contenida en los documentos y certificados anexos a la postulacion, que no permita la
evaluacion objetiva de la misma.

Cuando existan condicionamientos frente al presente documento.

Cuando no se presente oportunamente la postulacion.

Cuando el(los) postulante(s) haya(n) tratado de interferir, influenciar o informarse
indebidamente sobre el analisis de las postulaciones.

Cuando la postulacion sea contraria a la ley.

. Cuando un postulante tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que presente

postulacion en el mismo proceso o cuando se trate de postulaciones que correspondan a
sociedades que tengan socios o funcionarios comunes, excepto cuando se ftrate de
sociedades anénimas abiertas, esta Ultima previsidn para el caso de los socios.
Cuando el representante o los representantes legales de una persona juridica que sea
postulante o estén en igual condicién en otra u otras firmas diferentes, que también estén
participando en la presente invitacién, o cuando el postulante, o alguno de sus socios, tenga
participacion o representacion legal en las firmas cuyo trabajo debe ser verificado por el
contratista.
La persona que se encuentre vinculada a procesos penales por extincién de dominio,
narcotrafico y delitos conexos o la persona juridica cuyos socios o beneficiarios reales se
encuentran en la misma situacion.
La persona juridica, cuyo representante legal, accionista, socio, miembro de la Junta Directiva
o beneficiario real, haya sido condenado por delitos contra el Patrimonio del Estado.
El postulante, que se encuentre reportado en cualquiera de las listas de control por lavado
de activos que llegare a consultar SAE SAS o lo estén sus S0cios, sus representantes legales
o beneficiarios reales.
La persona natural o juridica que se encuentre incluida en el Boletin de responsables fiscales,
de conformidad con las previsiones del articulo 60 de la Ley 610 de 2000, como también si
lo estan sus representantes legales, socios o beneficiarios reales.
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Sociedad de Activos Especiales S.A.S.

16. La persona natural o juridica que no cumpla con su obligacion de realizar los aportes a los

sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y a las Cajas de Compensacion Familiar,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de
conformidad con lo establecido en la Ley 789 de 2002.

. La persona juridica cuyos accionistas, socios, miembros de la Junta Directiva o beneficiarios

reales que ostenten o lleguen a ostentar la calidad de funcionarios de SAE SAS.

. El representante legal de la persona juridica, socio, accionista o beneficiario real, que sea

19.

20.

21

funcionario de CISA o miembro de su Junta Directiva o el conyuge, compariero(a)
permanente, los parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad
0 unico civil de dichos miembros.

La persona juridica cuyo representante legal, accionista, socio, miembro de la Junta Directiva

o beneficiario real sea el conyuge, compariero(a) permanente o pariente que se encuentre
dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, Gnico civil, de un funcionario
de la SAE SAS o de un miembro de su Junta Directiva.
Quien directamente o a través de una sociedad, consorcio o unién temporal de la cual sea
socio o integrante, haya incumplido a CENTRAL DE INVERSIONES S.A. 0 a la SAE SAS
alguna de las obligaciones surgidas en virtud del contrato u otro mecanismo de administracion
de bienes contemplados en la ley.

. Quien sea deudor moroso de CENTRAL DE INVERSIONES S.A. o SAE SAS., bien sea

22l

23.

24.

directamente o a través de la sociedad, consorcio o unidén temporal de la cual sea socio o
integrante.

La persona juridica, cuyo representante legal, accionista, socio o miembro de la Junta
Directiva haya sido o sea contratista de la SAE SAS para la prestacién de servicios propios
de la estructuracién y revision del presente proceso. Esta inhabilidad se hara extensiva a los
dependientes, trabajadores que haya empleado el contratista, el conyuge, compariero(a)
permanente, los parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad
0 unicos civiles de dichos miembros.

La persona natural o juridica que se encuentre prestando sus servicios a SAE SAS., bajo la
modalidad de temporal y al personal contratado para la ejecucion de dicho servicio, asi como
a su conyuge, comparero(a) permanente, los parientes dentro del cuarto grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o Gnico civil.

La persona natural o juridica que haya iniciado acciones judiciales o administrativas en contra
de SAE SAS sin distincion de la causa que motiva la presentacion de la accién.

El solo hecho de presentacion de la postulacion conlleva la declaracién del postulante en el
sentido de no estar incurso en ninguno de los eventos aqui consagrados. En todo caso si SAE
SAS llegare a identificar la existencia de alguno de los eventos descritos, bien sea por parte de
los postulantes de la presente invitacién o por parte de las firmas que ya fueren seleccionadas,
procedera al rechazo de la propuesta para el caso de los postulantes y al retiro del registro.
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CAPITULOII
FASES DE LA CONVOCATORIA

2.1 APERTURA Y PUBLICACION DE LA CONVOCATORIA

De acuerdo con el cronograma dispuesto, la convocatoria a presentar postulaciones para la

conformacién del Registro de firmas se publicard en la pagina Web de la SAE
WWW.S2€83$.90V.c0. ~

2.2 FORMULACION DE OBSERVACIONES Y PREGUNTAS

Dentro de las fechas previstas en el cronograma cualquier interesado podra formular
observaciones, preguntas y solicitar aclaraciones a la invitacién, a la cuenta de correo
ccardozo@saesas.qov.co , para lo cual es obligatorio que en el cam po del asunto se coloque el
nombre de la persona juridica interesada.-

La SAE SAS no se hace responsable por fallas en las redes de informacion que impidan la
recepcion de preguntas en el servidor de la SAE SAS.

La SAE SAS dara respuesta a las preguntas, observaciones y/o consultas formuladas por los
postulantes, mediante publicacién en su pagina Web. Las consultas elevadas por los postulantes
y las respectivas respuestas otorgadas por la SAE SAS no produciran efectos suspensivos sobre
el plazo de la presentacion de las postulaciones. En caso de existir preguntas cuyo contenido
corresponda al mismo asunto, formulado por varios postulantes, la SAE SAS se reserva la
facultad de efectuar respuestas en bloque, clasificandolas seguin el tema consultado. Asi mismo,
la SAE SAS se reserva el derecho a no contestar preguntas que correspondan al suministro de
informacién confidencial o no relevante para efectos del proceso, situacién que informara en el
escrito de sus respuestas.

2.3 MODIFICACIONES Y ACLARACIONES

La SAE SAS se reserva la facultad para hacer aclaraciones o modificaciones a los términos de
la Convocatoria, en los plazos previstos en el cronograma de la convocatoria.

Todas las aclaraciones o modificaciones que se efectien a la presente Convocatoria, asi como
los demas documentos expedidos sobre la misma para la conformacion del Registro de firmas
seran publicados en la pagina Web y formaran parte integral de la misma.

La consulta permanente de la pagina Web es responsabilidad del interesado, por lo cual la SAE
SAS no dara avisos individuales, ni notificaciones a los correos indicados, respecto de cualquier
modificacion o aclaracion a los términos de la Convocatoria.

2.4 ENTREGA DE LAS POSTULACIONES

El postulante podra presentar la postulacién en las oficinas de SAE SAS de lunes a viernes de
8:00 a.m. a 4:00 p.m., a partir de la fecha de apertura de la invitacién y hasta la fecha prevista
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para su cierre, en idioma espanol, impresas en original y dos (2) copias, las cuales deben ser
idénticas en su contenido a la postulaciéon original, junto con todos los documentos que la
acompanan debidamente marcados y foliados, escrita en cualquier medio mecanico,
acompanada de la carta de postulacion segun el Anexo No. 1 “Carta de postulacion”, sin
enmendaduras, tachones, ni borrones. Toda tachadura o enmendadura para tenerse en cuenta,
debe estar aclarada o convalidada con la firma al pie de la misma, de quien suscribe la carta de
postulacion.

Queda entendido que la firma del interesado en la carta de presentacion compromete al
interesado en todo lo establecido en su postulacion.

El original y las copias deberan venir cada una dentro de un sobre o paquete cerrado y rotulado
con el nombre del postulante. Estos sobres deberan identificarse asi:

SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES S.A.S.- SAE S.A.S.

Convocatoria de conformacién del registro de firmas para la prestacioén del servicio de
localizacion de procesos penales y/o extincion de domino, asi como la consecucién de piezas
procesales e inscripcion de medida cautelar.

(ORIGINAL, PRIMERA COPIA Y SEGUNDA COPIA)

La postulacién debe contener toda la informacion solicitada en esta convocatoria que permita
realizar un analisis objetivo para la seleccion e inclusion del postulante respectivo en el
correspondiente Registro de la Lista de firmas si €l mismo acepta las condiciones previstas para
ser inscrito. Para este efecto los postulantes deberan examinar cuidadosamente la presente
Convocatoria e informarse de todas las circunstancias que tengan incidencia de cualquier manera
en las exigencias realizadas dentro de la misma y sus costos.

La SAE SAS no acepta la presentacién de postulaciones alternativas ni parciales, so pena de
NO CUMPLIR TECNICAMENTE. El postulante debera estar dispuesto a ofrecer la totalidad de
los servicios requeridos en la presente invitacion y conforme a las tarifas sefialadas en la misma.

2.5 LUGAR, HORA Y FECHA DE CIERRE DE LA INVITACION

La convocatoria se cerrarg, en la fecha establecida en el cronograma y en el horario de 8:00 a.m.

a 4:00 p.m. para la entrega de las postulaciones en cualquiera de las sedes establecidas por la
entidad.

Para dicho cierre se levantara un acta donde se consignaran los nombres de los postulantes y el

numero de folios de sus postulaciones, acorde con las solicitudes que hayan sido presentadas y
radicadas en las oficinas de la SAE SAS.

No se aceptaran postulaciones dejadas en un lugar diferente a las indicadas de la SAE SAS,
tampoco se aceptaran aquellas enviadas por correo, ni las que por cualquier causa lleguen con
posterioridad a la fecha y hora sefialadas para el cierre de la invitacién, de tal forma que las
mismas se consideraran extemporaneas y por ende se rechazaran.
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La SAE SAS no asumira ninguna responsabilidad por no tener en cuenta cualquier postulacion
que haya sido incorrectamente entregada o identificada.

Para confirmar la puntualidad de la hora aqui sefialada, se tomara como oficial, la hora que
indique el reloj de correspondencia de la SAE SAS. Vencida esta hora no se aceptaran
postulaciones.

2.6 EVALUACION DE LAS POSTULACIONES Y PUBLICACION DE RESULTADOS
PROVISIONALES

Las postulaciones seran revisadas, analizadas y evaluadas por un comité evaluador designado
por SAE para tal efecto, dentro del plazo establecido en el cronograma y el resultado sera
publicado en la pagina web de la SAE SAS.

2.7 OBSERVACION A RESULTADOS PROVISIONALES Y PUBLICACION DE RESULTADOS
DEFINITIVOS.

Los postulantes podran efectuar observaciones a los resultados provisionales, para lo cual
deberan remitir sus observaciones mediante comunicacién a través del correo de Ia invitacién
ccardozo@saesas.gov.co en las fechas establecidas en el cronograma y los resultados
definitivos se publicaran en la pagina web de la SAE SAS en la fecha establecida en el
cronograma de la presente convocatoria.

2.8 PRORROGA DEL CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA
Cuando la SAE SAS lo estime conveniente, prorrogara antes de su vencimiento, cualquiera de

los términos y fechas previstos en el cronograma de la presente convocatoria, lo cual dara a
conocer a través de su pagina Web www.saesas.gov.co.

2.9 CRONOGRAMA DE LA PRESENTE CONVOCATORIA

FECHA
ETAPA FECHA INICIO TERMINACION
I _— : 1 de febrero de 1 de febrero de
Publicacién de los términos de la Convocatoria 2019 P 2019
Periodo de observaciones a los términos de la| 4 de febrero de 5 de febrero de
Convocatoria 2019 2019
Publicacién de respuestas a las observaciones y/o 7 de febrero de 7 de febrero de
adendas 2019 2019
13 de febrero de
Presentacion y Cierre de postulaciones 8 de febrero de 2019 y hasta las
2019 .
3:00 p.m.
Periodo de evaluacién de postulaciones y subsanacion 14 de;gtigero de- 18 de;g?léero de
S ; = 20 de febrerode | 20 de febrero de
Publicacion de los informes de evaluacién 2019 2019
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es de todos

El emprend:mlento

; : i 21 defebrero de | 21 de febrero de
Observaciones al informe de evaluacion 2019 2019
Publicaciéon de las Respuestas a las observaciones del| 25 de febrerode | 25 de febrero de
Informe 2019 2019
I o - . 26 de febrero de | 28 de febrero de
Publicacion de la lista registro de firmas. 2019 2019
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CAPITULO Il
REQUISITOS MINIMOS PARA EL INGRESO EN EL REGISTRO DE FIRMAS

Para la seleccion de las firmas de que haran parte del Registro, la SAE SAS realizara el estudio
de las postulaciones en sus ambitos Juridicos, Financieros y Técnicos, partiendo para ello de la
evaluacion de los requisitos minimos que se mencionan en el presente capitulo.

En el evento que la persona juridica no supere la etapa de evaluacién de requisitos minimos, la
postulacién sera rechazada.

3.1 REQUISITOS JURIDICOS
3.1.1 CALIDAD DE LOS POSTULANTES

Solo podran postularse a la presente Convocatoria personas juridicas directamente o en
postulacion conjunta, cuyo objeto social sea similar al de la presente invitacion.

Su propuesta debera estar enfocada Unicamente al objeto de la convocatoria definido en los
Términos de la presente Convocatoria.

No podran encontrarse incursos en las causales de inhabilidad e incompatibilidad consagradas
en la Constitucion Politica, el Cédigo de Etica, Conducta y Buen Gobierno de la SAE SAS, la Ley
o las causales especiales de rechazo contenidas en Ia presente convocatoria, que lo inhabilite o
lo pongan en situacién de incompatibilidad, con ocasién de la presentacion de su postulacion y
de la Inscripcion en el Registro de firmas.

No podran estar inmersos en ningtn conflicto de interés de los previstos en tales disposiciones,
ni tampoco estar reportados en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de
la Republica, y deberan cumplir los demas requisitos requeridos en la presente convocatoria, los
cuales se acreditaran mediante los documentos certificados y expedidos por la entidad y/o
autoridad que fuere competente, conforme con la ley colombiana.

Cuando el representante legal de la sociedad se encuentre limitado en sus facultades para
contratar y comprometer a la sociedad, debera acreditar mediante los documentos exigidos por

la ley, que ha sido facultado para presentar postulacién y firmar los documentos que se deriven
de esta.

3.2 DOCUMENTOS JURIDICOS DE LA POSTULACION
3.2.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA POSTULACION (Anexo No. 1)
Debera elaborarse de acuerdo con e! modelo suministrado por la SAE SAS.

Debera ser suscrita por el representante legal de la persona juridica o el representante de la
postulacién conjunta, en la cual se manifieste que se conocen y aceptan todas las
especificaciones y condiciones consignadas en el presente documento y las obligaciones que

Direccién General: Calle 93B No. 13 - 47 - PBX 7431444
Bogota: Calle 96 No. 13 - 11 Piso 3 - PBX 7431444
Cali: Carrera 3 No. 12 - 40 Piso 12 Centro Financiero La Ermita - PBX 4893768
Medellin: Carrera 43A No. 14-27 Of. 901 edificio Colinas del Poblado- Tel. 6040132
Bamranquilla: Carrera 54 No, 72-80 Local 19-20 Centro Ejecutivo |- Tel, 3855089
Linea Gratuita Nacional: 01 8000 111612 - atencionalciudada No@s5aeSas GOV CO - WWW.S2€535.GoV.CO
12




Sociadad de Activos Especiales S.A.S.

asume al momento de encontrarse en el registro de firmas y manifieste expresamente el no
encontrarse incurso en inhabilidades, incompatibilidades o conflictos de interés para contratar,
junto con las demas declaraciones y autorizaciones en ella contenidas.

En la carta de presentacién, el postulante debera indicar cual informacién de la suministrada en
su postulacion es de caracter reservado, sefialando la norma que le otorga tal caracter.

La vigencia de la postulacién no podra ser inferior a sesenta (60) dias calendario contados a partir
de la fecha de cierre de la presente convocatoria.

3.2.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y AUTORIZACION

El postulante interesado debe ser persona juridica legalmente constituida, con domicilio en
Colombia, con una vigencia de constitucion por lo menos dos (2) afios de anterioridad a la fecha
de apertura de la convocatoria.

El objeto social principal de la persona juridica o de cada una de las que conformen postulaciones
conjuntas, conforme a lo descrito en el certificado de existencia y representacién legal debe
referirse al objeto de la presente convocatoria.

La certificacion sobre existencia y representacion legal debera haber sido expedida con fecha no
mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacién de su postulaciéon. En
este certificado debe constar que el término de duracion de la persona juridica no sera inferior a
la del plazo de vigencia de la Registro de firmas y un (1) afio mas. En el caso de postulaciones
conjuntas, cada uno de sus integrantes, persona juridica de naturaleza societaria, debera cumplir
con estas condiciones.

3.2.3 DOCUMENTO DE CONFORMACION DE POSTULACIONES CONJUNTAS

Los miembros de POSTULACIONES CONJUNTAS deberan presentar (en original) el documento
de constitucion, el cual debera cumplir con lo siguiente:

Expresar si la participacion es a titulo de Consorcio o de Unién Temporal.

Los miembros del consorcio o unién temporal se obligan a responder solidariamente por el
cumplimento del 100% de su postulacién y por la prestacion del servicio objeto de la presente
convocatoria, incluidas las sanciones que se generen por su incumplimiento total o parcial,

conforme lo establecido en el articulo 43 del Manual de Contratacién adoptado por la SAE
SAS.

e Hacer la designacion de la persona que tendra la representacién de postulante conjunto. Si
al representante del postulante conjunto se le imponen limitaciones y éste las excede con la
presentacion de la postulacién y/o para su Inscripcién en el Registro de firmas se entendera
que la postulacién no cumple juridicamente.

e Senfalar que la duracién de la postulacién conjunta no sera inferior a la del plazo de vigencia
de la inscripcién en el Registro lista de firmas adicionado en un (1) afio mas.

e El objeto social de los integrantes del consorcio o unién temporal debe corresponder al
establecido para los postulantes que se presenten de manera individual bajo las condiciones
sefialadas en los presentes términos. No se aceptaran Consorcios o Uniones Temporales que
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se encuentren conformadas con personas juridicas constituidas como sociedades
comerciales, cuyo objeto principal no corresponda al objeto sefialado en la presente

invitacion, siendo requisito insubsanable, que todos sus integrantes tengan estas mismas
calidades.

3.2.4 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA POSTULACION (Anexo No. 2 y Carta de
Instrucciones)

Para garantizar a la SAE SAS la seriedad de la postulacién y el cumplimiento de las obligaciones
establecidas en la presente convocatoria y las que se generen al formar parte del Registro de
firmas el postulante debera constituir y entregar junto con su solicitud, un pagaré en blanco con
la carta de instrucciones que para el efecto elaborara la SAE SAS.

En caso de presentarse postulantes conjuntos, el pagare debera ser firmado por cada uno de los
integrantes.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el postulante no se mantiene
en el Registro de firmas o no acepte la asignacién el pagare se hara efectivo a favor de la SAE
SAS a titulo de indemnizacion anticipada de perjuicios.

La SAE SAS devolvera el pagaré a solicitud de los postulantes no seleccionados en la presente
convocatoria.

3.2.5 CERTIFICACION DE PAGOS Y APORTES DE LEY

El postulante debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
pensién, administradora de riesgos laborales (ARL), caja de compensacién familiar, de los tltimos
seis (6) meses anteriores a la fecha de presentacion de la postulacién, mediante certificacion
expedida por el Revisor Fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley o en
su defecto por el representante legal.

Esta certificacion, expedida de conformidad con lo previsto en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, debera hacer mencién expresa a cada uno de los aportes antes mencionados.

La SAE SAS se reserva el derecho a solicitar copia de la anterior documentacion.

En el caso de postulantes conjuntos, cada uno de los integrantes, deberd anexar la
documentacion establecida en este numeral, de acuerdo con la naturaleza juridica de cada uno
de ellos.

En caso de que el postulante, no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar
el pago de aportes parafiscales y seguridad social, debe también bajo la gravedad de juramento,
indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

3.2.6 FOTOCOPIA DEL RUT VIGENTE

3.2.8 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL
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3.3 REQUISITOS TECNICOS

La SAE SAS procedera a verificar que cada uno de los postulantes cumpla con los requisitos
técnicos, en todo caso la SAE SAS se encontrarda habilitada para requerir aclaraciones o
correcciones de los documentos aportados para acreditar dichos requisitos.

3.3.1 EXPERIENCIA DEL POSTULANTE

El postulante debera demostrar experiencia en minimo cien (100) procesos penales, soportados
a través de minimo tres (3) certificaciones y/o copia de contratos ejecutados con entidades
publicas o privadas; lo que permitira determinar la facilidad en el contacto con las Fiscalias y
Juzgados Penales y de Extincion de Dominio.

Cada certificacion debera contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre de la entidad o persona contratante que certifica

Nombre del postulante o contratista a quien se le expide la certificacion
Objeto del Contrato debidamente

Numero del Contrato y/o fecha de suscripcion

Valor ejecutado del contrato

Fecha de inicio del contrato

Fecha de terminacién

Cuando las certificaciones no incluyan todos los datos solicitados, soportara dicha informacion
adjuntando copia del contrato y acta de terminacion o su respectiva acta de entrega a satisfaccién
y/o liquidacién, documentos en los cuales se puede constatar la informacion faltante.

Para los postulantes conjuntos se tendran los mismos requerimientos.

3.3.2 COORDINADOR DEL PROYECTO

El postulante debera acreditar que para la prestacion del servicio contara con un Coordinador de
Proyecto que realizara el control de calidad y que asignara, distribuira y administrara la solicitud
y entrega de los informes de diagnéstico y de acompariamiento en el saneamiento juridico a la
Gerencia de Asuntos Legales, a través del Grupo INGESA de la SAE SAS, asi como para que
sean remitidos en los términos consagrados en el Acta de Asignacion, al comité de evaluacion y
la Gerencia de Asuntos Legales de la SAE SAS, ante cualquier solicitud de aclaracion o
correccion que resulte exigible por parte de la entidad.

El Coordinador del Proyecto o de Control de Calidad debera ser profesional en Derecho y contar
con experiencia en seguimiento de procesos penales y localizacion de piezas no menor a dos (2)
afos anteriores a la fecha limite de presentacién de propuestas y de la expedicion de la tarjeta
profesional, asi como una experiencia especifica no menor a un (1) ano en la coordinacion de
proyectos que tengan que ver con la gestion objeto de esta convocatoria, la cual debera
acreditarse dentro del periodo correspondiente a los dos (2) afios anteriores a la fecha limite de
presentacion de propuestas.
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El Coordinador del proyecto debera acreditar los siguientes requisitos:

Copia del acta de grado o diploma en la que conste el titulo otorgado.
Copia de la tarjeta o matricula profesional vigente.
Hasta tres (3) certificaciones donde conste que ha ejercido funciones como coordinador.

Cada certificacién que se anexe para acreditar la experiencia minima requerida al
Coordinador del Proyecto debe contener la siguiente informacién.

v' Empresa o entidad en la que laboré o a la que presté el servicio (Direccioén y Teléfono).
v Objeto y obligaciones.

v" Numero de proyectos ejecutados en desarrollo de esta vinculacion
v’ Fecha de Iniciacién (debe indicar minimo mes y ario).
v’ Fecha de terminacion (debe indicar minimo mes y ario).

Cuando las certificaciones no incluyan todos los datos solicitados, se debera soportar dicha
informacion adjuntando copia del contrato, acta de terminacion o su respectiva acta de entrega a
satisfaccion y/o liquidacién, documentos en los cuales se puede constatar la informacion faltante.

3.3.3 GRUPO DE TRABAJO

El postulante debera acreditar que para la prestacion del servicio contara con un grupo idéneo de
trabajo, para llevar a cabo las tareas de diagnéstico y de acompafiamiento en el saneamiento
juridico de los bienes objeto de estudio, que debe tener como minimo lo siguiente:

e Estudios de séptimo semestre de derecho

e Experiencia de minimo seis (6) meses en localizacion de procesos penales y consecucion de
piezas procesales en Fiscalias, Juzgados y Tribunales.

Para efectos de verificacion de los requisitos técnicos exigibles en el presente numeral, el
postulante debera acreditar la existencia de estos, con los siguientes documentos:

o Certificacion de estudios universitarios.
e Certificaciones laborales que demuestren la experiencia requerida en localizacién de
procesos penales y consecucion de piezas procesales en Fiscalias, Juzgados y Tribunales.

Cuando las certificaciones no incluyan todos los datos solicitados, se debera soportar dicha
informacion adjuntando copia del contrato, acta de terminacion o su respectiva acta de entrega a
satisfaccion liquidacion, documentos en los cuales se puede constatar la informacion faltante.

1. PERSONAL SUFICIENTE, el cual sera de no minimo de ocho (8) dependientes judiciales,
para ejercer la localizacion de los procesos, mediante visita fisica a las Fiscalias, Despachos
judiciales sistematizados, no sistematizados y de descongestion en el territorio nacional,
cuyos gastos, estaran a cargo de la firma asignada. Del mismo modo se requiere que el
postulante cuente con herramientas tecnologicas que generen a la Entidad un alto grado de
confianza y de seguridad en el entendido que los intereses de la Entidad seran atendidos con
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el profesionalismo y tiempo de entrega requeridos por el supervisor, que obedeceria a
entregables semanales.

CONSULTA Y ACTUALIZACION DE LOS PROCESOS JUDICIALES: Garantizar contar la
cobertura en las ciudades, para efectuar visitas a Fiscalias Especializadas, Seccionales y
Direcciones Seccionales, a Centro de Servicios (ciudades que tienen centro de servicios:
Bogota, Pereira, Villavicencio, Cucuta, Neiva, Barranquilla, Medellin y Antioquia) a los
diferentes despachos judiciales penales y de extincién de dominio, segin corresponda de
todo el territorio nacional. La revision y/o actualizacion debera efectuarse en tiempo real la
cual se entendera surtida con el envio por correo externo radicado en la sede principal de la
SAE SAS.

ACTUACIONES: Remitir informe de la etapa procesal, los documentos y memoriales que
dieron origen a esa actuaciéon o en su defecto aquellas piezas procesales que sean
requeridas para efectuar el saneamiento de los bienes en el sistema de informacién Matrix.
ACTUALIZACION DE PIEZAS PROCESALES: En los expedientes que SAE no tenga la
informacidn necesaria para sanear los bienes administrados por esta Sociedad, por lo que se
debera efectuar la investigacién de la etapa del proceso y asi identificar la pieza procesal que
se debe obtener.

SISTEMA PARA LA ENTREGA DE LA INFORMACION: la informacién se debera radicar por
ventanilla de radicacion en la Sede principal de la Sociedad de Activos Especiales SAS,
ubicada en la Calle 93B No. 13 — 47 con un CD que contendra la informacién que permitira
su actualizacién, ademas de consignada en el sistema de informacién puesto a disposicion
de esta Sociedad.

DILIGENCIAMIENTO DE FICHA TECNICA (Anexo No. 3): La cual sera entregada por la
Sociedad con los datos del folio y lo que requiere para el saneamiento, dicha ficha debera
ser diligenciada por el postulante, de acuerdo con el diagnéstico efectuado en la Fase |, esta
ficha debera ser entregada por medio magnético y radicada al término de la Fase |, por
ventanilla en la Sede principal de la Sociedad de Activos Especiales SAS, ubicada en la Calle
93B No. 13 -47.

SOCIALIZACION GESTION FASE | Y FASE II: En Comité de evaluacion, se expondra
diagnostico de los FMI estudiados en Fase | y se reportara los FMI saneados, los cuales
estaran sujetos a validacion por parte de SAE SAS, por otra parte, se determinara gestion a
agotar en Fase I, es decir el saneamiento juridico que se debe lograr de acuerdo con lo
evidenciado en el certificado de tradicion y libertad y localizacion y obtencion de la pieza
procesal idonea para el saneamiento y para validar el resultado de gestién también se hara
a través de Comité de evaluacion.

CANAL DE COMUNICACION: Adecuado, (atencién telefénica y a través de correo
electronico) que permita resolver las dudas que se presenten respecto a la informacién
relacionada con cada uno de los casos relacionados con los folios de matricula inmobiliaria
objeto del presente proceso, ademas de los Comités de Evaluacion.

RADICACION DE REQUERIMIENTO ANTE LAS AUTORIDADES CORRESPONDIENTES:
de ser el caso, de requerimientos a los distintos juzgados, tribunales y fiscalias del pais,
cuando la autoridad judicial y/o administrativa destinataria no cuente con servicio de correo
electrénico.

FMI QUE EN EL EXPEDIENTE NO CUENTAN CON SOPORTES DE INCAUTACION Y/O
ALLANAMIENTO: Producto de la validacién del Certificado y/o expediente donde se
identifique el dltimo propietario y segun la ubicacién geogréfica, y ficha técnica (Anexo No. 3)
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de los FMI, se identificara nombre del presunto afectado, el Gltimo propietario al momento de
la recepcion del bien), para ser consultada a los siguientes organos judiciales:
e Tribunal Superior de Justicia Penal Militar o Direccién Ejecutiva de la Justicia Penal Militar
¢ Centro de Servicios Administrativos de los Juzgados Penales del Circuito Especializados
e Centro de Servicios Administrativos de los Juzgados Penales del Circuito
e Centro de Servicios Administrativos de los Juzgados Penales Especializados de Extincion
de Dominio
Direccion Nacional de Fiscalias Seccionales y de Seguridad Ciudadana
Direcciones Regionales de Fiscalias Seccionales
Tratandose de ciudades intermedias, se debera efectuar la consulta directamente en los
despachos judiciales, tanto de los juzgados como de las Fiscalias de estas ciudades 0
municipios
11. SISTEMA DE CONTROL Y CONSULTA DE LA INFORMACION: El proveedor debera contar
con un sistema que permita a la Sociedad, consultar el estado de la gestion y el resultado de
esta, es decir, el diagndstico resultante de la Fase | y Ia gestion y resultado de la consulta,
sumado a la pieza procesal obtenida, cuyo resultado sera una de las herramientas que tendra
la Sociedad para identificar el saneamiento o no del folio.
Cabe resaltar, que este servicio es un valor agregado de parte de la firma asignada, lo que
indica que la SAE SAS, no reconoceré valor alguno por este servicio.-
12. Entre otras actividades licitas, que permitan localizar el proceso.

Nota: Todos los requisitos técnicos seran subsanables conforme y en los tiempos establecidos
por la SAE SAS

3.4 REQUISITOS FINANCIEROS

Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas minimas condiciones que
reflejan la salud financiera de los oferentes y muestran su aptitud para cumplir oportuna y
cabalmente el objeto del contrato.

La verificacion de la Capacidad Financiera sera realizada por la SAE SAS, con fundamento en el
Certificado de Registro Unico de Proponentes RUP, expedido por la Camara de Comercio en el
cual refleje la informacion requerida con corte a 31 de diciembre de 2017.

Si el oferente no esta inscrito en el RUP debera presentar el Balance General con corte a 31 de
diciembre de 2017, firmado por el Representante Legal y Contador Publico o el Revisor Fiscal si
a el hay lugar, allegando fotocopia de la Tarjeta Profesional tanto del Contador como del Revisor
Fiscal que firman los Estados Financieros, asi como el certificado de antecedentes disciplinarios
expedido por la Junta Central de Contadores vigentes a la fecha de cierre del presente proceso.

Los oferentes para ser habilitados deberan acreditar el cumplimiento de los siguientes indicadores

de capacidad financiera. El cumplimiento de estos indicadores sera aplicable para la realizacién
del contrato:

INDICADOR INDICE REQUERIDO
indice de Liquidez Mayor o igual a 1
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! indice de Endeudamiento \ Menor o igual a 68%

Los proponentes deberan acreditar su capacidad financiera demostrando que cuentan con:
. indice de Liquidez

Determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo.
A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus
obligaciones de corto plazo

Se determina la Liquidez, medida como Activo Corriente sobre Pasivo Corriente, segun el caso,
asi:

(Activo Corriente / Pasivo Corriente)
. indice de Endeudamiento

Determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacién (pasivos y patrimonio) del
proponente. A mayor indice de endeudamiento, mayor es la posibilidad del proponente de no poder
cumplir con sus pasivos.

Se obtiene el porcentaje de endeudamiento, resultante de dividir el Pasivo Total por el Activo Total.

(Pasivo Total / Activo Total)

En el caso que el proponente sea una Operacién Conjunta, con participacién de 2 o mas
proponentes, la acreditacién de la capacidad financiera sera el resultado de la suma de los
componentes financieros de cada uno de los proponentes para el proceso de contratacion;
mediante la presentacién del Registro Unico de Proponentes RUP, expedido por la Camara de

Comercio en el cual refleje la informacion requerida con corte a 31 de diciembre de 2017 de cada
uno de los participantes.

Si el proponente es una operacion conjunta y no esta inscrito en el RUP deberan presentar los
mismos documentos exigidos en el parrafo como oferente individual.
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CAPITULO IV

ACUERDOS DE SERVICIOS

4.1 OBJETIVO

Establecer los lineamientos y procedimientos para la prestacion del servicio a cargo del Registro
de firmas que resultaren seleccionados en la presente convocatoria.

4.2 LEYES Y JURISDICCION APLICABLE

Este documento no constituye una propuesta, sino una invitacion para la presentacion de
postulaciones destinadas a la conformacién del Registro de firmas del cual solo podran formar
parte aquellas firmas aceptadas por la sociedad.

La modalidad de contratacién corresponde a la LISTA DE PROVEEDORES regulada en el
articulo 23 del Manual de Contratacién adoptado por SAE SAS.

4.3 OBLIGACIONES DE LAS FIRMAS QUE INTEGRARAN EL REGISTRO DE FIRMAS

4.3.1 GENERALES

1.

Do

Nooakw

10.

1

Cumplir lo previsto en los estudios previos y/o especificaciones esenciales del, segin
corresponda, asi como en la propuesta presentada.

Acatar la Constitucién, la ley, las normas legales, procedimentales y demas disposiciones
pertinentes.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas de la relacién contractual.

Cumplir con el objeto y condiciones estipuladas en la asignacion.

Colaborar con la SAE para que el objeto asignando, se cumpla Yy que sea de la mejor calidad.
Acatar las instrucciones que para el desarrollo del proceso le imparta el Supervisor.

Dar cumplimiento a las obligaciones de pago con el Sistema de Seguridad Social Integral y
aportes parafiscales, cuando haya lugar y presentar los documentos respectivos que asi lo
acrediten, como lo son parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar), cuando
corresponda y pago a la ARL, mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o
representante legal, segiin sea el caso, de acuerdo con lo ordenado en el articulo 50 de la Ley
789 del 27 de diciembre de 2002 y demas normas concordantes.

Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas y financieras presentadas en la propuesta.
Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al Supervisor, segun
corresponda.

Guardar total reserva de la informacién que obtenga de la Empresa en desarrollo del objeto
contractual, ya que es de propiedad de la S.A.E, salvo requerimiento de autoridad competente.
No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a la
Empresa a través del Supervisor, segin corresponda, acerca de la ocurrencia de tales
peticiones 0 amenazas y a las demas autoridades competentes para que se adopten las
medidas y correctivos que fueren necesarios.
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12. Tomar las precauciones necesarias para la seguridad del personal a su cargo o servicio, de
acuerdo con las reglamentaciones vigentes en el pais, ademas del cumplimiento a los
direccionamientos ambientales.

13. Responder por la conservacion, el uso adecuado, deterioro o pérdida de los elementos que le
sean entregados por la Empresa los cuales solo podran usarse exclusivamente para la
ejecucion del proceso.

14. Guardar el debido sigilo y reserva profesional, con la informacién de SAE que por cualquier
medio conozca EL POSTULANTE o sus dependientes.

15. Entregar los bienes, obras o servicios asignados con las especificaciones técnicas exigidas,
S0 pena de hacerse acreedor a las multas estipuladas.

16. Abstenerse de ceder la asignacion que se celebre sin la previa, expresa y escrita autorizacion
de la SAE.

17. Constituir y entregar junto con su solicitud, un pagaré en blanco con la carta de instrucciones
que para el efecto elaborara la SAE SAS correspondiente.

18. Pagar todos los gastos que se deriven de la celebracion, ejecucién y liquidacién de la presente
asignacion, como la totalidad de los impuestos generados si a ello hay lugar.

19. Mantener para el desarrollo de la gestion, el recurso y la infraestructura fisica ofrecida en su
propuesta.

20. Presentar las facturas correspondientes a los servicios prestados en la modalidad mensual de
acuerdo con lo acordado en la propuesta.

21. Las demas que se desprendan del objeto de la presente convocatoria y de la propuesta del
postulante.

22. Las actas de asignacidén deben ser suscritas por la firma.

4.3.2 ESPECIFICAS

e Contar con el personal idéneo y suficiente que permita la validacién de manera agil y eficaz
para localizar los procesos y obtener las piezas procesales, segun la etapa del proceso de
los folios objeto del acta de asignacién.

e Ejecutar las actas de asignacion agotando las siguientes fases”

FASE 1 - DIAGNOSTICO

VALIDACION CERTIFICADO DE TRADICION Y LIBERTAD: Se estudia

¢ Datos basicos _
e Estado Juridico -

*Validar que la medida cautelar esté inscrita y vigente en el certificado de tradicién v
libertad -

NOTA: De hallarse FMI cerrados, se debera efectuar el mismo estudio mencionado a las
derivadas o folios matrices.

VALIDACION EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

Identificar piezas procesales tales como:
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Resolucion de inicio o Fijacién provisional de la pretension

Oficio de puesta a disposicion

Acta de secuestro

Otras piezas, como sentencias, fallos que comprometan el estado legal de los bienes
Oficios de la DNE que indique un nimero de proceso, afectado y/o autoridad que permita
establecer a donde direccionar el requerimiento.

e Identificar el de ser posible, la etapa del proceso en el que se encuentra inmerso el folio
de matricula

* Vale aclarar que las piezas procesales que dieron inicio al proceso de extincion de
dominio y/o penal, de igual forma, la que corresponda a la etapa del proceso.

NOTA: Para la tarea de validacién de certificado de tradicion y libertad y expediente
administrativo, esta Sociedad suministrara base en Excel con lo folios a estudiar y la relacion de
los datos que se deberan validar y diligenciar, ademas entregara los certificados de tradicion y
libertad correspondientes.

* El bien es considerado SANEADO cuando:

» Posee piezas procesales que dieron inicio al proceso de extincién de dominio ylo
penal, de igual forma, la que corresponda a la etapa del preceso.
e Cuenta con medida cautelar inscrita vigente en el certificado de tradicién y libertad.

*En la FASE |, el postulante se obliga a presentar informe diario, respecto de lo consignado
en la base Excel, sumado al envio de las piezas procesales completas halladas y reporte
de los folios que registra medida cautelar.

VALIDACION EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO

Identificar piezas procesales tales como:

e Resolucién de inicio o Fijacion provisional de la pretensién

 ldentificar el estado del proceso en el que se encuentra inmerso el bien inmueble objeto
de estudio y lograr la consecucién de la pieza procesal correspondiente al estado del
proceso

e Oficio de puesta a disposicion

e Acta de secuestro

e Segun la etapa del proceso, otras piezas, como sentencias, fallos que comprometan el
estado legal de los bienes

o Oficios de la DNE que indique un nimero de proceso, afectado y/o autoridad que permita
establecer a donde direccionar el requerimiento.

NOTA: Para la tarea de validacion de certificado de tradicion y libertad y expediente
administrativo, esta Sociedad suministrara base en Excel con lo folios a estudiar y la relacién de
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los datos que se deberan validar y diligenciar, ademas la SAE entregara los certificados de
tradicion y libertad correspondientes.

FASE 2

o EMISION DE OFICIOS Y GESTION ADMINISTRATIVA: De acuerdo con lo indicado por
la Sociedad, el postulante procedera a requerir a las autoridades judiciales vy
administrativas, de acuerdo con las siguientes tipologias:

No registra medida cautelar

o |dentifica autoridad y numero de proceso (etapa inicial): Solicitar la inscripcién de la
medida cautelar a la Fiscalia.

o |dentifica Nimero de proceso (etapa de juicio): direccionar peticion a centro de servicios
de los Juzgados Penales Especializados de Extinciéon de Dominio, solicitando inscripcion
de medida cautelar.

e No identifica autoridad ni Nimero de proceso (sélo se cuenta con resolucion del CNE que
indica autoridad que ejecuté diligencia de allanamiento): Direccionar peticion al Tribunal
Superior de Justicia Penal Militar y demas autoridades, de los cuales se debera obtener
certificacién que los inmuebles objeto de consulta, no se encuentran inmersos en
procesos de extincion de dominio o penal.

e Solicitar la pieza procesal iddénea. de acuerdo a la etapa del proceso.

e En el evento en se requiera, se solicitara actas de secuestro que contenga el expediente
del proceso

No registra sentencia de extincién de dominio en el certificado de tradicion y libertad

e Se solicitara a la autoridad judicial que declaré la sentencia de extincién de dominio, que
ordene ante la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de la ciudad donde se ubique
el inmueble, el registro de la sentencia de extinciéon de dominio.

*De acuerdo con el resuitado de validacion de los expedientes, el postulante emitira un
diagnéstico, mediante el cual se determinara la pieza idonea para el saneamiento
juridico, por lo que determinara las autoridades a quien se debera direccionar los
oficios ylo solicitar directamente ente la autoridad correspondiente la pieza o
inscripcién de la medida -

Registra medida cautelar y no cuenta con piezas procesales

e Identifica autoridad: solicitar copia de resolucién que da inicio al proceso de extincion de
dominio o fallo que permita identificar el estado legal del bien, de acuerdo a la etapa
procesal, a la autoridad que identifique el postulante.

Medida cautelar cancelada

* No identifica autoridad que ordena la cancelacién, se debe solicitar a la ORIP soportes de
calificacién, donde identifica la autoridad que ordena la cancelacion de la medida cautelar.
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 lIdentificada la autoridad judicial, se oficiara a esta autoridad solicitando la veracidad de
las piezas aportadas por la ORIP y sumado a ello, se solicitara la resolucion o fallo que
ordena la cancelacion con su respectiva constancia de gjecutoria, en la que se podra

determinar el estado legal y en consecuencia de administracién de los bienes (si es objeto
© no de devolucién).

e Sien laresolucion o fallo ordena la devolucién, se pondra en conocimiento inmediato a la
SAE SAS, adjuntandose las piezas procesales.

e Si la autoridad judicial indica que la solicitud de cancelacién es falsa, se informara de
inmediato a la SAE SAS, para iniciar las acciones penales pertinentes.

e Identificar la etapa del proceso y asi determinar la pieza procesal idonea para el
saneamiento juridico del bien inmueble.

Folios Cerrados:

e De encontrarse el proceso en etapa inicial, validar en la resolucion de inicio o fijacién
provisional de la pretensién si se afectan las derivadas o matriz, de no ser asi, se solicitara
aclaracion a la autoridad judicial y se solicitara el registro de la medida cautelar sobre las
derivadas o matriz.

Agotado el tramite anterior, se pondra en conocimiento de la SAE SAS para lo pertinente.
Hacer un levantamiento de informacién de todos y cada uno de los procesos que involucra
los folios de matricula objeto del proceso, atendiendo al listado y ficha técnica que se
suministrard, con el fin de verificar el estado actual y real de los mismos.

e FEfectuar visitas a Fiscalias Especializadas de Extincion de Dominio, Seccionales y
Direcciones Seccionales, a Centro de Servicios (ciudades que tienen centro de servicios:
Bogota, Pereira, Villavicencio, Clcuta, Neiva, Barranquilla, Medellin y Antioquia) a los
diferentes despachos judiciales penales y de extincion de dominio, segun corresponda de
todo el territorio nacional. La revision y/o actualizacion debera efectuarse en tiempo real la
cual se entendera surtida con la radicacién de la informacién en sede principal de la SAE,
correspondiente al saneamiento de los bienes.

e Radicar por ventanilla de la sede principal de la SAE SAS o por correo electrénico copia
de las piezas procesales especificas que sean requeridas por el GIT INGESA de la
Gerencia de Asuntos Legales de la SAE SAS. Los requerimientos se haran al
POSTULANTES a través de los e-mails indicados por SAE y/o via telefénica y
obedeciendo al cronograma de busqueda indicado por la Entidad.

e Proveer mediante fotos legibles, escaner, medio fisico, magnético u otro sistema que se
considere idoneo, las piezas procesales de los diferentes despachos Judiciales que sean
necesarias para efectuar el saneamiento de los bienes objeto del proceso.

o Cumplir con las instrucciones impartidas por el funcionario encargado del control y
vigilancia de la asignacién y las demas que sean inherentes al objeto contractual.

e Elaborar informe mensual detallado sobre la prestacion del servicio realizado, anexando
en medio magnético (CD o USB) toda la informacién de la gestion realizada sobre los folios
y los resultados obtenidos sobre los mismos, permitiendo identificar el avance de la labor
a cargo, tales como:

o Procesos localizados y etapa procesal
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o Piezas procesales obtenidas
o Medidas cautelares gestionadas e inscritas.
o Certificaciones de que los FMI no se encuentran inmersos en procesos ED y penal.

e Presentar ante el Comité evaluador, el resultado de la gestidén de acuerdo a la Fase, segln
corresponda.

e Para la ejecucién de las enunciadas fases, el postulante debera cumplir los siguientes
requerimientos técnicos minimos.

o Colaborar con el supervisor en el cumplimiento de todas sus responsabilidades, funciones
y, por tanto, suministrarle toda la informacién que le sea solicitada, atender sus
requerimientos y acatar las instrucciones que el supervisor le imparta.

e De conformidad con lo establecido en la ley 789 de 2002, presentar a la suscripcién del
acta de asignacién y con cada factura o cuenta de cobro, certificacion del pago de sus
aportes a los sistemas de salud y pensiones. En el evento en que el postulante tenga
personal vinculado laboralmente debera certificar el pago de los aportes de sus empleados
a los sistemas de salud, pensiones, ARL y aportes a parafiscales (Cajas de Compensacion
Familiar, ICBF y SENA). Asi mismo, si el postulante tiene personal no vinculado
laboralmente, debera certificar el cumplimiento de los aportes a los sistemas de salud y
pensiones, cumplimiento que podra verificar SAE durante la ejecucion del proceso y al
momento de realizar la liquidacién de este.

e Presentar certificacion bancaria cuyo titular sea el postulante para efectos del pago de lo
asignado.

e Asistir a las reuniones a las que sea citado por cualquier medio, en desarrollo del objeto
del proceso y rendir los informes que le sean solicitados por SAE, en el término que llegue
a fijar en cada caso el supervisor.

e Entre otras actividades licitas, que permitan el saneamiento de los folios objeto del acta de
asignacién.

e Cumplir con los tiempos de entrega y condiciones de contenido de los informes que
contengan las actividades aqui relacionadas, establecidos dentro de la respectiva Acta de
Asignacion, so pena de la no asignacién de nuevos inmuebles para diagnosticar y sanear
y del no pago del trabajo realizado inadecuadamente.

4.4 OBLIGACIONES DE SAE SAS

1. Suministrar a la firma la informacién necesaria para el cabal cumplimiento del objeto
proceso.

2. Verificar el cumplimiento técnico y legal de todos los requisitos exigidos a la firma, tales
como licencias, permisos y autorizaciones.

3. Verificar el cumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley 100 de 1993 y sus
decretos reglamentarios, en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, leyes 828 de 2003, 1122
de 2007, 1150 de 2007 y 1562 de 2012 y demas normas concordantes.

4. Realizar el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el
cumplimiento del objeto del proceso y realizar los requerimientos que estime pertinentes.

5. Pagar el valor conforme se pacta en este proceso previa presentacion de la factura y/o
cuenta de cobro, siempre que se haya recibido a entera satisfaccion los servicios por parte
de los supervisores y se cumplan los requisitos establecidos para realizar el pago
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6. Expedir las certificaciones de cumplimiento a satisfaccion para los correspondientes
pagos.

7. Responder oportunamente las solicitudes presentadas por la firma dentro del término de
ejecucion del acta de asignacién, previo el analisis que deba realizar sobre la procedencia
y viabilidad en la solicitud o circunstancia expuesta. Teniendo especial cuidado en que no
opere el silencio administrativo positivo.

8. Exigir a la firma, los informes, aclaraciones, explicaciones y documentos que considere
pertinentes sobre el desarrollo de la ejecucién del objeto y obligaciones estipuladas en el
acta de asignacion y los demas que se requieran.

9. Las demas inherentes al cumplimiento del objeto y obligaciones pactadas en el acta de
asignacion.

10. Suscribir las respectivas Actas de Asignacion junto con el postulante seleccionado.

Nota: El ingreso al registro de la lista de firmas no implica asignacion para la realizacién de las
actividades descritas en esta convocatoria y quedara supeditada a la necesidad de realizar dicho
proceso. En ningln caso existira obligacion por parte de la SAE SAS para la asignacién de un
ndmero minimo de folios.

4.5 FORMA DE PAGO

Se cancelaran pagos mensuales POR FOLIO de matricula saneado, de acuerdo con lo sefialado
en las actas de asignacion y conforme con el nimero de fases ejecutadas, de la siguiente manera:

FASE |

Validacién de Certificado de Tradicion y Libertad y Validacién de Expediente, se debera contar,
segun corresponda con:

La medida cautelar inscrita vigente en el certificado de tradicion y libertad Y,
En el Expediente estan las piezas procesales (completas y legibles) que dieron inicio al
proceso de extincion de dominio y/o penal.

NOTA: La Firma asignada deber4 atender la etapa procesal que sera informada por la SAE.

SE ENTENDERA SANEADO, POR LO QUE SE PAGARA POR LA GESTION DE LA PRIMERA
FASE.

En este evento se pagara por folio, el valor de CIENTO SESENTA MIL NOVECIENTOS DIEZ Y
SIETE PESOS ($ 160.917.00) m/te, de acuerdo con lo siguiente:

e Verificacién de inscripcién de la medida cautelar inscrita vigente en el certificado de
tradicion y libertad

e Verificacion de las piezas procesales completa en el expediente administrativo, si el
proceso se encuentra en etapa inicial.

FASESIYIl
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Se cancelara por la gestion finalizada de las fases | y I, el valor de DOSCIENTOS OCHENTA
MIL NOVENTA Y SIETE PESOS ($280. 097.00) m/te, una vez se realice el servicio y entregado
el producto esperado conforme al alcance del objeto segun corresponda:

e Evidencia de la inscripcion de la medida cautelar en el certificado de libertad y tradicion.

e Consecucion de las piezas procesales (completas y legibles) que dieron inicio al proceso
de extincion de dominio y/o penal, de igual forma, la que corresponda a la etapa procesal
actual.

e Comunicado de las diferentes entidades judiciales competentes, que permitan identificar
plenamente que el inmueble no se encuentra inmerso en un proceso de extincidn de
dominio y/o penal.

°

NOTA: se efectuara el pago, ademas de agotada la gestién, de acuerdo con las siguientes
condiciones:

Dentro de los quince (15) dias habiles siguientes a la fecha de la certificacién expedida por el
supervisor, en la que conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones durante el
respectivo lapso.

e Previa presentacion por parte de la firma asignada, el diligenciamiento de las fichas
técnicas de acuerdo con el anexo No. 3, del informe mensual de ejecucion, en el que se
debera evidenciar el avance del proceso, la obtencién de las piezas procesales, la gestion
y la inscripcién de la medida cautelar o de sentencia de extincién de dominio,
correspondientes a los certificados de tradicion y libertad y la certificacion de que los
bienes no se encuentran en ningln proceso de extincion de dominio o penal, segun
corresponda.

e La respectiva factura y/o cuenta de cobro segln corresponda, asi como la acreditacion
del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pension, ARL y
aportes parafiscales) por el respectivo periodo, de acuerdo con lo sefalado en el articulo
50 de la Ley 789 de 2002, en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demé&s normas que
regulan la materia.

4.6 TIEMPOS Y VIGENCIAS

1.

Después de suscrita el Acta de Asignacion, la firma designada estara supeditada al
cronograma de trabajo que se consignara en el acta de asignacion, con el fin de realizar la
fase I: Diagnéstico del inventario y diligenciamiento de la ficha técnica y a su vez, establecer
la gestion a ejecutar en la fase II: Visita a Despachos.

Cada fase del proceso de saneamiento se encontrara supeditada a los tiempos que se
establezcan en el cronograma, los cuales son de obligatorio cumplimiento y sera anexo al
Acta de Asignacion respectiva, documento que sera suscrito por las partes, salvo los casos
excepcionales debidamente justificados, donde se requieran tiempos adicionales previamente
acordados y aprobados por la SAE SAS.

Se requerira como minimo la entrega de dos informes asi: Un primer informe que sera al
finalizar cada fase de saneamiento y correspondiente a la gestion realizada. Un segundo
informe que sera anexo a la factura o cuenta de cobro. La SAE, podra solicitar otros informes
de conformidad con la necesidad del proceso de saneamiento.
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Los dos primeros informes solamente serén objeto de recepcién por parte de la SAE SAS, si

se encuentra debidamente suscritos por el representante legal de la firma y del coordinador
del proyecto.

4. El incumplimiento injustificado de cualquiera de los tiempos y vigencias establecido en el
cronograma dara por terminado el respectivo vinculo juridico, cuya consecuencia sera hacer
efectivo el pagaré y la exclusion del Registro de firmas.

Cordialmente,

oG
MARIA VIRGINIA [TORRES DE CRISTANCHO
Presidenta

Aprobo:Mauricio Solorzano Arenas - Vicepresidente Juridico w
Revisé: Fabiola Ocampo Santa - Gerente de Contratos t?"
Elabord: Claudia Cardozo Amaya - PEIl G.CJVY_—
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Anexo No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA POSTULACION

(Favor diligenciar todos los espacios con la informacién solicitada)

Ciudad y fecha

Senores

Sociedad de Activos Especiales SAS - SAE SAS
Calle 93 B No. 1347

Bogota D.C.

Ref. Inscripcién en el Registro de la Lista de Firmas

Estimados sefiores:

El suscrito, obrando en representacion legal de (firma), por medio de los documentos adjuntos, me
permito presentar propuesta para participar en la presente convocatoria cuyo objeto consiste en
el Conformacion del Registro de firmas para la prestacion del servicio de localizacién de procesos

penales y/o extincion de domino, asi como la consecucion de piezas procesales e inscripcién de
la medida cautelar.

Asi mismo, me comprometo a ejecutar el objeto contractual de acuerdo con los documentos
que hacen parte integral de la presente convocatoria, asi como del Acta de Asignacién, los
precios de esta convocatoria y las demas estipulaciones de esta.

En mi calidad de postulante declaro:

gl

2

Que conozco el proceso de convocatoria, documentos relacionados con los servicios y acepto
cumplir todos los requisitos en ellos exigidos.

De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que del incumplimiento de los
requisitos a que se refiere el numeral anterior se deriven.

Que en caso de que se me adjudique, me comprometo a ejecutarlo (s) y a terminarlo (s),
dentro de los plazos de acuerdo con lo establecido en los documentos del proceso de
convocatoria.

Que conozco y acepto en un todo las Leyes generales y especiales aplicables a este proceso
de convocatoria.

Que lei cuidadosamente la invitacién y elaboré mi propuesta ajustada a los mismos.
Que manifiesto bajo la gravedad del juramento que la firma que represento si ___Ino
esta obligada a tener Revisor Fiscal.

- Que la informacion contenida a propuesta es veraz y susceptible de comprobacion y que

asumimos total responsabilidad frente a SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES S.A.S-SAE
SAS cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio
de lo dispuesto en el Cédigo Penal y demas normas concordantes.

. Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para

contratar, establecidas en la Ley, la Constitucion Politica o en el Cédigo de Buen Gobierno de
la SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES S.A.S-SAE SAS y no nos encontramos inmersos
en algun conflicto de interés. En especial, manifestamos que no nos hallamos reportados en
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el Boletin de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la
Republica.

9. Asi mismo me comprometo a cumplir con las obligaciones sefialadas en los documentos del
proceso

10. Que mi propuesta se resume asi:

Validez de la propuesta: Es de sesenta (60) dias, para todos los efectos legales.

Nombre completo del postulante
Cédula de ciudadania o Nit
Representante legal

Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccién las
recibiré en la siguiente direccion:

Direccién
Ciudad

Fax
Teléfono(s)
Correo electronico

Atentamente,

Firma
Nombre
C.C. No.
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ANEXO No. 2 PAGARE No.____

Yo, , mayor de edad, identificado con Cédula de
Ciudadania No. quien, en mi condicién de , por
medio del presente escrito manifiesto, lo siguiente:

PRIMERO: Que debo y pagaré, incondicional y solidariamente a la orden de la SOCIEDAD DE
ACTIVOS ESPECIALES SAS — SAE SAS NIT. 900265408-3 o a la persona natural o juridica a
quien el mencionado Acreedor ceda o endose sus derechos sobre este pagare, la suma cierta de
PESOS MCTE. ($ ), pesos

moneda legal colombiana.

SEGUNDO: Que el pago total de la mencionada obligacién se efectuara en un solo contado, el

dia del mes de del afio en las dependencias de la SOCIEDAD DE
ACTIVOS ESPECIALES SAS — SAE SAS ubicada en la ciudad de Bogota D.C., 0 en su cuenta
bancaria No. del Banco

TERCERO: Que en caso de mora pagaré a la SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES SAS -
SAE SAS o a la persona natural o juridica a quien el mencionado acreedor ceda o endose sus
derechos, intereses de mora a la mas alta tasa permitida por la Ley, desde el dia siguiente a la
fecha de exigibilidad del presente pagare, y hasta cuando su pago total se efectie.

CUARTO: Expresamente declaro excusado el protesto del presente pagaré y los requerimientos
judiciales o extrajudiciales para la constitucion en mora.

QUINTO: En caso de que haya lugar al recaudo judicial o extrajudicial de la obligacién contenida

en el presente titulo valor sera a mi cargo las costas judiciales y/o los honorarios que se causen
por tal razon.,

En constancia de lo anterior firmamos la presente autorizacion, a los dias del mes
de del ario

EL DEUDOR,

Nombre

C.C No.

Firma
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CARTA DE INSTRUCCIONES

(Favor diligenciar todos los espacios con la informacion solicitada)

Seriores

SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES SAE SAS.
Ciudad

REFERENCIA: AUTORIZACION PARA LLENAR ESPACIOS EN BLANCO DEL PAGARE

SUSCRITO POR (NOMBRE DEL DEUDOR)
Yo, mayor de edad, identificada como aparece
al pie de mi firma, actuando en representacion de , por medio

del presente escrito manifiesto que le faculto a usted, de manera permanente e irrevocable para
que, en caso de incumplimiento de las obligaciones generadas por pertenecer al Conformacion
del Registro de firmas para la prestacion del servicio de localizacion de procesos penales y/o
extincion de domino, asi como la consecucion de piezas procesales e inscripcion de la medida
cautelar y la suscripcion de las Actas de Asignacion, derivadas de la Convocatoria Ptblica 01 de
2019 sin previo aviso, proceda a llenar los espacios en blanco del pagare suscrito por mi
(nombre del deudor), que he suscrito en la fecha a sus
favor y que se anexa, con el fin de convertir el pagare, en un documento que presta merito
ejecutivo y que esta sujeto a los pardmetros legales del Articulo 622 del Caodigo de Comercio.

1. El espacio correspondiente a “la suma cierta de” se llenara por una suma igual a la que
resulte del incumplimiento de alguna o de todas las obligaciones contraidas con el
acreedor por pertenecer al Registro de firmas y por la suscripcion de las Actas de
Asignacién, por concepto de los perjuicios generados por el retiro del Registro de firmas
sin justa causa, por la no aceptacién del servicio contratado a través de las actas de
asignacion, por cobranza extrajudicial y demas gastos generados a la fecha en que sea
llenado el pagare.

2. El espacio correspondiente a la fecha en que se debe hacer el pago se llenara con la
fecha correspondiente al dia en que sea llenado el pagare, fecha que se entiende que es
la de su vencimiento.

En constancia de lo anterior firmamos la presente autorizacién, a los dias del mes de
_____ delafio
EL DEUDOR,

Nombre:
C.C No:
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JANEXO No. 3 - FICHA TECNICA

1. REFERENCIA

NUMERO FOLIO DE
MATRICULA

REQUIERE PIEZA
PROCESAL (SI/NO)
CUAL?:

REQUIERE REGISTRO DE
LA MEDIDA CAUTELAR
(SI/NO):

AUTORIDAD(ES)
JUDICIAL(ES) POR
CONSULTAR:

CIUDAD:

TIPO DE PROCESO:

NUMERO DE PROCESO:

ETAPA DEL PROCESO:

GESTION POR
REALIZAR:

PRESUNTO
PROPIETARIO O
INDICIADO:

2. ACCIONES REALIZADAS

3. OFICIOS REALIZADOS

4. FECHA DE RADICACION DE LOS OFICIOS

5. FECHA QUE SE OBTUVO EL RESGISTRO DE LA MEDIDA CAUTELAR

6. FECHA QUE SE OBTUVO LA PIEZA PROCESAL

7. CERTIFICACIONES DE NO EXISTENCIA DE PROCESO
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