PROCESO DE CONTRATACION ABREVIADA No. 02 - 2019

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

La Sociedad de Activos Especiales S.A.S. (SAE), es una sociedad por acciones simplificada, comercial, de
econcmia mixta, del orden nacionai, de naturaleza Unica vinculada al Ministerio de Hacienda y Crédito Plblico,
y se encuentra sujeta en la celebracion de todos sus actos y contratos al régimen de derecho privado, por
consiguiente, hace parte de la Rama Ejecutiva del Poder Publico del orden nacional como socieded de
economia mixta numeral 2 -Literal f) Art. 38 de la Ley 489 de 1998.

Asi mismo, integra la administracion publica, al ser un organismo vinculadoe al Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico, el cual goza de personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio y cumple funciones en los
terminos que sefiale la ley -Art. 39 de la Ley 489 de 1998-.

De conformidad con las disposiciones del articulo S0 de la Ley 1708 de! 20 de enero de 2014, la Sociedad de
Activos Especiales S.A.S. es el nuevo administrador del Fondo para la Rehabilitacion, Inversion Social y Lucha
contra el Crimen Organizado - FRISCO.

La misién encomendada referida anteriormente, requirid que mediante la Resolucion No. 308 del 10 de mayo
de 2017, se definieran y aiustaran las funciones de cada una de las dependencias de la Sociedad de Activos
Especiales S.A.S, estableciendo en su articulo 14, numeral 4 que le corresponde a la Gerencia de Talento
Humano ejercer la funcion de gestionar y evaluar los planes y programas de capacitacion, gestion del
conocimiento, entrenamientos generales y especificos, la induccidn y fortalecimiento y nivelacion de
competencias para los trabajadores de la Sociedad.

Para el cumplimiento de la estrategia empresarial de SAE, el capital humano es el pilar fundamental, por io
tanto, se hace necesaria la implementacion de los programas de capacitacion y desarrollo para los empleados,
motivandolos para que desde su quehacer contribuyan al iogro de la vision.

Dentro del Plan Empresarial de Capacitacion, la Sociedad reconoce que, para el cumplimiento de sus funciones,
los procesos de formacion deben impactar de manera directa el desarrollo de competencias comportamentales,
por lo que, el fortalecimiento de las competencias que tuvieron un resultado bajo en ia medicion de |a encuesta
de la felicidad realizada en el 2017 son fundamentales para mejorar la felicidad en el trabajo. E! desempefic
laboral esta directamente relacionado con los resultados de productividad establecidos en las metas de la
entidad, brindar a los empleados las herramientas que generen un objetivo comun con su grupo de trabajo con
integridad, respeto y cohesion.
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Por tal razon, se requiere el desarrollo de TALLERES CON METODOLOGIA OUTDOOR TRAINING, bajo
educacion experimental, dirigidos a todas las areas de la organizacion y sus trabajadores, como una estrategia
para responder a las necesidades planteadas con ccasion de la mencionada medicion.

El presente proceso de contratacion se encuentra contemplado dentro de! plan anual de adquisiciones para la
vigencia 2019.

2. OBJETO: Contrater la prestacion de servicios para la realizacion de Talleres bajo educacion experimental
con Metodologia “Outdoor Training", incluido en el Plan Empresarial de Capacitacién de la Sociedad de Activos
Especiales SAE SAS

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Para el alcance del objeto del presente contrato, ei contratista debe realizar los catorce (14) Talleres bajo
educacion experimental con Metodologia Outdoor Training con el fin de fortalecer las competencias de ios
trabajadores, incluyendo:

o Pago de los honorarics de los profesionales que imparten los talleres.
o Participacion de profesionales con amplia experiencia en el desarrollo de actividades bajo la metodoiogia
Outdoor Training.

Dos (2) dias de trabajo continuo, con una intensidad de 8 horas diarias, para un total de 16 horas por taller,

@

o Refrigerio (am) y (pm) y almuerzo para cadz uno de los participantes.

o  Participantes por taller méximo treinta (30) trabajadores.

o Instalaciones adecuadas para las actividades 2 desarrollar en los talleres, ai aire libre, con estruciuras para
cuerdas medias y/o altas.

e Garantizar la exclusividad de ias instalaciones para el desarrollo de los talleres del nivel central.
En el caso de las Regionales, la Sociedad se reserva el derecho de aprobar o no e sitio propuesto por el
contratista para el desarrollo de los talieres.

e  Suministro de elementos de proteccion personal.

o Eimaterial pedagdgico y el uso de los montajes para las simulaciones.

o Lametodolegia debe ser totalmente presencial y participativa.

e Informe general de evaluacion de las acciones de intervencion.

o  Sesion de seguimiento seis (6) meses después de realizado el cierre de brechas, mediante actividad en

aulas de la Sociedad.

o Registro filmico y fotografico del evento.

o Para ias ciudades de Cali, Medellin y Barranquilla, se incluyen viaticos, alojamiento y tiquetes aéreos de
los facilitadores.

e Lacantidad de talleres requerida es 14, de los cuales es 1 en Cali, 1 en Medellin, 1 en Barranguillay 11 en
Bogota

o Certificacion a los participantes que asistan a les 16 horas del taller.
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3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor del presente contrato correspondera hasta la suma de DOSCIENTOS CUATRO MILLONES
TRESCIENTOS VEINTITRES MIL PESOS M/CTE ($204.323.000), incluido IVA? y los impuestos a que haya
lugar.

Valor amparado con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 136 del 21 de febrero de 2019. -

4. FORMA DE PAGO

SAE SAS efectuara el pago asi: Un primer pago equivalente al 40% una vez aprobada la metodologia, el
cronograma y desarrollado el primer taller, un segundo pago del 30% una vez se hayan dictado 8 talleres y el
saldo correspondiente al 30% una vez concluidos los 14 talleres, previa presentacion del formato de certificado
de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato, la respectiva factura y/o cuenta de cobro segln
corresponda y la acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pension, ARL
y aportes parafiscales) por el respectivo pericdo, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas que regulan la materia. -

PARAGRAFO: Una vez radicada la factura en debida forma en la Gerencia Financiera se efectuara el pago
dentro de los 30 dias siguientes. -~

5. LUGAR DE EJECUCION

Se desarrollara en la sede principal de SAE, ubicada en la Calle 93B No. 13-47 de la ciudad de Bogota, D.C y
en las ciudades donde se encuentra la sede de las 4 Regionales. .

6. PLAZO DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato es de seis (6) meses contados a partir de la suscripcion del acta de inicio,
previa legalizacion del contrato. -

7. SUPERVISION

La supervision, coordinacion y control en la ejecucion del contrato por parte de SAE, estaran a cargo del
Gerente de Talento Humano _

8. OBLIGACIONES

El Contratista seleccionado, debera cumplir con las siguientes obligaciones: -
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8.1 GENERALES:

1. Cumplir lo previsto en los estudios previos, la invitacion, la propuesta seleccionada y el contrato.

2. Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el gobierno nacional
y demés disposiciones pertinentes.

3. Cumplir con el objeto del contrato con la plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia

responsabilidad; por tanto, no existe, ni existira ningun tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del

contratista con SAE-SAS.

Cumplir las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

Obrar de buena fe y lealtad en todas sus actuaciones.

Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y oportuno cumplimiento de

las obligaciones contractuales y la ejecucion del contrato.

7. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a hacer

u omitir algn acto o hecho, informando inmediatamente a la Entidad y deméas autoridades competentes,

cuando se presenten tales peticiones y amenazas.

Prestar sus servicios de acuerdo con las normas propias de su profesion o actividad.

Respetar las normas y reglamentos suministrados por la SAE SAS.

0. Informar inmediatamente al Supervisor, cualquier iregularidad que encuentre durante el cumplimiento de

su gestion.

11. Responder por sus actuaciones y omisiones derivados de la celebracion del presente contrato, y de la
gjecucion de este.

12. Cumplir con los procedimientos aplicables, las politicas y lineamientos de seguridad de la informacion
definida por la Sociedad, durante el tiempo de vigencia del contrato.

13. En el evento en que EL CONTRATISTA tenga personal vinculado laboralmente debera certificar el pago
de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, pensiones, ARL y aportes parafiscales (Cajas
de Compensacion familiar, ICBF y SENA cuando a ello hubiere lugar).

14. Guardar el debido sigilo, reserva profesional y confidencialidad con la informacién de SAE SAS que por
cualquier medio conozca EL CONTRATISTA o sus dependientes y sobre la cual no podré efectuar
reproduccion alguna a menos que para la misma medie autorizacion expresa de SAE SAS a través de su
representante legal,

15. Abstenerse de ceder el presente contrato, sin la previa, expresa y escrita autorizacion de SAE SAS.

16. SAE SAS se reserva el derecho a solicitar en cualquier momento copia de las constancias de pago a los
aportes. De presentarse incumplimiento, la SAE SAS podra dar por terminado unilateraimente el presente
contrato.

17. Asistir a las reuniones requeridas por el Supervisor del Contrato.

18. Las demaés obligaciones que sean necesarias para el cumplimiento del objeto contractual y todas aquellas
que de acuerdo con la naturaleza del contrato establezca la ley. -
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= © o

8.2 ESPECIFICAS:

1. Programar los talleres cumpliendo con lo determinado por el supervisor del contrato.

2. Suministrar el personal idéneo, minimo tres (3) profesionales para la ejecucion del objeto contractual

3. Debera contar con los profesionales que se requieran para cumplir cabalmente el contrato, tanto en plazo
como en calidad. .

4. Suministrar el material pedagdgico requerido para el desarrollo del taller a los participantes. -
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Suministrar los equipos necesarios para realizar las pruebas durante la ejecucion del objeto del contrato.
Organizar el sitio de desarrollo de los talleres al igua! que Ia alimentacion de los asistentes.

Presentar al supervisor un informe general de evaluacion de las acciones de intervencion por cada taller.
Realizar sesion de seguimiento seis (6) meses después de realizado el cierre de brechas, mediante
actividad en aulas de la Sociedad.

9. Las demas inherentes al objeto y naturaleza del contrato.

Do~ el

8.3. OBLIGACIONES DE SAE

1. Suministrar el acceso a la informacion requerida para el desarrolio del contrato.
Sefalar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir el contratista en sus actuaciones y los objetivos
que debe proseguir

3. Pagar de manera cumplida el valor que se pacta en el contrato previa presentacion de la factura, siempre
que se haya recibido a entera satisfaccion los servicios contratados por parte del supervisor, y se cumplan
los requisitos establecidos para realizar el pago.

4. Ejercer la supervision para verificar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones a que se
compromete el contratista.

5. Dar respuesta oportuna a Ias solicitudes dei contratista, definir las solicitudes necesarias para la ejecucion

y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para garantizar la debida ejecucion.

Las demés que se desprendan de la naturaleza del presente contrato y se encuentren previstas en la Ley,

jo2]

9. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

La SAE, verificara el cumplimiento de los requisitos habiiitantes de acuerdo con las normas que regula el
proceso y el Manual de Contratacion adoptado por SAE.

Se consideraran como requisitos habilitantes los siguientes:

No. FACTORES DE VERIFICACION
° Requisitos Técnicos Cumple / NO cumple
o Requisitos Juridicos Cumple / NO cumple

La oferta debera cumplir con ios requerimientos minimos (Juridico, y Técnico) que a continuacion se describen,
sin que ello signifique que no puedan solicitarse a juicio de SAE, documentos que inicialmente no se hayan
solicitado, siempre que con ellos no se pretenda hacer la comparacion o calificacion de estas, La SAE, tendra
ia facultad de solicitarle a los oferentes aclaraciones o documentos complementarios no esenciales o esenciales
si se treta de documentos necesarios para la evaluacion del oferente y no de la oferta econdmica, en cuanto se
estimen pertinentes en relacion con sus respectivas ofertas.

En todo caso si alguno de los oferentes no cumple con ios requisitos minimos establecidos en los Términos de
Referencia , la oferta NO sera habilitada y por consiguiente la SAE no procedera a la calificacion econémica de
su oferta.
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9.1.1 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

Los requisitos técnicos que debera cumplir el oferente seran los siguientes:

1.1. Experiencia del Prononente

El oferente deberé acreditar experiencia en el desarollo de talleres en educacion experimental baio la
metodologia de "Outdoor Training”, dirigida a todos los equipos v niveles de la oraanizacion. con valor mayor o
igual del presupuesto oficial del presente proceso contractual, para lo cual debera presentar minimo una (1) y
hasta tres (3) certificaciones y/o copia de contratos debidamente suscritos y ejecutacos con entidades publicas
0 empresas privadas durante los Gltimos diez (10) afios, que cumplan con las siguientes condiciones:

Las certificaciones y/o contratos deberan contener como minimo la siguiente informacion:

1. Nombre o razén social del contratante.

Nombre 0 razén social del contratista.

Fecha de inicio del contrato y fecha de suscripcion del mismo.

Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacion.

Objeto del contrato debidamente especificado.

Valor total.

Nombre y cargo de quien la suscribe.

La certificacion y/o contrate debera ser firmada debe venir debidamente suscrita por la persona facultada

para expediria,

9. Sila certificacion incluye varios contratos, se debe identificar en forma precisa si son contratos adicionales
al principal 0 son contratos nuevos, indicando en cada uno de ellos sus plazos y valor.

QO O3 O e G0 RS

Para faciliter el proceso de evaluacion y verificacion de 12 informagion suministrada por el proponente, éste
debera diligenciar ef anexo No. 3 “Experiencia Minima Exigida”.

Las propuestas que no acrediten ia experiencia minima requerida no seran habilitadas y por consiguiente no
seran evaluadas econdmicamente.

LA SAE, se reserva el dereche de verificar la informacion suministrada por los oferentes. Si se advierten
discrepancias entre la informacion contenida en el documento presentado por el oferente y lo establecido por
la SAE, ia propuesta sera rechazada.

1.2. Experiencia del personal:

e Elequipo estara conformado por un (1) director de proyecto y tres (3) profesionales expertos en temas asociados al
objeto del contrato.

e Eloferente debera adjuntar con su propuesta las hojas de vida y las certificaciones de experiencia del personal
relacionado y acreditar la formacion, donde se pueda constatar funciones minimas, perfil profesional y su experiencia.

o Suministrar el personal idoneo para la ejecucion del objeto contractual: Profesionales en Administracién de Empresas,
Psicdlogos, Ingenieros Industriales o Administradores Publicos, con Experiencia de tres (3) afios en Proyectos
relacionados con Gestion Humana en el Sector Publico y/o privado.

9.2 REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES
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Los proponentes deberan presentar los siguientes documentos:

1)

2)

Y v

v

9)

El oferente debe ser una Persona Juridica que asi lo acredite.

Carta de presentacion de la propuesta indicando que la validez de la propuesta es de minimo 60 dias
calendario.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio, con fecha de
expedicion no inferior @ 30 dias habiles a la fecha de presentacion de ofertas, del cual se revisara lo
siguiente:

Que el objeto de la empresa comprenda lo solicitado en proceso de contratacion.

Que el proponente es una sociedad que ha sido legaimente constituida como tal desde minimo un (1) afio antes
de la contratacion.

Que las facultades del representante legal son suficientes para la presentacion de la oferta y en caso de requerir
autorizacion del érgano competente allegaria.

Que la duracion remanente de la compania proponente es de minimo la duracion del contrato y un afio mas.

Copia de la Cedula de Ciudadania Representante Legal.

Certificado de Antecedentes de Responsables Fiscales del proponente y del Representante Legal (Contraloria
General de la Replblica).

Certificado Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI) Representante Legal (Procuraduria General
de la Nacion).

Certificado Antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional (Policia Nacional).

Certificacion del pago de Parafiscales y Aportes al Sistema de Seguridad Social, expedida por el Revisor
Fiscal, cuando éste exista, de acuerdo con los requerimientos de ley o en su defecto por el representante
legal, en que sefiale que se encuentra al dia como minimo seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del

proceso.

Registro Unico Tributario (generado con no mas de un afio de anterioridad).

10) Certificacion Bancaria.

9.2.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA (FORMATO No. 1)
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Debera elaborarse de acuerdo con la informacion del Formato No. 1 suministrado por la SAE. La carta de
presentacion de la propuesta debera estar debidamente diligenciada y firmada en original por el representante
legal de la persona juridica, en la cual se manifieste que conocen y aceptan todas las especificaciones y
condiciones consignadas en el presente documento y sefialen expresamente bajo la gravedad del juramento
no encontrarse incurso en prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades o conflictos de interés para
contratar, de acuerdo con lo descrito en la Constitucion y la ley, ni encontrarse en el boletin de deudores
morosos de la Contraloria General de la Republica, ni ser responsable fiscalmente.

La validez de la propuesta no podra ser inferior a sesenta (60) dias calendario contados a partir de la fecha
limite de presentacion de su oferta. La cual se entendera prorrogada en caso de modificaciones al cronograma.

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se deberd adjuntar el poder por
medio del cual se le faculte para presentar la propuesta y suscribir el contrato que se derive del presente proceso
de seleccion,

9.2.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y AUTORIZACION LEGAL

El proponente debera anexar el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva o por autoridad competente, en donde conste que el termino de duracion de ésta no es
inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio més contados a partir del cierre del presente proceso y
las facultades del representante legal. Asi mismo, el objeto social debe corresponder al objeto del presente
proceso de seleccion o actividades afines.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
debera adjuntar con su oferta el documento de autorizacion expresa del organo social competente, en el cual conste que
esta facuitado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor presupuestado. El objeto social del oferente
debera contemplar actividades relacionadas con el objeto a contratar.

El certificado de existencia y representacion legal debera haber sido expedida con fecha no mayor a treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de su oferta.

9.2.3 DOCUMENTO DE CONFORMACION DE OFERENTES CONJUNTOS

Los Oferentes Conjuntos en cualquiera de sus modalidades, al momento de presentar su oferta conjunta,
deberan tener en cuenta:

1. Hacer la designacion de la persona que tendra la representacion del oferente conjunto, quien debera
acreditar junto con la propuesta, en caso de ser necesario la autorizacion para la presentacion de la
propuesta, asi como para firmar el contrato, y demas documentos requeridos en el proceso contractual en
caso de resultar adjudicatario.

2. Sefalar que la duracion de la modalidad del oferente conjunto no sera inferior a la del plazo de vigencia del
contrato y un (1) afio mas.

El objeto social de por lo menos uno de los integrantes del oferente conjunto de personas juridicas debe ser
igual o relacionado con el objeto contratado y bajo las condiciones sefialadas en el presente documento.

3. El Contratista seleccionado en el evento que esté integrado por dos o mas personas se obligan a responder
solidariamente por el cumplimiento de la totalidad del 100% de su oferta y del cumplimiento del 100% del
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contrato correspondiente, incluida las sanciones que se generen por su incumplimiento total o parcial,
conforme lo establece el articulo 43 del Manual de Contratacion adoptado por SAE.

El proponente debera presentar el documento de conformacion del oferente conjunto en original o copia
auténtica, debidamente firmado por sus integrantes.

9.2.4 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debera constituir y entregar junto con la oferta, una garantia de seriedad de la misma, expedida
por una compafiia aseguradora legalmente constituida en Colombia y autorizada por la Superintendencia
Financiera EN FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES CON REGIMEN PRIVADO DE CONTRATACION, o una
garantia bancaria, cuyo beneficiario sea la SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES SAS — SAE SAS; por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del presupuesto y una vigencia de dos (2) meses contados
a partir de la fecha limite de presentacion de la oferta.

En caso de presentarse garantia bancaria, ésta debera tener la siguiente leyenda: “La presente garantia sera
pagada por el garante dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha del aviso de incumplimiento por parte
del proponente garantizado”.

En caso de prorroga del plazo del proceso, se debera ampliar la garantia por el periodo de la prorroga si la
vigencia inicial no cubre este nuevo término, si asi lo acepta el proponente. En caso de que la garantia sea con
péliza de seguros, los certificados que se expidan con ocasion de las modificaciones o ampliaciones
introducidas a los términos de referencia deberan ser expedidas por la misma aseguradora que expidio la pdliza
inicial.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el proponente seleccionado no cumpliere las
condiciones y obligaciones establecidas en esta invitacidén y en especial la de suscribir oportunamente el
contrato, entregar los documentos necesarios para la legalizacion del mismo dentro de los términos sefialados
0 a mantener lo ofrecido en su oferta, la garantia de seriedad se hara efectiva a favor de SOCIEDAD DE
ACTIVOS ESPECIALES SAS - SAE SAS, sin perjuicio de que ésta podra recurrir a las demés acciones civiles
y penales que puedan ser instauradas.

SAE SAS devolvera la garantia a solicitud de los proponentes no favorecidos, desde la declaratoria de desierto
del proceso de seleccion o desde la suscripcion del contrato con el proponente seleccionado segun sea el caso.
Al contratista seleccionado se le devolvera su garantia, cuando se haya aprobado por parte de SAE SAS su
respectiva garantia de cumplimiento, si asf lo solicita.

El proponente debera adjuntar la certificacion de pago de la prima de la pdliza, expedido por la compania
aseguradora emisora del certificado aportado, acompafiada con las condiciones generales de la misma.

NO se aceptaran certificaciones de no expedicion por falta de pago de la prima.
9.2.5 CERTIFICACIONES DE APORTES A SALUD, PENSION Y PARAFISCALES

El proponente si es persona juridica debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados y en el evento
de tener subcontratistas los pagos efectuados por estos, a los sistemas de salud, pension, administradora de
riesgos laborales (ARL), caja de compensacion familiar, ICBF, y SENA, de los seis (6) meses anteriores a la
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presentacion de la oferta, que para efectos de sus empleados se requiere certificacion expedida por el revisor
fiscal, cuando éste exista, de acuerdo con los requerimientos de ley o en su defecto por el representante legal.

Esta certificacion, debera ser expedida de conformidad con lo previsto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002
y la Ley 828 de 2003 debiendo hacer mencion expresa a cada uno de los aportes antes mencionados.

En el caso de oferentes conjuntos, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean personas juridicas
constituidas en Colombia, deberan presentar en forma independiente dicha certificacion expedida por el
Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y segiin corresponda.

Si el proponente es persona natural, debera estar al dia al momento del cierre del proceso, por lo cual allegara
las constancias de pago o planillas a través de las cuales se acredite el cumplimiento de sus obligaciones con
los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, éstos
ultimos cuando a ello hubiere lugar.

La SAE SAS se reserva el derecho a solicitar copia de la anterior documentacion.

9.2.6 Copia del Registro Unico Tributario
9.2.7 Copia de la Cedula de Ciudadania Representante Legal
9.2.8 Certificacién Bancaria

9.3 OFERTA ECONOMICA

El oferente debera diligenciar para la evaluacion de su propuesta econémica, el Anexo No. 2 “Propuesta

Economica”, indicando el precio ofertado para el presente proceso, el cual debe contemplar las siguientes
condiciones:

a) Seran por cuenta del contratista y se consideran incluidos como parte integral del precio todos los
impuestos, derechos, tasas y contribuciones que se criginan en desarrollo del contrato, sean estos
de caracter Nacional, Departamental, Distrital 0 Municipal.

b) Enla presentacion de la oferta econémica se deberan incluir todos los gastos que se requieran para
la prestacion del servicio, gastos administrativos, servicios agregados del oferente y demés en que
deba incurrir para la ejecucion del objeto del contrato.

c) Para efectos de la presentacion de la propuesta econdmica, el oferente debera diligenciar el cuadro
resumen economico de la propuesta, discriminado el valor del .V.A. (si aplica), segun el anexo.

d) El valor total no debe superar el Presupuesto Oficial asignado, el cual corresponde a DOSCIENTOS
CUATRO MILLONES TRESCIENTOS VEINTITRES MIL PESOS M/CTE $ 204,323,000, incluyendo el
IVA y demés costos e impuestos. Valor unitario por taller méximo de $ 14.594.500 incluido IVA.

La oferta econdmica sera evaluada siempre y cuando la propuesta haya sido declarada juridica y
tecnicamente habil.

Cualquier inconveniente que se presente durante la ejecucion del contrato debido a una mala elaboracion del
calculo del costo de la propuesta sera responsabilidad exclusiva del proponente, debiendo asumiir los mayores
costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones.
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Cuando el proponente omita diferenciar el VA de un servicio que esté gravado, se entiende que esta incluido
dentro del valor presentado.

LA SAE se reserva la facultad de hacer correcciones aritméticas, cuando se adviertan inconsistencias en la
oferta y el valor resultante sera el que se tomara como oferta econdmica.

La oferta no podra ser condicionada, ni adicionada, modificada o complementada después de haber sido
radicada.

Las propuestas deben ser entregadas en fisico en las instalaciones de la SAE SAS de la ciudad de Bogota
ubicada en la calle 93 B No. 13 -47.

10. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Se aplicaran los criterios de ponderacion Unicamente aquellas que cumplan con los requisitos minimos juridico
y técnico. _

Este proceso se rige por el principio de seleccion objetiva, con base en el cual, la escogencia del contratista se
hace al ofrecimiento mas favorable a LA SAE y a los fines que ella busca, sin tener en consideracion factores
de afecto o de interés o cualquier otra clase de motivacion subjetiva, limitdndose estrictamente a lo sefialado
en la presente invitacion y la correspondencia con los intereses de LA SAE.

Se SAE seleccionara la oferta mas favorable al proponente que haya ofertado el menor precic. Las demas
ofertas se ordenaran de acuerdo al orden descendente del precio unitario, para que en el evento de
incumplimiento del oferente al que fue adjudicado el contrato, puede ser seleccionada la siguiente oferta
conforme al orden de elegibilidad.

11. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate entre dos 0 mas proponentes LA SAE definira la adjudicacion a favor del proponente que
primero haya radicado la propuesta.

12. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

La SAE SAS rechazara las ofertas antes de la seleccion del oferente, por las causales que se indican a
continuacion, asi como por las demés causales estipuladas en los presentes términos de referencia:

1. Cuando el oferente se halle incurso en alguna o algunas de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades para contratar, establecidas en la Ley, en el Estatuto Organico del Sistema Financiero, la
Constitucion Politica que lo inhabilite o lo ponga en situacion de incompatibilidad o se encuentre inmerso en
algun conflicto de interés, conforme la normativa vigente sobre la materia e igualmente acorde con el Codigo
de Etica, Conducta y Buen Gobierno de SAE SAS.

2. Cuando la oferta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o que no cumplan
todas las calidades y condiciones de participacion indicadas dentro del presente proceso.

3. Cuando el oferente no subsane o subsane incorrectamente dentro del término fijiado, la informacion o
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documentacion solicitada por la SAE SAS.

4. Cuando se compruebe falsedad o inexactitud en la informacion suministrada por el oferente o la contenida
en los documentos y certificados anexos a la oferta, que no permita la evaluacion objetiva de la misma.

5. Cuando existan condicionamientos frente al presente documento.
6. Cuando no se presente oportunamente la oferta.

7. Cuando el (los) oferente (s) haya(n) tratado de interferir, influenciar o informarse indebidamente sobre €l
analisis de las ofertas.

8. Cuando la oferta sea contraria a la Ley.

9. Cuando un oferente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que presente oferta en el mismo
proceso o cuando se trate de ofertas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto
cuando se frate de sociedades anonimas abiertas.

10. Cuando el representante o los representantes legales de una persona juridica que sea oferente ostenten
igual condicién en otra u otras firmas diferentes, que también estén participando en el presente proceso, o
cuando el oferente, o alguno de sus socios, tenga participacion o representacion legal en las firmas cuyo
trabajo debe ser verificado por el contratista.

11. Cuando el oferente se encuentre vinculado a procesos penales por extincion de dominio, narcotréfico y
delitos conexos o la persona juridica cuyos socios o beneficiarios reales se encuentran en la misma situacién.

12. El oferente, cuyo representante legal, accionista, socio, miembro de la Junta Directiva o beneficiario real,
haya sido condenado por delitos contra el Patrimonio del Estado.

13. El oferente, que se encuentre reportado en cualquiera de las listas de control por lavado de activos que
llegare a consultar la SAE SAS, o lo estén sus socios, sus representantes legales o beneficiarios reales.

14. El oferente que se encuentre incluido en el Boletin de responsables fiscales, de conformidad con las
previsiones del articulo 60 de la Ley 610 de 2000, como también si lo estan sus representantes legales, socios
0 beneficiarios reales.

13. El oferente que, estando obligado, no cumpla con su obligacion de realizar los aportes a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje y ARL de conformidad con lo establecido en la Ley 783
de 2002.

16. El oferente cuyos accionistas, socios, miembros de la Junta Directiva o beneficiarios rezles ostenten o
lleguen a ostentar la calidad de funcionarios de la SAE SAS, mediante cualquier tipo de vinculacion.

17. El oferente o el representante legal de la persona Juridica, socio, accionista o beneficiario real que sea
funcionario de la SAE SAS o miembro de su Junta Directiva o el conyuge, compariero(a) permanente, los
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parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o Gnico civil de dichos miembros.

18. El oferente o su representante legal, accionista, socio, miembro de la Junta Directiva o beneficiario real
que sea el conyuge, compariero(a) permanente o pariente que se encuentre dentro del cuarto grado de
consanguinidad, segundo de afinidad, (nico civil, de un funcionario de la SAE SAS, o de un miembro de su
Junta Directiva.

19. El oferente que a través de una sociedad, consorcio o union temporal de la cual sea socio o integrante,
haya incumplido a la SAE SAS, alguna de las obligaciones surgidas en virtud del contrato celebrado con
cualquiera de aquellas.

20. El oferente que sea deudor moroso de la SAE SAS bien sea directamente o a través de la sociedad,
consorcio 0 unidn temporal de la cual sea socio o integrante.

21. El oferente o su representante legal, accionista, socio 0 miembro de la Junta Directiva que haya sido o
sea contratista de la SAE SAS, para la prestacion de servicios propios de la estructuracion y revision del
presente proceso.

22. El oferente que se encuentre prestando sus servicios a la SAE SAS, y al personal contratado para la
ejecucion de dicho servicio, asi como a su conyuge, compafero(a) permanente, los parientes dentro del
cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o Gnico civil.

23, La presentacion de ofertas alternativas, parciales o condicionadas.

24, Cuando exista evidencia acerca de la configuracion de colusién entre los diferentes oferentes o, cuando
exista fundamento cierto para concluir acerca de la configuracion de irregularidades, derivadas de acuerdos
indebidos o connivencia entre uno o varios de los oferentes y, el o los responsables de la estructuracion o la
direccion del correspondiente procedimiento de seleccion o de la evaluacion de las ofertas.

25. Cuando la oferta supere el valor del presupuesto y/o supere el valor maximo de cada item a ofertar.

13. GARANTIAS

o Garantia Contractual

La Sociedad de Activos Especiales SAE SAS, exigira una garantia Unica, para el cumplimiento del objeto del
contrato y calidad del servicio.

El contratista debera constituir garantia nica del contrato que sera una poliza: a favor de “Entidades publicas
con Régimen Privado de Contratacion®, dejando constancia en el texto de la péliza que el asegurado y
beneficiario es SOCIEDAD DE ACT!VOS ESPECIALES SAS, NIT. 900.265.408-3, con los siguientes amparos:
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AMPARO VIGENCIA PORCENTAJE
Cumplimiento Igual al plazo del contrato y Veinte por ciento (20%) del valor total del contrato.
cuatro (4) meses mas. e
Pago de salarios y Igual al plazo de ejecucién del Cinco por ciento (5%) dgl valor total del contrato
prestaciones sociales del contrato y tres (3) afios mas.

personal que labore al servicio
del respectivo contratista

Calidad del servicio. Iqual al plazo de ejecucién del Diez por ciento (10%) del valor total del contrato.
contrato y seis (6) meses mas, .

14. LUGAR DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deberan ser radicadas en un (1) original y dos (2) copias debidamente foliadas en sobre
cerrado, en las instalaciones de radicacion de correspondencia de la Sociedad de Activos Especiales S.A.S,
ubicadas en la Calle 93 B #13-47 de la ciudad de Bogota D.C. primer piso. S6lo seran objeto de evaluacion
aquellas propuestas que se hayan recibido (inica y exclusivamente en dicha direccion.

Las propuestas radicadas en un lugar diferente a la direccién descrita en los presentes términos; aquellas
enviadas por correo o via fax, email o las que por cualquier causa lleguen con posterioridad al lugar, fecha y
hora sefialadas para su entrega, seran consideradas extemporaneas y por ende se rechazaran.

Toda tachadura o0 enmendadura para ser tenida en cuenta, debe estar aclarada o convalidada con Iz firma al
pie de la misma, de quien suscribe la carta de presentacion de la propuesta.

El original y las copias deberan venir cada una dentro de un sobre cerrado y rotulado con el nombre del oferente.
Estos sobres deberan numerarse: original y copia | y dirigirse asi:

SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES S.A.S.
Calle 93b N° 13 - 47 Piso 4° de Bogota
Contratacion Abreviada No. 02-2019

Nombre del Oferente;

Durante el periodo de evaluacion, el proponente no podra retirar su oferta ni modificar los términos o las
condiciones de la misma.

No se aceptaran ofertas complementarias o modificatorias, presentadas con posterioridad al cierre del presente
proceso.

El dia y hora de cierre establecidos para Ia presentacion de propuestas, se levantara un acta de cierre donde
se consignaran los nombres de los proponentes en orden cronolégico de radicacion. Para confirmar la
puntualidad de la hora aqui sefialada, se tomara como oficial, la suministrada por la Oficina de Correspondencia
de SAE SAS, vencida esta hora no se aceptaran propuestas.
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La SAE SAS se reserva la facultad para hacer adendas o modificaciones a los términos de referencia y/o en
los plazos previstos. Todas las adendas que surjan del proceso de seleccidn, asi como los demas documentos
y anexos que los conforman, seran publicados en la'pagina Web de la SAE SAS www.saesas.gov.co y formaran
parte integral de los mismos. La consulta permanente de la pagina Web es responsabilidad del interesado.

15. CRONOGRAMA DE LA PRESENTE CONTRATACION

ETAPA

FECHA

Publicacion de la invitacidn a presentar propuesta,

5 de abril de 2019

Observaciones a los términos de referencia

8 de abril de 2019

Respuestas a las observaciones y adendas

8y 10 de abril de 2019

Presentacion de propuesta, en la sede de SAE SAS Calle 93 B No. 13-47.
Hasta las 04:00 p.m.

11 de abril 2019

Evaluacion de las propuestas y subsanabilidad

12, 22 y 23 de abril de 2019

Publicacién del informe de evaluacion de las propuestas

24 de abril de 2018

Observaciones al informe de evaluacion

25 de abril de 2019

Respuestas a las observaciones

29 de abril de 2018

Elaboracion y publicacién de la Adjudicacién o declaratoria de desierto en la
pagina web www.$3e52a8.GoV.Co

30 de abril al 3 de mayo de 2018

Elaboracién y suscripcion del confrato por el contratista y aporte de garantias.

6 al 8 de mayo de 2018

Esperamos contar con su oportuna participacion en el presente proceso de contratacion.

Cordialmente,
g&’“\)&ﬁt\ 8! C
MARIA VIRGINIA TORRES DE CRISTANCHO

Presidenta

Aprobé: Mauricio Solorzano Arenas - Vicepresidente Jun‘dicq N&
Revisé: Fabiola Ocampo Santa - Gerente de Contratos.
Proyecto: Sebastian Torres Pardo - Profesional Especializado L;ﬁ/
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FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Ciudad y fecha

Seriores
SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES SAE S.AS.

REFERENCIA: Contratacion Abreviada No. 02 de 2019

Me permito presentar propuesta para participar en el proceso de seleccién tendiente a “Seleccionar una
comparia de sequros legalmente constituida y autorizada para operar en el territorio nacional, con el propésito
de contratar las pélizas de Vida Grupo y Exequias para las personas vinculadas con la SOCIEDAD DE
ACTIVOS ESPECIALES SAE S.A.S através de contrato laboral.”.

En mi calidad de oferente declaro:

1. Que conozeo los términos de referencia y acepto cumplir todos los requisitos en ella exigidos. Como
consecuencia de lo anterior, elaboré mi propuesta ajustada a este documento.

2. Que estoy atendiendo la totalidad de las especificaciones técnicas y condiciones generales para
contratar las polizas de Vida Grupo y Exequias para las personas vinculadas con la SOCIEDAD DE
ACTIVOS ESPECIALES SAE S.A.S a través de contrato laboral.

3. lgualmente, declaro bajo la gravedad del juramento, que toda la informacién aportada y contenida en
mi propuesta es veraz y susceptible de comprobacion.

4. Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a suscribir el acta de inicio y a
terminar el contrato dentro de los plazos contractuales, de acuerdo con lo establecido en los
documentos del proceso de seleccion.

5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso
contractual. -

6. Que conozco, y de manera expresa acepto y me obligo @ cumplir las Condiciones Técnicas Minimas

exigidas en los presentes términos de referencia en el evento de ser adjudicatario del contrato.

Que la validez de la propuesta es minima 60 dias calendario.

8. A través del presente documento manifiesto bajo la gravedad de juramento que tengo plena capacidad
para presentar la propuesta, suscribir y ejecutar el contrato en caso de ser adjudicatario del presente
proceso.

:"-J

Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccion las recibiré en la siguiente
direccion:

Nombre del Representante Legal

C.C.N° de
FIRMA y NOMBRE DE QUIEN FIRMA
Direccion

Ciudad
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FORMATO No. 2 (Diligenciar)
OFERTA ECONOMICA

La propuesta economica no puede superar el presupuesto asignado, esto es DOSCIENTOS CUATRO
MILLONES TRESCIENTOS VEINTITRES MIL PESOS M/CTE ($ 204.323.000) incluido IVA, el cual es un valor
fijo. El valor unitario maximo por taller es de CATORCE MILLONES QUINIENTOS NOVENTA'Y CUATRO MIL
QUINIENTOS PESOS M/CTE ($ 14.594.500) incluido [VA. En caso de que el valor de la propuesta sobrepase
el presupuesto oficial, la oferta sera rechazada.

CUADRO DE ESPECIFICACIONES, CARACTERISTICAS Y CANTIDADES

Valor Valor | Valor
BIEN Y/O E E unitario | IVA |unitario| total
SERVICIO DESCRIPCION TECNICA CANTIDAD antes de | (%) IVA SRS
IVA IVA

e Honorarios de los profesionales 14
que imparten los talleres.

e Dos (2) dias de trabajo continuo,
con una intensidad de 8 horas
diarias, para un total de 16 horas
por taller.

o Reirigerio (am) y (pm) y almuerzo
para cada uno de los
participantes.

e Paricipantes por taller maximo
treinta (30) trabajadores.

Realizacion  de |,  |nstalaciones adecuadas para las

Talleres bajo|  actividades a desarrollar en los
educacion talleres, al aire libre, con
experimental con estructuras para cuerdas medias
Metodologia ylo altas.

“Outdoor Training” | ® lGaranti:f:ar la exclusividad de las
instalaciones para el desarrollo
de los falleres del nivel central.
e Suministro de elementos de
proteccion personal.
e Elmaterial pedagdgico y el uso de
los  montajes para las

simulaciones.

e La metodologia debe ser
totalmente presencial y
participativa.

e Informe general de evaluacién de
las acciones de intervencion.
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o Sesion de seguimiento seis (6)
meses después de realizado el
cierre de brechas, mediante
actividad en aulas de la Sociedad.

e Registro filmico y fotografico del
evento.

e Para las ciudades de Cali,
Medelin y Barranquilla, se
incluyen viticos, alojamiento y
tiquetes aéreos de  los
facilitadores.

o La cantidad de talleres requerida
es 14, de los cuales es 1 en Cali,
1 en Medellin, 1 en Barranquilla y
11 en Bogota.

e Certificacion a los participantes
que asistan a las 16 horas del
taller.

SUBTOTAL

IVA (SI APLICA)

VALOR TOTAL INCLUIDO IVA (SI APLICA)

e La propuesta debe contemplar los requerimientos técnicos minimos y el alcance del objeto. No se acepta
la presentacion de ofertas con especificaciones o descripciones técnicas inferiores a las sefialadas en el
presente proceso.

o Los oferentes no podran presentar ofertas parciales.

* Para las ciudades de Cali, Medellin y Barranquilla, se incluyen viaticos, alojamiento y tiquetes aéreos de
los facilitadores.

e Lacantidad de talleres requerida es 14, de los cuales es 1 en Cali, 1 en Medellin, 1 en Barranquillay 11 en
Bogota.

e En el valor de la propuesta se debe incluir todos los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e
indirectos, gastos, transporte, desplazamiento y demas erogaciones en que deba incurrir el contratista para
el cumplimiento del objeto del presente proceso de seleccion, en aras de cumplir con el objeto contractual,
el cual debe estar dentro del rango del presupuesto oficial asignado para este proceso.
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LOS DOCUMENTOS QUE ACREDITEN EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
DEL SERVICIO DEBEN ANEXARSE A LA PROPUESTA GENERAL

Nombres y apellidos del proponente o representante legal o su apoderado:

NOMBRE DEL PROPONENTE:

DIRECCION Y CIUDAD:

TELEFONOS: FAX:
CORREOQ ELECTRONICO:

NIT:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO:
FIRMA:

CEDULA DE CIUDADANIA:
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Activos Eapacales 5

Bogota D.C.

FORMATO NO. 3

“EXPERIENCIA MiNIMA EXIGIDA”

ASUNTO: Seleccion Abreviada No. 02 de 2019

A continuacién, se relacionan claramente los contratos que se pretende sean tenidos en cuenta por la Sociedad en el presente proceso

de seleccion.
FORMA DE % DE
: FECHA DE | FECHA DE TOTAL,
No. CONTRATANTE OBJETO PARTI(E;!;ACION PART;IC(EACIO VALOR INICIO _ [ERMINACION EXPERIENCIA
1
2
3

1. Indicar si es como Persona Juridica (PJ), Persona Natural (PN), Unién Temporal (UT), Consorcio (C), Gnicamente para los contratos
que se acreditan.

2, En el evento en que sea como Unién Temporal, Consorcio o Persona Juridica indicar su porcentgje de participacion. Si se participd

como persona juridica o natural, indicar 100%.

Este anexo guardar relacion con la informacién de las certificaciones y/o copia de contratos aportadas.

De ustedes atentamente,

NOMBRE DEL PROPONENTE:

DIRECCION Y CIUDAD:

TELEFONOS:

CORREQ ELECTRONICO:

NIT:

Cali: Carrera 3 No. 12 - 40 Of: 1103 Centro Financiero La Ermita - PBX 4865666

FAX:
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NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADQ:
FIRMA:

CEDULA DE CIUDADANIA:
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