Sociedad de Activos Especiales S.A.S.

PROCESO DE CONTRATACION ABREVIADA No. 16 de 2020

1. DESCRIPC[ON DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

La Sociedad de Activos Especiales S.A.S. (SAE), es una sociedad por acciones simplificada, co-
mercial, de economia mixta, del orden nacional, de naturaleza Unica vinculada al Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, sujeta en la celebracion de todos sus actos y contratos al régimen de
derecho privado, por consiguiente, hace parte de la Rama Ejecutiva del Poder Publico del orden
nacional como sociedad de economia mixta numeral 2 —Literal f) Art. 38 de la Ley 489 de 1998.

Asi mismo, integra la administracion publica, al ser un organismo vinculado al Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, el cual goza de personeria juridica, autonomia administrativa y pa-
trimonio y cumple funciones en los términos que sefiale la ley -Art. 39 de la Ley 489 de 1998-.

La Sociedad de Activos Especiales S.A.S, ya se han realizado estudios de dimensionamiento de
la planta de personal de la SAE, logrando con este proyecto el objetivo como el de establecer las
funciones de cada uno de los trabajadores. Por lo anterior y debido a que se ha alcanzado un
grado de madurez en la operacién y estructura del negocio, generando asi la necesidad actualizar
las cargas laborales en sus colaboradores, buscando que estén balanceadas, asignadas de
acuerdo con el volumen de trabajo y que estén alineadas al perfil de cada cargo.

Igualmente, se necesita establecer el nUmero de personas requeridas, el tipo de vinculacién y los
costos, en relaciéon con aquellos proyectos de duracion determinada o funciones que no realiza el
personal de planta por no formar parte de las actividades permanentes y que fueron identificadas
como necesarias para la normalizacién de la operacién y cabal cumplimiento de la estrategia.

Por lo anterior es necesario contratar una firma especializada para que realice la asesoria
especializada para el estudio y redimensionamiento de la planta de personal de la SAE,
permitiendo asi balancear las cargas laborales a los trabajadores directos de la SAE y de quienes
estan en misién, y asi garantizar el cambio necesario para lograr los objetivos de la SOCIEDAD
DE ACTIVOS ESPECIALES S.A.S. Actualmente SAE SAS, cuenta con una estructura directa de
trescientos ochenta y tres cargos (383), sesenta y tres (63) cargos a término fijo y un promedio de
cincuenta (50) cargos temporales, de alli surge esta necesidad de equilibrar las cargas laborales
a los trabajadores de la SAE.

2. OBJETO

Contratar el servicio de asesoria especializada para la actualizacion y redisefio de las cargas
laborales de los cargos dimensionados en la planta de personal de la Sociedad de Activos
Especiales SAE SAS en funcién de los volimenes de operacion para facilitar la adecuada
planeacion de la gestién de recurso humano.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

1. Determinar si la carga de trabajo que tienen actualmente los diferentes cargos y personas
se encuentra balanceada y responde adecuadamente a las necesidades de la operacion;
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detectando adicionalmente actividades dispersas, duplicadas, entre otros, para identificar
oportunidades de mejora.

2. Redimensionar la planta de personal de las diferentes areas en funcién de los volimenes
de operacion, para facilitar la organizacion de la Sociedad.

3. Formular un plan de implementacion que articule efectivamente los requerimientos de
procesos, estructura, funciones y personas para adaptarse a las nuevas condiciones de la
operacion.

4. Desarrollar actividades de comunicacion, sensibilizacion y gestion del cambio para facilitar
el entendimiento y participacion de los colaboradores en el desarrollo del proyecto.

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado del contrato serd hasta la suma de CIENTO CINCUENTA Y DOS MILLONES
OCHOCIENTOS ONCEMIL TRESCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($ 152.811.333) monto
que incluye IVA, impuestos, tasas y contribuciones a los que haya lugar, valor obtenido con base
en el estudio de mercado.

4. FORMA DE PAGO

La SAE cancelara al contratista asi:

FOPR AIVCI;AODE A([:)-II-EI\S/}A??ARD(ELSL:SR PORCENTAJE VALOR
Acta de inicio 15% 22.921.700
Fase 1 Planeacion y Disefio 25% 38.202.833
Fase 2 Diagnostico 35% 53.483.967
Fase 3 Cambio 25% 38.202.833
TOTAL 1562.811.333

Los pagos se realizaran de acuerdo a las fases sefialadas es decir a la firma de acta de inicio y
fase 1 un 40% (vigencia 2020) y el 60% restante al término de la fases 2 y 3 (vigencia 2021), previa
presentacion del formato de certificado de cumplimiento expedido por el supervisor del contrato,
la respectiva factura y/o cuenta de cobro segun corresponda y la acreditacion del pago de aportes
al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pension, ARL y aportes parafiscales) por el
respectivo periodo, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, en el
articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y demas normas que regulan la materia.

5. LUGAR DE EJECUCION

Se desarrollara en la sede principal de SAE, ubicada en la Calle 93B No. 13-47 de la ciudad de
Bogota, D.C. y en cada una de las sedes de las Regionales.
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6. PLAZO DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato es de Cuatro (4) meses, contados a partir de la suscripcion del
acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento del contrato.

En el evento que no se logre el perfeccionamiento del contrato dentro de la fecha sefialada en el
cronograma del proceso, el contrato se suscribira en la vigencia 2021.

7. SUPERVISION

La supervision, coordinacién y control en la ejecucion del contrato por parte de SAE, estaran a
cargo del Gerente de Talento Humano.

8. OBLIGACIONES

8.1 GENERALES

EL CONTRATISTA ademas de los deberes establecidos en la Ley, en virtud del presente contrato,
se compromete con SAE a cumplir todas y cada una de las obligaciones pactadas en especial:

1. Cumplir con el objeto del contrato con la plena autonomia técnica y administrativa y bajo su
propia responsabilidad; por tanto, no existe, ni existira ningun tipo de subordinacién, ni vinculo
laboral alguno del contratista con SAE SAS.

Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y oportuno

cumplimiento de las obligaciones contractuales y la ejecucién del contrato.

Obrar de buena fe en todas sus actuaciones.

Prestar sus servicios de acuerdo con las normas propias de su profesién o actividad.

El contratista respetara las normas y reglamentos suministrados por SAE-SAS.

Responder por sus actuaciones y omisiones derivados de la celebracion del presente contrato,

y de la ejecucion de este.

Se obliga durante el tiempo de vigencia del contrato a cumplir con los procedimientos

aplicables, las politicas y lineamientos de seguridad de la informacion definida por la Sociedad.

8. En el evento en que EL CONTRATISTA tenga personal vinculado laboralmente debera
certificar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, pensiones, ARL y
aportes parafiscales (Cajas de Compensacion familiar, ICBF y SENA cuando a ello hubiere
lugar. Asi mismo, si EL CONTRATISTA tiene personal no vinculado laboralmente, debera
certificar el cumplimiento de los aportes a los sistemas de salud, pensiones y ARL,
cumplimiento que podra verificar SAE SAS durante la ejecucién del presente Contrato y al
momento de realizar la liquidaciéon del presente Contrato. NOTA: SAE SAS se reserva el
derecho a solicitar en cualquier momento copia de las constancias de pago a los aportes, a
que hace alusién el presente numeral. De presentarse incumplimiento, la SAE SAS podra dar
por terminado unilateralmente el presente Contrato.

9. Guardar el debido sigilo, reserva profesional y confidencialidad con la informacion de SAE SAS
que por cualquier medio conozca EL CONTRATISTA o sus dependientes y sobre la cual no
podra efectuar reproduccion alguna a menos que para la misma medie autorizacién expresa
de SAE SAS a través de su representante legal.

10. Abstenerse de ceder el presente Contrato sin la previa, expresa y escrita autorizacion de SAE
SAS.
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11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Cumplir lo previsto en los estudios previos, términos de referencia, formatos, la propuesta
presenta y el contrato.

Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales, procedimentales y demas disposiciones
pertinentes.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas de la relacion contractual.

Mantener los precios ofertados durante la ejecucion y hasta la terminacion del contrato.
Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al Supervisor del contrato, segun
corresponda.

Guardar total reserva de la informacién que obtenga de la Empresa en desarrollo del objeto
contractual, ya que es de propiedad de la S.A.E, salvo requerimiento de autoridad competente.
No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a la Empresa
a través del Supervisor, segun corresponda, acerca de la ocurrencia de tales peticiones o
amenazas y a las demas autoridades competentes para que se adopten las medidas y
correctivos que fueren necesarios.

Tomar las precauciones necesarias para la seguridad del personal a su cargo o servicio, de
acuerdo con las reglamentaciones vigentes en el pais, ademas del cumplimiento a los
direccionamientos ambientales.

Mantener y respetar la confidencialidad, integridad, disponibilidad, seguridad y propiedad de
toda la informacién a la que tenga acceso en virtud de este contrato. Para los efectos de este
contrato, el contratista acepta que la informacidon que sea conocida en ejecucién de este
contrato es de propiedad exclusiva de la Sociedad de Activos Especiales SAE S.A.S. y se
abstendra de utilizarla para cualquier fin distinto a la ejecucion de este contrato.

Pagar todos los gastos que se deriven de la celebracion, ejecucion del presente Contrato,
como la totalidad de los impuestos generados si a ello hay lugar.

Queda expresamente entendido que no existira entre las partes relacion laboral alguna, y los
respectivos empleados, dependientes o contratistas que utilice el Contratista para la ejecucion
del Contrato, seran su responsabilidad, el pago de salarios y prestaciones sociales e
indemnizaciones a que haya lugar, al igual que el cumplimiento de la normatividad laboral
vigente, respecto del personal utilizado para la ejecucion del contrato.

No obstante, lo anterior, la Sociedad de Activos Especiales, a su juicio, podra solicitar el
reemplazo de cualquiera de los trabajadores vinculados o subcontratados por el contratista al
servicio del contrato.

Las demas obligaciones que sean necesarias para el cumplimiento del objeto contractual.

8.2 ESPECIFICAS

Para el cumplimiento del objeto de la presente contratacion, el contratista debera cumplir con las
siguientes obligaciones:

1.

2.
3.
4

Cumplir con el objeto del contrato en el tiempo acordado, de acuerdo con lo estipulado en los
estudios previos de la oferta.
Formalizar el equipo de trabajo del proyecto y los mecanismos de administracion.
Definir el cronograma de trabajo y cumplirlo.
Definir si las cargas de trabajo que tiene actualmente los diferentes cargos se encuentran
balanceadas y responden adecuadamente a las necesidades de la Sociedad.
Dimensionar la planta en funcién de los volimenes de operacién para facilitar el crecimiento
ordenado de la entidad y la adecuada planeacién de la gestién de recurso humano.
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6. ldentificar los volimenes de operacion de las actividades o proyectos de duracién determinada
cuantificando el nimero de empleados que deban atenderlas.

7. Desarrollar las actividades de comunicacién, sensibilizacién y gestién del cambio para facilitar
el entendimiento y participacion de los empleados en la ejecucion del proyecto.

8. Ejecutar las etapas de organizacion, diagnéstico, y gestion del cambio en los tiempos definidos
en cronograma.

9. Formular un plan de implementaciéon que articule efectivamente los requerimientos de
procesos, estructura, funciones y personas para adaptarse a las nuevas condiciones de la
operacion.

10. No modificar durante la ejecucién del contrato, los precios de los servicios ofertados.

11. Elaborar y suscribir el acta de inicio de ejecucion del contrato a la par con el Supervisor del
contrato, previo cumplimiento de los requisitos necesarios para ello.

12. Cumplir con las instrucciones impartidas por la Sociedad de Activos Especiales SAE a través
del supervisor del contrato y las demas que sean inherentes al objeto del contrato.

13. Entregar informes de acuerdo con el desarrollo de cada una de las fases.

14. Entregar previa a la firma del acta de inicio un cronograma de las actividades.

8.3. DE SAE

1. Suministrar informaciéon necesaria, completa y oportuna que el contratista requiera para el
cumplimiento del objeto del contrato.

2. Seialar en forma clara y expresa las pautas que debe seguir el contratista en sus actuaciones
y los objetivos que debe proseguir.

3. Pagar al contratista el valor del contrato en las condiciones pactadas.

4. Ejercer la supervision para verificar el cumplimiento del objeto contractual y las obligaciones a
que se compromete el contratista.

5. Dar respuesta oportuna a las solicitudes del contratista, definir las situaciones necesarias para
la ejecucion y adelantar los tramites a que haya lugar por su parte para garantizar la debida
ejecucion.

6. Verificar que la factura corresponda a los suministros efectuados.

7. Expedir oportunamente el cumplido a satisfaccion respectivo.

8. Cumplir con las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y

ejecucion contractual.

9. GARANTIAS CONTRACTUALES

La Sociedad de Activos Especiales S.A.S. SAE, para garantizar el cumplimiento y la prevision de
riesgos, determina que el contratista debera suscribir una garantia tnica a favor de “Entidades
Estatales con Régimen Privado de Contratacion para el cumplimiento de las obligaciones surgidas

del

contrato y que tengan los correspondientes ramos aprobados:

AMPARO VIGENCIA PORCENTAJE

Cumplimiento Igual al plazo del | Veinticinco por ciento
contrato y cuatro (25%) del valor total
del contrato.
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(4) meses y diez
(10) dias mas.

Pago de salarios y
prestaciones sociales
del personal que
labore al servicio del
respectivo contratista

Igual al plazo de
ejecucion del
contrato y tres (3)
afios mas.

Veinte por ciento
(20%) del valor total
del contrato

Calidad del servicio.

Igual al plazo de
ejecucion del
contrato y seis (6)
meses y diez (10)
dias mas.

Veinticinco por ciento
(25%) del valor total
del contrato.

Pago Anticipado

Igual al plazo del
contrato y cuatro
(4) meses mas.

Cien (100%) del valor
del anticipo

10. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

10.1. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

10.1.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El oferente debera acreditar su experiencia con un maximo de tres (3) certificaciones y/o copia de
contratos ejecutados cuyo objeto involucre actualizacion y redisefio de las cargas laborales, con
entidades publicas o privadas, debidamente suscritas por la persona facultada por la entidad
contratante y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del valor del presupuesto estimado.
Cada certificacion debera contener como minimo la siguiente informacioén:

AN NN NV YN

10.1.2 PROPUESTA TECNICA

El oferente debera presentar una propuesta técnica en la cual debera contener lo siguiente:

a) Organizacion: Profundidad los objetivos Y resultados. Mecanismos

Nombre de la entidad o persona contratante que certifica
Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion
Objeto del Contrato debidamente especificado
Numero del Contrato y/o fecha de suscripciéon
Valor ejecutado del contrato
Fecha de inicio del contrato
Fecha de terminacion

administracion. Definir el cronograma de trabajo.
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b) Diagndstico: Definir si las cargas de trabajo que tiene actualmente los diferentes
cargos se encuentran balanceadas y responde adecuadamente a las necesidades
de la Sociedad.

Dimensionar la planta en funcién de los volumenes de operacién para facilitar el
crecimiento ordenado de la entidad y la adecuada planeacién de la gestion de
recurso humano.

Identificar los volumenes de operacion de las actividades o proyectos de duraciéon
determinada cuantificando el nimero de empleados que deban atenderlas.

c) Cambio: Desarrollar las actividades de comunicacion, sensibilizacion y gestion del
cambio para facilitar el entendimiento y participaciéon de los empleados en la
ejecucion del proyecto.

10.1.3 EQUIPO DE TRABAJO.

El oferente dispondra de un equipo interdisciplinario conformado por profesionales, los cuales
deberan presentar su hoja de vida y acreditar la formacion profesional mediante diplomas y/o actas
de grado, deberan contar con experiencia minima de un (1) afio en proyectos relacionados con el
objeto de la invitacion, lo cual debera ser acreditado mediante certificaciones laborales o copias
de contratos:

e Un (1) Director de Proyecto o Gerente de Consultoria quien asegura el
cumplimiento de Cronograma, Propuestas y toma de decisiones.

e Un (1) equipo de Consultores quienes realizaran la Recoleccién de Informacion,
Preparacion logistica de los procesos, Preparacion de Presentaciones,
Coordinacion de actividades Metodoldgicas.

10.2 REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES
10.2.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA (FORMATO No. 1)

Conforme el modelo suministrado (Formato No. 1), deberd suscribirse por el representante legal
de la persona juridica la Carta de Presentacion de la Oferta debidamente diligenciada y firmada
en original, en la cual se manifieste que conoce y acepta todas las especificaciones y condiciones
consignadas en el presente documento, se indique el valor de la oferta, se manifieste
expresamente el no encontrarse incurso en prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades o
conflictos de interés para contratar, de acuerdo con el Cédigo de Etica, Conducta y Buen Gobierno
de SAE SAS.

Se entenderan por no escritas y careceran de toda validez, cualquier condicionamiento en el texto
de la carta de presentacion de la oferta o en documento separado, a cualquiera de los términos y
condiciones previstos en Los Estudios Previos, y/o términos de referencia, situacién que conoce y
manifiesta aceptar el proponente con la presentacién de la oferta.

La validez de la propuesta no podra ser inferior a sesenta (60) dias calendario contados a partir
de la fecha limite de presentacién de su oferta. La cual se entendera prorrogada en caso de
modificaciones al cronograma del concurso.

Direccion General: Calle 93B No. 13 - 47 - PBX 7431444
Bogota: Calle 96 No. 13 — 11 Piso 3 - PBX 7431444
Cali: Carrera 3 No. 12 - 40 Piso 12 Centro Financiero La Ermita - PBX 4893768
Medellin: Carrera 43A No. 14-27 Of. 901 Edificio Colinas del Poblado- Tel. 6040132
Barranquilla: Carrera 54 No. 72-80 Local 19-20 Centro Ejecutivo I- Tel. 3855089
Linea Gratuita Nacional: 01 8000 111612 - atencionalciudadano@saesas.qov.co - WWw.Saesas.gov.co

7



Sociedad de Activos Especiales S.A.S.

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera adjuntar el
poder por medio del cual se le faculte para presentar la propuesta y suscribir el contrato que se
derive del presente proceso de seleccion.

En el caso de oferentes conjuntos, la Carta de Presentacion de la Oferta debera suscribirse por el
representante legal del Oferente Conjunto.

10.2.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION Y AUTORIZACION LEGALES

Debera anexar el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva o por autoridad competente, en donde conste que el término de duracion de
ésta no es inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas contados a partir del cierre
del presente proceso y las facultades del representante legal. Asi mismo, el objeto social debe
corresponder al objeto del presente proceso de seleccion o actividades afines.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones
en nombre de esta, debera adjuntar con su oferta el documento de autorizacion expresa del 6rgano
social competente, en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y firmar el contrato
hasta por el valor presupuestado. El objeto social del oferente debera contemplar actividades
relacionadas con el objeto a contratar.

El certificado de existencia y representacion legal debera haber sido expedida con fecha no mayor
a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de su oferta.

En el caso de oferentes conjuntos, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean personas
juridicas deberan presentar en forma independiente el certificado.

10.2.3 DOCUMENTO DE CONFORMACION DE OFERENTES CONJUNTOS

Los Oferentes Conjuntos en cualquiera de sus modalidades, al momento de presentar su oferta
conjunta, deberan tener en cuenta:

1. Hacer la designacion de la persona que tendra la representacion del oferente conjunto,
quien debera acreditar junto con la propuesta, en caso de ser necesario la autorizacion
para la presentacién de la propuesta, asi como para firmar el contrato, y demas
documentos requeridos en el proceso contractual en caso de resultar adjudicatario.

2. Seifalar que la duracion de la modalidad del oferente conjunto no sera inferior a la del plazo
de vigencia del contrato y un (1) afio mas.

3. El objeto social de por lo menos uno de los integrantes del oferente conjunto de personas
juridicas debe ser igual o relacionado con el objeto del presente proceso de seleccion y
bajo las condiciones sefialadas en el presente documento. Cada uno de sus integrantes
debera tener en consideracion que no debe tener limitacion alguna respecto al tiempo de
prestacion de dicho servicio como quiera que se trata de labores permanentes y no
ocasionales o transitorias.
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4. Podra acreditarse que los integrantes del oferente conjunto tengan comprendidas por lo
menos alguna de las actividades objeto del proceso de seleccion, de manera que, pueda
encontrarse de manera conjunta todas las actividades solicitadas en el objeto del proceso.

5. El proponente seleccionado en el evento que esté integrado por dos (2) o mas personas
se obligan a responder solidariamente por el cumplimiento del 100% de su oferta y del
cumplimiento del 100% del contrato correspondiente, incluida las sanciones que se
generen por su incumplimiento total o parcial, conforme lo establece el articulo 5.2 del
Manual de Contratacion adoptado por SAE.

6. El proponente debera presentar el documento de conformacién del oferente conjunto en
original o copia auténtica, debidamente firmado por sus integrantes.

10.2.4 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debera constituir y entregar junto con la oferta, una garantia de seriedad de la
misma, expedida por una compaifia aseguradora legalmente constituida en Colombia y
autorizada por la Superintendencia Financiera EN FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES CON
REGIMEN PRIVADO DE CONTRATACION, o una garantia bancaria, cuyo beneficiario sea la
SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES SAS — SAE SAS; por una suma equivalente al diez por
ciento (10%) del valor del presupuesto y una vigencia de dos (2) meses contados a partir de la
fecha limite de presentacién de la oferta.

En caso de presentarse garantia bancaria, ésta debera tener la siguiente leyenda: “La presente
garantia sera pagada por el garante dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha del aviso
de incumplimiento por parte del proponente garantizado”.

En caso de prérroga del plazo del proceso, se debera ampliar la garantia por el periodo de la
prérroga si la vigencia inicial no cubre este nuevo término, si asi lo acepta el proponente. En caso
de que la garantia sea con péliza de seguros, los certificados que se expidan con ocasién de las
modificaciones o ampliaciones introducidas a los términos de referencia deberan ser expedidas
por la misma aseguradora que expidi6 la pdliza inicial.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el proponente seleccionado no
cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en esta invitacion y en especial la de
suscribir oportunamente el contrato, entregar los documentos necesarios para la legalizacion del
mismo dentro de los términos sefialados o a mantener lo ofrecido en su oferta, la garantia de
seriedad se hara efectiva a favor de SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES SAS — SAE SAS,
sin perjuicio de que ésta podra recurrir a las demas acciones civiles y penales que puedan ser
instauradas.

SAE SAS devolvera la garantia a solicitud de los proponentes no favorecidos, desde la
declaratoria de desierto del proceso de seleccion o desde la suscripciéon del contrato con el
proponente seleccionado segun sea el caso. Al contratista seleccionado se le devolvera su
garantia, cuando se haya aprobado por parte de SAE SAS su respectiva garantia de
cumplimiento, si asi lo solicita.
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El proponente debera adjuntar la certificacion de pago de la prima de la pdliza, expedido por la
compafia aseguradora emisora del certificado aportado, acompafiada con las condiciones
generales de la misma o convenio de pago conforme al articulo 1066 del Codigo de Comercio.

NO se aceptaran certificaciones de no expedicion por falta de pago de la prima.
10.2.5 CERTIFICACIONES DE APORTES A SALUD, PENSION Y PARAFISCALES

El proponente si es persona juridica debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados
y en el evento de tener subcontratistas los pagos efectuados por estos, a los sistemas de salud,
pension, administradora de riesgos laborales (ARL), caja de compensacion familiar, ICBF, y
SENA, de los seis (6) meses anteriores a la presentacion de la oferta, que para efectos de sus
empleados se requiere certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando éste exista, de acuerdo
con los requerimientos de ley o en su defecto por el representante legal.

Esta certificacion, debera ser expedida de conformidad con lo previsto en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002 y la Ley 828 de 2003 debiendo hacer mencién expresa a cada uno de los aportes
antes mencionados.

En el caso de oferentes conjuntos, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean
personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma independiente dicha
certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y segun
corresponda.

Si el proponente es persona natural, debera estar al dia al momento del cierre del proceso, por
lo cual allegara las constancias de pago o planillas a través de las cuales se acredite el
cumplimiento de sus obligaciones con los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales,
Cajas de Compensacién Familiar, ICBF y SENA, éstos ultimos cuando a ello hubiere lugar.

La SAE SAS se reserva el derecho a solicitar copia de la anterior documentacion.

10.2.6 Anexar Copia de la cédula de ciudadania del representante legal

10.2.7 Anexar Certificado de antecedentes de responsables fiscales del oferente y del
representante legal (Contraloria General de la Republica)

10.2.8 Anexar Certificado de registro de sanciones y causas de inhabilidad (SIRI) representante
legal (Procuraduria General de la Nacion)

10.2.9 Anexar Certificado de registro de antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa
Nacional y consulta de medidas correctivas (Policia Nacional) del representante legal.

10.2.10 Anexar fotocopia del RUT.

10.2.11 Anexar certificacion Bancaria

10.3. REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES

Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas minimas condiciones que reflejan
la salud financiera de los oferentes y muestran su aptitud para cumplir oportuna y cabalmente el
objeto del contrato. La verificacion de la Capacidad Financiera sera realizada por la SAE SAS, con
fundamento en el Certificado de Registro Unico de Proponentes RUP, expedido por la Camara de
Comercio en el cual refleje la informacién requerida con corte a 31 de diciembre de 2019.
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Si el oferente no esta inscrito en el RUP debera presentar el Balance General con corte a 31 de
diciembre de 2019, firmado por el Representante Legal y Contador Publico o el Revisor Fiscal si
a él hay lugar, allegando fotocopia de la Tarjeta Profesional tanto del Contador como del Revisor
Fiscal que firman los Estados Financieros, asi como el certificado de antecedentes disciplinarios
expedido por la Junta Central de Contadores vigentes a la fecha de cierre del presente proceso
en la que conste la carencia absoluta de antecedentes disciplinarios.

Los oferentes para ser habilitados deberan acreditar el cumplimiento de los siguientes indicadores
de capacidad financiera. El cumplimiento de estos indicadores sera aplicable para la realizacién
del contrato:

] INDICADOR INDICE REQUERIDO
Indice de Liquidez Mayor o igual a 1
indice de Endeudamiento Menor o igual a 68%

Los proponentes deberan acreditar su capacidad financiera demostrando que cuentan con:
. indice de Liquidez

Determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo.
A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus
obligaciones de corto plazo.

Se determina la Liquidez, medida como Activo Corriente sobre Pasivo Corriente, segun el caso,
asi:

(Activo Corriente / Pasivo Corriente)
. indice de Endeudamiento

Determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacion (pasivos y patrimonio) del
proponente. A mayor indice de endeudamiento, mayor es la posibilidad del proponente de no poder
cumplir con sus pasivos.

Se obtiene el porcentaje de endeudamiento, resultante de dividir el Pasivo Total por el Activo Total.
(Pasivo Total / Activo Total)

En el caso que el proponente sea una Operacién Conjunta, con participacion de 2 o mas
proponentes, la acreditacién de la capacidad financiera sera el resultado de la suma de los
componentes financieros de cada uno de los proponentes para el proceso de contratacion;
mediante la presentacion del Registro Unico de Proponentes RUP, expedido por la Camara de
Comercio en el cual refleje la informacion requerida con corte a 31 de diciembre de 2019 de cada
uno de los participantes.
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Si el proponente es una operacién conjunta y no esta inscrito en el RUP deberan presentar los
mismos documentos exigidos en el parrafo como oferente individual.

10.4 OFERTA ECONOMICA

La oferta econémica debera presentarse de acuerdo con el Formato No 2 correspondiente a la
oferta econdémica.

El proponente no podra superar el presupuesto estimado para la presente invitacion, so pena de
rechazo de la propuesta.

La oferta econémica sera considerada siempre y cuando el proponente haya sido habilitado
juridica, financiera y técnicamente.

El proponente debera presentar su oferta en pesos colombianos, sin anotar centavos, en cuyo
caso debera hacer la respectiva aproximacion.

Cuando el proponente omita diferenciar el IVA del servicio si hubiese lugar a ello, se entendera
que este valor esta incluido dentro del valor presentado en el formato.

SAE SAS se reserva la facultad de hacer correcciones aritméticas, cuando se adviertan
inconsistencias en la oferta y el valor resultante sera el que se tomara como oferta econémica.

Cualquier error en la determinacion de los valores relacionados en el formato correspondiente
(propuesta econdémica), no dara lugar a su modificacion.

11. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Este proceso se rige por el principio de seleccion objetiva, con base en el cual, la escogencia del
contratista se hace al ofrecimiento mas favorable a LA SAE y a los fines que ella busca, sin tener
en consideracion factores de afecto o de interés o cualquier otra clase de motivacion subjetiva,
limitandose estrictamente a lo sefialado en la presente invitacion y la correspondencia con los
intereses de LA SAE.

El contrato se adjudicara al proponente cuya propuesta haya cumplido los requisitos habilitantes,
juridicos, técnicos, financieros y resulte ser la que ofrezca el menor precio total.

12. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate entre dos o mas proponentes LA SAE definira la adjudicaciéon a favor del
proponente que primero haya enviado la propuesta.

13. CRONOGRAMA DE LA PRESENTE CONTRATACION
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S E°

ETAPA FECHA

Publicacion de la invitacion a presentar propuesta en la pagina 7 de diciembre de
web www.saesas.gov.co. 2020
Observaciones a los términos de referencia al correo Hasta el 10 de
ccardozo@saesas.gov.co diciembre de 2020
Publicacion de las respuestas a las observaciones y adendas en 14 de diciembre de
la pagina web www.saesas.gov.co 2020
Presentacion de propuesta, via electrénica al correo 18 de diciembre de
ccardozo@saesas.gov.co - Hasta las 4:00 p.m. 2020
Evaluacion de las propuestas, subsanabilidad y verificacion de 24 de diciembre de
las propuestas por parte de los oferentes 2020

Publicacion del informe de evaluacion de las propuestas en la

28 de diciembre de

pagina web www.saesas.gov.co 2020
Observaciones al informe de evaluacion 29y 30 de diciembre
ccardozo@saesas.gov.co de 2020
Publicacion de las Respuestas a las observaciones en la pagina 4 de enero de 2021
web www.saesas.gov.co

8 de enero de 2021

Elaboracion y publicacion de la Adjudicacion o declaratoria de
desierto en la pagina web www.saesas.gov.co

Elaboracion y suscripcion del contrato por el contratista y aporte
de garantias.

15 de enero de 2021

14. LUGAR DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deberan ser enviadas via correo ccardozo@saesas.qov.co por razones de riesgo
en la salubridad publica.

La SAE SAS se reserva la facultad para hacer adendas o modificaciones a los términos de
referencia y/o en los plazos previstos. Todas las adendas que surjan del proceso de seleccion,
asi como los demas documentos y anexos que los conforman, seran publicados en la pagina Web
de la SAE SAS www.saesas.gov.co y formaran parte integral de los mismos. La consulta
permanente de la pagina Web es responsabilidad del interesado.

15. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

La SAE SAS rechazara las ofertas antes de la seleccién del oferente, por las causales que se
indican a continuacion, asi como por las demas causales estipuladas en los presentes términos
de referencia:

1. Cuando el oferente se halle incurso en alguna o algunas de las prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades para contratar, establecidas en la Ley, en el
Estatuto Organico del Sistema Financiero, la Constituciéon Politica que lo inhabilite o
lo ponga en situacién de incompatibilidad o se encuentre inmerso en algun conflicto
de interés, conforme la normativa vigente sobre la materia e igualmente acorde con
el Cadigo de Etica, Conducta y Buen Gobierno de SAE SAS.

2. Cuando la oferta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

obligarse o que no cumplan todas las calidades y condiciones de participacion
indicadas dentro del presente proceso.

Cuando el oferente no subsane o subsane incorrectamente dentro del término fijado,
la informacion o documentacion solicitada por la SAE SAS.

Cuando se compruebe falsedad o inexactitud en la informacién suministrada por el
oferente o la contenida en los documentos y certificados anexos a la oferta, que no
permita la evaluacion objetiva de la misma.

Cuando existan condicionamientos frente al presente documento.

Cuando no se presente oportunamente la oferta.

Cuando el (los) oferente (s) haya(n) tratado de interferir, influenciar o informarse
indebidamente sobre el analisis de las ofertas.

Cuando la oferta sea contraria a la Ley.

Cuando un oferente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que
presente oferta en el mismo proceso o cuando se trate de ofertas que correspondan
a sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades
anoénimas abiertas.

Cuando el representante o los representantes legales de una persona juridica que
sea oferente ostenten igual condicién en otra u otras firmas diferentes, que también
estén participando en el presente proceso, o cuando el oferente, o alguno de sus
socios, tenga participacion o representacion legal en las firmas cuyo trabajo debe ser
verificado por el contratista.

Cuando el oferente se encuentre vinculado a procesos penales por extincion de
dominio, narcotrafico y delitos conexos o la persona juridica cuyos socios o
beneficiarios reales se encuentran en la misma situacion.

El oferente, cuyo representante legal, accionista, socio, miembro de la Junta Directiva
o beneficiario real, haya sido condenado por delitos contra el Patrimonio del Estado.
El oferente, que se encuentre reportado en cualquiera de las listas de control por
lavado de activos que llegare a consultar la SAE SAS, o lo estén sus socios, sus
representantes legales o beneficiarios reales.

El oferente que se encuentre incluido en el Boletin de responsables fiscales, de
conformidad con las previsiones del articulo 60 de la Ley 610 de 2000, como también
si lo estan sus representantes legales, socios o beneficiarios reales.

El oferente que, estando obligado, no cumpla con su obligacion de realizar los aportes
a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje y ARL de conformidad con lo establecido en la Ley 789 de
2002.

El oferente cuyos accionistas, socios, miembros de la Junta Directiva o beneficiarios
reales ostenten o lleguen a ostentar la calidad de funcionarios de la SAE SAS,
mediante cualquier tipo de vinculacion.

El oferente o el representante legal de la persona juridica, socio, accionista o
beneficiario real que sea funcionario de la SAE SAS o miembro de su Junta Directiva
o el conyuge, companero(a) permanente, los parientes dentro del cuarto grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o unico civil de dichos miembros.

El oferente o su representante legal, accionista, socio, miembro de la Junta Directiva
o beneficiario real que sea el conyuge, compafiero(a) permanente o pariente que se
encuentre dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad, unico
civil, de un funcionario de la SAE SAS, o de un miembro de su Junta Directiva.
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19. El oferente que a través de una sociedad, consorcio o union temporal de la cual sea
socio o integrante, haya incumplido a la SAE SAS, alguna de las obligaciones
surgidas en virtud del contrato celebrado con cualquiera de aquellas.

20. El oferente que sea deudor moroso de la SAE SAS bien sea directamente o a través
de la sociedad, consorcio o unién temporal de la cual sea socio o integrante.

21. La presentacion de ofertas alternativas, parciales o condicionadas.

22. Cuando exista evidencia acerca de la configuracion de colusion entre los diferentes
oferentes o, cuando exista fundamento cierto para concluir acerca de la configuracion
de irregularidades, derivadas de acuerdos indebidos o connivencia entre uno o varios
de los oferentes y, el o los responsables de la estructuracion o la direccion del
correspondie ;e procedimiento de seleccion o de la evaluacion de las ofertas.

23. Cuando la ofgrta supere el valor del presupuesto estimado.

/
!Formato 1 Carta de pr éentacién de la propuesta (Diligenciar)
Formato 2 Oferta econgmica (Diligenciar)

!
z

{

lorzano Arenas — Vicepresidente Juridico
ig0: Fabiola Ocampo Santa - Gerente de Corﬁ\ratos.
royecto: Claudia Cardozo — P.E. Il G.C. \\
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FORMATO 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha

Senores
SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES SAE S.A.S.

REFERENCIA: Contratacion Abreviada No. 16 de 2020

Me permito presentar propuesta para participar en el proceso de seleccién tendiente a contratar el
servicio de asesoria especializada para la actualizacion y redisefio de las cargas laborales de los
cargos dimensionados en la planta de personal de la Sociedad de Activos Especiales SAE SAS
en funcién de los volimenes de operacién para facilitar la adecuada planeacion de la gestién de
recurso humano.

En mi calidad de oferente declaro:

1. Que conozco los términos de referencia y acepto cumplir todos los requisitos en ella
exigidos. Como consecuencia de lo anterior, elaboré mi propuesta ajustada a este
documento.

2. Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a suscribir el acta de
inicio y a terminar el contrato dentro de los plazos contractuales, de acuerdo con lo
establecido en los documentos del proceso de seleccion.

3. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este
proceso contractual.

4. Que conozco, y de manera expresa acepto y me obligo a cumplir las Condiciones
Técnicas Minimas exigidas en los presentes términos de referencia en el evento de ser
adjudicatario del contrato.

5. Que la validez de la propuesta es minima 60 dias calendario.

6. Que declaro bajo la gravedad del juramento, que toda la informacién aportada y contenida
en mi propuesta es veraz y susceptible de comprobacion.

7. A través del presente documento manifiesto bajo la gravedad de juramento que tengo
plena capacidad para presentar la propuesta, suscribir y ejecutar el contrato en caso de
ser adjudicatario del presente proceso.

8. Que por medio de la presente Autorizo a la Sociedad de Activos Especiales S.A.S, para
que, de manera libre, expresa y voluntaria recaude, almacene, use, circule, suprima,
procese, compile, intercambie y en general dé tratamiento a los datos que he suministrado
y que los mismos sean incorporados en las distintas bases de datos con que cuenta la
entidad, en virtud de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013.

9. Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccion las
recibiré en la siguiente direccion:

Nombres y apellidos del proponente o representante legal o su apoderado:

Nombre del Representante Legal
C.C. N° de

Direccién General: Calle 93B No. 13 - 47 - PBX 7431444
Bogota: Calle 96 No. 13 — 11 Piso 3 - PBX 7431444
Cali: Carrera 3 No. 12 - 40 Piso 12 Centro Financiero La Ermita - PBX 4893768
Medellin: Carrera 43A No. 14-27 Of. 901 Edificio Colinas del Poblado- Tel. 6040132
Barranquilla: Carrera 54 No. 72-80 Local 19-20 Centro Ejecutivo |- Tel. 3855089
Linea Gratuita Nacional: 01 8000 111612 - atencionalciudadano@saesas.qov.co - Www.saesas.gov.co
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Sociedad de Activos Especiales S.A.S.

" El emprendimiento
. es de todos

FIRMA y NOMBRE DE QUIEN FIRMA

Direccion

Ciudad
Teléfono(s)

Fax

Correo Electronico

Direccion General: Calle 93B No. 13 - 47 - PBX 7431444
Bogota: Calle 96 No. 13 — 11 Piso 3 - PBX 7431444
Cali: Carrera 3 No. 12 - 40 Piso 12 Centro Financiero La Ermita - PBX 4893768
Medellin: Carrera 43A No. 14-27 Of. 901 Edificio Colinas del Poblado- Tel. 6040132
Barranquilla: Carrera 54 No. 72-80 Local 19-20 Centro Ejecutivo I- Tel. 3855089
Linea Gratuita Nacional: 01 8000 111612 - atencionalciudadano@saesas.qov.co - WwWw.saesas.gov.co
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SAE”

Sociedad de Activos Especiales S.A.S.

FORMATO 02 - PROPUESTA ECONOMICA

Sefores:
SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES SAS (SAE SAS)

El suscrito , obrando en nombre y representacion de , de

conformidad con lo establecido en la invitacion publica, oferto en forma irrevocable y como precio

final y global, con destino a la celebracion del contrato objeto de la presente invitacion. Ofrezco

prestar los servicios correspondientes bajo las caracteristicas técnicas establecidas en los

términos y conforme a las condiciones, previstos para tal efecto; por un valor total de
$ ) incluido IVA.

: . : DESCRIPCION v

Asesoria especializada para la actualizacion y redisefio de las cargas
laborales de los cargos dimensionados en la planta de personal de la
Sociedad de Activos Especiales SAE SAS en funcion de los
volimenes de operacién para facilitar la adecuada planeaciéon de la
gestion de recurso humano.

lva___ %

VALOR TOTAL

NOTA 1: La oferta no podra superar el presupuesto oficial del presente proceso, establecidos en
el estudio de mercado contenido en los estudios y documentos previos del presente proceso. Si
éste es superior la oferta sera rechazada.

Nombre del Representante Legal

C.C. N° de
FIRMA y NOMBRE DE QUIEN FIRMA
Direccién

Ciudad

Teléfono(s)

Fax

Correo Electrénico

LOS DOCUMENTOS QUE ACREDITEN EL CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES
TECNICAS DEL SERVICIO DEBEN ANEXARSE A LA PROPUESTA GENERAL

Direccion General: Calle 93B No. 13 - 47 - PBX 7431444
Bogota: Calle 96 No. 13 — 11 Piso 3 - PBX 7431444
Cali: Carrera 3 No. 12 - 40 Piso 12 Centro Financiero La Ermita - PBX 4893768
Medellin: Carrera 43A No. 14-27 Of. 901 Edificio Colinas del Poblado- Tel. 6040132
Barranquilla: Carrera 54 No. 72-80 Local 19-20 Centro Ejecutivo |- Tel. 3855089
Linea Gratuita Nacional: 01 8000 111612 - atencionalciudadano@saesas.gov.co - WWw.saesas.gov.co
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