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Matriz de comunicaciones

Comunicado /tema Quién emite A quién emite Medio en que se emite | Confirmacion Donde reposa Frecuencia
Firma de contrato/ modificaciones Gerencia de Contratos Contratista Correo electrénico opcional Carpeta de supervision del | Cada que sea
contrato SAE necesario
- - ) ) . . - Llamada Carpeta de supervision del |  Cada que sea
Solicitud de visita Designado de la Gerencia Regional Contratista Correo electrénico telefonica contrato SAE necesario
Aprobacién de ROM Designado de la Gerencia Regional Contratista Correo electrénico LIam’aQa Carpeta de supervision del | Cada que sea
telefénica contrato SAE necesario
Envio del presupuesto finalizado Contratista Designado de la Gerencia Regional Comunlcadq c_>f|0|a|/ Corr’ec_> Carpeta de supervision del | Cada que sea
entrega fisica electrénico contrato SAE necesario
. ) . . - Llamada Carpeta de supervision del | Cada que sea
Propuesta de nuevo APU Contratista Designado de la Gerencia Regional Correo electrénico telefonica contrato SAE necesario
Aprobacion u observaciones a APU Designado de la Gerencia Regional Contratista Correo electrénico LIam’aQa Carpeta de supervision del | Cada que sea
telefénica contrato SAE necesario
APU aprobado Contratista Designado de la Gerencia Regional Comunlc_ado ofical Corr’ec_> Carpeta de supervisin del | Cada que sea
(radicado) electronico contrato SAE necesario
) ) . . . . - Llamada Carpeta de supervision del | Cada que sea
Personal para ingreso a inmueble Contratista Designado de la Gerencia Regional Correo electrénico telefonica contrato SAE necesario
- g Contratista/Designado de la Gerencia Designado de la Gerencia Regional - Llamada Carpeta de supervision del | Minimo una vez al
Solicitud de reunién general . . Correo electrénico L
Regional [contratista telefénica contrato SAE mes
Solicitud Reunién aspectos contractuales Contratista Qer_ente Reglo_nal/ Gerencia Correo electrénico LIam'aFIa Carpeta de supervisin del | Cada que sea
Técnica/Gerencia de contratos telefénica contrato SAE necesario
Primer llamado de atencion por incumplimiento Designado de la Gerencia Regional Contratista Correo electronico Llan]a(‘ja Carpeta de supervision del |~ Cada que sea
telefonica contrato SAE necesario
Segundo llamado de atencién por incumplimiento Designado de la Gerencia Regional Contratista Comunicado oficial Corr’ec‘> Carpeta de supervision del | - Cada que sea
electronico contrato SAE necesario
tercer llamado de atencion por incumplimiento Designado de la Gerencia Regional Contratista Comunicado oficial Corr’ec_> Carpeta de supervision del | - Cada que sea
electrénico contrato SAE necesario
Cuarto llamado de atencién por incumplimiento Gerencia de Contratos Contratista Comunicado oficial Cor[eg Careta de supervision del | Cada que sea
electronico contrato SAE necesario
Solicitud de cambio Contratista Gerente Reglopal, Gerencia Técnica, Comunicado oficial Corr’ec‘> Carpeta de supervision del | Cada que sea
Gerencia de contratos electronico contrato SAE necesario
Solicitud de cambio Gerente Reglonal, Gerencia Técnica, Contratista Comunicado oficial Cor(eq Carpeta de supervision del | Cada que sea
Gerencia de contratos electrénico contrato SAE necesario
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Aceptacion de solicitud de cambio Gerente Reglor)al, Gerencia Técnica, Contratista Comunicado oficial Cor(eg Carpeta de supervision del |  Cada que sea
Gerencia de contratos electronico contrato SAE necesario

" - . . Gerente Regional, Gerencia Técnica, . - Correo Carpeta de supervision del |  Cada que sea
Aceptacion de solicitud de cambio Contratista Gerencia de contratos Comunicado oficial electronico contrato SAE necesario

Facturacion Contratista Gerencia Regional Comunicado oficial Correc.) Carpeta de supervision del | - Cada que sea
electronico contrato SAE necesario

Ingreso para ejecucion de obras (se debe informar las . . . - Correo electronico / Llamada Carpeta de supervision del | Cada que sea

o - ) Gerencia Regional Arrendatario / Depositario . : - .

actividades y tiempo del ROM a ejecutar) comunicado oficial telefénica contrato SAE necesario

) . . . . - Correo Carpeta de supervision del |  Cada que sea
Cambio de personal Contratista Gerencia Regional Comunicado oficial electronico contrato SAE necesario

Adiciones, modificaciones de obras Contratista Gerencia Regional Correo electronico LIarr)agia Carpeta de supervision del | Cada que sea
telefénica contrato SAE necesario

Respuesta a adiciones o modificaciones de obras Gerencia Regional Contratista Correo electrénico L'a"?afja Carpeta de supenvision del | - Cada que sea
telefénica contrato SAE necesario

Inconvenientes en la ejecucion de obras (accidentes, . . . Correo electrénico / Llamada Carpeta de supervision del | Cada que sea
problemas de trafico, paros) Contratista Gerencia Regional llamada telefénica telefonica contrato SAE necesario




