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Sociedad de Activos Especiales S.A.S.

CONCURSO PUBLICO 12 DE 2021

OBJETO: Contratar la prestacion del servicio para la foliacion y digitalizacion de los archivos de la Sociedad
de Activos Especiales SAS de conformidad con las normas archivisticas.

La Sociedad de Activos Especiales SAE SAS, procede a dar a conocer las respuestas a las observaciones
presentadas al pliego de condiciones y los documentos, con el fin de garantizar los principios consagrados
en la Ley, como el de Transparencia y Libre Concurrencia, permitiendo que los posibles oferentes puedan
plasmar una propuesta competitiva para atender a cabalidad lo requerido en los documentos del proceso.

OBSERVACIONES PRESENTADAS DE CARACTER TECNICO Y ECONOMICO

1. EMPRESA APROTEC S.A.

ALCANCE DEL OBJETO:

Digitalizar 43,000 carpetas con aproximadamente 200 folios, luego de esto hacer el cargue de imagenes por
carpeta o unidad documental en el repositorio estipulado por la SAE denominado carpeta publica 41,
subcarpetas por dependencia y segun corresponda a la TRD, cabe aclarar que dentro de estas 43.000
carpetas se encuentran las 9.000 carpetas que se les debe realizar la previa foliacion.

e ;Sirvase aclarar que la digitalizacion se realizara por expediente, y el resultado del mismo sera un solo PDF?

Respuesta SAE:

La digitalizacion sera de un solo PDF por tomo o carpeta, Se realiza el cargue al sistema
de gestién que defina la SAE y digitar la metadata en este sistema, informacién que
quedara consignada en adenda.

e Se entiende que la documentacion a digitalizar se encuentra previamente organizada. ¢ Es decir, dentro de
las actividades no se deberé contemplar la organizacion?

Respuesta SAE:

La informacion se encuentra organizada, solo a 9.000 carpetas se les realiza la foliacion y retiro de
material abrasivo, tal cual como se manifiesta en el punto 2.2 Alcance del Objeto de los estudios
previos.

2. EMPRESA CX COMPUTERS SAS

De acuerdo con la invitacion a participar en el citado concurso, a continuacion, relacionamos las
solicitudes de ampliacion de informacion o la formulacién de preguntas segun cada item.
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Documento: PLIEGO DE CONDICIONES
Numeral: 2.1 ALCANCE DEL OBJETO

Pagina #: 2y 31.

Segun alcance se especifica la siguiente cantidad:

“Digitalizar 43,000 carpetas con aproximadamente 200 folios, luego de esto hacer el cargue de imégenes por
carpeta 0 unidad documental en el repositorio estipulado por la SAE denominado carpeta publica 41,
subcarpetas por dependencia y segun corresponda a la TRD, cabe aclarar que dentro de estas 43.000
carpetas se encuentran las 9.000 carpetas que se les debe realizar la previa foliacion.”

Pero en el Formato No 2 Oferta Econ6mica se encuentra la siguiente cantidad:

CONCURSO PUBLICO No. 12 - 2021

FORMATO No. 2
OFERTA ECONOMICA
(DILIGENCIARY)

PROPUESTA ECONOMICA
FOLIACION Y DIGITALIZACION DEL ARCHIVO DE LA SAE

UNIDAD DE VALOR T‘é‘”#'.f.’_i
DESCRIFPCION e CANTIDAD um'r?\ﬂo SIN | GrERTAR SIN
IVA

Servicio de foliacion de
9.000 carpetas

Servicio de digitalizacion
de 56.000 carpetas
SUBTOTAL

IVA 197%

TOTAL

e Se solicita confirmacioén de la cantidad de carpetas a digitalizar.

Respuesta SAE:

Digitalizar 43,000 carpetas con aproximadamente 200 folios, luego de esto hacer el cargue
de imagenes por carpeta o unidad documental en el sistema de informacion que estipule
la SAE seguln corresponda a la TRD, cabe aclarar que dentro de estas 43.000 carpetas se
encuentran las 9.000 carpetas que se les debe realizar la previa foliacion.

Se realiza el cambio al sistema de gestion que defina la SAE para el cargue y digitar la
metadata en este sistema, informacion que quedara consignada en adenda.

Con respecto al formato No 2 Oferta Econ6mica se dejara la aclaracion en la respectiva
adenda del proceso de contratacién del Concurso Pablico No. 12-2021
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Documento ESTUDIOS PREVIOS
Numeral 2.4 LUGAR DE EJECUCION
Pagina # 4

e En el archivo central del SAE, ¢ Las carpetas para procesar se encuentran ubicadas en
cajas sobre estanteria o piso?

Respuesta SAE
Las carpetas estan en cajas X 200 y Cajas X-300 en estanteria Industrial

e (Se debe realizar descuelgue y cuelgue?

Respuesta SAE

Si, las cajas se deben dejar en el mismo sitio, es decir, bajar y volver a dejar la unidad de
conservacion en el mismo sitio estanteria industrial

e El 4rea para ejecutar las actividades ¢ se encuentra cerca a la documentacion para
procesar?

Respuesta SAE
Si, lainformacion se encuentra en el mismo repositorio de archivo

e ¢ Cuales son los dias y horarios laborales?

Respuesta SAE

Los horarios son de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 4:00 p.m., Si el oferente requiere
ampliar los horarios lo pueden hacer solicitando autorizacion a la SAE

Numeral 2.9 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA
Pagina #: 11

e Para la entrega de metadatos ¢ Bajo qué estructura y medio deben ser entregados?
Respuesta SAE

La metadata debe ser registrada en el sistema de informacién que defina la SAE con los
siguientes campos:

| Método | Dato | Obligatorio |
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tipo_rem: Tipo de remitente.
0 Persona Natural o ciudadanos,
1 Entidad (NO disponible para agregar por ws)

6 Funcionarios. Si
Nombre: Nombre del Remitente / Razon Social Si
folios: niamero de folios Si

tdoc: cédigo tipo documental que va a quedar el radicado Si

doc_destino: este campo valido el nUmero documento del
usuario destino al cual asignar el radicado generado, pero
cuando no es un dato valido lo asigna al usuario

Método Crear Radicado | autenticado en la aplicacion. Si

tiporad: tipo de radicado: Este campo esté habilitado para
ingresar un digito correspondiente al tipo de radicacion que
se desea radicar Entrada (2), Salida (1), Memorando (3),

entre otros. Si
asunto: asunto del radicado Si
anexos: descripcidn de anexos Si
medio: medio de recepcién, Si

rad_asociado: este campo es de 14 digitos el cual permite
relacionar un nimero del radicado previo al nuevo que se

esta generando. Si
Metodo Dato Obligatorio
action: crearExpediente (Este es el Unico que debe ir en
Header) Si
radicado: numero de radicado. Si
titulo: titulo que debe tener el expediente Si
Método Crear year: este campo hace referencia al de vigencia o creacion
Expediente del expediente _ _ Si
fecha_exp: fecha de creacién del expediente (YYYY-MM-
DD) Si
codiSRD: cddigo de la Serie Documental Si
codiSBRD: cédigo de la SubSerie Documental Si
Responsable No
Metodo Dato Obligatorio
action: insertarExpediente (Este es el Unico que debe ir en
Método Insertar radicado | Header) Si
a Expediente radicado: nimero de radicado. Si
expediente: nimero de expediente Si
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Metodo Dato Obligatorio
action: crearAnexo (Este es el Unico que debe ir en Header) | Si
radicado: nimero de radicado Si
file: imagen en base64 Si
Método Crear Anexo filename: nombre del archivo a cargar con la extension, las
extensiones validas son (.doc, .xIs, .ppt, .tif,.jpg, .gif, .pdf,
Axt, .zip, .rtf, .dia, .csv, .odt, .ods, .xml, .png, .docx, .xIsX,
.pptx, .msg) Si
descripcion: descripcién gue va a tener el anexo Si
Metodo Dato Obligatorio
action: actualizarAnexo : (Este es el Unico que debe ir en
Header) Si
, . radicado: nimero de radicado Si
Método Actualizar — — ; - —
Archivo Anexo codigo: cddigo asignado al anexo (dicho cadigo lo devuelve
el método consultarAnexos) Si
file: imagen del radicado en base64 Si
filename: nombre del archivo a adjuntar con extension Si

Y adicionalmente entregar archivo en Excel con el cédigo UUID para las imagenes y UUID para la
carpeta relacionando las imagenes de la carpeta.

Numeral 2.10 OBLIGACIONES DE SAE
Pagina #: 13

o De acuerdo con el sitio destinado para la ejecucion del proyecto: a. ¢Los equipos
suministrados por la SAE seran administrados y configurados por el proveedor?

Respuesta SAE

Los equipos de scanner y equipos de codmputo los suministra la SAE, se realizaréa el ajuste
mediante adenda en las obligaciones de la entidad. Y se realiza conjuntamente las
configuraciones pertinentes entre las partes.

o La cantidad de equipos es una decision del contratista de acuerdo con el cronograma de
actividades a ejecutar para poder concluir a tiempo el proyecto.

Respuesta SAE

La SAE dispone de 18 puestos de trabajo (escritorios con cajoneras, sillas y punto de red)
para la ejecucion del contrato. El oferente si lo considera pertinente puede establecer
turnos de trabajo previa autorizacion por parte de la SAE.
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o ¢La ejecucion del proyecto contard con segmento de red exclusivo?

Respuesta SAE
No se cuenta con segmento de red exclusivo para el archivo, ni la ejecucidn del contrato.

° ¢, Se contara con acceso a internet?

Respuesta SAE
Si el archivo cuenta con servicio de Internet

o ¢ Se trabajara en la red interna del SAE?

Respuesta SAE
Si se trabaja con la RED de la SAE

o ¢ El proveedor debe suministrar la infraestructura necesaria para el software a utilizar?

Respuesta SAE

Los equipos de scanner y equipos de cdmputo los suministra la SAE, se realizaréa el ajuste
mediante adenda en las obligaciones de la entidad con el software para el formato PDF/A
y OCR.

o Para el personal ¢,se contara con areas de comedor y bafios?

Respuesta SAE

El archivo cuenta con servicio de bafios y comedor, Se estableceran los turnos
correspondientes para poder guardar las medidas de bioseguridad y el distanciamiento en
los horarios de las 12:00m. hasta las 2:00 p.m.

3. EMPRESA JORGE ALBERTO VARGAS SUPELANO

o Solicitamos amablemente a la entidad confirmar si en la figura de consorcio o unién
temporal, es factor habilitante que solo 1 de los participantes aporte toda la experiencia requerida
para el proceso.

Respuesta SAE

Es un requisito habilitante, y como se indica el pliego de condiciones El objeto social de
por lo menos uno de los integrantes del oferente conjunto de personas juridicas debe ser
igual o relacionado con el objeto del presente proceso de seleccion.
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o Indicar la cantidad de puestos aportados dentro de las instalaciones de la entidad
dispuestos para el procesamiento de la informacion.
Respuesta SAE

La SAE dispone de 18 puestos de trabajo (escritorios con cajoneras, sillas y puntos de red)
para la ejecucion del contrato.

o Indicar si los elementos tecnoldgicos propios necesarios para la ejecucion de la actividad
deberan ser dispuestos por la entidad o por el proponente, en caso de ser por la entidad por favor
indicar que elementos proveera, la cantidad y las caracteristicas de los mismos.

Respuesta SAE

Los equipos de scanner y equipos de codmputo los suministrala SAE, se realizaréa el ajuste
mediante adenda en las obligaciones de la entidad. 18 computadores y 4 scanner
apropiados para realizar el proceso, si se considera y se requieren mas scanner se
realizard el analisis para el suministro.

o Confirmar si del personal minimo requerido para la ejecucion del proceso, los soportes
deberan ser aportados una vez sea adjudicado el proceso.

Respuesta SAE
Los soportes del personal requerido para la ejecucion del contrato se entregan a la SAE por el
oferente junto con la oferta econdmica.

4 EMPRESA LUNEL INTEGRACION ESTRATEGICA SAS

o Se solicita amablemente a la entidad eliminar la solicitud de los 4 afios de experiencia
requerida, debido a que existen compafiias que han ejecutado proyectos similares en un menor
tiempo de ejecucién y con un presupuesto mas alto, con el fin de ampliar la participacion de
oferentes.

Respuesta SAE.
Se considera importante la experiencia suficiente para asegurar el cumplimiento del objeto
contractual, por lo que se mantiene la experiencia en 4 aios no se acepta su observacion.

5 EMPRESA PROCESOS Y SERVICIOS SAS

OBSERVACION No. 01.

Amablemente solicitamos a la entidad aclarar cual es el nUmero total de carpetas que se deben
digitalizar, toda vez que en el Numeral 2.1 ALCANCE DEL OBJETO del pliego de condiciones se indica
que se deben “Digitalizar 43,000 carpetas con aproximadamente 200 folios”, sin embargo, en el
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Formato No. 2 OFERTA ECONOMICA se indica que se deben prestar los “Servicio de digitalizacién de
56.000 carpetas”.

Por lo anterior, y con el animo de presentar una propuesta que se ajuste a las necesidades de la
entidad, solicitamos dar claridad sobre este punto.

Respuesta SAE
El total de carpetas a digitalizar son 43.000 como quedo inicialmente en la oferta econémica, para
subsanar este error se corregira mediante adenda al proceso, concurso publico 012 de 2021.

OBSERVACION No. 02.

Respecto del numeral 3.2 PERSONAL REQUERIDO del pliego de condiciones.

Amablemente solicitamos a la entidad aclarar si élas hojas de vida y soportes de estudio y experiencia
del personal relacionado en este numeral se deben presentar con la propuesta?

En caso de que la respuesta sea afirmativa, solicitamos muy respetuosamente a la entidad modificar
dicho requerimiento permitiendo que los proponentes puedan cumplir esta exigencia mediante una
carta de compromiso suscrita por el representante legal del oferente en donde manifiesta bajo la
gravedad de juramento que cuenta y cumple con el personal requerido como equipo minimo en las
cantidades y con los perfiles que se establecen en el pliego de condiciones.

Respuesta SAE
Los soportes del personal requerido para la ejecucion del contrato se entregan a la SAE por el
oferente junto con la oferta econdémica. No se acepta la sugerencia planteada por el oferente.

6 EMPRESA DESARROLLADOR DE NEGOCIOS

Lugar de Ejecucion: Respetuosamente solicitamos a la entidad aclarar si es posible que la documentacion
se puede trasladar a las instalaciones del proveedor.

Respuesta SAE

Todas las actividades que se ejecuten en desarrollo del cumplimiento del objeto del contrato se
realizaran en el Archivo Central de la Sociedad de Activos Especiales SAE SAS en la ciudad de
Bogota. No se acepta la observacion del oferente.

Personal requerido: Respetuosamente solicitamos aclarar si en la propuesta que se presente, se deberan
adjuntar las hojas de vida y documentos que soporten experiencia y formacion de los recursos minimos
requeridos (17 auxiliares de archivo, Profesional de Ingenieria, Profesional en archivistica).

Respuesta SAE
Los soportes del personal requerido para la ejecucion del contrato se entregan a la SAE por el
oferente junto con la oferta econdmica.
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Sugerimos al respecto, que para el profesional en archivistica sea requerido que el mismo cuente con Tarjeta
Profesional del Archivista de acuerdo con lo determinado en la ley 1409 de 2010.

Respuesta SAE

En los estudios previos en el numeral 2.7 Requerimientos técnicos minimos — Personal requerido,
numeral 2.4 se establece “Un profesional en Archivistica y/o Bibliotecologia y/o Ciencia de la
informacién y la documentacion, bibliotecologia y archivistica y/o archivistica y gestion de la
informacién digital y/o Ciencia de la informacién bibliotecologia y archivistica y/o sistemas de
informacion, bibliotecologia y archivistica, ciencia de la informacion y bibliotecologia, con tarjeta
profesional del Colegio Colombiano de Archivistas, en cumplimiento al Art 4 de la 1409 de 2010”. Por
este motivo se afirma que el profesional debe tener tarjeta profesional.

7 EMPRESA SKAPHE TECNOLOGIA SAS

De acuerdo al numeral 3.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE del documento de la referencia, la entidad
establece “El Proponente debe demostrar que tiene minimo 4 afios de experiencia en la organizacion y
digitalizacion de archivos. Mostrando las certificaciones correspondientes. El proponente debera acreditar su
experiencia relacionada con el objeto del proceso aportando minimo dos (2) certificaciones de contratos y/o
copia de contratos debidamente suscritos ejecutados con entidades publicas o empresas privadas, sumen
el presupuesto oficial. Se debe precisar que los contratos deben estar ejecutados en el 100%.”

Por favor aclarar:

. En el caso de existir actividades adicionales a organizacion y digitalizaciones las certificaciones aportadas
es necesario discriminar los valores? Y teniendo en cuenta que las entidades no certifican actividades
independientes si no el objeto del contrato, es posible que el revisor fiscal certifique las actividades
ejecutadas y los valores de cada una de ellas, ¢tal como se ha solicitado en otro proceso de entidades del
estado? Solicitamos que la experiencia en Digitalizaciéon y Organizacion, pueda ser aportada en contratos
independientes, es decir que un contrato pueda ser de digitalizacion y otro de organizacion, o en un solo
contrato las dos experiencias solicitadas.

Respuesta SAE
Se acepta la observacién, puede ser digitalizacion y organizacion independientes, las dos
certificaciones deben ser aportadas, una sola no se acepta.

Con respecto a los valores no es necesario discriminar los valores siempre y cuando el objeto
contractual incluya el proceso de organizacion y digitalizacion.

2. ¢ Solicitamos aclarar, la informacién ya esta organizada?

Respuesta SAE
Toda la documentacion esta organizada, solo hay que foliar 9.000 carpetas y retirar ganchos
metalicos.
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3. ¢ Cuantos libros o informacién esta empastada, folios aproximados? ; Como se hara la digitalizacién
de esta informacidon? ; Se puede desempastar o sera folio a folio?

Respuesta SAE
Los documentos se encuentran en carpetas y estan en cajas X 200 y Cajas X-300, no se
encuentra informacion en libros.

4. Cuantos CD o medios magnéticos aproximadamente hay en la informacion a trabajar, lo anterior teniendo
en cuenta que es necesario hacer un ejercicio de testigo documental.

Respuesta SAE
Si se dispone de un 10% aproximadamente del total de carpetas a digitalizar
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8 EMPRESA IRON MOUNTAIN

NUMERO \ DOCUMENTO PROCESO \ PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE
1 CONCURSO PUBLICO ESTUDIO DE zjz:tzd::nd;Q;::::r::f:j:Ies Es el anexo 1 de la propuesta
No. 12 - 2021 MERCADO L e, econdmica
cotizacion para esta licitacion?
2 CONCURSO PUBLICO ESTUDIO DE aD:tz(:{oifI;Tf;;\;zLacgeril:;l;(:::radicho si se envia
No. 12 - 2021 MERCADO ’
formato
éEs posible conocer el presupuesto
3 CONCURSO PUBLICO ESTUDIO DE 2fo|:e|;2;a;(li?1r;:tlf)cgsn;:)ndagiir:;rclo No, es un solo presupuesto
No. 12 - 2021 MERCADO o ’
para el proceso de Foliacién y
cuanto para la digitalizacion?
NO, El oferente es auténomo de
¢Con el minimo de 17 auxiliaresy 1 |establecer la cantidad de
4 CONCURSO PUBLICO ESTUDIO DE supervisor se debe ejecutar la auxiliares durante la ejecucién
No. 12 - 2021 MERCADO totalidad de los servicios requeridos | del contrato. Los profesionales si
durante todo el contrato? deben permanecer durante la
ejecucién del contrato
¢Sociedad de Activos Especiales
5 CONCURSO PUBLICO ESTUDIO DE cuenta con disponibilidad de NO, solamente con 18 puestos de
No. 12 - 2021 MERCADO espacio para mas de 18 trabajo
colaboradores?
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE
i Cual | maximod
6 CONCURSO PUBLICO ESTUDIO DE se pueden ubicar en el espacio g lunes a viernes en el horario de 7
No. 12 - 2021 MERCADO p . P . am a 4 pm solo se cuenta con 18
designado por Sociedad de Activos )
. puestos de trabajo
Especiales?
En caso de que sea necesario, ¢Es
7 CONCURSO PUBLICO ESTUDIO DE posible que los colaboradores Sl es posible, previa autorizacién
No. 12 - 2021 MERCADO realicen sus actividades en 2 turnos: | de la SAE
de6ama2pmyde2pmal0pm?
El oferente es auténomo de
Es posible que en periodos establecer la cantidad de
., |coNcursoPUBLICO ESTUDIO DE ‘unfuales Sg e.ecutz T con | Auiliares durante la ejecucién
No. 12 - 2021 MERCADO P ) del contrato. Los profesionales si
menos colaboradores?
deben permanecer durante la
ejecucién del contrato
éComo se recibe la informacién
para el proceso de Foliacidn? La documentacion ests en
CONCURSO PUBLICO P éConservada en cajas? éDe qué .
? No. 12 - 2021 FOLIACION referencia? éSe recibe desde c:flrpetas, cajas X-200 y,X-300
f o . . dispuestas en estanteria
estanteria? ¢En cajones de archivo?
Etc.
¢Cuadl es el medio de conservacion
CONCURSO PUBLICO ) de las unidades documentales a Carpetas de yute con gancho
10 FOLIACION o L
No. 12 -2021 procesar en la foliacion? Carpetas, |plastico
Azs, Folders, Etc?
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NUMERO \ DOCUMENTO PROCESO \ PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE
Por unidad documental, éCual es la
11 CONCURSO PUBLICO FOLIACION cantidad o el porcentaje de CDs u Aproximadamente un 10% de las
No. 12 -2021 otros soportes diferente a papel 43.000 carpetas a digitalizar
que no requieran foliacidon?
CONCURSO PUBLICO . ¢El instrumento de. Fontrc.>l o de No se requiere elaborar hoja de
12 FOLIACION consulta se debe diligenciar por
No. 12 - 2021 . control
cada unidad documental?
¢El instrumento de control o de
13 CONCURSO PUBLICO FOLIACION consulta solo aplica para el proceso | No se requiere elaborar hoja de
No. 12 - 2021 de foliacién? También aplica para la | control
digitalizacién?
. i Cuant deb t
CONCURSO PUBLICO B’ < uan.c.)s carT]pos .Se eben capturar no se requiere elaborar hoja de
14 FOLIACION para diligenciar el instrumento de
No. 12 - 2021 control
control o de consulta?
. :Sociedad de Activos E ial
CONCURSO PUBLICO . < oc.le. acd ae ACtvos Especlales No se requiere elaborar hoja de
15 FOLIACION suministra el formato de
No. 12 - 2021 . control
instrumento de control o consulta?
. ‘E i
CONCURSO PUBLICO . ¢El formato de mstrumento de No se requiere elaborar hoja de
16 FOLIACION control o consulta es impreso o un
No. 12 - 2021 X . control
rotulo adhesivo?
j P os E ;
CONCURSO PUBLICO . ¢Soaedac.| de AC'.“,VOS speciales No se requiere elaborar hoja de
17 FOLIACION asume la impresién del formato de
No. 12 - 2021 . control
instrumento de control o consulta?
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NUMERO \ DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE
é¢Sociedad de Activos Especiales :ZSCZ?:IZ:Z ?jss:j:q?:irsz‘:?:ls?;
CONCURSO PUBLICO .. |asume el suministro de equipos de .p , - ’
18 DIGITALIZACION . .. se realizara la observacion en la
No. 12 - 2021 computo para la ejecucién del .
e, adenda en las obligaciones de la
proceso de digitalizacién? .
entidad
. éSociedad de Activos Especiales Se requiere digitalizacion en
19 CONCURSO PUBLICO DIGITALIZACION | requiere el servicio de digitalizacién |formato PDF/A y con OCR, no
No. 12 - 2021 . . e
certificada o sencilla? certificada
¢Cémo se recibe la informacién
para el proceso de Digitalizacion?
CONCURSO PUBLICO < Conservada en cajas? De que Carpetas en cajas X-200 y X-300
20 No. 12 - 2021 DIGITALIZACION referencia? Se recibe desde en estanteria
entanteria? En cajones de archivo?
Etc.
éCual es el medio de conservacién
CONCURSO PUBLICO .. | delas unidades documentales a
21 D LIZ
No. 12 - 2021 GITALIZACION procesar en la Digitalizacion? carpetas
éCarpetas, Azs, Folders, Etc?
. éCual es el porcentaje de folios
CONCURSO PUBLICO . . . . .
22 DIGITALIZACION | quimicos de la informacidn a 1% aproximadamente
No. 12 - 2021 e
digitalizar?
. ¢Cual es el porcentaje de folios con |Todos los folios pequefios se
CONCURSO PUBLICO .
23 DIGITALIZACION |tamafio menor a 1/4 de carta de la | encuentran pegados en hojas
No. 12 - 2021 . . e ~
informacidn a digitalizar? blancas tamario carta
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NUMERO

24

DOCUMENTO

CONCURSO PUBLICO
No. 12 - 2021

PROCESO

DIGITALIZACION

PREGUNTA / SOLICITUD
¢Cual es el porcentaje de folios que
requieren primeros auxilios de la
informacidn a digitalizar?

RESPUESTA CLIENTE

5% aproximadamente

25

CONCURSO PUBLICO
No. 12 - 2021

DIGITALIZACION

Para el caso de los folios con
rasgaduras mayores a 10 cm,
¢Sociedad de Activos Especiales
asume el fotocopiado de esta
informacién? ¢Se cuenta con
fotopiadora dotada de los insumos
requeridos para esta actividad?

S

26

CONCURSO PUBLICO
No. 12 - 2021

DIGITALIZACION

¢Cual es el porcentaje de folios con
rasgaduras mayores a 10 cm de la
informacidn a digitalizar?

1% aproximadamente

27

CONCURSO PUBLICO
No. 12 - 2021

DIGITALIZACION

En caso de que sea necesario
utilizar un escaner camaplana para
la digitalizacion de folios con
rasgaduras mayores a 10 cm,
éSociedad de Activos Especiales
asume el suministro e insumos del
mismo dotado con los insumos
necesarios?

La SAE suministra el papel y las
fotocopias y cuenta con un
equipo fotocopiadora y scanner.

28

CONCURSO PUBLICO
No. 12 - 2021

DIGITALIZACION

¢Es posible conocer el porcentaje
de documentos que requieren ser
digitalizados con una resolucién
mayor a 300DPI?

1% aproximadamente
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE
Toda la digitalizacién es en escala
¢Es posible conocer el porcentaje de grises, excepto cuando tenga

29 DIGITALIZACION | de documentos que requieren ser | informacién como cuadros
No. 12 - 2021 e . - .
digitalizados a escala de grises? estadisticos, fotos etc., que estén
en color

CONCURSO PUBLICO

. ¢Es posible conocer el porcentaje
CONCURSO PUBLICO .
30 DIGITALIZACION |de documentos que requieren ser | 5% Aproximadamente

No. 12 -2021 digitalizados a color?
éSociedad de Activos Especiales

CONCURSO PUBLICO

31 No. 12 - 2021 DIGITALIZACION .sumlr.n.stra.r? las TRDs para la . S
identificacion de la Serie y Subserie?
. ¢Qué se espera capturar o a que Es el numero del expediente con
BLI .
32 CONCURSO PUBLICO DIGITALIZACION | hace referencia el campo Numero | el cual la SAE los identifica en su
No. 12 - 2021 . . .
Matrix? inventario
. ¢Qué se espera capturar o a que Es el numero del expediente con
BLI .
33 CONCURSO PUBLICO DIGITALIZACION | hace referencia el campo Numero | el cual la SAE los identifica en su
No. 12 - 2021 . .
Faro? inventario
¢Los campos para realizar la En la tapa de la carpeta esta el
indexacién: Serie y Subserie, numero faro o matrix y en el
Numero Matrix, Numero Faro, formato FUID que contiene toda
34 CONCURSO PUBLICO DIGITALIZACION Numero Tomo, se ‘encuen'.cran enla |la |r1f‘orrT1aC|on de los e,xpedlentes
No. 12 -2021 tapa, portada o primer folio de las | a digitalizar la cual serd

unidades documentales? O se debe |entregada, para el punteo,
realizar una lectura de las unidades |entrega de la informacioén y para
para identificar estos campos? lo que se requiera
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE
35 CONCURSO PUBLICO DIGITALIZACION .¢Cual es eI porc.er?taJ.e ddplex de la No se tiene esta informacion
No. 12 - 2021 informacién a digitalizar?
éLa carpeta publica 41 permite el El proveedor debe cargar las
CONCURSO PUBLICO <., | cargue masivo de las imagenes imagenes digitales en el sistema
36 DIGITALIZACION
No. 12 - 2021 digitalizadas correspondientes las gue la SAE determine. Se realiza
unidades documentales? adenda a los estudios previos
¢Cual es el tiempo promedio que se |5 minutos, el cargue de la
37 CONCURSO PUBLICO DIGITALIZACION f}letl)e invertir para cargar las informacién preferiblemente se
No. 12 - 2021 imagenes correspondientes a cada | debe hacer en horas nocturnas
unidad documental? para no congestionar la red
¢Las imagenes también se deben
cargar con metadatos? O se Se responde esta pregunta en la
CONCURSO PUBLICO P t I tad b
38 DIGITALIZACION | E'tregan 105 Metados en unabase | o yon4a y en las respuestas a otros
No. 12 - 2021 de datos asociando laruta o
o . oferentes.
ubicacidn de cada archivo dentro de
la carpeta?
Adicional al cargue de las imagenes
digitalizadas en la carpeta publica Se responde esta pregunta en la
CONCURSO PUBLICO P 41, iSe deb t I
39 DIGITALIZACION | =7 € © .e, N efn. regar a adenda y en las respuestas a otros
No. 12 - 2021 informacién digitalizada en un
: . oferentes.
medio extraible a manera de back
up?
. Del total de la informacidn a Los documentos se encuentran
CONCURSO PUBLICO p . . . .
40 No. 12 - 2021 DIGITALIZACION | digitalizar ¢ Cudl es el porcentaje de |en carpetasy estan en cajas X
) unidades documentales 200 y Cajas X-300, no se
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE
empastadas que requieren encuentra informacion
desempaste? empastada.

CONCURSO PUBLICO

Dichas unidades, érequieren

Los documentos se encuentran
en carpetas y estan en cajas X

DIGITALIZACION
ARCHIVO DE LA SAE

PARA LA FOLIACION Y

DEL

ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA

ordenacién y depuracion? En caso
contrario, indique cuantas en
promedio estdn pendientes y qué se
tiene contemplado para estos casos.
Por favor especifique.

41 DIGITALIZACIC 2 jas X-

No. 12 - 2021 GITALIZACION empaste una vez procesadas? 00y Caja§ X-300, n'o, >¢
encuentra informacion
empastada.

En caso de ser requerido, ¢Sociedad
. . Los documentos se encuentran
de Activos Especiales asume el en carpetas y estan en cajas X
JBL . |
np  |CONCURSOPUBLICO | o cr) i7acion |d6SemPaste y empaste de las 200y Cajas X-300, no se
No. 12 - 2021 unidades documentales que . .,
. . encuentra informacién
presenten este tipo de medio de
. empastada.

conservacion?

El 100 % de las wunidades

documentales que se foliaran vy
ESTUDIOS PREVIOS digitalizaran cuentan con procesos |las unidades estan organizadas
PARA ADELANTAR EL|2.9. de clasificacién acorde con sus TRD o | para realizar la digitalizacidn, con

43 PROCESO DE SELECCION | OBLIGACIONES |TVD, y se les ha efectuado la|la salvedad de que a 9000

carpetas hay que hacer la
foliacién y retirar ganchos
metalicos
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE
e e e
PARA ADELANTAR EL|2.9. fotografias sueltas dentl:r)oqde los
a4 PROCESO DE SELECCION | OBLIGACIONES ox egdientes en caso de ser asi en No se encuentra informacion
PARA LA FOLIACION Y |ESPECIFICAS DEL r(F))medio 3 'cuéntos corresponden suelta en los expedientes
DIGITALIZACION DEL | CONTRATISTA pué tienen contemplado para esoz
ARCHIVO DE LA SAE a S
casos?
ESTUDIOS PREVIOS ¢Se evidencia la existencia de
PARA ADELANTAR EL|2.9. documentos sueltos dento de los
45 PROCESO DE SELECCION | OBLIGACIONES | expedientes? en caso de ser asi, cudl | No se encuentra informacién
PARA LA FOLIACION Y |ESPECIFICAS DEL|es el nimero promedio de estos y |suelta en los expedientes
DIGITALIZACION DEL | CONTRATISTA que tiene contemplado para estos
ARCHIVO DE LA SAE casos?
s e, e e o
PARA ADELANTAR EL| .
.. | OBLIGACIONES |documentos a los cuales se requiere . . .
PROCESO DE SELECCION . . s ) La cinta magica la suministra la
46 . ESPECIFICAS DEL |efectuar primeros auxilios? ¢los
PARA LA FOLIACION Y . SAE
. CONTRATISTA /|insumos para el procesos deben ser
DIGITALIZACION DEL ALISTAMIENTO |suministrados por el contratante?
ARCHIVO DE LA SAE P '
Por favor especifique
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL|2.9. ¢En qué tipo de estanteria se

a7 PROCESO DE SELEC’CION OBLIG,’ACIONES encuentra ubicada la estanteria industrial
PARA LA FOLIACION Y |ESPECIFICAS DEL|documentacién actualmente? Por
DIGITALIZACION DEL | CONTRATISTA favor especifique
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR ,EL 2.9. ¢A cuantos metros esta ubicada la

48 PROCESO DE SELEC,CION OBLIGACIONES balda mas alta donde almacenan las | 2.40 metros
PARA LA FO!_IACION Y | ESPECIFICAS DEL unidades documentales?

DIGITALIZACION DEL | CONTRATISTA

ARCHIVO DE LA SAE

ESTUDIOS PREVIOS L idad q tal
PARA ADELANTAR EL|2.9. :—ntaesrvelrj:i]rI sae eeilcue(:milrjan:meZna:;jas:

49 PROCESO DE SELEC,CION OBLIGACIONES En caso de ser asi por favo'r carpetas, cajas x-200 y x-300
PARA LA FO!_IACION Y | ESPECIFICAS DEL especifique el o los tipos de caja ’
DIGITALIZACION DEL | CONTRATISTA utilizados.

ARCHIVO DE LA SAE
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE

ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR ,EL 2.9. ¢Es posible que nos compartan un|NO se puede suministrar videos

50 PROCESO DE SELEC,CION OBLIGACIONES video de los espacios asignados al | del archivo, se puede programar
PARA LA FOLIACION Y |ESPECIFICAS DEL . T
DIGITALIZACION  DEL| CONTRATISTA | 2renive? una visita tecnica
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS ¢Evidencian la necesidad de efectuar
PARA ADELANTAR EL|2.9. algun tipo de digitalizacion en

51 PROCESO DE SELECFION OBLIGACIONES especial: Digitalizacidon con fines de | No se requiere digitalizacion con
PARA LA FOLIACION Y |ESPECIFICAS DEL |contingencia y continuidad del|fines probatorios
DIGITALIZACION DEL | CONTRATISTA negocio, fines probatorios? Por
ARCHIVO DE LA SAE favor especifique
ESTUDIOS PREVIOS ¢Evidencian que existan
PARA ADELANTAR EL|2.9. documentos que presenten algun

52 PROCESO DE SELECICIC')N OBLIG,,ACIONES tipo de deterioro? En caso de ser asi | No tenemos documentos con
PARA LA FOLIACION Y |ESPECIFICAS DEL|a qué deterioro corresponde y|deterioro biolégico
DIGITALIZACION DEL | CONTRATISTA cuantas unidades pueden estar
ARCHIVO DE LA SAE afectadas? Por favor especifique.
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE

ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR ,EL 210 é¢las  unidades documentales a

53 PROCESO DE SELEC’CION OBLIGACIONES intervenir se encuentran | La informacion a intervenir se
PARA LA FO,LIACION Y DE SAE centralizadas o en diferentes|encuentra en un mismo sitio
DIGITALIZACION DEL espacios de archivo?
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS :La Entidad
PARA ADELANTAR EL :-n:trunr:ef\tocsuaer:ﬁ;vi:t?cos (TRDy

54 PROCESO DE SELECICION ALCANCE DEL CCD) actualizados que permitan la La SAE cuenta con estos
PARA LA FO,LIACION Y | OBJETO identificacion de los tipos instrumentos archivisticos
DIGITALIZACION DEL documentales?
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL

55 PROCESO DE SELECICIC')N ALCANCE DEL ¢De cudntos folios se conforma una Aproximadamente 200 folios
PARA LA FOLIACION Y |OBIJETO unidad documental?
DIGITALIZACION  DEL
ARCHIVO DE LA SAE
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE

ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL

56 PROCESO DE SELEC’CION ALCANCE DEL ¢De cuantos documentos se Es relativo pueden ser 100 0 200
PARA LA FOLIACION Y |OBJETO conforma una unidad documental?
DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL Por favor indicar las unidades de

57 PROCESO DE SELECFION ALCANCE DEL almacenamiento del archivo a carpetas
PARA LA FOLIACION Y |OBIJETO intervenir: en carpetas, paquetes,
DIGITALIZACION DEL AZ, binder, tomos, libros, otro
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR ,EL Por favor indicar el porcentaje de Los documentos se encuentran

58 PROCESO DE SELEC,CION ALCANCE DEL depuracién por unidad documental, | organizados, no requiere
PARA LA FO,LIACION Y| OBIETO documentos duplicados ' depuracion '
DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DE LA SAE
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE

ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL
PROCESO DE SELECCION | ALCANCE DEL
PARA LA FOLIACION Y|OBIJETO
DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DE LA SAE

Por favor indicar el porcentaje de
folios que requieren primeros 1%
auxilios

59

ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL
PROCESO DE SELECCION | ALCANCE DEL Indicar cantidad de tipos Es relativo pueden ser 100 o 200
PARA LA FOLIACION Y |OBJETO documentales por expediente por carpeta

DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DE LA SAE

60

ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL Los documentos se encuentran
PROCESO DE SELECCION | ALCANCE DEL Indicar cantidad de Libros a en carpetas y estan en cajas X
PARA LA FOLIACION Y |OBJETO procesar 200 y Cajas X-300, no se
DIGITALIZACION DEL encuentra informacién en libros.
ARCHIVO DE LA SAE

61
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL Los documentos se encuentran
62 PROCESO DE SELECCION | ALCANCE DEL :se requiere desempaste de libros? en carpetas y estan en cajas X
PARA LA FOLIACION Y |OBJETO csereq P * 1200y Cajas X-300, no se
DIGITALIZACION DEL encuentra informacion en libros
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL Los documentos se encuentran
PROCESO DE SELECCION | ALCANCE DEL . . . . en carpetas y estan en cajas X
3 |pARA LA FOLIACION Y|OBIETO Indicar cantidad de folios por Libro |, 5y 20y 300, no se
DIGITALIZACION DEL encuentra informacion en libros
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL :Se requiere oreanizacion Los documentos se encuentran
o4 |PROCESO DE SELECCION | ALCANCE DEL ?oliacign o docgumentos y en carpetas y estan en cajas X
PARA LA FOLIACION Y|OBJETO conservados en Libros? 200 y Cajas X-300, no se
DIGITALIZACION DEL ) encuentra informacion en libros
ARCHIVO DE LA SAE
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE

ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR ,EL ¢Se requiere cambio de unidad de Los documentos se encuentran

65 PROCESO DE SELEC’CION ALCANCE DEL conservacion de Libros a carpetas 4 en carpetas y estan en cajas X
PARA LA FO,LIACION Y | OBJETO aletas? 200 y Cajas X-300, no se
DIGITALIZACION DEL ' encuentra informacion en libros
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR ,EL Por favor indicar el volumen plano

66 PROCESO DE SELECFION ALCANCE DEL cartografia y otros por unidad ’ | No se encuentran planos en los
PARA LA FO,LIACION Y | OBJETO documental expedientes a digitalizar
DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL

o,  |PROCESO DE SELECCION |ALCANCE DEL | Indicar la estructura de cargue en el ggefjg‘)’/”gﬁlgztfe‘;;)eugeus';asznolfms
PARA LA FO,I_IACION Y | OBJETO aplicativo mencionado? oferentes.
DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DE LA SAE
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE
El 100 % de las wunidades
documentales que se foliaran y
ESTUDIOS PREVIOS digitalizardn cuentan con procesos 51, todo tiene proceso de
PARA ADELANTAR ,EL 2.9. de clasificacién acorde con sus TRD o or'ganizaci()n est4 pendiente las
68 PROCESO DE SELEC’CION OBLIGACIONES TVD, y se les ha efectuado Ia 9000 carpeta's pendientes de
PARA LA FOLIACION Y |ESPECIFICAS DEL |ordenacién y depuracién? En caso . .
. ) . , foliacién y retiro de ganchos
DIGITALIZACION DEL | CONTRATISTA contrario, indique cudntas en -
ARCHIVO DE LA SAE promedio estdn pendientes y qué se metalicos
tiene contemplado para estos casos.
Por favor especifique.
ESTUDIOS PREVIOS ;E\(,:Ijrfwzcr::ons enliorr’::tlzt(:)zzaeﬁods Documentos sueltos no existen
PARA ADELANTAR ,EL 2.9. fotografias sueltas dentro de los|tenemos fotografias pegadas er'm
69 PROCESO DE SELEC,CION OBLIGACIONES expedientes, en caso de ser asi en|hojas tamafio oficio que
PARA LA FOLIACION Y |ESPECIFICAS DEL . . .
DIGITALIZACION DEL | CONTRATISTA pr()’m?dlo a cuantos corresponden y eoquwalen aproximadamente a un
ARCHIVO DE LA SAE qué tienen contemplado para esos|1%
casos?
ESTUDIOS PREVIOS éSe evidencia la existencia de
PARA ADELANTAR EL|2.9. documentos sueltos dentro de los
20 PROCESO DE SELECFION OBLIGACIONES expedientes? en caso de ser asi, cual | No se encuentran documentos
PARA LA FOLIACION Y |ESPECIFICAS DEL|es el numero promedio de estos y|sueltos dentro de los expedientes
DIGITALIZACION DEL | CONTRATISTA gue tiene contemplado para estos
ARCHIVO DE LA SAE casos?

Direccion General: Calle 93B No. 13 - 47 - PBX 7431444
Bogota: Calle 96 No. 13 — 11 Piso 3 - PBX 7431444
Cali: Carrera 3 No. 12 - 40 Piso 12 Centro Financiero La Ermita - PBX 4893768
Medellin: Carrera 43A No. 14-27 Of. 901 Edificio Colinas del Poblado- Tel. 6040132
Barranquilla: Carrera 57 No. 99 A - 65 Of. 1601 Torre Sur Centro Empresarial Torres del Atlantico - Tel. 3855089
Linea Gratuita Nacional: 01 8000 111612 - atencionalciudadano@saesas.gov.co - www.saesas.gov.co



mailto:atencionalciudadano@saesas.gov.co

®
S E @ El emprendimiento Minhacienda

es de todos

Sociedad de Activos Especiales S.A.S.

Continuacion Pagina 28 de 80
NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE
ESTUDIOS PREVIOS (_Cl..la| es el numero en promedio de . . N
2.9. unidades documentales o de|1% requiere de primeros auxilios
PARA ADELANTAR EL .
. | OBLIGACIONES |documentos a los cuales se requiere

PROCESO DE SELECCION p . - . . . .

71 ) ESPECIFICAS DEL |efectuar primeros auxilios? ¢los|Fotocopias, el papel cinta magica,
PARA LA FOLIACION Y . . .

L CONTRATISTA /|insumos para los procesos deben ser | cajas, carpetas, ganchos si se
DIGITALIZACION DEL ALISTAMIENTO |suministrados por el contratante? |requiere los suministra la SAE
ARCHIVO DE LA SAE p ' g
Por favor especifique

ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL|2.9. ¢En qué tipo de estanteria se

72 PROCESO DE SELECCION | OBLIGACIONES | encuentra ubicada la estanteria Industrial
PARA LA FOLIACION Y |ESPECIFICAS DEL|documentacién actualmente? Por
DIGITALIZACION DEL | CONTRATISTA favor especifique
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL|2.9. i A cuantos metros esta ubicada la

73 PROCESO DE SELECCION | OBLIGACIONES Ealda mas alta donde almacenan las | 2.40 Metros de altura
PARA LA FOLIACION Y |ESPECIFICAS DEL unidades documentales? '
DIGITALIZACION DEL | CONTRATISTA '
ARCHIVO DE LA SAE
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE

ESTUDIOS PREVIOS ) .
PARA ADELANTAR EL|2.9. .¢Las urndades documentales_ 2

., |PROCESO DE SELECCION |OBLIGACIONES 'E”:er;’ae:o'r ‘Lee er;ce‘r‘e”;f”pi: c?;jzr cajas X-200 y cajas X-300
PARA LA FO,LIACION Y | ESPECIFICAS DEL especifique el o los tipos de caja (pregunta repetida)
DIGITALIZACION DEL | CONTRATISTA utilizados.
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR ,EL 2.9. ¢Es posible que nos compartan un

75 PROCESO DE SELEC,CION OBLIGACIONES video de los espacios asignados al | NO (pregunta repetida)
PARA LA FO!_IACION Y | ESPECIFICAS DEL archivo?
DIGITALIZACION DEL | CONTRATISTA
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS ¢Evidencian la necesidad de efectuar
PARA ADELANTAR EL|2.9. algun tipo de digitalizacion en

76 PROCESO DE SELECICIC')N OBLIG,,ACIONES especial: Digitalizacidon con fines de NO (pregunta repetida)
PARA LA FOLIACION Y |ESPECIFICAS DEL |contingencia y continuidad del
DIGITALIZACION DEL | CONTRATISTA negocio, fines probatorios? Por
ARCHIVO DE LA SAE favor especifique
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE

ESTUDIOS PREVIOS éEvidencian que existan
PARA ADELANTAR EL|2.9. documentos que presenten algun

77 PROCESO DE SELEC’CION OBLIG,’ACIONES tipo de deterioro? En caso de ser asi NO (pregunta repetida)
PARA LA FOLIACION Y |ESPECIFICAS DEL|a qué deterioro corresponde vy
DIGITALIZACION DEL | CONTRATISTA cuantas unidades pueden estar
ARCHIVO DE LA SAE afectadas? Por favor especifique.
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR ,EL 510 ¢las unidadades documentales a toda | informacion esta
PROCESO DE SELECCION intervenir se encuentran | . . .

78 B OBLIGACIONES . . disponible en el archivo
PARA LA FO,LIACION Y DE SAE centralizadas o en diferentes centralizado (pregunta repetida)
DIGITALIZACION DEL espacios de archivo?
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS .
PARA ADELANTAR EL :nL:trEunr:(ej?\?ocsuaerrc]:i‘vcisot?cos (TRDy

79 PROCESO DE SELEC,CION ALCANCE DEL CCD) actualizados que permitan la |[SI (pregunta repetida)
PARA LA FO,LIACION Y| OBIETO identificacion de los tipos
DIGITALIZACION DEL documentales?
ARCHIVO DE LA SAE
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE

ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL

80 PROCESO DE SELEC’CION ALCANCE DEL ¢De cuantos folios se conforma una |aproximadamente 200 folios
PARA LA FOLIACION Y |OBIJETO unidad documental? (pregunta repetida)
DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL

81 PROCESO DE SELECFION ALCANCE DEL ¢De cudntos documentos se es relativo pueden ser 100 o 200
PARA LA FOLIACION Y |OBIJETO conforma una unidad documental? |(pregunta repetida)
DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL Por favor indicar las unidades de

82 PROCESO DE SELECICION ALCANCE DEL almacenamiento del archivo a Carpetas, Cajas X-200 y Cajas X-
PARA LA FOLIACION Y |OBIJETO intervenir: en carpetas, paquetes, 300 (pregunta repetida)
DIGITALIZACION DEL AZ, binder, tomos, libros, otro
ARCHIVO DE LA SAE
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE

ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR ,EL Por favor indicar el porcentaje de

83 PROCESO DE SELEC,CION ALCANCE DEL depuracion por unidad documental, | No (pregunta repetida)
PARA LA FO!.IACION Y |OBJETO documentos duplicados ’
DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR ,EL Por favor indicar el porcentaje de

84 PROCESO DE SELEC,CION ALCANCE DEL folios que requieren primeros 1% (pregunta repetida)
PARA LA FO!_IACION Y| OBJETO auxilios
DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL

85 PROCESO DE SELECICIC')N ALCANCE DEL Indicar cantidad de tipos (Pregunta repetida)
PARA LA FOLIACION Y |OBIJETO documentales por expediente
DIGITALIZACION ~ DEL
ARCHIVO DE LA SAE
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE

ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL
PROCESO DE SELECCION | ALCANCE DEL Indicar cantidad de Libros a
PARA LA FOLIACION Y |OBIETO procesar

DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DE LA SAE

86 N/A (pregunta repetida)

ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL
PROCESO DE SELECCION | ALCANCE DEL
PARA LA FOLIACION Y|OBIJETO
DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DE LA SAE

87 ése requiere desempaste de libros? | N/A (pregunta repetida)

ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL
PROCESO DE SELECCION | ALCANCE DEL
PARA LA FOLIACION Y |OBIETO
DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DE LA SAE

88 Indicar cantidad de folios por Libro | N/A (pregunta repetida)
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE

ESTUDIOS PREVIOS
PARA ~ ADELANTAR ,EL ¢éSe requiere organizacion y

89 PROCESO DE SELEC’CION ALCANCE DEL foliacion de documentos No se tienen libros para este
PARA LA FO,LIACION Y |OBJETO conservados en Libros? proceso de contrataciéon
DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR ,EL éSe requiere cambio de unidad de

90 PROCESO DE SELEC,CION ALCANCE DEL conservacion de Libros a carpetas 4 | N/A (pregunta repetida)
PARA LA FO!_IACION Y | OBJETO aletas?
DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DE LA SAE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR ,EL Por favor indicar el volumen planos

91 PROCESO DE SELEC,CION ALCANCE DEL cartografia y otros por unidad ' (pregunta repetida)
PARA LA FO!_IACION Y | OBJETO documental
DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DE LA SAE
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NUMERO DOCUMENTO PROCESO PREGUNTA / SOLICITUD RESPUESTA CLIENTE
ESTUDIOS PREVIOS
PARA ADELANTAR EL Ser nde esta prequnta en |

92 PROCESO DE SELECCION | ALCANCE DEL Indicar la estructura de cargue en el ad?enzzpoenelae:ris? Eg:ta:aeotl?os
PARA LA FOLIACION Y |OBIJETO aplicativo mencionado? y P .
. oferentes. (pregunta repetida)

DIGITALIZACION DEL
ARCHIVO DE LA SAE

9 EMPRESA ALPOPULAR

No. = Documento Numeral Pregunta Respuesta SAE

Pliego de La adjudicacién se hard por el valor | La oferta mas econémica

condiciones

3. PRESUPUESTO ESTIMADO

total del presupuesto o por el valor de
la oferta.

En el caso que el proceso se
adjudique por la ftotalidad del
presupuesto, la diferencia entre este
y el valor de la oferta se dispondrd
para foliacion o digitalizacién de mds
carpetas.

No, es por el valor de la propuesta
adjudicada

Pliego de
condiciones

2 PERSONAL REQUERIDO

Favor informar si con la oferta se
deben enfregar las hojas de vida vy
soportes de formacién y experiencia
del personal requerido o si solo
deberdn ser entregados por el
oferente que resulte seleccionado.

Los soportes del personal requerido para
la ejecucién del contrato se entregan a la
SAE por el oferente junto con la oferta
econdémica.
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No. Documento Numeral Pregunta Respuesta SAE

Pliego de | CAPITULO IV Los equipos de scanner y equipos de

condiciones | CONDICIONES computo los suministra la SAE, se
PARTICULARES DEL realizard la observacién en la adenda
CONTRATO en las obligaciones de la entidad.
1.0OBLIGACIONES
GENERALES DEL
CONTRATISTA

Politicas de seguridad:

El contratista y su personal
por ningun motivo podrdn
4 ingresar y mucho menos
conectar en las
instalaciones de la SAE SAS
dispositivos electrénicos
como computadores,
Tablet, celulares, memorias
USB, cdmaras etc. En caso
de ser requerido debe
contar con una orden por
escrifo  por parte del
supervisor del contrato u
oficial de seguridad.

Solicitamos a la Entidad aclarar si el
suministro de los equipos de cOmputo
para el desarrollo del proyecto estard
a cargo del contratista o de la SAE.

Pliego de Amablemente le solicitamos a la
condiciones Entidad describir como la SAE | Se entregan punteadas carpeta a carpeta,
entregara la informacién objeto de | cajaacaja

foliacién y digitalizaciéon al proveedor
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No. Documento Numeral Pregunta Respuesta SAE

seleccionado. Es decir punteando
cada carpeta y caja, solo por cagja.

Pliego de Favor confirmar si la SAE enfregara la
condiciones informacién en zona de | El contratista debe realizar el cargue y
procesamiento o puestos de trabajo, descargue de la estanteria industrial

o de lo contrario el proveedor
seleccionado debe realizar el
descuelgue de los fondos
contenedores de estanteria o zona
de almacenamiento.

Pliego de Amablemente se le solicita a la
condiciones Entidad informar si las unidades |La carpeta se identifica en el rotulo con
documentales (carpetas) y los | humero matrix o Faroy el Formato FUID,
fondos contenedores (cajas) se NO cuenta con identificacién de cédigo de
encueniran identificadas con un|baras

codigo de barras o alguna referencia
Unica que identifique cada unidad
de conservacion.

Pliego de Teniendo en cuenta que la SAE | Las carpetas estan aimacenadas en cajas
condiciones cuenta con un inventario, favor| X200y cajas x-300

indicar cuantas cajas y de qué
referencia se encuentran
almacenadas las 43.000 unidades
documentales (carpetas).

Pliego de Favor confirmar si la SAE Unicamente
9 | condiciones dispondrd del espacio fisico y puestos | La SAE dispone de 18 puestos de trabajo
de frabajo de los 17 auxiliares de | (escritorios con cajoneras, sillas y punto de
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No. Documento Numeral Pregunta Respuesta SAE

archivo, el ing. de sistemas mds el |red) para la ejecucion del contrato. El
profesional, o de ser necesario mds | oferente si lo considera pertinente puede
recurso humano y tecnolégico, la | establecer tumnos de trabajo previa
SAE cuenta con el espacid y puestos | autorizacion por parte de la SAE.

de trabajo disponibles para
incrementar la capacidad
operativa, zde ser asi, cuantos
puesto de trabajo mds podria
disponer la entidad?

Pliego de Agradecemos que la SAE nos pueda | La SAE dispone de 18 puestos de trabajo
condiciones confirmar cuantos puestos de trabaijo | con sillay punto de red

cuentan con punto de red vy
cableado eléctrico y si podremos
tener disponibilidad a la red fija o

10

inaldmibrica.
Pliego de 5. LUGAR DE EJECUCION
condiciones | Todas las actividades que Los horarios son de lunes a viernes de
se ejecuten en desarrollo 7:00 a.m. a 4:00 p.m., Si el oferente
del cumplimiento del requiere ampliar los horarios lo pueden

Agradecemos que la Entidad nos | hacer solicitando autorizacion a la SAE
confirme el horario disponible de

trabajo y si hay la posibilidad de
trabajar en dos o hasta tres turnos.

objeto del contrato se

11 realizaran en el Archivo
Central de la Sociedad de
Activos Especiales SAE SAS
en la sede ubicada en la
calle 16 No. 36 - 13 enla
ciudad de Bogota.
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Pliego de En caso de presentarse se hard la
condiciones | En caso de unidades de observacion en el inventario para el
conservacion (copiadores proceso de foliacion, de acuerdo con la
de correspondencia, guia de foliacion del AGN
legajos, tomos, libros de La inf . t g
contabilidad, etc.) que ya a Inlormacion para e€ste proceso de
: contratacion no tiene libros ni empastados.
vienen empastados,
foliados y/o paginados de | Respetuosamente solicitamos a la
fabrica, puede aceptarse |Enfidad indicar en qué % se puede
12 COMoO mecanismo de presentar dicha condicion o bajo
control sin necesidad dere- |que estimado se identificd la
foliar a mano. De todos condicién del item en cuestion.
modos, debe registrarse en
el drea de notas del
instrumento de control o de
consulta, la cantidad de
folios o pdginas que
contiene.
Pliego de Del 100% del proceso de foliacion, la | Tenemos que foliar 9000. Carpetas vy
condiciones Entidad cuanto estima que se debe | retirar el material metalico
13 realizar re foliacibn  por las
condiciones fisicas en las que serdn
enfregados los archivos.
Pliego de Amablemente le solicitamos a la
14 | condiciones |16. Actualizar el Formato Entidad compartir o describir cuales | El Formato FUID tiene 27 campos
Unico de inventario son los campos que actualmente
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No. = Documento Numeral Pregunta Respuesta SAE
documental entregado por tiene el inventario que entregara la
la SAE en sus campos SAE para el proceso de foliacion vy
rango de folios y digitalizacion.
observaciones cuando
apligue.
Pliego de Respetuosamente se le solicita a la

metdlico.

organizacion de es posible que se
encuentre menos de un 20% de
material abrasivo; o efectivamente

condiciones | 17. El contratista debe Entidad indicar cuales son las | Carpetas, gancho plastico, cajas x-300 y
cambiar las unidades de | caracteristicas  técnicas  de  las | ¢ajas x-200 que son suministradas por la
15 conservacion que se unidades de conservacion | SAE
encuentren deterioradas (carpetas), fondos contenedores
como cajas, carpetas o (cajas) y ganchos que el proveedor
ganchos y estas serdn debe suministrar para realizar el
suministradas por la SAE. cambio por deterioro.
Pliego de | 17. El contratista debe Si se llega a dar el caso por la
condiciones | cambiar las unidades de manipulacion que se realice
conservacion que se Favor indicar qué % de las cajas o | aproximadamente 50 cajas
16 encuentren deterioradas unidades de conservacidon tienen
como cajas, carpetas o deterioro fisico.
ganchos y estas serdn
suministradas por la SAE.
Pliego de Teniendo en cuenta que a la Las 9000 carpetas requieren el proceso
condiciones informacién objeto de digitalizacion | archivistico completo, es decir, realizar la
17 2. Eliminar material tiene un previo dlistamiento y | foliacion y retirar ganchos metalicos para

proceder a digitalizar.
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no se retrd6 nada de material
abrasivo.
Pliego de Este proceso se debe realizar
condiciones | 3. Unir rasgaduras y aproximadamente al 1%

fragmentos de soporte que
no superen los 10 cm de
largo. Para casos de

18 deterioros mds graves, se Favor indicar qué % de folios se
hard una fotocopia a costa | puede presentar dicha condicion.
del contratante, para ser
usada en el escdner, o en
su defecto se usard un
escdner de cama plana
para no causar mdas danos.

Pliego de Se responde esta pregunta en la
condiciones | 1. El proveedor debe adenda y en las respuestas a otros
realizar la identificacion de oferentes.
los expedientes .
digitalizados con los Agradecemos nos puedan compartir
19 siguientes metadatos: un ejemplo de los campos

« Serie y subserie expresados en el pliego.

* Numero Matrix
e Numero Faro
e Numero de fomo

Pliego de
20 | condiciones

En la tapa de la carpeta esta el nimero faro
o0 matrix y en el formato FUID que contiene
toda la informacién de los expedientes a

1. El proveedor debe Favor confirmar si dicha informacion
realizar la identificacion de |se encuentra en el inventario que
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los expedientes serd entregado por la entidad. De no | digitalizar la cual sera entregada, para el
digitalizados con los ser asi agradecemos que la entidad | punteo, entrega de la informacion y para lo
siguientes metadatos: describa con un ejemplo de donde | que se requiera
* Serie y subserie se extraeria cada campo como por
» Numero Matrix ejemplo:
* Numero Faro . )
« NUmero de tomo Serle y subserie de la co_ro’rulo d'e la
unidad documental o el inventario
Numero Matrix del primero folio o
tapa de la unidad documental, etc.
Pliego de . Se responde esta pregunta en la
condiciones 1. El provec.—:‘dcl)rdebe Agroglecemos nqs confirmen como adenda y en las respuestas a otros
cargar las imagenes la Entidad nos brindara el acceso a oferentes.
digitales en la carpeta dicha carpeta compartida. Si porred
21 denominada publica 41 en |interna, debe ser por vpn, tendrd
cada subcarpeta ala cual |acceso cada estacion de
pertenezca segun la serie | digitalizacion o cuantos accesos
de cada expediente. podremos tener a la carpeta, efc.
Pliego de Agradecemos que la Entidad nos |La agrupacion del PDF es por tomo o
condiciones confirme si la agrupacién de las|carpeta
imdagenes digitalizadas se realizard
09 por unidad documenta (carpeta,
expediente u/o AZ) o por tipo
documental (pdf por cada
documento que se encuentre dal
inferior de una unidad documental)
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Pliego de Solicitamos se aclare el porcentaje | Con respecto a este tema se hace la

condiciones | Calidad del servicio. por el cual se debe constituir la |aclaracion mediante adenda

23 Diez por ciento (20%) del| garantia citada, como quiera que lo

valor total del confrato. relacionado en letras no coincide

con el porcentaje en niUmero.
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10 EMPRESA ANALITICA

Con base en el proceso del asunto y a nuestro interés en participar, a continuacion, remitimos nuestras
observaciones e inquietudes:

1. ¢En qué estructura requieren que se entregue el producto del proceso de digitalizacion para el
cargue en su repositorio?

Respuesta SAE
La metada debe ser registrada en el sistema de informacién que defina la SAE con los
siguientes campos:

Metodo Dato Obligatorio

tipo_rem: Tipo de remitente.
0 Persona Natural o ciudadanos,
1 Entidad (NO disponible para agregar por ws)

6 Funcionarios. Si
Nombre: Nombre del Remitente / Razon Social Si
folios: nimero de folios Si

tdoc: codigo tipo documental que va a quedar el radicado Si

doc_destino: este campo valido el numero documento del
usuario destino al cual asignar el radicado generado, pero
cuando no es un dato valido lo asigna al usuario

Método Crear Radicado | autenticado en la aplicacion. Si

tiporad: tipo de radicado: Este campo esta habilitado para
ingresar un digito correspondiente al tipo de radicacion que
se desea radicar Entrada (2), Salida (1), Memorando (3),

entre otros. Si
asunto: asunto del radicado Si
anexos: descripcidon de anexos Si
medio: medio de recepcidn, Si

rad_asociado: este campo es de 14 digitos el cual permite
relacionar un nimero del radicado previo al nuevo que se

esta generando. Si
Metodo Dato Obligatorio
action: crearExpediente (Este es el Unico que debe ir en
Método Crear Header) Si
Expediente radicado: nimero de radicado. Si
titulo: titulo que debe tener el expediente Si
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year: este campo hace referencia al de vigencia o creacion
del expediente Si
fecha_exp: fecha de creacion del expediente (YYYY-MM-
DD) Si
codiSRD: codigo de la Serie Documental Si
codiSBRD: codigo de la SubSerie Documental Si
Responsable No
Metodo Dato Obligatorio
action: insertarExpediente (Este es el Unico que debe ir en
Método Insertar radicado | Header) Si
a Expediente radicado: numero de radicado. Si
expediente: niUmero de expediente Si
Metodo Dato Obligatorio
action: crearAnexo (Este es el Unico que debe ir en Header) | Si
radicado: numero de radicado Si
file: imagen en base64 Si
Método Crear Anexo | filename: nombre del archivo a cargar con la extension, las
extensiones validas son (.doc, .xIs, .ppt, .tif,.jpg, .gif, .pdf,
Axt, .zip, .rtf, .dia, .csv, .odt, .ods, .xml, .png, .docx, .xlIsx,
.pptx, .msg) Si
descripcion: descripcién que va a tener el anexo Si
Metodo Dato Obligatorio
action: actualizarAnexo : (Este es el Unico que debe ir en
Header) Si
. . radicado: numero de radicado Si
Método Actualizar — — X - —
Archivo Anexo cbdigo: cddigo asignado al anexo (dicho cddigo lo devuelve
el método consultarAnexos) Si
file: imagen del radicado en base64 Si
filename: nombre del archivo a adjuntar con extension Si

Y adicionalmente entregar archivo en Excel con el cédigo UUID para las imagenes y UUID para la

carpeta relacionando las imagenes de la carpetay entregar la informacion digitalizada en un medio

extraible a manera de back up

2. ;Quien realiza el cargue de la data e imagenes en el repositorio de sociedad de activos

especiales?
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Respuesta SAE
Lo debe hacer el contratista

3. ;las carpetas que requieren foliacion cuentan con organizacién técnica?

Respuesta SAE
Si las carpetas estan previamente organizadas en forma cronoldgica, se requiere la
foliacion de 9000 carpetas y retiro de material abrasivo

4. ;Que porcentaje se debe estimar para los folios que presenten la siguiente particularidad?
“Cuando se encuentren varios documentos de formato pequefio adheridos a una hoja, a ésta
se le escribira su respectivo nimero de folio, dejando en el area de notas del instrumento de
control o de consulta las caracteristicas del documento foliado: cantidad de documentos
adheridos, titulo, asunto y fecha de estos”.

Respuesta SAE

Tenemos un 1% con esta particularidad, es decir, varios documentos pequefios adheridos
a una hoja, se debe hacer lo planteado por su empresa con respecto a la foliacién y la
descripcidn pertinente.

5. ¢Qué porcentaje se debe estimar para los folios que presenten la siguiente particularidad? “Si
una o varias fotografias se encuentran adheridas a una hoja, a ésta se le escribira su respectivo
numero de folio, dejando constancia en el drea de notas del instrumento de control o de
consulta, de la cantidad de fotografias adheridas a la hoja, al igual que otras caracteristicas:
tamanio, color, titulo, asunto, fecha y otros datos que se consideren pertinentes. Si se opta por
separar este material se haran los correspondientes testigos que sirvan de referencia cruzada”.

Respuesta SAE

Tenemos un 1% con esta particularidad, es decir, varios documentos (FOTOGRAFIAS)
adheridos a una hoja, se debe hacer lo planteado por su empresa con respecto a la
foliacion y la descripcién pertinente.

No separar el material del expediente por lo tanto la referencia cruzada NO SE ACEPTA para el
material fotografico

6. Por favor indicar la cantidad estimada de medios magnéticos que se puedan encontrar dentro
de los expedientes y a los cuales se les debe realizar el testigo documental, como lo expresan
en el siguiente punto: “No se deben foliar documentos en soportes distintos al papel (cassettes,
discos digitales — CD-, disquetes, videos, etc.) pero si dejar constancia de su existencia y de la
unidad documental a la que pertenecen, en el area de notas del instrumento de control o de
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consulta. Si se opta por separar este material se haran los correspondientes testigos que sirvan
de referencia cruzada”.

Respuesta SAE
Si, se dispone de un 10% aproximadamente del total de carpetas a digitalizar a los cuales
se les debe realizar el testigo documental

7. Por favor indicar ;qué porcentaje de casos de deterioros graves, se pueden encontrar con el
fin de dimensionar el nimero de fotocopias a realizar para estos documentos?

Respuesta SAE
Los expedientes de la SAE no poseen deterioros graves, las fotocopias las suministra la
SAE, en el caso que se requiera.

8. ;La digitalizacion se realizard por unidad documental o por tipo documental?, en caso tal de
ser por tipo documental por favor indicar para ;qué series documentales se realizaria por tipo
documental y ;cual es el promedio de tipos documentales por expediente?

Respuesta SAE

Ladigitalizacion es por carpetay la oferta econdmica debe presentarse estipulando el valor
de carpeta foliada y por carpeta digitalizada, la propuesta que describa otro concepto
diferente al expuesto serda RECHAZADA.

9. ;lLasociedad de Activos Especiales entregara inventario por expediente?

Respuesta SAE
Si la SAE entrega punteados los archivos carpeta a carpetay caja a cajay con inventario.

10. ;COmo se realizarad la entrega de los expedientes? ;Por punteo y relacion entregada por
sociedad de Activos Especiales?

Respuesta SAE
Si la SAE entrega punteados los archivos carpeta a carpeta y caja a caja, con inventario.

11. Por favor indicar el % de papeles (pequefios) menores a media carta que se encuentren dentro
de los expedientes a digitalizar.

Respuesta SAE
Todo se encuentra pegado en hojas tamafo carta u oficio
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12. Por favor indicar el % de folios de tamafio mayor a oficio que se encuentren dentro de los
expedientes a digitalizar.

Respuesta SAE
Tenemos aproximadamente un 0.5% de documentos de gran tamafno

13. Especificar la cantidad promedio de testigos documentales a elaborar y anexar el formato de
testigo documental a diligenciar.

Respuesta SAE
Se tendria que elaborar un promedio de aproximadamente 43.000 de testigos
documentales.

14. Especificar la cantidad promedio de documentos a los cuales debe aplicarse escala de grises.
Respuesta SAE

Toda la digitalizacién es en escala de grises, excepto cuando tenga informacion como
cuadros estadisticos, fotos etc., que estén en color

15. Especificar la cantidad promedio de documentos que deben digitalizarse a color.

Respuesta SAE
Aproximadamente un 1% de documentos que se deben digitalizar a color.

16. Establecer cantidades de documentos por tamanios.
Respuesta SAE
Estainformacion no se tiene con exactitud en su mayoria es tamafio carta u oficioy un 1%
de tamafio pequefio pegado en papel tamafio carta.

17. Cuantos y cuales campos deben ser indexados.

Respuesta SAE
La metadata debe ser registrada en el sistema de informacidon que defina la SAE con los
siguientes campos:

Metodo Dato Obligatorio

tipo_rem: Tipo de remitente.
0 Persona Natural o ciudadanos,

Método Crear Radicado 1 Entidad (NO disponible para agregar por ws)

6 Funcionarios. Si
Nombre: Nombre del Remitente / Razon Social Si
folios: nimero de folios Si

Direccion General: Calle 93B No. 13 - 47 - PBX 7431444
Bogota: Calle 96 No. 13 — 11 Piso 3 - PBX 7431444
Cali: Carrera 3 No. 12 - 40 Piso 12 Centro Financiero La Ermita - PBX 4893768
Medellin: Carrera 43A No. 14-27 Of. 901 Edificio Colinas del Poblado- Tel. 6040132
Barranquilla; Carrera 57 No. 99 A - 65 Of. 1601 Torre Sur Centro Empresarial Torres del Atlantico - Tel. 3855089
Linea Gratuita Nacional: 01 8000 111612 - atencionalciudadano@saesas.gov.co - www.saesas.gov.co



mailto:atencionalciudadano@saesas.gov.co

SAE

El emprendimiento | minhacienda
es de todos
Sociedad de Activos Especiales S.A.S.

Continuacion Pagina 49 de 80
tdoc: cédigo tipo documental que va a quedar el radicado Si
doc_destino: este campo valido el nUmero documento del
usuario destino al cual asignar el radicado generado, pero
cuando no es un dato valido lo asigna al usuario
autenticado en la aplicacion. Si
tiporad: tipo de radicado: Este campo esté habilitado para
ingresar un digito correspondiente al tipo de radicacion que
se desea radicar Entrada (2), Salida (1), Memorando (3),
entre otros. Si
asunto: asunto del radicado Si
anexos: descripcion de anexos Si
medio: medio de recepcién, Si
rad_asociado: este campo es de 14 digitos el cual permite
relacionar un nimero del radicado previo al nuevo que se
esta generando. Si

Metodo Dato Obligatorio
action: crearExpediente (Este es el Unico que debe ir en
Header) Si
radicado: numero de radicado. Si
titulo: titulo que debe tener el expediente Si
Método Crear year: este campo hace referencia al de vigencia o creacién
Expediente del expediente Si
fecha_exp: fecha de creacién del expediente (YYYY-MM-
DD) Si
codiSRD: codigo de la Serie Documental Si
codiSBRD: cédigo de la SubSerie Documental Si
Responsable No
Metodo Dato Obligatorio
action: insertarExpediente (Este es el nico que debe ir en
Método Insertar radicado | Header) Si
a Expediente radicado: niimero de radicado. Si
expediente: nimero de expediente Si
Metodo Dato Obligatorio
action: crearAnexo (Este es el Unico que debe ir en Header) | Si
Método Crear Anexo radicado: nimero de radicado Si
file: imagen en base64 Si
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filename: nombre del archivo a cargar con la extension, las
extensiones validas son (.doc, .xIs, .ppt, .tif,.jpg, .gif, .pdf,
xt, .zip, .rtf, .dia, .csv, .odt, .ods, .xml, .png, .docx, .xIsX,
.pptx, .msg) Si
descripcion: descripcién gue va a tener el anexo Si
Metodo Dato Obligatorio

action: actualizarAnexo : (Este es el Unico que debe ir en
Header) Si

, . radicado: numero de radicado Si

Método Actualizar — — ; - —

Archivo Anexo codigo: cddigo asignado al anexo (dicho cadigo lo devuelve
el método consultarAnexos) Si
file: imagen del radicado en base64 Si
filename: nombre del archivo a adjuntar con extension Si

Y adicionalmente entregar archivo en Excel con el cédigo UUID para las imagenes y UUID para la
carpeta relacionando las imagenes de la carpeta y entregar la informacion digitalizada en un medio
extraible a manera de back up

11 EMPRESA CARVAJAL

1.Solicitamos confirmar si es viable realizar una visita técnica para evaluar el estado de
conservacion del fondo documental a intervenir.

Respuesta SAE

Si es viable la visita técnica, favor concertar una cita con la sefiora Luz Marina Castillo,
coordinadora del grupo de gestion documental de la SAE al correo
Imcastillo@saesas.gov.co

12 EMPRESA CADENA

Por medio del presente escrito nos permitimos formular nuestras observaciones al documento
de pliego de condiciones, en los siguientes términos:

1. Al CAPITULO I, numeral 2.1 ALCANCE DEL OBJETO.

De parte de la SAE, se establece;
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Intervenir los documentos suministrados por la SAE para el proceso de foliacion y digitalizacion
de acuerdo con la Tablas de Retencion Documental de la SAE, por el tipo de bien, entidad segun

sea el caso, eliminar todo matenal metalico, y realizar el alistamiento de la documentacion para
este proceso.

Foliar 9.000 carpetas con aproximadamente 1.800.000 folios (Alrededor de 200 folios por
carpeta) de acuerdo con las normas archivisticas.

Observacién: Al respecto, se solicita indicar el nimero exacto de folios que deberan ser foliados
dentro del alcance del proceso, para lograr determinar costos y precio de venta, pues, aunque se
tenga una cantidad estimada, se considera necesario que exista claridad en cuanto al producto a
entregar para la actividad de “Foliacion”.

Respuesta SAE
La SAE entrega 9000 carpetas para el proceso de foliacion, si lo considera
pertinente puede realizar una visita técnica.

Asi mismo, se establece;

Digitalizar 43,000 carpetas con aproximadamente 200 folios, luego de esto hacer el cargue de
imagenes por carpeta o unidad documental en el repositonio estipulado por la SAE denominado
carpeta publica 41, subcarpetas por dependencia y segun comesponda a la TRD, cabe aclarar
que dentro de estas 43.000 carpetas se encuentran las 9.000 carpetas que se les debe realizar
la previa foliacion.
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Observacién: Teniendo en cuenta lo anterior, se requiere que de parte de la SAE se de a conocer
el nimero exacto de imagenes que deberan ser digitalizadas dentro del alcance del contrato que
se pretende ejecutar, pues, aunque existe una cantidad estimada de 8.600.000 folios resultantes
de hacer los calculos de 43.000 carpetas con un aproximado de 200 folios cada una, se considera
pertinente delimitar el alcance y el entregable esperado para el producto de “digitalizacién”.

Respuesta SAE
La SAE entrega 9000 carpetas para el proceso de digitalizacién, si lo considera
pertinente puede realizar una visita técnica.

2. Al CAPITULO I, numeral 3. PRESUPUESTO ESTIMADO.

Se solicita a la entidad que, por favor, indique si existe una previsidon presupuestal especifica para
cada una de las actividades desde la planeacién del contrato.

Es decir, si la entidad, al hacer el estudio previo, planed una suma de dinero, destinada a la
actividad de foliacidon de aproximadamente 1.800.000 folios y una suma de dinero, destinada
puntualmente a la actividad de digitalizacién de aproximadamente 8.600.000 folios.

Respuesta SAE
La SAE si estimo el presupuesto para cada una de las actividades anteriormente
descritas.

2. Al CAPITULO I, numeral 4. 4. PLAZO DE EJECUCION.

Se solicita aclarar;
. ¢Como se determind que este es el tiempo suficiente para ejecutar la actividad?

Respuesta SAE
Se realiza la proyeccién estimada en la cantidad de folios, imagenes y la digitacién
de metadatos que puede realizar una persona en 8 horas de trabajo.

. ¢De cudanto tiempo se dispondra para llevar a cabo la actividad de foliacion?

Respuesta SAE

Las empresas que tengan la experiencia deben establecer la planeacion y
cronograma de actividades respectivas y tendran la autonomia para definir las
actividades

. ¢De cudnto tiempo se dispondra para llevar a cabo la actividad de digitalizacién?
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Respuesta SAE

Las empresas que tengan la experiencia deben establecer la planeaciéon y
cronograma de actividades respectivas y tendran la autonomia para definir las
actividades

. ¢El contratista podria disponer de un mayor nimero de recursos humanos y tecnolégicos
para ejecutar la actividad en menor tiempo?

Respuesta SAE

La SAE dispone de 18 puestos de trabajo (escritorios con cajoneras, sillas y punto de red)
para la ejecuciéon del contrato. El oferente si lo considera pertinente puede establecer
turnos de trabajo previa autorizacion por parte de la SAE.

4. Al CAPITULO I, numeral 5. LUGAR DE EJECUCION.

De parte de la Entidad, se indica que todas las actividades que se ejecuten en desarrollo del
cumplimiento del objeto del contrato se realizaran en el Archivo Central de la Sociedad de Activos
Especiales SAE SAS,ubicada en la calle 16 No. 36 - 13 en la ciudad de Bogota.

Al respecto, se solicita aclarar;

. ¢La informacidn se encuentra en un Unico espacio fisico?

Respuesta SAE
La informacion por intervenir se encuentra en un mismo sitio o repositorio documental

J Teniendo en cuenta que las actividades de alistamiento requieren espacio fisico
significativo ¢ De cuantos metros cuadrados se dispondra para llevar a cabo la labor?

Respuesta SAE
La SAE cuenta con el espacio necesario y dispone de 18 puestos de trabajo
(escritorios con cajoneras, sillas y punto de red) para la ejecucion del contrato.

J ¢De cudntos puestos se dispondra para llevar a cabo la labor?

La SAE cuenta con el espacio necesario y dispone de 18 puestos de trabajo
(escritorios con cajoneras, sillas y punto de red) para la ejecucion del contrato.

. ¢Los puestos de trabajo cuentan con, superficie de trabajo, sillas ergonémicas, punto
eléctrico, punto de red, acceso a internet?
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La SAE cuenta con el espacio necesario y dispone de 18 puestos de trabajo
(escritorios con cajoneras, sillas y punto de red) para la ejecuciéon del contrato,
todos con punto de red.

. ¢Cudl sera el horario de trabajo en estas instalaciones?

Respuesta SAE
Los horarios son de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 4:00 p.m., Si el oferente requiere
ampliar los horarios lo pueden hacer solicitando autorizacion a la SAE

. ¢Se dispondra de lockers o casilleros que permitan almacenar de forma segura los
elementos personales del equipo de trabajo?

La SAE dispone puestos de trabajo (escritorios con cajoneras)
. ¢Se dispondra de servicios de aseo y cafeteria en el lugar?

Respuesta SAE

El archivo cuenta con servicio de bafios y comedor, Se estableceran los turnos
correspondientes para poder guardar las medidas de bioseguridad y el
distanciamiento en los horarios de las 12:00m. hasta las 2:00 p.m.

5. Al CAPITULO I, numeral 6. FORMA DE PAGO.

Respuesta SAE

En los estudios previos en el numera 2.6 se establece la forma de pago:

2.6 | FORMA DE PAGO | El valor del contrato sera cancelado en pagos mensuales de acuerdo con el servicio
efectivamente prestado y recibido a satisfaccion por parte de la SAE, previa
presentacion de la factura original, certificacién de pago al Sistema de Seguridad
Social Integral y Parafiscales, el informe mensual donde se debera mostrar el
porcentaje de avance cumplido sobre la proyeccion definida y del certificado de
cumplimiento expedido por el Supervisor.

6. Al CAPITULO I, numeral 3.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

La SAE ha determinado;
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El Proponente debe demostrar que tiene minimo 4 anos de expeniencia en la organizacion y
digitalizacion de archivos. Mostrando las cerfificaciones comespondientes.

El proponente debera acreditar su expenencia relacionada con el objeto del proceso aportando
minimo dos (2) cerfificaciones de confratos yfo copia de contratos debidamente suscntos
gjecutados con entidades publicas o empresas privadas, sumen el presupuesto oficial. Se debe
precisar que los contratos deben estar ejecutados en el 100%.

En cuanto a la experiencia requerida, se solicita aclarar:

. Se entiende que se consideraran validas todas aquellas certificaciones que incluyan
actividades de gestion documental entre las cuales se mencionen servicios de organizacién y
digitalizacidn de archivos. ¢Dicha interpretacion es correcta? .

Respuesta SAE
El oferente puede aportar las certificaciones de digitalizacién y organizacién
independientes, las dos certificaciones deben ser aportadas, una solano se acepta.

. ¢Se espera que en una sola certificaciéon se incluyan las dos actividades a certificar
(Organizaciéon y Digitalizaciéon) o las mismas podran ser acreditadas en certificaciones
independientes?

Respuesta SAE
El oferente puede aportar las certificaciones de digitalizacion y organizacion
independientes, las dos certificaciones deben ser aportadas, una solano se acepta.
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. ¢Cual es el numero maximo de certificaciones que se podradn aportar para acreditar el

cumplimiento de los requisitos de experiencia?

Respuesta SAE

De acuerdo con los estudios previos numeral 2.7 REQUERIMIENTOS TECNICO
MINIMOS: El Proponente debe demostrar que tiene minimo 4 afios de experiencia
en la organizacion y digitalizacion de archivos. Mostrando las certificaciones
correspondientes.

El proponente debera acreditar su experiencia relacionada con el objeto del
proceso aportando minimo dos (2) certificaciones de contratos y/o copia de
contratos debidamente suscritos ejecutados con entidades publicas o empresas
privadas, sumen el presupuesto oficial. Se debe precisar que los contratos deben
estar ejecutados en el 100%.

7. Al CAPITULO I, numeral 3.2 PERSONAL REQUERIDO.

Se ha establecido;

321. Diecisiete (17) Auxiliares de archivo con estudios minimos de bachiller presentando
diploma o acta de grado de bachiller y expenencia en gestion documental y digitalizacion con
expernencia minimo de 2 afios y debe acreditarlos a traves de certificaciones.

322 Un profesional en Ingenieria de sistemas y/o sistemas de informacion y tecnologia de
informacion presentando diploma o acta de grado de profesional, con taneta profesional del
Consejo Profesional Nacional de Ingenieria con expeniencia en soporte técnico en software y
hardware con minimo de wn (1) afo de expenencia, y debe acreditarlos a través de
certificaciones.

El profesional tendra la dedicacion de tiempo segin lo requiera el proceso.

323 Un profesional en Archivistica y/lo Bibliotecologia y/o Ciencia de la informacion y la
documentacion, bibliotecologia y archivistica y/o archivistica y gestion de la informacion digital
ywio Ciencia de la informacion bibliotecologia y archivistica yo sistemas de informacion,
bibliotecologia y archivistica, ciencia de la informacion y biblictecologia, con tarjeta profesional
del Colegio Colombiano de Archivistas, en cumplimiento al At 4 de la 1409 de 2010,
demostrando con los diplomas o certificaciones sus estudios, con experiencia de cuatro (4) afios
en la ejecucion y coordinacion de proyectos de organizacion de archivos y debe acreditarlos a
traves de certificaciones.

El profesional debera tener una dedicacion de tiempo completo.

Se solicita aclarar;
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. Se entiende que no sera necesario hacer entrega de las hojas de vida del equipo de trabajo
junto con la propuesta, sino que se aportaran por el contratista favorecido en la seleccidn publica,
una vez sea adjudicado el proceso, édicha interpretacion es correcta?

Respuesta SAE
No es correcta. Los soportes del personal requerido para la ejecucion del contrato
se entregan a la SAE por el oferente junto con la oferta econdémica.

. ¢Cual serd el rol a desempeiiar por parte del Ingeniero de Sistemas?

Respuesta SAE

Es la persona responsable de prestar soporte técnico en software y hardware y
verificar la informacion de la metada debe ser registrada en el sistema de
informacion que defina la SAE con los siguientes campos:

Metodo Dato Obligatorio

tipo_rem: Tipo de remitente.
0 Persona Natural o ciudadanos,
1 Entidad (NO disponible para agregar por ws)

6 Funcionarios. Si
Nombre: Nombre del Remitente / Razon Social Si
folios: nimero de folios Si

tdoc: cédigo tipo documental que va a quedar el radicado Si

doc_destino: este campo valido el numero documento del
usuario destino al cual asignar el radicado generado, pero
cuando no es un dato valido lo asigna al usuario

Método Crear Radicado |autenticado en la aplicacion. Si

tiporad: tipo de radicado: Este campo esta habilitado para
ingresar un digito correspondiente al tipo de radicacion que
se desea radicar Entrada (2), Salida (1), Memorando (3),

entre otros. Si
asunto: asunto del radicado Si
anexos: descripcién de anexos Si
medio: medio de recepcion, Si

rad_asociado: este campo es de 14 digitos el cual permite
relacionar un nimero del radicado previo al nuevo que se
esta generando. Si

Metodo Dato Obligatorio
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action: crearExpediente (Este es el Unico que debe ir en
Header) Si
radicado: numero de radicado. Si
titulo: titulo que debe tener el expediente Si
Método Crear year: este campo hace referencia al de vigencia o creacion
Expediente del expediente _ _ Si
fecha_exp: fecha de creacién del expediente (YYYY-MM-
DD) Si
codiSRD: cddigo de la Serie Documental Si
codiSBRD: cédigo de la SubSerie Documental Si
Responsable No
Metodo Dato Obligatorio
action: insertarExpediente (Este es el Unico que debe ir en
Método Insertar radicado | Header) Si
a Expediente radicado: nimero de radicado. Si
expediente: nimero de expediente Si
Metodo Dato Obligatorio
action: crearAnexo (Este es el Unico que debe ir en Header) | Si
radicado: numero de radicado Si
file: imagen en base64 Si
Método Crear Anexo filename: nombre del archivo a cargar con la extension, las
extensiones validas son (.doc, .xIs, .ppt, .tif,.jpg, .gif, .pdf,
Axt, .zip, .rtf, .dia, .csv, .odt, .ods, .xml, .png, .docx, .xlIsx,
.pptx, .msg) Si
descripcion: descripcion que va a tener el anexo Si
Metodo Dato Obligatorio
action: actualizarAnexo : (Este es el Unico que debe ir en
Header) Si
. . radicado: numero de radicado Si
Método Actualizar — — X - —
Archivo Anexo cédigo: cbédigo asignado al anexo (dicho codigo lo devuelve
el método consultarAnexos) Si
file: imagen del radicado en base64 Si
filename: nombre del archivo a adjuntar con extension Si

Y adicionalmente entregar archivo en Excel con el cédigo UUID para las imagenes y UUID para la
carpeta relacionando las imagenes de la carpeta y entregar la informacion digitalizada en un medio

extraible a manera de back up
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. ¢Cual sera el rol a desempeniar por parte del archivista/bibliotecélogo?

Respuesta SAE

De acuerdo con los estudios previos numeral 2.7 REQUERIMIENTOS TECNICO
MINIMOS: PERSONAL REQUERIDO establece:

“El profesional en Archivistica y/o Bibliotecologia y/o Ciencia de la informacion y la documentacion,
bibliotecologia y archivistica y/o archivistica y gestion de la informacion digital y/o Ciencia de la informacion
bibliotecologia y archivistica y/o sistemas de informacion, bibliotecologia y archivistica, ciencia de la
informacidn debera tener una dedicacidn de tiempo completo, quien tendréa las siguientes funciones:

Supervisar al personal del contratista en la ejecucion de sus actividades.

Recibir, distribuir y controlar todo el material de archivo entregado para su organizacion.

Controlar el cumplimiento de las funciones del personal contratado para esta labor.

Recibir cualquier inquietud con respecto al desarrollo de los trabajos objeto del presente contrato.
El profesional asumira su voceria ante el CONTRATANTE durante el desarrollo del contrato y para
los efectos de este. Todas las instrucciones y notificaciones que el CONTRATANTE le imparta al
vocero o contacto del contratista se entenderan como hechas a éste.

El coordinador tendra que brindar sus servicios de tiempo completo.

Realizar control de calidad del producto a entregar.

8. Presentar los informes de avance del contrato.”

oD~

No

8. Al CAPITULO IV, Politicas de seguridad.

Se indica que el contratista y su personal por ningln motivo podran ingresar y mucho menos
conectar en las instalaciones de la SAE SAS dispositivos electrénicos como computadores, Tablet,
celulares, memorias USB, camaras etc. En caso de ser requerido debe contar con una orden por
escrito por parte del supervisor del contrato u oficial de seguridad.

Al respecto se solicita aclarar éLa SAE, serd la encargada de proveer los equipos de cdmputo y
escaner con los que se llevard a cabo el proceso de digitalizacién?

Respuesta SAE

Los equipos de scanner y equipos de computo los suministra la SAE, se realizara
el ajuste mediante adenda en las obligaciones de la entidad. Y se realiza
conjuntamente las configuraciones pertinentes entre las partes.

9. Al CAPITULO IV, numeral 2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA.

Se solicita aclarar;
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J ¢Cual es el volumen estimado de documentos con tamafio inferior a media carta?
Respuesta SAE
Todos los folios pequefios se encuentran pegados en hojas blancas tamafio carta
u oficio
. ¢Cual es el volumen o cantidad estimada de fotografias que seran foliadas?
Respuesta SAE:

Tenemos aproximadamente un 1% de documentos con fotografias, todas estan
pegadas en hojas tamafo carta u oficio

. ¢Cudl es el volumen de libros empastados que se deberdan foliar y digitalizar?

Respuesta SAE:
Los documentos se encuentran en carpetas y estan en cajas X 200 y Cajas X-300,
no se encuentrainformacién en libros.

. ¢Dentro del grupo de archivos a digitalizar se encuentran documentos que hagan parte de
un archivo histoérico?

Respuesta SAE
No, tenemos archivos histéricos para este proceso de digitalizacion.

. ¢Cual es el volumen o la cantidad estimada de medios magnéticos que se encuentran
entre los expedientes a procesar?

Respuesta SAE
Si, se dispone de un 10% aproximadamente del total de carpetas a digitalizar a los
cuales se les debe realizar el testigo documental

J éDebera llevarse a cabo la actualizacién del inventario para 9.000 unidades documentales
(carpetas)?

Respuesta SAE
Si, el inventario sera suministrado por la SAE, para el punteo de las cajas y carpetas
y se debe hacer la actualizacion para el proceso de foliacion de acuerdo con lo

Direccion General: Calle 93B No. 13 - 47 - PBX 7431444
Bogota: Calle 96 No. 13 — 11 Piso 3 - PBX 7431444
Cali: Carrera 3 No. 12 - 40 Piso 12 Centro Financiero La Ermita - PBX 4893768
Medellin: Carrera 43A No. 14-27 Of. 901 Edificio Colinas del Poblado- Tel. 6040132
Barranquilla; Carrera 57 No. 99 A - 65 Of. 1601 Torre Sur Centro Empresarial Torres del Atlantico - Tel. 3855089
Linea Gratuita Nacional: 01 8000 111612 - atencionalciudadano@saesas.gov.co - www.saesas.gov.co



mailto:atencionalciudadano@saesas.gov.co

®
S E ‘ El emprendimiento Minhacienda
e

es de todos

Sociedad de Activos Especiales S.A.S.

Continuacion Pagina 61 de 80

estipulado en los estudios previos. (fechas extremas, observaciones de los folios
y testigo documental)

. ¢Cudl es el volumen estimado de cajas y carpetas que deberan ser remplazadas?

Respuesta SAE:
Si se llega a dar el caso por la manipulacion que se realice aproximadamente 50
cajas

o ¢Cudles son las caracteristicas técnicas de la digitalizacién? (Resolucion, color, tamafio,
formato, etc)

Respuesta SAE )
De acuerdo con los estudios previos numeral 2.9 OBLIGACIONES ESPECIFICAS
DEL CONTRATISTA: Establece:

“Captura:

1. Usar escaner automatico para la captura digital, teniendo en cuenta una resolucién entre 300 dpi y 600 dpi,
para lo cual se tendra como criterio que los documentos en excelente estado de conservacion se digitalizaran
a 300 dpi y se ird aumentando la resolucion en la medida que los documentos presenten problemas de nitidez
0 contraste.

2. Escala de grises para documentos manuscritos, mecanografiados, impresos en equipo de matriz de punto y/o
impresos sobre papeles de colores.

3. Color cuando la documentacién posea informacion relevante que se encuentre en colores, ejemplo datos
estadisticos.

4. En caso de digitalizarse documentacién con caracteristicas heterogéneas, se puede utilizar la profundidad de
acuerdo con el tipo de documento.”

J éLa digitalizacidon se hara individualizada o por lotes?

Respuesta SAE
Por carpeta o tomo

. ¢Como se asocian los datos de las tablas de retencion documental a las imagenes de los
documentos?

Respuesta SAE
El proveedor debe cargar las imagenes digitales en el sistema que la SAE
determine. Se realiza adenda al pliego de condiciones.
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Y adicionalmente entregar archivo en Excel con el codigo UUID para las imagenes
y UUID para la carpeta relacionando las iméagenes de la carpeta y entregar la
informacion digitalizada en un medio extraible a manera de back up

o ¢Cémo se llevard a cabo la entrega de las imagenes digitalizada?

Respuesta SAE
El proveedor debe cargar las imégenes digitales en el sistema que la SAE
determine. Se realiza adenda al pliego de condiciones.

Y adicionalmente entregar archivo en Excel con el cédigo UUID para las imagenes
y UUID para la carpeta relacionando las imagenes de la carpeta y entregar la
informacion digitalizada en un medio extraible a manera de back up

. éExisten tipos documentales con formatos de tamafio superior a oficio?

Respuesta SAE
No existen para este proceso formatos de tamafio superior a oficio.

J ¢La digitalizacion se hara con qué fines? (Control y tramite, fines archivisticos, fines de
contingencia, digitalizacién certificada)

Respuesta SAE
No se requiere digitalizacion con fines probatorios

J éLa documentaciodn a digitalizar ya ha sido previamente organizada?

Respuesta SAE

La informacion se encuentra organizada, solo a 9.000 carpetas se les realiza la
foliacion y retiro de material abrasivo tal cual como se manifiesta en el Alcance del
Objeto del Pliego de condiciones los estudios previos.

J ¢Cual es el volumen de documentos que deberan ser digitalizados a color?

Respuesta SAE
Toda la digitalizacién es en escala de grises, excepto cuando tenga informacion
como cuadros estadisticos, fotos etc., que estén en color aproximadamente 5%

J écuantos campos deberan ser indexados por cada expediente digitalizado?
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Respuesta SAE
1. El proveedor debe realizar la digitacion de los siguientes metadatos en el sistema de que determine la SAE:

Método Dato Obligatorio

tipo_rem: Tipo de remitente.
0 Persona Natural o ciudadanos,
1 Entidad (NO disponible para agregar por ws)

6 Funcionarios. Si
Nombre: Nombre del Remitente / Razon Social Si
folios: nimero de folios Si

tdoc: cédigo tipo documental que va a quedar el radicado Si

doc_destino: este campo valido el nUmero documento del
usuario destino al cual asignar el radicado generado, pero
cuando no es un dato valido lo asigna al usuario

Método Crear Radicado | autenticado en la aplicacion. Si

tiporad: tipo de radicado: Este campo esta habilitado para
ingresar un digito correspondiente al tipo de radicacion que
se desea radicar Entrada (2), Salida (1), Memorando (3),

entre otros. Si
asunto: asunto del radicado Si
anexos: descripcion de anexos Si
medio: medio de recepcidn, Si

rad_asociado: este campo es de 14 digitos el cual permite
relacionar un nimero del radicado previo al nuevo que se

esta generando. Si
Método Dato Obligatorio
action: crearExpediente (Este es el Unico que debe ir en
Header) Si
radicado: numero de radicado. Si
titulo: titulo que debe tener el expediente Si
Método Crear year: este campo hace referencia al de vigencia o creacién
Expediente del expediente Si
fecha_exp: fecha de creacion del expediente (YYYY-MM-
DD) Si
codiSRD: codigo de la Serie Documental Si
codiSBRD: cédigo de la SubSerie Documental Si
responsable No
Método Dato Obligatorio
Metodo Insertar radicado | action: insertarExpediente (Este es el Unico que debe ir en
a Expediente Header) Si
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radicado: numero de radicado. Si
expediente: nimero de expediente Si

Método Dato Obligatorio
action: crearAnexo (Este es el Unico que debe ir en Header) | Si
radicado: numero de radicado Si
file: imagen en base64 Si

Método Crear Anexo | filename: nombre del archivo a cargar con la extension, las
extensiones validas son (.doc, .xls, .ppt, .tif,.jpg, .gif, .pdf,
Axt, .zip, .rtf, .dia, .csv, .odt, .ods, .xml, .png, .docx, .xlIsx,

.pptx, .msg) Si
descripcion: descripcién que va a tener el anexo Si
Método Dato Obligatorio
action: actualizarAnexo : (Este es el Unico que debe ir en
Header) Si
. . radicado: numero de radicado Si
Método Actualizar — — ; - —
Archivo Anexo codigo: cddigo asignado al anexo (dicho cadigo lo devuelve
el método consultarAnexos) Si
file: imagen del radicado en base64 Si
filename: nombre del archivo a adjuntar con extension Si

Y adicionalmente entregar archivo en Excel con el cédigo UUID para las imagenes y UUID para la
carpeta relacionando las imagenes de la carpeta y entregar la informacion digitalizada en un medio
extraible a manera de back up

. ¢Se solicita indicar cudl es la informacion a registrar en los campos a capturar para cada
expediente relacionados con; “Serie y subserie”, “Numero Matrix”, “Numero Faro”, “Numero de
tomo”?

Respuesta SAE

Matrix: es un ID con el cual la SAE identifica el expediente en el inventario

Faro: es un ID con el cual la SAE identifica el expediente en el inventario

Numero de Tomo: 1, 2 0 3 segln el caso

Serie documental: Conjunto de unidades documentales de estructura y contenido
homogéneos, emanadas de un mismo Organo o0 sujeto productor como
consecuencia del ejercicio de sus funciones especificas. Ejemplos: historias
laborales, contratos, actas e informes, entre otros.

Se coloca la codificacion de la TRD de la SAE
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. En cuanto a la aplicacién de OCR, se solicita, que se indique textualmente que se espera
el correcto funcionamiento del OCR y las capacidades de busqueda de texto exclusivamente para
aquellos documentos en los que el formato fisico corresponda a un documento impreso.

Respuesta SAE

Como su nombre lo indica, permite el reconocimiento &ptico delos
caracteres de una imagen (o cualquier tipo de documento escaneado) a tal grado
que éste se vuelve compatible con el computador y es leido como un documento
editable

10. Al FORMATO No. 2 OFERTA ECONOMICA

De parte de la SAE, se establece el siguiente formato; Al respecto, se solicita que de parte de la
SAE se incluyan las unidades de medida y las cantidades a cobrar, para evitar errores en el
diligenciamiento o confusiones en la comparacion de ofertas; se sugiere que sea utilizada como
unidad de medida para el servicio de foliacion “Documento foliado" y para el servicio de
digitalizacién “imagen digitalizada”.

Respuesta SAE
No se acepta la observacidn, por favor revisar la adenda que se publicara.

11. Suficiencia de las Garantias Exigidas para la ejecucidon del contrato

A pagina 28 del documento de condiciones de contratacidn, la entidad requiere las siguientes
garantias: Observacion: Agradecemos a la entidad estudiar la viabilidad de reducir la suficiencia
de la garantia de cumplimiento en el 10% del valor de lo contrato. Lo anterior, atendiendo a la
cuantia misma del proceso contractual, el cual es una cuantia moderada, y teniendo en
consideracion la naturaleza de las obligaciones mismas.

Respuesta SAE

No se acepta su observacion, las garantias que deben cubrirse, necesariamente
con un contrato de seguro, tal como lo prevé el Manual de Contratacién de SAE,
frente a lo solicitado en el pliego de condiciones, para garantizar la calidad y el
servicio contratado.

Asi mismo, se solicita a la entidad que corrija el nUmero de porcentaje establecido para la garantia
de calidad del Servicio al 10%, ajustando la incongruencia entre el valor numérico y las cifras
redactadas, y entendiendo ademas que la voluntad de la entidad es que la suficiencia de este
amparo sea del 10%, tal como lo escribio en las letras.
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Respuesta SAE
Para este caso se deja la respectiva correccion en la adenda al concurso 012 de
2021

13. Matriz de riesgos. Agradecemos a la entidad compartir la matriz de riesgos que haya
analizado y estudiando, como riesgos previsibles en la ejecucion del negocio juridico a
celebrar.

Respuesta SAE
Se encuentra establecida en los estudios previos.

13 EMPRESA SOLUCIONES EN ARCHIVO Y ESCANER DE COLOMBIA

2. OFERTA ECONOMICA

Como lo indica el mismo pliego, se debera seleccionar a aquel oferente que presente la oferta
mas baja, sin embargo, al analizar el anexo 2 OFERTA ECONOMICA se evidencia que los
oferentes pueden establecer la unidad de medida para efectuar el cobro.

Lo anterior resulta contradictorio y esta sujeto a interpretacion toda vez que puede que un
oferente presente oferta para la foliacién de 9.000 carpetas con costo de un millon de pesos
($1.000.000) cada una y otro oferente indique que cobrara cinco mil pesos ($5.000) por folio
escaneado. De lo anterior se concluye que si una carpeta tiene 200 folios sera el mismo
precio, pero si tiene mas hojas o, los folios son por ambas caras, sera evidentemente mas
COSt0So0.

Asi las cosas se solicita modificacion del cuadro de la oferta econdmica y se sugiere el
siguiente:

Respuesta SAE

No se acepta la observacion y para este caso se deja la respectiva correccion en la
adenda al concurso 012 de 2021, si considera pertinente puede hacer una visita
técnica.

14 EMPRESA ARUS S.A.

Observaciones Técnicas
1. La Entidad solicita que el contratista proporcione las Unidades de CD externas, sin embargo, en el
proceso no se identifica en donde se requieren utilizar. Por lo cual se solicita a la entidad una
aclaracién de este requerimiento.
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Respuesta SAE
Los equipos de scanner y equipos de codmputo los suministra la SAE, se realizara
el ajuste mediante adenda en las obligaciones de la entidad

2. ¢Se solicita a la Entidad confirmar si se requiere la digitalizacion de las unidades de conservacion
empastadas, si la respuesta es afirmativa es posible conocer el porcentaje con respecto del total?
¢Y adicional si estas unidades de conservacion se requieren re-empastar?

Respuesta SAE
La entidad no cuenta con libros para digitalizar o realizar foliacién, todo el material
documental esta disponible en unidades de conservacion(carpetas)

3. Sesolicita a la entidad confirmar donde se encuentran los nimeros de matrix y de faro.

Respuesta SAE

En la tapa de la carpeta esta el numero faro o matrix y en el formato FUID que
contiene toda lainformacion de los expedientes a digitalizar la cual sera entregada,
para el punteo, entrega de la informacion y paralo que se requiera

4. La entidad requiere el uso de técnica de escaneo OCR es posible que nos indiquen a mayor
profundidad el alcance esperado.

Respuesta SAE

Como su nombre Ilo indica, permite el reconocimiento &ptico delos
caracteres de una imagen (o cualquier tipo de documento escaneado) a tal grado
que éste se vuelve compatible con el computador y es leido como un documento
editable

5. 5. Se solicita a la entidad confirmar el total de las carpetas a foliar y a digitalizar puesto que en la
documentacién de los pliegos definitivos existen 2 valores diferentes. En el alcance se relacionan
foliacién 9.000 vy digitalizacion 43.000 y en la oferta econdmica se relacionan foliacion 9.000 y
digitalizacion 56.000.

Respuesta SAE
Se deja la respectiva correccidon en la adenda al concurso 012 de 2021

6. El lugar de ejecucion se realizara en el Archivo Central de la Sociedad de Activos Especiales SAE
SAS en la sede ubicada en la calle 16 No. 36 - 13 en la ciudad de Bogot3, lo cual indica que los
puestos de trabajo son dispuestos por la Entidad. Por lo cual es fundamental confirmar que la
Entidad garantiza la seguridad y salud de los trabajadores es decir que los puestos de trabajo
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tengan un adecuado disefio, para lograr efectos positivos en la productividad y el bienestar de los
empleados

La SAE cuenta con el espacio necesario y dispone de 18 puestos de trabajo
(escritorios con cajoneras, sillas y punto de red) para la ejecucidn del contrato

15 EMPRESA CQUEEN (CARLOS AROLDO REINA MAESTRE)

Teniendo en cuenta lo anterior procedo a decir lo siguiente:
Aclaraciones

1. Por favor aclarar si el item 3.2 Personal Requerido, es necesario enviar las 17 hojas de vida de
los auxiliares con sus respectivos soportes o esto es exigido al momento de la contratacion para
validar el personal auxiliar, dado que es un personal de apoyo como el cargo lo indica.

Respuesta SAE
Los soportes del personal requerido para la ejecucidn del contrato se entregan a la
SAE por el oferente junto con la oferta econémica.

2. El personal profesional si se necesita presentar y acreditar todas sus credenciales dado que son de
influencia directa en el proyecto cierto ?

Respuesta SAE
Los soportes del personal requerido para la ejecucién del contrato se entregan a la
SAE por el oferente junto con la oferta econémica.

Observaciones

De acuerdo a la complejidad del proyecto se hace necesario tener un personal minimo requerido como
esta en los pliegos, pero se deberia acreditar el personal que de acuerdo a sus funciones y
responsabilidades depende directamente el proyectos por su perfil ejecutivo y de coordinacién , mas no
del personal auxiliar dado que ellos solo ejecutan lo dispuesto por sus directivos y coordinadores los cuales
hacen seguimiento y control del proyecto. Los auxiliares se puede acreditar al momento de suscribir el
contrato en los cuales se pueda presentar este personal con sus respectivas acreditaciones.

Por tanto, solicitamos que solo sea exigido las hojas de vida del ingeniero y profesional Bibliotecario, dado
lo expuesto anteriormente y por ahorro en tramites del proceso incluyendo la evaluacion del mismo.

Respuesta SAE
No se acepta la observacion, los soportes del personal requerido para la ejecucion

del contrato se entregan a la SAE por el oferente junto con la oferta econémica.
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RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES DE CARACTER FINANCIERO.

e Observaciones Sertyges

Como un proponente altamente interesado en participar del presente proceso, nos permitimos manifestar lo siguiente:

De acuerdo con las condiciones establecidas en la seccion REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS, respetuosamente se solicita a la
entidad madificar el requerimiento de indice de liquidez a mayor gue 1, esto teniendo en cuenta gue este nivel del indicador evidencia
la capacidad del proveedor para cubrir sus obligaciones y contar con liquidez suficiente para atender las necesidades del eventual
proyecto. Esimportante mencionar que compafias del Sector de Telecomunicaciones y Tecnologias de la Informacidn que realizan
grandes inversiones en infraestructuras de Red, Centros de Datos y Plataformas para atender las necesidades de sus clientes y liberar
nuevos productos y servicios al mercado, cuentan con altos indices a nivel de Patrimonio y Activo Corriente; no obstante, pueden tener
un Pasivo corriente significativo que comprime el indicador de liguidez, sin que esto signifique que la compafiia no cuente con las
condiciones financieras para atender necesidades de proyectos particulares como el del proceso en curso.  En este sentido, es
importante mencionar que mas alld de la liquidez, este tipo de compariias cuentan con niveles de Capital de Trabajo que exceden
ampliamente el presupuesto del proyecto, evidenciando claramente que cuentan con los recursos suficientes para garantizar la
ejecucion del contrato. Es preciso aclarar gque en el mercado son varias las empresas que de este sector que prestan los servicios de
gestion documental, por lo cual nos permitimos solicitar esta modificacion con el fin de permitir una mayor pluralidad de oferentes en
5U Proceso.

Respuesta:

Con el fin de tener pluralidad de oferentes y sin que se vea afectada la ejecucion del contrato, la Sociedad se permite
modificar los requisitos minimos financieros mediante adenda.

e Observaciones Security Technology de Colombia S.A.S

4. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS

NDICADOR NDICE REQUERIDO

ndice de Liguide= Mawyor o iguala 1.5

ndice de Endeudamiento Menor o igual a 65%

Capital de Trabajo Mayor o igual a 1.3 veces el contrato

Con respecto al punifo 4, del pliego de condiciones, requisitos habilitantes
financieros, que tienen como objeto segun el articulo 2.2.1.1.1.6.4. del
Decreto 1082 de 201 5, establecer unas condiciones mMinimas que reflejan la
salud financiera de los proponentes [e] fraves de su liquidez v
endeuvudamiento. Estas condiciones muesiran la aptitud del proponente
eara cumplir oportuna yv cakbalmente el objeto del contrato.

Dicho lo anterior v analizando el presente proceso donde notamos que el
presupuesto oficial es de OCHOCIENTOS NOWERNTA MILLOMNES DE PESOS
M/CTE ($890.000.000) vemos con extrafneza que el valor solicitado para el
Capital de Trabajo (CT) es incluso superior al valor del confrato, lo que Nno
guarda proporcion con el presenfe proceso de confratacidn y wva en
cohnira de lo dispuesto en el decreto 579 de 2021 vy a su vez atenta conira
principios fundamentales de la Confrafacion EBEstatal comoe lo son <l
principio de pluralidad v de seleccion objetiva.
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Consecuentemente solicitamos que el Capital de Trabajo Se ha
replanfeado como mayor o igual al 50% del presupuesto oficial, foda vez

COMPETENCIA, INTEGRIDAD Y RESUI TADO.....
WWW.SETCOL TEC.COM.CO

— SECURITY TECHNOLOGY DE COLOMBIA SAS
. CALLE 58 No 63-17 PBX 3374250 - 3601668
CEL- 3507928222

que este es wvalor suficiente para demostrar la salud financiera del
proponentfe frente al presente proceso, cabe anotar que si bien se cumple
a cabalidad los demds indicadores solicitados un indicador de valores tan
exfremos truca la continuacion en el proceso de los posibles oferentes.

Amablemente solicito que la respuesta al presente sea ajustada a derecho
y se fenga en cuenta el estudio del mercado y procesos de confratacion
con objeto similares.

Respuesta:

Con el fin de tener pluralidad de oferentes y sin que se vea afectada la ejecucion del contrato, la Sociedad se permite
modificar los requisitos minimos financieros mediante adenda.

e Observaciones Arprotec S.A

2. 4.REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS

Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas minimas condiciones que reflejan
la salud financiera de los oferentes y muestran su capacidad para cumplir oportunay cabalmente el
objeto del contrato. La verificacion de la Capacidad Financiera sera realizada por la SAE SAS, con
fundamento en el Certificado de Registro Unico de Proponentes RUP, expedido por la Camara de
Comercio en el cual refleje la informacion requerida con corte a 31 de diciembre de 2020.
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Si el oferente no esta inscrito en el RUP deberd presentar el Balance General con corte a 31 de
diciembre de 2020, firmado por el Representante Legal y Contador Publico o el Revisor Fiscal si a él
hay lugar, allegando fotocopia de la Tarjeta Profesional tanto del Contador como del Revisor Fiscal
que firman los Estados Financieros, asi como el certificado de antecedentes disciplinarios expedido
por la Junta Central de Contadores vigentes a la fecha de cierre del presente proceso en la que
conste la carencia absoluta de antecedentes disciplinarios. Los oferentes para ser habilitados
deberan acreditar el cumplimiento de los siguientes indicadores de capacidad financiera. El
cumplimiento de estos indicadores sera aplicable para la realizacion del contrato:

INDICADOR INDICE REQUERIDO

indice de Liquidez Mayor oigual a 1.5

Indice de Endeudamiento Menor o igual a 65%

Capital de Trabajo Mayor o igual a 1.3 veces el contrato

Solicitamos realizar un ajuste al requerimiento financiero Capital de trabajo, para que sea iqual al
presupuesto estimado del proyecto, esto para dar mayor oportunidad a los oferentes para

presentacion de las ofertas.

Respuesta:

Con el fin de tener pluralidad de oferentes y sin que se vea afectada la ejecucion del contrato, la Sociedad se permite
modificar los requisitos minimos financieros mediante adenda.

e Observaciones Edured

4. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS

Los oferentes para ser habiltados deberdn acreditar el cumplimiento de los siguientes
indicadores de capacidad financiera. El cumplimiento de estos indicadores sera aplicable para la
realizacitn del contrato:

INDICADOR INDICE REQUERIDO

Indice de Liquidez Mayer o igual a 1.5

Indice de Endeudamiento Menor o iqual a 65%

Capital de Trabajo Mayor o igual a 1.3 veces el contrato

Solicitamos respetuosamente que se realice un ajuste en los indicadores financieros para tener en cuenta las
entidades sin animo de lucro y/o universidades (ESAL); puesto que las Universidades y entidades sin animo
de lucro no tienen por objeto principal el de buscar la rentabilidad de sus operaciones, generando asi pluralidad
de oferentes en dicho proceso.

El indicador que sugerimos sea tenido en cuenta es el siguiente:

INDICADOR SUGERIDO
Indice de liquidez >=13
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Respuesta:

Con el fin de tener pluralidad de oferentes y sin que se vea afectada la ejecucion del contrato, la Sociedad se permite
modificar los requisitos minimos financieros mediante adenda.

e Observaciones Archivos, Procesos e Informacion S.A.S
Respetados Sefores:

me permito hacer la siguiente observacion: INDICADORES CAPACIDAD FINANCIERA
(CF) Segun lo dispuesto en los indicadores financieros en el literal CAPITAL DE
TRABAJO, se solicita a la entidad requerir el capital de trabajo sea mas proporcional
al presupuesto, por lo que es el capital de trabajo genera un obstaculo significativo
a gran parte de las empresas del sector de Gestion Documental del pais para
participar en la presente, por lo que se solicita bajar el CAPITAL DE TRABAJO A UN
50% igualmente se solicita que el indice de liquidez sea el 40%, lo cual generaria
pluralidad de oferentes y garantiza principios de transparencia en el proceso. Donde
se observa que debe primar la liquidez de la empresa y el capital de trabajo sea
inferior al del presente proceso, los cuales consideramos son factores mas relevantes
a la hora de evaluar financieramente los proponentes. Teniendo en cuenta al manual
de Colombia compra:

www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/20140901 manual regui
sitos habil itantes 4 web.pdf

Respuesta:

Se acepta la observacion de modificar el Capital de Trabajo. Para el indicador del indice de Liquidez, es importante
tener en cuenta que un indicador menor a 1 significa que el pasivo corriente excede el activo corriente y esto puede
afectar ocasionalmente las operaciones del oferente que se contratara incumpliendo con sus propias obligaciones de
pago en el corto plazo, por lo cual la SAE debe evitar el riesgo que se incumpla la ejecucion del contrato.

Por lo anterior, con el fin de tener pluralidad de oferentes y sin que se vea afectada la ejecucion del contrato, la
Sociedad se permite modificar los requisitos minimos financieros mediante adenda.

e Observaciones Carvajal
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1. Numeral 7.3 Reqguisitos Minimos Financieros. Respetuosamente solicitamos a la entidad, en aras de
garantizar la pluralidad de oferentes y especialmente y no menos importante, apoyar la iniciativa y
voluntad del Gobierno Colombiano referente a la reactivacion econdomica plasmada en el decreto 579 del
31 de mayo de 2021, en la cual se da la posibilidad de que empresas con la total capacidad tanto

financiera como operacional y de alta reputacion en el pais, puedan participar en el presente proceso.

Respuesta:

Es de aclarar que de conformidad con las disposiciones contenidas en el articulo 90 de la Ley 1708 de 2014, la
Sociedad de Activos Especiales S.A.S., es una sociedad de economia mixta de la orden nacional autorizada por la ley,
de naturaleza Unica y se encuentra sometida en la celebracion de todos sus actos y contratos al régimen del derecho
privado. Por lo anterior, nuestro régimen no se encuentra enmarcado en el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica y no le aplica a la Sociedad el Decreto 579 de 2021. Sin embargo, con el fin de tener pluralidad
de oferentes y sin que se vea afectada la ejecucion del contrato, la Sociedad se permite modificar los requisitos
minimos financieros mediante adenda.

e Observaciones Coldelivery S.A.S

1. A pagina 13 del pliego de condiciones INDICADORES FINANCIEROS:

INDICADOR INDICE REQUERIDO

Indice de Liquidez Mayor o igual a 1.5

Indice de Endeudamiento Menor o iqual a 65%

Capital de Trabajo Mayor o igual a 1.3 veces el contrato

El requisito donde se exige un capital de trabajo en 1.3 veces el contrato, afectaria
la reactivacion economica y muchos de los interesados, con plenas capacidades para
llevar a cabo exitosamente el proyecto, no podrian participar, pues muy seguramente,
se ven afectados en razon de la pandemia el cierre de los estados financieros de
la vigencia 2020 se vio afectado.

Asi mismo, se desconoceria tanto la situacion financiera actual de los participantes a
causa de ella, como la finalidad e intencion que tuvo el Departamento Nacional de
Planeacion — DNP al expedir dicho acto administrativo, ya que su objetivo es brindar
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las herramientas a las Entidades Estatales para determinar los requisitos habilitantes
exigibles en sus procesos de seleccion y apoyar al empresariado, pues la mayoria de
sectores han sufrido impactos desfavorables en el dltimo afio fiscal.

Si bien el Decreto tiene efectos de aplicabilidad para procesos de seleccion cuyo acto
administrativo de apertura o invitacion se publique a partir del 1 de septiembre de
2021, muy respetuosamente se solicita a la Entidad tener en cuenta considerar el
ajuste al capital de trabajo en un porcentaje inferior al 60 a maximo 100 % del
presupuesto oficial, lo cual no coloca el riesgo la ejecucion normal del contrato vy
permite la pluralidad de oferentes y multiples interesados en participar.

Respuesta:

Con el fin de tener pluralidad de oferentes y sin que se vea afectada la ejecucion del contrato, la Sociedad se permite
modificar los requisitos minimos financieros mediante adenda.

e Observaciones Ideas en Accidn

Capital de Trabajo 60%

OBSERVACION

En los maximos establecidos por SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES SAS, solicitamos que no sea un limitante
o Impedimento los indicadores financieros de capital de trabajo, solicitado por la entidad, toda vez que éste, estd siendo i
limitante para la participacion de proponentes que pueden dar cumplimiento a las obligaciones contractuales, garantizando
la segundad v la contimudad del servicio a la entidad.
Por lo antenor, y temende en cuenta lo estpulade en el manual de contratacion en el cual hace referencia a no exchur
proponentes idoneos por la NO existencia de relacion de dependencia entre un indicador v la ejecucion del contrate. selici-
tamos a la enfidad considerar que las razones financieras, ya sean positivas ¢ negativas no representan una mayor o menor
seguridad al momento de ejecutar el contrato.
En virtud de los principios de igualdad, libre accese a la contratacidn piblica, seleccion objetiva, y transparencia; solicita-
mos a la entidad se sirva modificar el requisito financiero de: “Capital de I'rabajo Mayor o igual a 1.3 veces el contrato™,
esto con base a que se limita a los diferentes proponentes participar en el proceso en referencia, ya que se tiene la capacidad
técnica vy financiera para cumplir con la ejecucién de este tipo de contratos y los indicadores requendos no se encuentran
entre 1m rango promedio solicitado en este tipo de confratos.

Por lo antenor y con base al conocimento en el sector y habiendo realizado un estudic previo, sugenmeos:

CAPITAL DE TRABAJO Igual o superior al 60% del valor de contrato

Respuesta:

Direccion General: Calle 93B No. 13 - 47 - PBX 7431444
Bogota: Calle 96 No. 13 — 11 Piso 3 - PBX 7431444
Cali: Carrera 3 No. 12 - 40 Piso 12 Centro Financiero La Ermita - PBX 4893768
Medellin: Carrera 43A No. 14-27 Of. 901 Edificio Colinas del Poblado- Tel. 6040132
Barranquilla; Carrera 57 No. 99 A - 65 Of. 1601 Torre Sur Centro Empresarial Torres del Atlantico - Tel. 3855089
Linea Gratuita Nacional: 01 8000 111612 - atencionalciudadano@saesas.gov.co - www.saesas.gov.co



mailto:atencionalciudadano@saesas.gov.co

SAE

Sociedad de Activos Especiales S.A.S.

El emprendimiento Minhacienda

es de todos

Continuacion Pagina 75 de 80

Con el fin de tener pluralidad de oferentes y sin que se vea afectada la ejecucion del contrato, la Sociedad se permite
modificar los requisitos minimos financieros mediante adenda.

e Observaciones Arus

La entidad actualmente solicita los siguientes indicadores:

INDICADOR INDICE REQUERIDO

Indice de Liquidez Mayor o igual a 1.5

Indice de Endeudamiento Menor o igual a 65%

Capital de Trabajo Mayor ¢ igual a 1.3 veces el contrato

- INDICADORES SOLICITADOS PARA MODIFICACIOMN
Liquidez Mayor o igual 1
Endeudamiento Menor o igual a 75%

Esta solicitud se sustenta por el efecto directo de la pandemia en la estructura
financiera de las empresas en el periodo 2020, afio en el cual los margenes de
rentabilidad v cobertura se mermaron sustancialmente para conservar el empleo,
asi como el tener que acudir en mayor grado al endeudamiento para cubrir

oportunamente las obligaciones adquiridas, en un periodo de disminucidn
ostensible de la actividad por multiples motivos. Con la modificacidon de dichos
indicadores no se pone en riesgo la estabilidad del cumplimiento del contrato y
permite una gran pluralidad de oferentes lo que permite continuar con la
reactivacién economica.

Por lo cual solicitamos a la entidad el modificar los indicadores econdmicos de
acuerdo a las razones sustentadas anteriormente.

Respuesta:

Con el fin de tener pluralidad de oferentes y sin que se vea afectada la ejecucion del contrato, la Sociedad se permite
modificar los requisitos minimos financieros mediante adenda.

e Observaciones Soluciones en Archivo y Escaner de Colombia
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1. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS

Respecto de este punto me gustaria solicitar a |a entidad que retire el capital de
trabajo solicitado en el proceso de contratacion.

Lo anterior justificado en dos aspectos:

» Las empresas que nos dedicamos a este objeto de contrato tenemos una
logistica establecida interna para el desarrollar la actividad. Para la
experiencia que se solicita segun los términos establecidos, las empresas
con experiencia en contratos por ochocientos noventa millones de pesos
(5$890.000.000) no requieren hacer inversiones significativas en herramientas
de escaner ni personal. Por lo que exigir 1.3 veces el valore del contrato como
capital de trabajo puede entenderse como un requisito desmedido y que
cierra la posibilidad de las empresas en participar.

* Como es de publico conocimiento, las actividades de las empresas
desarrolladas durante el afio 2020 fueron afectadas por la pandemia que se
presentd a causa del COVID-19. Lo que generd que durante una parte
importante del afio los proyectos fuesen suspendidos y, por ende, la
afectacion de ingresos de las empresas presentd una baja importante.

Lo anterior evidencia que este requisito no solamente es innecesario pues la
inversion del proyecto no es realmente significativa y, al ser pagos mensuales,
evidentemente un capital de mas de mil millones de pesos resulta desproporcional
y afecta el principio de pluralidad de oferentes indicado en el Manual de
Contratacion de la SAE.

De igual manera, se coadyuva la solicitud teniendo en cuenta que, al realizar una
revision de los demas Concursos Publicos emitidos por la entidad con cuantias mas
altas, no fue requerido Capital de Trabajo.

Respuesta:

La Sociedad no eliminaré el indicador de capital de trabajo, debido a que la entidad considera que dada la naturaleza
del contrato, se requiere tener una capacidad financiera minima para ejercerlo eficientemente. Sin embargo, con el fin
de tener pluralidad de oferentes y sin que se vea afectada la ejecucion del contrato, la Sociedad se permite modificar
los requisitos minimos financieros mediante adenda.

RESPUESTAS A LAS OBSERVACIONES DE CARACTER JURIDICO

1. AL POPULAR

No. Documento Numeral Pregunta Respuesta
Pliego de Solicitamos se dé a conocer la minuta de contrato a celebrar con el | Se  publicara
condiciones proponente elegido, con la finalidad de conocer los términos juridicos | adjunto a este

24 bajo los cuales se prestara el servicio. De lo contrario, agradecemos | documento el

que los términos del contrato a celebrar se definan de comudn acuerdo | proyecto de
entre las partes minuta.
Pliego de Solicitamos que dentro el contrato a celebrar, se reconozca la|En el contrato

25 | condiciones oferta/propuesta integral presentada por el contratista como parte del | esté incluido

contrato.
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No.

Documento

Numeral

Pregunta

Respuesta

26

Pliego de
condiciones

¢En qué casos el Contratista podra dar por terminado el contrato?
¢Es posible que el contratista pueda terminar el contrato de manera
unilateral y con previo aviso?

En el contrato
esta incluido las
causales de
terminacion

27

Pliego de
condiciones

Solicitamos que se incluya dentro del contrato a celebrar las
clausulas que se citan a continuacién, como quiera que por politicas
del Grupo Aval (del que es miembro el contratista) todo contrato
celebrado debe contener dichos textos:

“COMPROMISO ANTI-SOBORNO Y ANTI-CORRUPCION. LAS
PARTES declaran conocer que de conformidad con las disposiciones
locales e internacionales anti-corrupcion y anti-soborno, se encuentra
prohibido pagar, prometer o autorizar el pago directo o indirecto de
dinero o cualquier otro elemento de valor a cualquier servidor publico
o funcionario de gobierno, partido politico, candidato, o a cualquiera
persona actuando a nombre de una entidad publica cuando dicho
pago comporta la intencién corrupta de obtener, retener o direccionar
negocios a alguna persona para obtener una ventaja ilicita (“Normas
Anti-Soborno y Anti-Corrupcién del Sector Publico”). Asi mismo, LAS
PARTES reconocen la existencia de regulacion similar en materia de
soborno en el sector privado, entendido como el soborno de cualquier
persona particular o empresa privada para obtener una ventaja
indebida (“Normas Anti-Soborno y Anti-Corrupcién del Sector
Privado” y junto con las Normas Anti-Soborno y Anti-Corrupcion del
Sector Publico, las “Normas Anti-Soborno y Anti-Corrupcion”). En
consideracion de lo anterior, las Partes se obligan a conocer y acatar
las Normas Anti-Soborno y Anti-Corrupcion absteniéndose de
efectuar conductas que atenten contra las referidas Normas Anti-
Soborno y Anti-Corrupcién a nivel local o internacional. El
incumplimiento de la obligacion contenida en la presente clausula
constituird causal de terminacion inmediata del presente acuerdo sin
gue hubiere lugar a incumplimiento y sin lugar a indemnizacion
alguna.”

“RIESGO DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION AL
TERRORISMO SARLAFT. EL CLIENTE certifica bajo la gravedad
de juramento que sus recursos no provienen ni se destinan al
ejercicio de ninguna actividad ilicita o de actividades conexas al
lavado de activos provenientes de éstas o0 de actividades
relacionadas con la financiacién del terrorismo. EL CLIENTE se
obliga a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que
todos sus socios, administradores, clientes, proveedores,
empleados, etc.,, y los recursos de estos, no se encuentren
relacionados, provengan, de actividades ilicitas, particularmente de
lavado de activos o financiacion del terrorismo.”

“CODIGO DE ETICA Y CONDUCTA Garantizar que Usted y sus
vinculados, conozcan y cumplan con los principios contenidos en el

Solicitamos
revisar las
estipulaciones
contractuales
del proyecto de
minuta, se
indica que
previo a la firma
del contrato si
existe la
necesidad se
incluirdn estas
clausulas.

Direccion General: Calle 93B No. 13 - 47 - PBX 7431444
Bogota: Calle 96 No. 13 — 11 Piso 3 - PBX 7431444
Cali: Carrera 3 No. 12 - 40 Piso 12 Centro Financiero La Ermita - PBX 4893768
Medellin: Carrera 43A No. 14-27 Of. 901 Edificio Colinas del Poblado- Tel. 6040132

Barranquilla; Carrera 57 No. 99 A - 65 Of. 1601 Torre Sur Centro Empresarial Torres del Atlantico - Tel. 3855089
Linea Gratuita Nacional: 01 8000 111612 - atencionalciudadano@saesas.gov.co - www.saesas.gov.co



mailto:atencionalciudadano@saesas.gov.co

SAE

Sociedad de Activos Especiales S.A.S.

es de todos

g%]ﬁ El emprendimiento

Minhacienda

https://www.alpopular.com.co/wps/wcm/connect/alpopular/9fc10883-

4bea-4721-9382-cc5f1690bbda/codigo-de-etica-y-
conducta.pdf?MOD=AJPERES&CVID=navOIAG”

“DECLARACION DE AUSENCIA DE CONFLICTO DE
INTERESES: EL CLIENTE en desarrollo del objeto de la presente
contrato se obliga a adoptar las medidas necesarias para evitar
cualquier situacién que conduzca o constituya un conflicto de
intereses y declara conocer y aceptar las politicas, los
procedimientos y los mecanismos que tiene la Empresa Cubierta
para el manejo, prevencion y resoluciéon de conflicto de interés. EL
CLIENTE manifiesta no presentar conflicto de interés alguno al
momento de la firma de la presente Oferta, y se obliga, durante la
Vigencia de la Relacién Comercial a notificar a la Empresa Cubierta
de manera inmediata en caso de presentarse un conflicto de interés,
por lo que el incumplimiento de cualquier obligacién contenida en la
presente clausula constituira causal de terminacion inmediata de la
presente Oferta sin que hubiere lugar a incumplimiento y sin lugar a
indemnizacion alguna. Las Partes acuerdan que la Empresa Cubierta
esta facultada para efectuar las verificaciones que considere
necesarias para validar las manifestaciones de EL CLIENTE. EL
CLIENTE se obliga a capacitar a sus empleados para que cumplan
con estos estandares:

Evitar cualquier situacion que pueda involucrar un conflicto entre sus
intereses personales y los de la Empresa Cubierta, para lo cual
deberan abstenerse de: 1- Otorgar rebajas, descuentos,
disminuciones o exenciones de cualquier tipo, fundados en razones
de amistad o parentesco. 2 - Gestionar u ofrecer un servicio/producto,
cuando exista relacién con algun funcionario de la Empresa Cubierta
hasta el cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad,
hasta tanto no se obtenga la aprobacién previa de la Empresa
Cubierta.”

Continuacion Pagina 78 de 80

No. Documento Numeral Pregunta Respuesta
codigo de ética y conducta de ALPOPULAR S.A., el cual se
encuentra en la pagina web

2 EMPRESA CADENA

11. MINUTA DEL CONTRATO 11.1. Agradecemos a la entidad que estudie la viabilidad juridica
de incluir dentro de las obligaciones generales y especificas del contrato, el limite a la
responsabilidad del contratista hasta la culpa leve descrita en el inciso segundo del articulo 63
del Cadigo Civil colombiano.

A modo de ejemplo se tiene las obligaciones contenidas en el numeral 6) y 7) de las condiciones
particulares del contrato, las cuales se encuentran a pagina 21 de los documentos de condiciones
de contratacion, las cuales citan:
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6. Responder y hacer uso de los bienes que le sean asignados para el desarrollo de sus
obligaciones y hacer entrega de estos en el estado en que los recibio, salvo su deterioro natural,
o dafios ocasionados por caso fortuito o fuerza mayor al supervisor del contrato, al momento de
la terminacion de éste, quien expedira el certificado de recibido a satisfaccién que formara parte
del informe final y acta de liquidacion.

7. Responder por los documentos fisicos o0 magnéticos que le sean entregados o que elabore en
desarrollo del contrato, certificando que reposen en la dependencia correspondiente.
Consideramos, juridicamente viable, que puede plantearse una redaccion asi:

“Responder, hasta por culpa leve, por los documentos fisicos 0 magnéticos que le sean
entregados o que elabore en desarrollo del contrato, certificando que reposen en la dependencia
correspondiente.”

Lo Anterior, a fin de tener la integridad de previsiones necesarias para un negocio juridico
completo y correctamente disefiado desde su misma configuraciéon por parte de la entidad,
maxime cuando:

a) es una solicitud que se encuentra conforme con el sistema juridico colombiano

y b) En Ultimas, es el tipo de graduacion de responsabilidad que estudiaria un juez de la republica,
exigiendo de los contratistas simplemente la diligencia y cuidado que los hombres emplean
ordinariamente en sus negocios propios, a efectos de llamar a responder a un particular dentro
de un negocio juridico como el que se pretende celebrar con la SAE.

RESPUESTA

a)El manejo de los documentos que se el futuro contratista manejara son de
informacion relevante para la SAE y se considera que debemos tener toda las
previsiones necesarias.

b)La celebracion de un contrato lleva implicita obligaciones y responsabilidades
para las partes, si se incurre en situaciones que afecten la ejecucion del contrato
esto acarrea la necesidad de aplicar las sanciones establecidas y que son
proporcionales al contrato.

Bogota, D.C., a los catorce (14) dias del mes de septiembre de 2021

ORIGINAL FIRMADO POR
FABIOLA OCAMPO SANTA
Gerente de Contratos
Sociedad de Activos Especiales SAS
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