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Sociedad de Activos Especiales S.A.S.

PROCESO DE CONTRATACION ABREVIADA No. 04 — 2021
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

La Sociedad de Activos Especiales S.A.S. — SAE S.A.S., sociedad de acciones simplificada, de economia mixta,
del orden nacional, sujeta en la celebracion de todos sus actos y contratos al régimen del derecho privado, se
permite invitar a las empresas interesadas a prestar el servicio de qué trata el presente documento.

De conformidad con las disposiciones del articulo 90 de la Ley 1708 del 20 de enero de 2014, la Sociedad de
Activos Especiales S.A.S. es el nuevo administrador del Fondo para la Rehabilitacion, Inversion Social y Lucha
contra el Crimen Organizado — FRISCO.

La Ley 1708 de 2014 mediante la cual se expide el nuevo Codigo de Extincion de Dominio, en su articulo 90
del Capitulo VIII sobre la Administracion y destinacion de los bienes, establece: “...Competencia y
reglamentacion. El Fondo para la Rehabilitacion, Inversion Social y Lucha contra el Crimen Organizado -
FRISCO- es una cuenta especial sin personeria juridica administrada por la Sociedad de Activos Especiales
S.A.S.-SAE S.A.S., sociedad de economia mixta del orden nacional autorizada por la ley, de naturaleza tnica
y sometida al régimen del derecho privado, de acuerdo con las politicas trazadas por el Consejo Nacional de
Estupefacientes o su equivalente, con el objetivo de fortalecer el sector justicia, la inversién social, la politica
de drogas, el desarrollo rural la atencion y reparacion a victimas de actividades ilicitas y todo aquello que sea
necesario para tal finalidad”.

Con el fin de fortalecer la labor de organizacion, preservacion y recuperacion de los archivos, optimizando los
recursos e insumos y mejorando los procesos de intervencion en miras a una preservacion, conservacion eficaz
y eficiente. Con respecto a su fundamentacion normativa, en el ambito Nacional con el establecimiento de la
Ley General de Archivos -Ley 594, 2000- en el Articulo 46 del Titulo XI, se da origen a un requisito importante
en los archivos de las Entidades que conforman en Sistema Nacional de Archivos y es la siguiente:

“Los archivos de la Administracion Publica deberan implementar un Sistema Integrado de Conservacion en
cada una de las fases del ciclo vital de los documentos” Decisidn que actualmente ha sido ratificada tanto por
el Decreto 1080 de 2015 en su Articulo 90 “Procesos de la Gestion Documental” numeral g), establece que
Preservacion a Largo Plazo como el Conjunto de acciones y estandares aplicados a los documentos durante
su gestion para garantizar su preservacion en el tiempo, independientemente de su medio y forma de registro
o almacenamiento.

Acuerdo 11 de 1996: “Por el cual se establecen criterios de conservacion y organizacion de documentos”.

Acuerdo 049 de 2000, por el cual se desarrolla el capitulo 7 “Conservacion de Documentos” del Reglamento
General de Archivos sobre “Condiciones de Edificios y Locales destinados a Archivos™.

2. OBJETO: Contratar el servicio permanente de limpieza, aseo y desinfeccion del Archivo Central de la
Sociedad de Activos Especiales, junto con el suministro e instalacion de insumos para la correcta
implementacion del sistema integrado de conservacion.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO: Garantizar el servicio permanente de limpieza, aseo y desinfeccion del Archivo
Central (cajas, carpetas, estantes y todo lo que se requiera) que permitan tener unas buenas condiciones de
limpieza y de conservacion con el fin de preservar el acervo documental evitando la generacion de hongos,
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acaros u otros factores de riesgo biologico el cual cuenta con un area de 600 m2, la empresa debe suministrar
el personal idoneo y necesario, asi como los elementos, productos, de aseo, maquinaria, equipos, accesorios
e insumos necesarios para la realizacion del objeto contractual, asi como el suministro, instalacion y
mantenimiento de rejillas, poli sombra y el muro falso, evitando asi el ingreso de particular contaminantes al
acervo documental de la Sociedad de Activos Especiales — SAE, en la ciudad de Bogota.

3. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO: El valor estimado para la presente contratacion es de TRESIENTOS
NOVENTA Y NUEVE MILLONES. ($399.000.000), monto que incluye IVA, impuestos, tasas y contribuciones a
los que haya lugar. El citado valor se encuentra amparado en el Certificado de Disponibilidad No. 202 linea plan
de contratacion No. 26. Y las vigencias futuras vigencia futura No.21 para el 2022 y la 22 para el afio 2023.

NOTA: EL VALOR OFERTADO DEBE SER A TODO COSTO, INCLUIDOS MATERIALES, MANO DE OBRA'Y
EQUIPOS NECESARIOS PARA LA EJECUCION DE LOS TRABAJOS.

4. FORMA DE PAGO: El valor del contrato sera cancelado en pagos mensuales de acuerdo con el servicio
efectivamente prestado, previa presentacion de la factura original, certificacion de pago al Sistema de Seguridad
Social Integral y Parafiscales, el informe mensual donde se debera mostrar el porcentaje de avance cumplido
sobre la proyeccion definida y del certificado de cumplimiento expedido por el Supervisor.

5. LUGAR DE EJECUCION: Todas las actividades que se ejecuten en desarrollo del cumplimiento del objeto
del contrato se realizaran en el Archivo Central de la Sociedad de Activos Especiales SAE SAS en la sede
ubicada en la calle 16 No. 36 - 13 en la ciudad de Bogota.

6. PLAZO DEL CONTRATO: El termino de ejecucion sera de (24) meses o hasta agotar los recursos evento
que ocurra primero, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio previa legalizacion del contrato.

7. SUPERVISION: La supervision, coordinacion y control en la ejecucion del contrato estaran a cargo del
Vicepresidente Administrativo y Financiero de la Sociedad de Activos Especiales S.A.E S.A.S o el jefe funcional
competente que se designe.

8. OBLIGACIONES

El Contratista seleccionado, debera cumplir con las siguientes obligaciones:

8.1 GENERALES:

El contratista, ademés de las obligaciones que por su indole y naturaleza le son propias, se obliga para con la
SAE SAS a:

1. Cumplir lo previsto en los estudios previos, los pliegos de condiciones la propuesta presentada y el contrato.
2. Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por la entidad.

3. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales.

4. Colaborar con la SAE para que el objeto contratado se cumpla y que sea de la mejor calidad.

5. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el Supervisor.

6. Cumplir con las condiciones técnicas, juridicas, econdmicas, financieras y comerciales presentadas en la
propuesta.
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7. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al Supervisor del contrato, segun corresponda.
8. Guardar total reserva de la informacion que obtenga de la SAE en desarrollo del objeto contractual, ya que
es de propiedad de la Sociedad, salvo requerimiento de autoridad competente.

9. Tomar las precauciones necesarias para la seguridad del personal a su cargo o servicio, de acuerdo con las
reglamentaciones vigentes en el pais.

10. Responder por la conservacion, el uso adecuado, deterioro o pérdida de los elementos que le sean
entregados por la SAE los cuales solo podrén usarse exclusivamente para la ejecucion del contrato.

11. Dotar a la totalidad del personal de los elementos de proteccién personal que requieran para el desempefio
de sus labores.

12. Los contratistas por ningin motivo podran ingresar, ni conectar en las instalaciones de la SAE SAS
dispositivos electronicos como computadores, Tablet, celulares, memorias USB, camaras etc. En caso de ser
requerido debe contar con una orden por escrito por parte del supervisor del contrato u oficial de seguridad de
la SAE.

13. Conocer y cumplir con el Manual de Seguridad para contratistas que se encuentra publicado en la pagina
Web de SAE, asi como sus trabajadores y subcontratista.

14. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto.

15. El contratista presentard mensualmente al supervisor del contrato, junto con la factura, los documentos en
los que consten los pagos por conceptos laborales (nomina), en archivos PDF, asi como la planilla de
autoliquidacion PILA en donde conste los aportes de ley correspondientes a la EPS, caja de compensacion,
ARL y Fondos de pensiones en las que se encuentren afiliados todos los operarios que prestan el servicio en
la SOCIEDAD, en forma detallada, asi como certificacion expedida por el contador o revisor fiscal segtn sea el
caso de encontrarse al dia en aportes para el respectivo tramite de la factura. Ha de entenderse que los recibos
de pago corresponden al mes de servicio prestado y facturado.

8.2 ESPECIFICAS:

1. El contratista se obliga a contar con personal disponible debidamente capacitado e instruido, en caso de
alguna incapacidad por enfermedad general y/o laboral de los trabajadores que prestan el servicio a la SAE,
debera reemplazar en el término de un dia una vez comunicada la novedad.

2. Emplear para la prestacion del servicio de aseo permanente con personal saludable, apto, capacitado,
entrenado, calificado y con experiencia para cada tipo de servicio, debidamente uniformado e identificado con
su respectivo carnet.

3. En caso de cambios, retiros o actualizaciones del personal suministrado el Contratista debera comunicar
dichas novedades mediante documento escrito dirigido al Supervisor del contrato.

4. El contratista desarrollara periodicamente programas y actividades de salud ocupacional y cumplir con las
normas de medicina, higiene y seguridad industrial para proteccion de la salud de los trabajadores y remitir a la
SAE las pruebas documentales que permita verificar la ejecucion de dichas actividades.

5. El contratista sera responsable de todos los accidentes que pueda suftir su personal, en la Sociedad o

terceras personas o equipos e instalaciones resultantes de la negligencia, descuido o imprevisidon de los
operarios vinculados al contrato. Por lo tanto, todas las indemnizaciones correran por su cuenta. En el evento

de ocurrir un dafio a terceros o a las instalaciones, el costo de la reparacion o reposicion respectiva sera
asumido en su totalidad por el contratista, dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al dafio, reemplazando
el elemento deteriorado por otro de iguales o mejores caracteristicas.

6. El Contratista por ninguna razén debera exceder la jornada laboral establecida por el Régimen Laboral
Colombiano y garantizar que el total de horas semanales sea igual al maximo legalmente autorizado por las
normas laborales, de tal manera que los operarios disfruten del descanso a que tienen derecho, sin que los
turnos sean doblados por el mismo operario. Lo anterior con el fin de salvaguardar la seguridad del personal en
lo referente a las condiciones y circunstancias relacionadas con su integridad fisica y salud.
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7. El Contratista atendera en debida forma los reclamos que le efectle el supervisor designado por la Sociedad
y adoptar medidas inmediatas en el caso de que alguno de sus operarios se vea involucrado por accion u
omision, en hechos que atenten contra las labores, bienes o funcionarios de la entidad.

8. El Contratista garantizara la adecuada prestacion del servicio durante todos los dias de ejecucion del contrato.
9. Constituir y mantener vigente la Garantia Unica que impone la celebracion del presente contrato, en los
términos establecidos en el mismo.

10. El personal asignado para la ejecucion de contrato debe contar con el curso de trabajo en alturas y presentar
a la SAE la certificacion correspondiente.

11. El contratista debera cumplir en todo momento con toda la legislacion colombiana en materia de Salud
Ocupacional (Resolucion 2400 de 1979, Ley 1562 de 2012 Resolucion 1409 de 2012, Resolucion 3368 de 2014,

Decreto 1443 de 2014; demas decretos reglamentos y todo aquellos que los modifiquen adicionen o sustituyan.
12. Retirar los implementos de aseo o de seguridad industrial que se encuentren olvidados sobre los estantes

o documentos y depositarlos en el lugar adecuado.

13. Las demas que se deriven del objeto contractual.

14. El contratista debe asegurar que, para la toma de las muestras microbianas como para el proceso de
desinfeccion por aspersion o micronebulizacion, sea llevado a cabo (2) veces al afio. Teniendo en cuenta que
no es una actividad de ejecucion constante y su periodicidad se limita a 2 intervenciones en el afio, el contratista
podra tercerizar dichos servicios con una empresa especializada que cuente con el concepto sanitario vigente
para realizar labores de desinfeccion conforme a la normatividad vigente (asumiendo su costo), y de manera
obligatoria aportar el informe y la certificacion.

Limpieza documental:

1. Retirar del depdsito de almacenamiento las unidades a limpiar, empleando el carro portalibros.

2. Esta limpieza SIEMPRE se debe hacer en seco. NUNCA aplicar ningin tipo de producto sobre los
documentos.

3. Hacer la limpieza exterior de cada unidad (paquete, legajo, carpeta, caja) con la aspiradora la cual debe tener
filtro de agua (hidro aspiradora) provista de cepillo de cerda suave o boquilla recubierta con tela de algodon,
recorriendo todas las superficies de las unidades.

4. Para la disposicion de los residuos con contenido de algoddn (motas, hisopos, entre otros) estos se deben
envolver en papel Kraft y depositar en la caneca de riesgo biologico (caneca roja con bolsa roja); los guantes y
los tapabocas empleados se disponen directamente en la misma caneca.

9. Una vez realizada la limpieza de las unidades, reubicarlas en el depésito, limpiando previamente las bandejas
de donde fueron extraidas, primero con bayetilla blanca en seco y luego con otra bayetilla blanca humedecida
en alcohol antiséptico al 70%.

6. Al final de cada jornada, hacer la limpieza en seco de la zona de trabajo con aspiradora.

7. Desocupar y lavar el tanque de agua de la aspiradora, arrojando el agua al sifon y recogiendo los residuos
sdlidos para luego disponerlos en una caneca de basura con bolsa roja.

8. Durante la ejecucion del contrato tomar las muestras microbianas para realizar la desinfeccion por aspersion
o micronebulizacion con el producto establecido para tal fin dos veces al afio.

9. Depositar los residuos producto de la limpieza documental, en una caneca de basura con bolsa roja, puesto
que estos son considerados residuos de tipo bioldgico y se les debe dar el tratamiento como tal.

10. La empresa debera gestionar la buena manipulacion de los residuos y se encargara de su disposicion final.
11. Cambiar las unidades de conservacion (Cajas, Carpetas) que se encuentren deterioradas, las cajas y
carpetas seran suministradas por la SAE.
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Limpieza de las areas de depdsito:

1. Limpiar primero con aspiradora o bayetilla blanca las zonas altas de los estantes y las superficies de las
unidades de conservacion.

2. Limpiar rejillas, marcos o acrilicos (hasta donde se alcance) o ventanas de ventilacion del deposito
correspondiente con aspiradora y bayetilla humedecida con agua hasta que al pasarla nuevamente ésta no
lleve rastro de suciedad y finaimente aplicar desinfectante y dejarlo actuar sin retirar.

3. Respetar la ubicacion de testigos o espacios libres de documentos en los estantes y cajas.

4. Aspirar las bandejas de la estanteria que estén libres de documentos y luego limpiarlas con bayetilla hiimeda
y con alcohol al 70%.

5. Aspirar minuciosamente el piso y la parte inferior de cada estante, las uniones de los muros del depdsito, las
rejillas existentes y aspirar y limpiar los muros.

6. Barrer suavemente con escoba de cerda suave tramos cortos y recoger el material disperso en caso de
presentarse material particulado que supere el tamafio de la boquilla de la aspiradora

7. Trapear el piso con un producto desinfectante a base de amonios cuaternarios, utilizando traperos e
implementos limpios cada 8 dias. No barrer vigorosamente con escoba de cerda dura o salpicar agua para
humedecer los pisos.

8. Lavary desinfectar los traperos y bayetillas con detergente e hipoclorito, luego de cada limpieza del depésito
en las pocetas destinadas para tal fin.

9. Dejar secar los implementos de aseo y almacenarlos de forma pertinente.

10. Permitir el secado de las areas humedecidas durante la limpieza con ventilacion natural.

11. Realizar el mantenimiento y limpieza de los filtros de tela con aspiradora y realizar el cambio de la tela al
afo.

12. Realizar el desmonte de la poli-sombra para la limpieza con aspiradora y volver a instalar cada 6 meses.

Insumos por suministrar

UBICACION DE FILTROS. Con el fin de mitigar el acceso de material particulado a la zona de almacenamiento
o custodia, y ofrecer unas condiciones adecuadas de conservacion documental, se hace necesaria la instalacion
de filtros, se sugiere sean en tela “lona costefia” de 275gr o tela quirlrgica de alta densidad o una tela que
cumpla con las mismas caracteristicas de las anteriormente mencionadas y que cumplan la misma funcion, la
cual debe ser instalada de manera templada en bastidores elaborados en aluminio, con medidas que permitan
la fijacion a presion en cada rejilla. Los metros cuadrados requeridos de tela para el primer afio es de 59 M2, y
contemplar este mismo metraje para el siguiente afio los cuales deben tener las siguientes dimensiones:

+ 3 rejillas de ventilacion ubicada en la pared que da a la carrera 36 costado suroriental del inmueble.
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+ 1 rejilla de ventilacion ubicada en la pared da a la carrera 36 costado suroriental del inmueble
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* 1 malla metélica en L ubicada en la parte noroccidental del inmueble, segundo nivel colindando con la
cafeteria.

UBICACION POLISOMBRA. Con el fin de mitigar el acceso de material particulado a la zona de
almacenamiento o custodia, reducir la radiacion UV directa debido al exceso de luz natural sobre las unidades
de conservacion y estabilizar la temperatura al interior de las instalaciones del archivo central, ofreciendo unas
condiciones adecuadas de conservacion documental, se hace necesaria la instalacion de poli sombra a lo largo
de la zona de almacenamiento en el segundo y tercer nivel, la cual deberd cumplir con las siguientes
caracteristicas:

e La poli sombra debera ser instalada en el segundo y tercer nivel de manera paralela al techo a una altura
de 4 metros del piso.

e Lapoli sombra sera de color blanco translucido al 80%.

e |Instalacion de guaya con pernos de presién anclados a la pared, con el fin de permitir la fijacion y habilitar
el desmonte de la poli sombra la cual debera templarse con amarres plasticos o poli clips.

e Lainstalacion debera permitir el desmonte de la poli sombra y facilitar su mantenimiento tras la acumulacion
de polvo.
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Minhacien

El area total por intervenir con poli sombra en el nivel 3 es de 564 M2.
El &rea total por intervenir con poli sombra en el nivel 2 es de 120 M2.

[ Techonivel 2

[J Techonivel 2

UBICACION MURO EN SUPERBOARD. Con el fin de aislar la zona de almacenamiento y custodia, de esta
forma limitar el acceso al acervo documental de personal no autorizado, y disminuir de manera notable la
afectacion documental por factores como el polvo y la polucién que ingresa por la puerta de entrada principal a
la bodega donde se encuentra ubicado el Archivo Central; se hace necesario el levantamiento de muro en
superboard bajo las siguientes caracteristicas:

e  Superboard de 8mm.
e Instalacion por las dos caras del muro.
e Acabados por las dos caras con pintura de vinilo color blanco Area total de intervencion 70.5 M2.

ZONADE
ALMACENAMIENTO

w
3

weg

N
N
g
7
’
!
K
/' o
& Pl
e et
ASCENSOR r e
DE CARGA S e w
"‘ """ 2
r L™
.

8.3. OBLIGACIONES DE SAE

1. Obrar de buena fe en todas las actuaciones.

2. Ejercer la Supervision, verificacion y seguimiento del contrato

3. Resolver las peticiones presentadas por el Contratista

4. Impartir las instrucciones y directrices al Contratista en forma oportuna

5. Suministrar la informacién que requiera para el desarrollo del presente Contrato.
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6. Pagar de manera cumplida el valor que se pacta en este Contrato previa presentacion de la factura y/o cuenta
de cobro, siempre que se haya recibido a entera satisfaccion los servicios contratados por parte de los
supervisores y se cumplan los requisitos establecidos para realizar el pago.

9. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

La SAE, verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes de acuerdo con las normas que regulan el
proceso y el Manual de Contratacion adoptado por SAE.

Se consideraran como requisitos habilitantes los siguientes:

No. FACTORES DE VERIFICACION

° Requisitos Técnicos Cumple / NO cumple
o Requisitos Juridicos Cumple / NO cumple
° Requisitos Financieros Cumple / NO cumple

La oferta debera cumplir con los requerimientos minimos (Juridicos, técnicos y financieros) que a continuacion
se describen, sin que ello signifique que no puedan solicitarse a juicio de SAE, documentos que inicialmente
no se hayan solicitado, siempre que con ellos no se pretenda hacer la comparacion o calificacion de estas, en
CUYO caso Su ausencia sera insubsanable.

La SAE, tendra la facultad de solicitarle a los oferentes aclaraciones o documentos complementarios no
esenciales o esenciales si se trata de documentos necesarios para la evaluacion del oferente y no de la oferta
economica, en cuanto se estimen pertinentes en relacion con sus respectivas ofertas.

En todo caso si alguno de los oferentes no cumple con los requisitos minimos establecidos en los presentes
términos de referencia, la oferta econémica NO sera habilitada y por consiguiente la SAE no procedera a la
calificacion econémica de su oferta.

9.1 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES

9.1.1. Personal requerido: 1. Tres (3) auxiliares de archivo con estudios minimos de bachiller y un afio de
experiencia en contratos de aseo y desinfeccion de archivo demostrando con los diplomas de estudio y
certificaciones laborales Nota: La SAE podra aumentar el personal requerido para la prestacion de servicio
objeto de presente proceso si lo considera pertinente. 2. Un (1) supervisor con estudios minimos profesional en
ciencias de la informacion y archivista y/o gestion documental y experiencia minima de dos afios en manejo de
personal, gestion documental, demostrando con los diplomas de estudio y certificaciones laborales.

9.1.2. Experiencia del proponente: + EL proponente debe acreditar su experiencia presentando minimo 3
certificaciones de contratos ejecutados cuyo objeto involucre el aseo y/o la desinfeccion de acervos
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documentales y limpieza de depésitos, dentro de los tres afios anteriores a la fecha limite de la presentacion
de las propuestas suscritas con entidades publicas o privadas, debidamente suscritas por la persona facultada
por la entidad contratante y que la sumatoria de las certificaciones sean igual o superior a presupuesto estimado
para el proceso. Cada certificacion debera contener como minimo la siguiente informacion: « Nombre de la
entidad o persona contratante que certifica. « Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la
certificacion. « Objeto del contrato debidamente especificado. « Numero de contrato y fecha de suscripcion.
Fecha de inicio del contrato « Fecha de terminacion Cuando las certificaciones no incluyan todos los datos
solicitados, soportara dicha informacion adjuntando copia del contrato y acta de terminacion o su respectiva
acta de entrega a satisfaccion y/o liquidacion, documentos en los cuales se puede constatar la informacion
faltante.

9.1.3 Los oferentes deberan suministrar Certificado de Gestion en Seguridad y Salud en el Trabajo (SST), El
proponente o cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal deberan presentar junto con su
propuesta, copia completa y legible del certificado actualizado y vigente, expedido por la correspondiente ARL,
en el cual conste que tiene implementado y en funcionamiento el Sistema de Gestion en Seguridad y Salud en
el Trabajo (SST). La fecha de expedicion de este certificado no podréa ser superior a sesenta (60) dias calendario
anteriores a la fecha inicial de cierre del proceso de seleccion

9.2 REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

Los proponentes deberan presentar los siguientes documentos:
1) Eloferente debe ser una Persona Juridica que asi lo acredite.

2) Carta de presentacion de la propuesta indicando que la validez de la propuesta es de minimo 60 dias
calendario.

3) Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio, con fecha de
expedicion no inferior a 30 dias habiles a la fecha de presentacion de ofertas, del cual se revisara lo
siguiente:

> Que el objeto de la empresa comprenda lo solicitado en proceso de contratacion.

> Que el proponente es una sociedad que ha sido legalmente constituida como tal desde minimo un (1) afio antes
de la contratacion.

> Que las facultades del representante legal son suficientes para la presentacion de la oferta y en caso de requerir
autorizacion del 6rgano competente allegarla.

> Que la duracién remanente de la compafia proponente es de minimo la duracion del contrato y un afio mas.

4) Copia de la Cedula de Ciudadania Representante Legal.

5) Certificado de Antecedentes de Responsables Fiscales del proponente y del Representante Legal (Contraloria
General de la Republica).
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6) Certificado Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad (SIRI) del proponente y del Representante Legal
(Procuraduria General de la Nacion).

7) Certificado Antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional y consulta de medidas correctivas
(Policia Nacional).

8) Certificacion del pago de Parafiscales y Aportes al Sistema de Seguridad Social, expedida por el Revisor
Fiscal, cuando éste exista, de acuerdo con los requerimientos de ley o en su defecto por el representante
legal, en que sefiale que se encuentra al dia como minimo seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del
proceso.

9) Registro Unico Tributario (generado con no més de un afio de anterioridad).
10) Certificacion Bancaria.

9.2.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA (FORMATO No. 1)

Debera elaborarse de acuerdo con la informacién del Formato No. 1 suministrado por la SAE. La carta de
presentacion de la propuesta debera estar debidamente diligenciada y firmada en original por el representante
legal de la persona juridica, en la cual se manifieste que conocen y aceptan todas las especificaciones y
condiciones consignadas en el presente documento y sefialen expresamente bajo la gravedad del juramento
no encontrarse incurso en prohibiciones, inhabilidades e incompatibilidades o conflictos de interés para
contratar, de acuerdo con lo descrito en la Constitucion y la ley, ni encontrarse en el boletin de deudores
morosos de la Contraloria General de la Republica, ni ser responsable fiscalmente.

La validez de la propuesta no podré ser inferior a sesenta (60) dias calendario contados a partir de la fecha
limite de presentacion de su oferta. La cual se entendera prorrogada en caso de modificaciones al cronograma.

En el evento que la propuesta sea presentada y suscrita por un apoderado se debera adjuntar el poder por
medio del cual se le faculte para presentar la propuesta y suscribir el contrato que se derive del presente proceso
de seleccion.

9.2.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL Y AUTORIZACION LEGAL

El proponente debera anexar el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de
Comercio respectiva o por autoridad competente, en donde conste que el término de duracion de ésta no es
inferior al plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas contado a partir del cierre del presente proceso y
las facultades del representante legal. Asi mismo, el objeto social debe corresponder al objeto del presente
proceso de seleccidn o actividades afines.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre
de la misma, debera adjuntar con su oferta el documento de autorizacién expresa del 6rgano social competente,
en el cual conste que esta facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor
presupuestado. El objeto social del oferente debera contemplar actividades relacionadas con el objeto a
contratar.
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El certificado de existencia y representacion legal debera haber sido expedida con fecha no mayor a treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de su oferta.

9.2.3 DOCUMENTO DE CONFORMACION DE OFERENTES CONJUNTOS

Los Oferentes Conjuntos en cualquiera de sus modalidades, al momento de presentar su oferta conjunta,
deberan tener en cuenta:

1. Hacer la designacion de la persona que tendré la representacion del oferente conjunto, quien debera
acreditar junto con la propuesta, en caso de ser necesario la autorizacion para la presentacion de la
propuesta, asi como para firmar el contrato, y demas documentos requeridos en el proceso contractual en
caso de resultar adjudicatario.

2. Sefialar que la duracion de la modalidad del oferente conjunto no seré inferior a la del plazo de vigencia del
contrato y un (1) afio mas.

3. El objeto social de por lo menos uno de los integrantes del oferente conjunto de personas juridicas debe ser
igual o relacionado con el objeto contratado y bajo las condiciones sefialadas en el presente documento.

4. El Contratista seleccionado en el evento que esté integrado por dos o mas personas se obligan a responder
solidariamente por el cumplimiento de la totalidad del 100% de su oferta y del cumplimiento del 100% del
contrato correspondiente, incluida las sanciones que se generen por su incumplimiento total o parcial,
conforme lo establece el numeral 5.2 del Manual de Contratacion de SAE.

9. El proponente debera presentar el documento de conformacion del oferente conjunto en original o copia
auténtica, debidamente firmado por sus integrantes. Los integrantes solo podran ser personas juridicas.

9.2.4 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El proponente debera constituir y entregar junto con la oferta, una garantia de seriedad de la misma, expedida
por una compaiiia aseguradora legalmente constituida en Colombia y autorizada por la Superintendencia
Financiera EN FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES CON REGIMEN PRIVADO DE CONTRATACION, o una
garantia bancaria, cuyo beneficiario sea la SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES SAS — SAE SAS; por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del presupuesto y una vigencia de dos (2) meses contados
a partir de la fecha limite de presentacion de la oferta.

En caso de presentarse garantia bancaria, ésta debera tener la siguiente leyenda: “La presente garantia sera
pagada por el garante dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha del aviso de incumplimiento por parte
del proponente garantizado”.

En caso de prorroga del plazo del proceso, se debera ampliar la garantia por el periodo de la prorroga si la
vigencia inicial no cubre este nuevo término, si asi lo acepta el proponente. En caso de que la garantia sea con
pdliza de seguros, los certificados que se expidan con ocasién de las modificaciones o ampliaciones
introducidas a los términos de referencia deberén ser expedidas por la misma aseguradora que expidié la péliza
inicial.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el proponente seleccionado no cumpliere las
condiciones y obligaciones establecidas en esta invitacion y en especial la de suscribir oportunamente el
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contrato, entregar los documentos necesarios para la legalizacion del mismo dentro de los términos sefialados
0 a mantener lo ofrecido en su oferta, la garantia de seriedad se hara efectiva a favor de SOCIEDAD DE
ACTIVOS ESPECIALES SAS - SAE SAS, sin perjuicio de que ésta podra recurrir a las demas acciones civiles
y penales que puedan ser instauradas.

SAE SAS devolvera la garantia a solicitud de los proponentes no favorecidos, desde la declaratoria de desierto
del proceso de seleccion o desde la suscripcion del contrato con el proponente seleccionado segun sea el caso.
Al contratista seleccionado se le devolvera su garantia, cuando se haya aprobado por parte de SAE SAS su
respectiva garantia de cumplimiento, si asi lo solicita.

El proponente debera adjuntar la certificacion de pago de la prima de la pdliza, expedido por [a compariia
aseguradora emisora del certificado aportado, acompanada con las condiciones generales de la misma o
convenio de pago conforme al articulo 1066 del Codigo de Comercio.

NO se aceptaran certificaciones de no expedicion por falta de pago de la prima.
9.2.5 CERTIFICACIONES DE APORTES A SALUD, PENSION Y PARAFISCALES

El proponente si es persona juridica debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados y en el evento
de tener subcontratistas los pagos efectuados por estos, a los sistemas de salud, pension, administradora de
riesgos laborales (ARL), caja de compensacion familiar, ICBF, y SENA, de los seis (6) meses anteriores a la
presentacion de la oferta, que para efectos de sus empleados se requiere certificacion expedida por el revisor
fiscal, cuando éste exista, de acuerdo con los requerimientos de ley o en su defecto por el representante legal.

Esta certificacion, debera ser expedida de conformidad con lo previsto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002
y la Ley 828 de 2003 debiendo hacer mencién expresa a cada uno de los aportes antes mencionados.

En el caso de oferentes conjuntos, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean personas juridicas
constituidas en Colombia, deberan presentar en forma independiente dicha certificacion expedida por el
Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo y segun corresponda.

Si el proponente es persona natural, debera estar al dia al momento del cierre del proceso, por lo cual allegara
las constancias de pago o planillas a través de las cuales se acredite el cumplimiento de sus obligaciones con
los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion Familiar, ICBF y SENA, éstos
ultimos cuando a ello hubiere lugar.

La SAE SAS se reserva el derecho a solicitar copia de la anterior documentacion.

9.2.6 Copia del Registro Unico Tributario
9.2.7 Copia de la Cedula de Ciudadania Representante Legal
9.2.8 Certificacion Bancaria

9.3 REQUISITOS FINANCIEROS HABILITANTES

Los indicadores de capacidad financiera buscan establecer unas minimas condiciones que reflejan la salud
financiera de los oferentes y muestran su aptitud para cumplir oportuna y cabalmente el objeto del contrato.
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La verificacion de la Capacidad Financiera sera realizada por la SAE SAS, con fundamento en el Certificado de
Registro Unico de Proponentes RUP, expedido por la Camara de Comercio en el cual refleje la informacion
requerida con corte a 31 de diciembre de 2020.

Si el oferente no esta inscrito en el RUP debera presentar el Balance General con corte a 31 de diciembre de
2020, firmado por el Representante Legal y Contador Publico o el Revisor Fiscal si a él hay lugar, allegando
fotocopia de la Tarjeta Profesional tanto del Contador como del Revisor Fiscal que firman los Estados
Financieros, asi como el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores
vigentes a la fecha de cierre del presente proceso en la que conste la carencia absoluta de antecedentes
disciplinarios.

Los oferentes para ser habilitados deberéan acreditar el cumplimiento de los siguientes indicadores de capacidad
financiera. El cumplimiento de estos indicadores sera aplicable para la realizacion del contrato:

INDICADOR / INDICE REQUERIDO

[ndice de Liquidez / Mayor o igual a 1.3
Indice de Endeudamiento / Menor o igual a 70%
Capital de Trabajo / Mayor o igual a 1.5 veces el presupuesto del contrato

Los proponentes deberan acreditar su capacidad financiera demostrando que cuentan con:

+ Indice de Liquidez: Determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus obligaciones de
corto plazo. A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus
obligaciones de corto plazo.

Se determina la Liquidez, medida como Activo Corriente sobre Pasivo Corriente, segln el caso, asi:
(Activo Corriente / Pasivo Corriente)

+ indice de Endeudamiento: Determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacién (pasivos y
patrimonio) del proponente. A mayor indice de endeudamiento, mayor es la posibilidad del proponente de no
poder cumplir con sus pasivos.

Se obtiene el porcentaje de endeudamiento, resultante de dividir el Pasivo Total por el Activo Total.
(Pasivo Total / Activo Total)

« Capital de Trabajo: Este indicador representa la liquidez operativa del proponente, es decir el remanente del
proponente luego de liquidar sus activos corrientes (convertirlos en efectivo) y pagar el pasivo de corto plazo.

Se calcula con la siguiente formula: CT = Activo Corriente - Pasivo Corriente

En el caso que el proponente sea una Operacion Conjunta, con participacion de 2 o mas proponentes, la
acreditacion de la capacidad financiera sera el resultado de la suma de los componentes financieros de cada
uno de los proponentes para el proceso de contratacion; mediante la presentacion del Registro Unico de
Proponentes RUP, expedido por la Camara de Comercio en el cual refleje la informacion requerida con corte a
31 de diciembre de 2020 de cada uno de los participantes.
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Si el proponente es una operacion conjunta y no esta inscrito en el RUP deberan presentar los mismos
documentos exigidos en el parrafo como oferente individual.

9.4 OFERTA ECONOMICA

e La oferta econdmica debe presentarse de conformidad con el formato No. 02 correspondiente
(propuesta econémica).

e La oferta econémica sera considerada siempre y cuando el proponente haya sido habilitado juridica,
tecnica y financieramente habil.

e El proponente no podra superar el valor total de cada uno de los items de la oferta economica del
presente proceso so pena de rechazo de la propuesta.

e El proponente deberd presentar su oferta en pesos colombianos, sin anotar centavos, en cuyo caso
se redondeara hacia abajo.

e Cuando el proponente omita diferenciar el IVA de un producto o servicio que esté gravado, se entiende
que esta incluido dentro del valor presentado.

e La SAE SAS se reserva la facultad de hacer correcciones aritméticas, cuando se adviertan
inconsistencias en la oferta y el valor resultante sera el que se tomara como oferta econémica.

e Teniendo en cuenta que este punto es de la esencia de la oferta, no podra estar condicionada, ni ser
adicionada, modificada o completada.

e Cualquier error en la determinacién de los valores relacionados en el formato correspondiente
(propuesta econdmica), no dara lugar a su modificacion, con excepcion de las aproximaciones que
realice la SAE SAS y el oferente debera asumir los sobrecostos que esto le ocasione.

e Se deberan incluir todos los gastos que se requieran para la prestacion del servicio, gastos
administrativos, transporte, logistica, viaticos, IVA e impuestos a que haya lugar, servicios agregados
del oferente y demas gastos en que deba incurrir para la ejecucion del objeto del contrato.

10. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Se adjudicara el contrato al contratista quien, habiendo resultado habilitado técnica, financiera y juridicamente
y haya presentado la oferta econdmica mas favorable.

11. CRITERIOS DE DESEMPATE: En caso de empate entre dos o mas proponentes LA SAE definira la
adjudicacion a favor del proponente de la siguiente manera en orden preferente:

1. Se preferiré la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Se preferira la oferta presentada por una Mipyme; o, consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura
constituida por exclusivamente por Mipyme12.

3. En caso en que dentro del Proceso de Contratacion no existan ofertas presentadas por Mipyme o
proponentes plurales constituidos exclusivamente por Mipyme, se preferira la oferta presentada por un
consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura siempre que: (a) esté conformado por al menos una
Mipyme que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento; (b) la Mipyme aporte minimo el
veinticinco por ciento de la experiencia acreditada en la oferta; y, (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o0 accionistas de los miembros del consorcio, union temporal o
promesa de sociedad futura.

4. Se preferira la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley
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que por lo menos el diez por ciento de su némina esté en condicion de discapacidad segun las reglas contenidas
en la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un consorcio, unién temporal o promesa de sociedad
futura, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento de su némina esta en condicion de
discapacidad, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento en el consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento de la experiencia acreditada
en la oferta.

5. Se utilizar un método aleatorio.
12. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

La SAE SAS rechazara las ofertas antes de la seleccion del oferente, por las causales que se indican a
continuacion, asi como por las deméas causales estipuladas en los presentes términos de referencia:

1. Cuando el oferente se halle incurso en alguna o algunas de las prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades para contratar, establecidas en la Ley, en el Estatuto Organico del Sistema Financiero, la
Constitucion Politica que lo inhabilite o lo ponga en situacion de incompatibilidad o se encuentre inmerso en
algun conflicto de interés, conforme la normativa vigente sobre la materia e igualmente acorde con el Codigo
de Etica, Conducta y Buen Gobierno de SAE SAS.

2. Cuando la oferta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o que no cumplan
todas las calidades y condiciones de participacion indicadas dentro del presente proceso.

3. Cuando el oferente no subsane o subsane incorrectamente dentro del término fijado, la informacion o
documentacion solicitada por la SAE SAS.

4. Cuando se compruebe falsedad o inexactitud en la informacion suministrada por el oferente o la contenida
en los documentos y certificados anexos a la oferta, que no permita la evaluacion objetiva de la misma.

5. Cuando existan condicionamientos frente al presente documento.
6. Cuando no se presente oportunamente la oferta.

7. Cuando el (los) oferente (s) haya(n) tratado de interferir, influenciar o informarse indebidamente sobre el
andlisis de las ofertas.

8. Cuando la oferta sea contraria a la Ley.

9. Cuando un oferente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica que presente oferta en el mismo
proceso o cuando se trate de ofertas que correspondan a sociedades que tengan socios comunes, excepto
cuando se trate de sociedades andnimas abiertas.

10. Cuando el representante o los representantes legales de una persona juridica que sea oferente ostenten
igual condicion en otra u otras firmas diferentes, que también estén participando en el presente proceso, o
cuando el oferente, o alguno de sus socios, tenga participacion o representacion legal en las firmas cuyo
trabajo debe ser verificado por el contratista.
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11. Cuando el oferente se encuentre vinculado a procesos penales por extincion de dominio, narcotrafico y
delitos conexos o la persona juridica cuyos socios o beneficiarios reales se encuentran en la misma situacion.

12. El oferente, cuyo representante legal, accionista, socio, miembro de la Junta Directiva o beneficiario real,
haya sido condenado por delitos contra el Patrimonio del Estado.

13. El oferente, que se encuentre reportado en cualquiera de las listas de control por lavado de activos que
llegare a consultar la SAE SAS, o lo estén sus socios, sus representantes legales o beneficiarios reales.

14. El oferente que se encuentre incluido en el Boletin de responsables fiscales, de conformidad con las
previsiones del articulo 60 de la Ley 610 de 2000, como también si lo estan sus representantes legales, socios
0 beneficiarios reales.

15. El oferente que, estando obligado, no cumpla con su obligacién de realizar los aportes a los sistemas de
salud, riesgos profesionales, pensiones y a las Cajas de Compensacion Famiiliar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje y ARL de conformidad con lo establecido en la Ley 789
de 2002.

16. El oferente cuyos accionistas, socios, miembros de la Junta Directiva o beneficiarios reales ostenten o
lleguen a ostentar la calidad de funcionarios de la SAE SAS, mediante cualquier tipo de vinculacion.

17. El oferente o el representante legal de la persona juridica, socio, accionista o beneficiario real que sea
funcionario de la SAE SAS o miembro de su Junta Directiva o el conyuge, compafiero(a) permanente, los
parientes dentro del cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o Unico civil de dichos miembros.

18. El oferente o su representante legal, accionista, socio, miembro de la Junta Directiva o beneficiario real
que sea el conyuge, compafiero(a) permanente o pariente que se encuentre dentro del cuarto grado de
consanguinidad, segundo de afinidad, Gnico civil, de un funcionario de la SAE SAS, o de un miembro de su
Junta Directiva.

19. El oferente que a través de una sociedad, consorcio o unién temporal de la cual sea socio o integrante,
haya incumplido a la SAE SAS, alguna de las obligaciones surgidas en virtud del contrato celebrado con
cualquiera de aquellas.

20. El oferente que sea deudor moroso de la SAE SAS bien sea directamente o a través de la sociedad,
consorcio o union temporal de la cual sea socio o integrante.

21. El oferente o su representante legal, accionista, socio o miembro de la Junta Directiva que haya sido o
sea contratista de la SAE SAS, para la prestacion de servicios propios de la estructuracion y revision del
presente proceso.

22. El oferente que se encuentre prestando sus servicios a la SAE SAS, y al personal contratado para la
ejecucion de dicho servicio, asi como a su conyuge, compariero(a) permanente, los parientes dentro del
cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o Gnico civil.

23. La presentacion de ofertas alternativas, parciales o condicionadas.
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24. Cuando exista evidencia acerca de la configuracion de colusién entre los diferentes oferentes o, cuando
exista fundamento cierto para concluir acerca de la configuracién de irregularidades, derivadas de acuerdos
indebidos o connivencia entre uno o varios de los oferentes y, el o los responsables de la estructuracion o la
direccion del correspondiente procedimiento de seleccién o de la evaluacién de las ofertas.

25. Cuando la oferta supere alguno de los items del formato de oferta econémica establecido para este
proceso.

13. GARANTIAS

e Garantia Contractual

La Sociedad de Activos Especiales S.A.S para garantizar el cumplimiento y la previsién de riesgos, determina
que el proveedor debera suscribir una garantia unica para el cumplimiento del objeto y las obligaciones surgidas
del contrato. El contratista debera constituir garantia Ginica del contrato que sera una péliza a favor de “Entidades
Publicas con Régimen Privado de Contratacion”, dejando constancia en el texto de la péliza que el asegurado y
beneficiario es la SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES SAS, con los siguientes amparos:

AMPARO VIGENCIA PORCENTAJE
Cumplimiento del Igual al plazo del contrato y | Veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato, el pago de la cuatro (4) meses y diez contrato.
clausula penal y las (10) dias mas.
multas
Pago de salarios y Igual al plazo de ejecucion | Cinco por ciento (5%) del valor total del contrato

prestaciones sociales del | del contrato méas tres (3)
personal que labore al afios y diez (10) mas.
servicio del respectivo
contratista

Calidad de los Servicio | Igual al plazo del contrato | Diez por ciento (10%) del valor total del contrato
mas seis (6) meses y diez
dias (10) mas

Nota: En caso de efectuarse adiciones o prorrogas al contrato, el contratista debera ajustar las vigencias de los
amparos.

14. CRONOGRAMA DE LA PRESENTE CONTRATACION

ETAPA FECHA

Publicacién de la invitacién a presentar propuesta. 15 de septiembre de 2021
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ETAPA FECHA
Observaciones a los términos de referencia: storres@saesas.gov.co y

: 16 de septiembre de 2021
Imcastillo@saesas.gov.co
Respuestas a las observaciones y adendas 20 de septiembre de 2021
Presentacion de propuesta, Hasta las 04:00 p.m. al correo 22 de septiembre de 2021

storres@saesas.gov.co
Evaluacion de las propuestas, subsanabilidad y verificacion de las 22 al 27 de septiembre de 2021
propuestas por parte de los oferentes
Publicacion del informe de evaluacion de las propuestas 28 de septiembre de 2021
Observaciones al informe de evaluacion storres@saesas.gov.co y

29 de septiembre de 2021
afranco@saesas.gov.co
Respuestas a las observaciones 1 de octubre de 2021
Elaboracion y publicacion de la Adjudicacion o declaratoria de desierto
en la pagina web www.saesas.gov.co 8 de octubre de 2021
Elaboracion y suscripcion del contrato por el contratista y aporte de 15 de octubre de 2021

garantias.

15. LUGAR DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Las propuestas deberan ser radicadas en un (1) original debidamente foliadas al correo
storres@saesas.gov.co. Solo seran objeto de evaluacién aquellas propuestas que se hayan recibido Unica y
exclusivamente en dicho correo.

Las propuestas radicadas en un lugar diferente al descrito en los presentes términos; aquellas enviadas fax o
las que por cualquier causa lleguen con posterioridad al lugar, fecha y hora sefialadas para su entrega, seran
consideradas extemporaneas y por ende se rechazaran.

Toda tachadura o enmendadura para ser tenida en cuenta, debe estar aclarada o convalidada con la firma al
pie de esta, de quien suscribe la carta de presentacion de la propuesta.

Durante el periodo de evaluacion, el proponente no podra retirar su oferta ni modificar los términos o las
condiciones de esta.

No se aceptaran ofertas complementarias o modificatorias, presentadas con posterioridad al cierre del presente
proceso.

El dia y hora de cierre establecidos para la presentacion de propuestas, se levantara un acta de cierre donde
se consignaran los nombres de los proponentes en orden cronolégico de radicacion. Para confirmar la
puntualidad de la hora aqui sefialada, se tomara como oficial, la suministrada por el correo electronico de SAE
SAS, vencida esta hora no se aceptaran propuestas.

La SAE SAS se reserva la facultad para hacer adendas o modificaciones a los términos de referencia y/o en
los plazos previstos. Todas las adendas que surjan del proceso de seleccion, asi como los deméas documentos
y anexos que los conforman, seran publicados en la pagina Web de la SAE SAS www.saesas.gov.co y formaran
parte integral de los mismos. La consulta permanente de la pagina Web es responsabilidad del interesado.
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FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Ciudad y fecha

Sefiores

SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES SAE S.A.S.

REFERENCIA: Contratacién Abreviada No. 04 de 2021

Me permito presentar propuesta para participar en el proceso de seleccion tendiente a “Contratar el servicio permanente
de limpieza, aseo y desinfeccion del Archivo Central de la Sociedad de Activos Especiales, junto con el suministro e

instalacion de insumos para la correcta implementacion del sistema integrado de conservacion.”
En mi calidad de oferente declaro:

1.

2.

10.

Que conozco los términos de referencia y acepto cumplir todos los requisitos en ella exigidos. Como
consecuencia de lo anterior, elaboré mi propuesta ajustada a este documento.

Que estoy atendiendo la totalidad de las especificaciones técnicas y condiciones generales para Contratar
el servicio permanente de limpieza, aseo y desinfeccion del Archivo Central de la Sociedad de Activos
Especiales, junto con el suministro e instalacién de insumos para la correcta implementacion del sistema
integrado de conservacion.

Igualmente, declaro bajo la gravedad del juramento, que toda la informacion aportada y contenida en mi
propuesta es veraz y susceptible de comprobacion.

Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a suscribir el acta de inicio y a terminar
el contrato dentro de los plazos contractuales, de acuerdo con lo establecido en los documentos del proceso
de seleccion.

Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso contractual.
Que conozco, y de manera expresa acepto y me obligo a cumplir las Condiciones Técnicas Minimas exigidas
en los presentes términos de referencia en el evento de ser adjudicatario del contrato.

Que la validez de la propuesta es minima 60 dias calendario.

A fravés del presente documento manifiesto bajo la gravedad de juramento que tengo plena capacidad para
presentar la propuesta, suscribir y ejecutar el confrato en caso de ser adjudicatario del presente proceso.

Que por medio de la presente Autorizo a la Sociedad de Activos Especiales S.A.S, para que, de manera libre,
expresa y voluntaria recaude, almacene, use, circule, suprima, procese, compile, intercambie y en general dé
tratamiento a los datos que he suministrado y que los mismos sean incorporados en las distintas bases de datos
con que cuenta la entidad, en virtud de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013.

Que bajo la gravedad del juramento manifiesto no encontrarme incurso en prohibiciones, inhabilidades e
incompatibilidades o conflictos de interés para contratar, de acuerdo con lo descrito en la Constitucion, la ley y
el Codigo de Etica Conducta y Buen Gobierno de la SAE SAS

Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccion las recibiré en la siguiente direccion:

Nombre del Representante Legal

CC.N°

de

FIRMA y NOMBRE DE QUIEN FIRMA

Direccion

Ciudad
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