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Fechiads nforme

4 de mayo de 2023

El presente informe refiere la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones de los contratos de prestacion de servicios.

INFORMACION GENERAL
Contrato No | 1202022 TSR SUSETROONARL | ) . icimbre de 2022
o COMfata_ Sy
Nombre Contrattsta Gloria Castro Acevedo .Ident;ﬁcacion {CCINLT) 52.883.210
Correo Em::tmmco, S
Contratista | Gloria.castro@cun.edu.co Farmadepago oy | Mensual
Nombra Supervisor SEBASTIAN RIVERA ARIZA
Nombre oyt - JEISON ALFONSO ALAYON RODRIGUEZ
.supemsmn
Fecha de lmcracmn 03 de enero de 2023 Fecha de Terminaclén 3 de enero de 2024
Plazo Confrato | 12 meses Prérrogas INA
Périodqi'd_,é o . : o
Evaluacion del | 01 de abril al 30 de abril de 2023 Adxcion |N/A
Informe |
..o .. . - |Prestarlos Servicios operativos al grupo de vabajo interno de archivo y correspondencia de la
Obj elo déleq;lﬁét? | Sociedad de activos Especiales SAS para la intervencion documental de los documentos

producidos por la Gerencia de Bienes Inmuebles Rurales que permitan cumplir con las

| disposiciones legales y técnicas vigentes expedidas por el Archivo General de la Nacion.

INFORMACION EJECUCION CONTRACTUAL

Porcentaje de ejecucion fisica en relacién con las obligaciones ylo actividades: 32 %

IN FORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO

Porcentaje Ejecutado: 33 %

Concepto Nalor
Valor del Contrato $ 38,160,060
Valor de las Adiciones $0,00

Total, Ejecutado y Desembolsado $ 12,508,020
Valor a pagar en el periodo reportado $ 3,180,005
Valor Pendiente por Ejecutar $ 25,652,040
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TNFORIAGION DE AFECTACION PRESUPUESTAL

" Rubro’ ; e Mo | Fecha ™ | No. Fecha
Presundestal Dgscnpcién Rubro | Disponibilidad Dispombil:dad Compromiso | Compromiso
Tt Presupuestal | Presupuestal | Presupuestal| Presupuestal
HONORARIOS
A-1-0-2-12-01 | ADMINISTRATIVOS 91 02-01-2023 91 02-01-2023
EXTINTOS
No. Facturao
CuentadeCobro| Dia | Mes | Afo Base VA Total
4 02 05 2023 $ 3,180,005 $ 3.180,005
Totales $ 3,180,005 $ 3,180,005

En consecuencia, se autoriza pagar la cuenta de cobro y/o factura relacionada, cuyo valor se ajusta a las condiciones
contractuales expuestas en la clausula 3 FORMA DE PAGO del respectivo contrato.

INFORME DE ACTIVIDADES

El presente informe defalla la ejecucién de las obligaciones contractuales por parte del contratista. Por fo anterior, se
describe a continuacion el estado de avance de ejecucién:

Obligaciones espacificas del contratista

No. (OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS
Intervenir 30 metros lineales de archivo que
equivalen a 120 caas x200 con
aproximadamente  144.000 folios de . .
1 | documentos suelta de los cuales debe Fa%iﬁggis d? saet:i diazt[r)i? %6 clasificaron 14357
desarrollar los  procesos técnicos de po y
identificacion, clasificacion, ordenacion e
insercién

Cumplir con las metas y producciones acordadas
con el supervisor respecto a la intervencion
documental, organizar los documentos de
2 | acuerdo con los lineamientos definidos por el
AGN: clasificar la informacion de acuerdo con la
TRD de la SAE la cual se encuentra publicada en
la pagina web http url: www.saesas.gov.co

En el mes de abril del 2023 se clasificaron 14357
radicados por serie y matrix aplicando la TRD de
la

SAE

Ordenar la documentacion cronologicamente por|
expediente 5. Realizar los primeros auxilios basicos
de los documentos

Durante el periodo comprendido entre el 1 al 30 de
abril del 2023 no se organizaron cronolégicamente

y Nno se crearon carpetas.
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Buscar en las bases de datos (suministradas por h
SAE), para la identificacion del documento que lo
orientan en la clasificacion de lainformacién y datos
para complementar el inventario.

Durante el periodo comprendido entre el 1 al 30 de
abril del 2023 no se usaron bases de datos para
Identificar documentos.

Clasificar la informacion para insercion de los
expedientes ya existentes o generar nuevas carpetas
segln sea el caso

Del 1 al 30 de abril se clasificaron 14357 radicados
por serie y matrix aplicando la TRD de la SAE

Entregar al coordinador de la SAE, quien realizara el
acompaiamiento para ser archivados en los
expedientes correspondientes

Durante el periodo comprendido entre ef 1 al 30 de
abril 2023 no se entregaron carpetas.

Dar un manejo adecuado a los documentos en papel
quimico, se debe solicitar al coordinador de la SAE, las
copias correspondientes

Durante el periodo comprendido entre el 1 al 30 de
abril del 2023 no se evidencio papel quimico en La
Documentacion trabajada.

Elaboracion de los inventarios de la documentacion
intervenida y la de posible eliminacion para ser.
publicada en la pagina web de la SAE, y luego
proceder la realizar el acta de eliminacion de
documentos de acuerdo con la normatividad definida
por el AGN

Durante el periodo comprendido entre el 1 al 30 de
abril del 2023 no se realizé el Inventario de los
expedientes.

Legajar los documentos perfilados tamario oficio.

Durante el periodo comprendido entre el 1 al 30 de
abril del 2023 no se legajaron carpetas.

10

Una vez clasificada la informacion y la completitud de
los documentos en el expediente, cambiar las
unidades de conservacion que se encuentren
deterioradas como cajas, carpetas o ganchos y estas
sera suministradas por la SAE

Durante el periodo comprendido entre el 1 al 30 de
abrif del 2023 no se cambiaron Unidades de
conservacion.

"

Asistir a las reuniones gue el supervisor programe de
acuerdo con la modalidad que este disponga

Durante el periodo comprendido entre el 1 al 30 de
abril del 2023 asist] a las siguientes reuniones:
1. El dia 13 de abrl del 2023 reunion
supervisor del contrafo Jeison Alayon
2. El dia 25 de abrl del 2023 reunién
supervisor del contrato Jeison Alayon

12

4, Elaborar los informes de Actividades de acuerdo
con las instrucciones y lineamentos del supervisor

Durante el periodo comprendido entre el 1 al 30 de
abril de 2023 se elabora el informe de actividades
del mes de abril y se presenta con la cuenta de
cobro No. 04

EVIDENCIAS/PRODUCTOS
PRESENTADOS
(Enlace Soportes de Actividades)

Informe de actividades realizadas por el mes trabajo, reposan en el
expediente de supervision correspondiente al contrato de prestacion
de servicios de apoyo a la gestion No. 120-2022.

RIESGOS CONTRACTUALES
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No. Planillade Pago SGSS Periodo de Aporte | Valor Total Planilla.
66407529 Marzo 2023 $369.400

El supervisor: Certifico que el contratista cumplio integralmente con las obligaciones y productos en el periodo del
presente informe, conforme con lo pactado en el contrato y cumplen con los requisitos exigidos por fa enfidad.

El presente informe y sus evidencias fueron validadas y es aprobado, por lo cual autorizo proceder con el pago.
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
Una vez revisadas las cuentas de cobro presentadas por el Contratista, la informacion de las actividades desarrolladas

y las evidencias correspondientes a la ejecucion certifico que el Contratista cumplié con todas las obligaciones del
contrato;

[Si[ X[ No| |

Adicionalmente se certifica que el cumplimiento de las actividades durante este mes fue:

Satisfactorio
Bueno X
Regular

Requiere Ajustes

A Croe \epi
SEBASTIANRIVE ARIZAE GLORIA CASTRO ACEVEDO

Vicepresidente Administrativo y Financiero Cédula de ciudadania No. 52.883.210
Supervisor Contratista

JEISON ALFONSO ALAYON RODRIGUEZ
Coordinador GIT Archivo y Correspondencia
Apoyo de Supervision




