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INFORME DE EJECUCIÓN DE CONTRATOS

Código F-BS3-178

Versión:06

Vigencia: 04/0712023

1 de febrero de 2024

El presente informe refiere la ejecución y cumplimiento de las obligaciones de los contratos de prestación de servicios.

lruroRurlctóru cr¡lemu

!NFORMACIoN EJECUCION

Suspensión No. 1

27 de diciembre de 2022095-2022

VALENTINA [/ERCHAN

CAMACHO
1 .007.898 .443

v al e m e rc a m@ qln ai l . c o m
l\4ensual

SEBASTIÁN RIVERA ARIZA

JEISON ALFONSO ALAYON RODRiG UEZ

02 de enero de 2023 02 de enero de 2024

12 meses $ ¡4,160,060

27 de diciernbre de 2A23

31 de marzo de 2A242 meses y 28 días

$ +2,488,075$9,328,015

$ +2,488,07514 meses y 28 dias

01 de enero al 31 de enero de 2024

Prestar los Servicios al Grupo interno de Trabajo de Archivo y Correspondencia de la Sociedad de

Activos Especiales S.A.S para la intervención documental de los documentos producidos por la

Gerencia de Bienes lnmuebles Rurales que permitan cumplir con las disposiciones legales y técnicas

vigentes expedidas por el Archivo General de la NaciÓn

20 días29 de sept¡embre de 2023

19 de octubre de 202329 de septiembre de 2023

Fechá de fntorrne

Con rato No.
Fecha Suscripción del

Contrato

Nor crO Contratist, ,..,.

',lde 
ntif i caoi ón¡{S CIIN lT)

Corr lo:,Electrónico

Con ratista
Fonna de,:Pa§o

No¡r ¡re Supervisor

Non lre apoyo

sup( rvisión

Feci a de ln,lciación
.r :a,

,,Fecha de,.,Ierrni n ació n

Plaz r Contrato ::,: ,,Valor del,cont¡ato

Moc ficación No. I

Prór oga No-,1
'Fechá teiilináüión'"'

{M odifi caüió nl,N o,,,Í11,},

Adicióñ'No¡l1 , 

Va lo r, 3 ct*ug I iuado,,,,¡,,,

{Modificación No. 1}

Pláz r üü

actu llieado
Valor Actualizado.:

Pgri, ,do d* ,,,,, ,,i,,,

Eval :ación del

lnfo; ,ne

Obje lo:rdel Gontrato

F:cha dC su§pen§ión Plazo de suspensión

pen§,irón Fecha de reinicio



INFORME DE EJECUCIÓN DE CONTRATOS

Código: F-BS3-178

Versión:06

Vigencia: 04/0712023

Cesión No, 1

Porcentaje de ejecución física en relación con las obligaciones y/o actividades:82%

lNroRueclóru nulruclenl oel co¡nmro

Porcentaje Ejecutado: 83 %

En consecuencia, se autoriza pagar la cuenta de cobro y/o factura relacionada, cuyo valor se ajusta a las condiclones

contractuales expuestas en la cláusula 3 F0RMA DE PAGO del respecttvo contrato.

51 .873.560 de Bogota
Sonia Luz Angela Olarte

(Cedente)

20 de octubre de 202320 de octubre de 2423

de1.007.898 .443

B uca ra ma nga

Valentina Merchán Camacho

(Cesionario)

$ 38, 1 60,060Valor inicial del Contrato

$ 9,328,015Valor de las Adiciones

$ +2,488,075Valor del contrato

$ sg ,220,061Total, Ejecutado y Desembolsado

Valor a pagar en el periodo reportado $ 3,1 Bo,oo5

$ 8,268,014Valor Pendiente por Ejecutar

02-01 -2024 252 02.01-2024A-1.0.2 -12-01

HONORARIOS

ADMINISTRATIVOS

EXTINTOS

225

$ 3,190,0052024 $ 3,1 90,00513 01 02

$ 3,1 B0,oo5$ 3,1 80,005Totales

Contratista
I

I

I

Fecha.,.de sésión,

ldentificación I

I

I

Conce[to Valor ,

l',Rub:ro
No,

DisponibilidádDéscripción Rubro
Presuprlostaf

Di§ponibilidad

Presupuestal

No.

Gomprom¡so

Fecha

Comprorní ;o

:Presupues:al

Valor Fácturádo,Fecha

IVA Total'Mg§',. Año 'Báse
No, Factura o

Cuentá de, Co§iü
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INFORME DE EJECUCIÓN DE GONTRATOS

Cód igo: F-BS3-1 78

Versión:06

Vigencia: 04/0712023

INFORME DE ACTIVIDADES

El presente informe detalla la ejecución de las obligaciones contractuales por parte del contratista. Por lo anterior, se describe

a continuación el estado de avance de ejecución:

0bligaciones específicas del contratista

Durante el periodo comprendido

de enero de 2024 se realizÓ la s
del 01 de enero de2024 al31
iguiente actividad:

. 1 al 31 de enero ldentificación, inserción y creac¡Ón de

radicados.1

lnterven¡r 30 metros lineales de archivo que

equivalen a 120 cajas x200 con aproximadamente

144.000 folios de documentos suelta de los cuales

debe desarrollar
los procesos técnicos de identificaciÓn,

clasificación, ordenaciÓn e ¡nserciÓn

Durante el periodo comprendido del 01 de enero

de enero de 2024 se realizÓla siguiente actividad

1 al 31 de enero ldentificaciÓn, inserciÓn y creac¡Ón

rad icados.

a

5

de 2024 al 31

2

Cumplir con las metes y producciones acordadas

con el supervisor respecto a la intervención

documental, orga nizar los documentos de

acuerdo con los lineamientos definidos por el

AGN: clasificar Ia información de acuerdo con la

TRD de la SAE la cual Nse encuentra publicada

en la página web http url: www.saesas.g0v.c0

Durante el periodo comprendido del 01 de enero

de enero de 2024 se realizÓla siguiente actividad

1 al 31 de enero ldentificaciÓn, inserciÓn y creac¡Ón d

rad icados.

a

5

de 2024 al 31

Ordenar la documentaciÓn cronolÓgicamente

por expediente 5. Realizar los primeros auxilios

básicos de los documentos
3

Durante el periodo comprendido del 01 de enero de2024 al31

de enero de 2024 se realizÓla siguiente actividad:

1 al 31 de enero ldentificaciÓn, inserciÓn y creaciÓn

rad icados.

Caias

5

a

4

Buscar en las bases de datos (suministradas por

la SAE), pa rala identificaciÓn del documento que

lo orientan en la clasificaciÓn de la informactÓn y

datos para complementar el inventario.

Durante el periodo comprendido del 01 de enero

de enero de 2A24 se realizÓla siguiente actividad

1 al 31 de enero ldentificaciÓn, inserciÓn y creaciÓn

rad icados.

5

de2024 al 31

Clasificar la informaciÓn para inserciÓn de los

expedientes ya existentes o generar nuevas

carpetas según sea el caso
5

R

f

No, .- --:6BLIGACIONES ESPHCIFICfi$',,,,,," ACTIVIDADE§ REAEITADA§..i..i.ii,.i..',.,i '

5

a
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INFORME DE EJECUCIÓN DE CONTRATOS

Código: F-BS3-178

Versión:06

Vigencia: 04/0712023

6

Entregar al coordinador de la SAE, quien

realizará el acompañamiento para ser archivados
en los expedientes correspondientes

Durante el periodo comprendido del 01 de enero de2024 al31
de enero de 20?-4 se realizola siguiente actividad:

. 1 al 31 de enero ldentificación, inserción y creacion de

rad icados.

7

Dar un manejo adecuado a los documentos en

papel químico, se debe solicitar al coordinador
de Ia SAE, las copias correspondientes

Durante el periodo comprendido del 01 de enero de2024 al31
de enero de 2A24, no se evidencio papel qu ímico en la

documentación trabajada.

B

Elaboración de los inventarios de Ia

documentación intervenida y la de posible

eliminación para ser. publicada en la página web

de la SAE, y luego proceder la realizar el acta de

eliminación de documentos de acuerdo con la
normatividad definida por el AGN

Durante el periodo comprendido del 01 de enero de 2024 el

31 de enero de 2024, se realizo el inventario de los

exped ientes

I Legajar los documentos perfilados tamaño oficio

Ca

12

10

Una vez clasificada la información y Ia completitud
de los documentos en el expediente, c0mbiar las

unidades de conservación que se encuentren
deterioradas como cajas , carpetas o ganchos y

estas será suministradas por la SAE

11

Asistir a las reuniones que el supervisor
programe de acuerdo con la modalidad que este

d isponga

Fecha Asunto

12 enero 2024
Revisión avance de actividades con

supervisor J EISSON ALAYON

1 5 ene ro 2024
Reu n ión con

Sebastián Rivera

vicep res ide n te

25 enero 2024
Revisión avance de actividades con

supervisor J EISSON ALAYON

Durante el periodo comprendido del 01 de enero de 2024 al

31 de enero de 2024, asistí a las siquientes reuniones:

12

4. Elaborar los informes de Actividades de

acuerdo con las instrucciones y lineamentos
del supervisor.

Durante el periodo comprendido del 01 de enero de 2024 al 31

de enero de 2024, se elabora el informe de actividades del mes

de enero y se presenta con la cuenta de cobro N"13

Durante el periodo comprendido del 01 de enero de 2024 al

31 de enero de 2024, no se realizó actividad de legajar

documentación.
. 1 al 31 de enero ldentificación, inserción y creación

radicados.

Durante el periodo comprendido del 01 de enero de 2024 ¿il

31 de enero de 2024, ñ0 se cambiaron un idades de

conservación.

I

¡

I

d*!
I

i

lnforme de activrdades realizadas por el mes trabajo, reposan en el

expediente de supervisión correspondiente al contrato de prestación de

servicios de apoyo ala gestión No. 095-2022.

EVIDENCIA§/PRODU CTOS PRES ENTADOS

(Enlace §oportes de Actividades)
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RIESGOS CONTRACTUALES

El Seguimiento de riesgos se realizará conforme a los riesgos identificados en los estudios previos o términos de referencia

según corresponda.

Obse rvac¡ones Ad icionales

No lVlaterializado Ninguna

Seguimiento de pagos a

través de bitácora de

registro, validación de la

factura y verificación de

fechas lírnites de pago.

Seguimiento al pago por

med io del a p licativo

flnanciero

Registro en bitácora del aplicativo.

Verificación fechas límites de pago.

Seguimiento al No. De caso por medio

del aplicativo.

Consulta del estado de pago con el área

de tesorería.

lncu mplimiento en el

pago en la fecha

esta blecida

NingunaNo Materializado

No aplica, el control ylo

mitigación del riesgo es

asumido por el

contratista

No aplica, el control y/o mitigaciÓn del

riesgo es asumido por el contratista

Variación de los

precics del mercado

necesarios para

cumplir con el objeto y

las obligaciones

pactadas en el

co ntrato.

No [/aterializado Ninguna

No aplica, el control y/o

mitigación del riesgo es

asumido por el

contratista

No aplica, el control y/o mitigaciÓn del

riesgo es asumido por el contratista

Los servicios

prestados no curnplen

con ias necesidades y

está ndares de calidad

req ue ridos.

No presenta observaciones

DECLARACIÓN

El contratista: Declaro bajo la gravedad deljuramento que toda la información relacionada en el presente informe corresponde

a las actividades ejecutadas durante el período informado y los documentos anexos que soportan el pago de aportes

obligatorios al sistema de seguridad social en salud, pensión y riesgos laborales para el periodo del informe, corresponden a

los que legamente efectúo con base en los ingresos provenientes del Contrato y que la planilla aportada está efectivamente

pagacja y recibida a satisfacción por la entidad encargada de recaudar el pago, de conformidad con lo señalado en el artículo

1 del Decreto 1273 de2018.

il

Riesgos
Control y/o plan de

mitigación

§eguimiento de control y/o plan de

mitigación

Estado de

materialización

(Materializado I

No materializádo)

Seguimiento u

observaciones a

materialización del

riesgo
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Vigencia: 04/0712A23

Elsupervisor:

Certifico que el contratista cumplió integralmente con las obligaciones y productos en el periodo del presente informe, conforme

con lo pactado en el contrato y cumplen con los requisitos exigidos por la entidad.

El presente informe y sus evidencias fueron validadas y es aprobado, por lo cual autorizo proceder con el pago.

CERTIFICACÉN DE CUMPLIM!ENTO

Una vez revisadas las cuentas de cobro presentadas por el Contratista, la información de las actividades desarrolladas y las

evidencias correspondientes a la ejecución certificó que el Contratista cumplió con todas las obligaciones del contrato:

DI x No

Adicionalmente se certifica que el cumplimiento de las actividades durante este mes fue:

Satisfactorio

Bueno X

Regular

Requiere Ajustes
DIANA Firmado

YANCELLY SiIlTiIJ:ff;

G I RA LDO i6:1e:43 -os'oo' Úo\.*t * N\. rchon Co*qc[to
DIANA YANCELLY ARIAS GIRALDO

Vicepresidente Administrativo y Financiero (A)

Supervisor

Reviso: Liliana Castro Profesional Especializado ll 
-

JEISON ALFO RODRíGUEZ

Coordinador GIT Archivo y Correspondencia

Apoyo de Supervisión

VALENTINA MERCHAN CAMACHO

Cédula de ciudadanía No. 1.007.898 .443

Contratista

74286016 Diciembre 2023 $ 383,600

No, Planilla de Págo SG§S Periodo dou,Aporle Valor r,Tota I 
r, 
Plánil la


