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Fecha de Informe 31 de enero de 2024

El presente informe refiere la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones del contrato de arrendamiento.

INFORMACION GENERAL
Contrato N° 017-2023 Fecha Suscripeion del |, o 216 de 2023
Contrato
PROMOTORA DE COMERCIO
Nombre Contratista INMOBILIARIO S.A. Identificacion (CC/NIT) | 830.117.735-1
PROCOMERCIO S.A
Correo !Electronlco adelatorre@procomercio.com Forma de Pago Mensual
Contratista
Nombre Supervisor SEBASTIAN RIVERA ARIZA
Nombre apoyo JOHANA GONZALEZ AREVALO
supervision
Fecha de Iniciacion 02 de mayo de 2023 Fecha de Terminacion |02 de mayo de 2026
Plazo Contrato 36 meses Prérrogas N/A Plazo Total |36 meses
Periodo de Evaluacion Enero 2024
del Informe
Entregar, a titulo de arrendamiento, un inmueble funcional que brinde las condiciones técnicas
Objeto del Contrato y locativas para el adecuado desarrollo y funcionamiento de la sede principal de la Sociedad
de Activos Especiales S.A.S., ubicada en la ciudad de Bogota.

INFORMACION EJECUCION CONTRACTUAL

Porcentaje ejecutado en relacién con las obligaciones y/o actividades: 25 %

INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO

Porcentaje Ejecutado: 23 %

CONCEPTO VALOR
Valor del Contrato $ 25,378,526,397
Valor de las Adiciones $ -
Total, Ejecutado y Desembolsado $ 5,113,402,650
Valor a pagar en el periodo reportado $ 646,679,466
Valor Pendiente por Ejecutar $19,618,444,281
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INFORMACION DE AFECTACION PRESUPUESTAL

Rubro N® Fecha N° Compromiso Fecha
Descripcion Rubro | Disponibilidad | Disponibilidad P Compromiso
Presupuestal Presupuestal
Presupuestal Presupuestal Presupuestal
ARRENDAMIENTO BIENES
A-2-0-4-10-02 INMUEBLES 8 02/01/2024 9 02/01/2024
MANTENIMIENTO DE
A-2-0-4-05-01 BIENES INMUEBLES 8 02/01/2024 9 02/01/2024
FACTURAS O CUENTAS DE COBRO AUTORIZADO
Fecha Valor Facturado
N° Factura o Cuenta de Cobro
Dia Mes Ano Base IVA Total
FEV 4653 2 1 2024 $ 427769673 | $§ 81.276.238 | $§ 509.045.911
FEVA 1125 2 1 2024 $ 115.658.449 | § 21.975106 | $§ 137.633.555
Totales $ 543.428.122 | $ 103.251.344 | § 646.679.466

En consecuencia, se autoriza pagar la cuenta de cobro y/o factura relacionada, cuyo valor se ajusta a las condiciones
contractuales expuestas en la clausula 3 FORMA DE PAGO del respectivo contrato.

INFORME DE ACTIVIDADES

El presente informe detalla la ejecucion de las obligaciones contractuales por parte del contratista. Por lo anterior, se describe
a continuacion el estado de avance de ejecucion:

Obligaciones especificas del contratista

NO

Obligaciones Especificas

Descripcion de la Actividad

Evidencia

Entregar a titulo de arrendamiento la tenencia
de la totalidad del inmueble pactado en el
contrato, los bienes anexos, los usos directos,
CONEXO0S Y Servicios que sean necesarios para la
instalacion y aseguramiento del debido
funcionamiento de las éareas de trabajo
requeridos para la disposicion, custodia vy
administracién del archivo de la SOCIEDAD DE
ACTIVOS ESPECIALES SAE SAS.

Las instalaciones de los pisos 32 al 39 del
Edificio San Martin ubicado en la Cra. 7 No. 32-
16 de la ciudad de Bogota, fueron entregados a
la Sociedad de Activos Especiales el dia 02 de
mayo de 2023, segun el Acta de inicio suscrita
entre las partes. Actualmente la SAE hace uso y
goce de estos espacios en los que actualmente
funciona las Sede Principal de la SAE en la
ciudad de Bogotd, por lo que el Arrendador a
generado la Factura No. FEV 4653 y FEVA 1125
que corresponden al canon de arrendamiento
del mes de enero 2024 y la cuota de
administracién del mismo mes.

Tal y como consta en el Acta de Inicio, el inmueble
fue entregado para uso y goce de la Sociedad de
Activos Especiales SAS, toda la documentacion
que componen la contratacion y formalizacion de
entrega del inmueble reposan dentro de las
carpetas fisicas de supervision que resguarda el
GIT de Servicios Administrativos.

Entregar con la suscripcion del acta de inicio a
la ARRENDATARIA los bienes muebles que
forman parte de la dotacion del inmueble
arrendado, en la fecha acordada con el
Supervisor. La entrega de los bienes muebles
se debe realizar mediante inventario.

El inmueble fue entregado a la Sociedad de
Activos Especiales SAS conforme a lo sefialado
en este numeral.

Los espacios funcionales que componen el area
cuadrada entregada en alquiler a la Sociedad de
Activos Especiales SAS fue entregada con su
respectivo mobiliario y elementos que la
componen.  Actualmente el arrendador esta
adelantando la relacion del inventario conforme a
las modificaciones y solicitudes realizadas por la
Entidad, una vez este documento se entregue a
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entera satisfaccion, sera archivado en la carpeta
fisica de supervision del contrato de
arrendamiento.

Permitir a la Entidad Arrendataria usar, gozar y
disfrutar del inmueble entregado en arriendo, sin
propiciar turbaciones o impedimentos para que
se ejerza dicho uso y librandola de forma
eficiente y oportuna cuando dichas acciones
provengan de un tercero.

La Sociedad de Activos Especiales SAS a la
fecha hace uso de los espacios funcionales
entregados por PROCOMERCIO, sin ninguna
novedad o perturbacién que afecte el normal
desarrollo de sus actividades, razén por la cual
se han generado los respectivos pagos por
canon mensual de arrendamiento derivados del
uso y tenencia del inmueble, en este caso el
pago del mes de enero de 2024.

Para el periodo reportado no se presentaron
inconvenientes que afectaran las actividades
diarias que se desarrollan por parte de las areas
de la Sede Principal en este inmueble.

Realizar el mantenimiento preventivo y
4 | correctivo de los bienes muebles que hacen
parte del inventario.

Realizar el mantenimiento preventivo y
correctivo de la estructura interna del inmueble,
asi como de las redes de agua potable,
instalaciones eléctricas, instalaciones
sanitarias. En ejecucion del mantenimiento
preventivo y correctivo del inmueble, el
arrendador debera evitar y corregir fisuras y
grietas, humedades e inundaciones y demas
fendmenos que puedan llegar a limitar el uso de
la edificacion o menoscabar la seguridad de la
misma.

La administracién del edificio se encargara de
los mantenimientos ventanales y escaleras,
zonas comunes, y de acceso y salida.

El arrendador ha cumplido con los
mantenimientos  preventivos y/o correctivos
cuando asi han sido requeridos, garantizando
condiciones seguras en la infraestructura interna
y la conservacion del inmueble y de los
elementos que lo componen, acciones que han
permitido desarrollar las actividades de custodia,
almacenamiento y resguardo de los expedientes
documentales de la Entidad sin inconvenientes.

El Arrendador debera solucionar fallas técnicas
o de infraestructura del inmueble y los bienes y
servicios involucrados en el presente contrato
en un término entre uno (1) y cinco (5) dias
habiles, dependiendo de la naturaleza y la
gravedad de la falla, contados a partir de la
fecha de su reporte escrito efectuado por el
supervisor del contrato.

Durante a ejecucion del contrato, estas
solicitudes han sido atendidas oportunamente
por el Arrendador garantizando la conservacion
de la infraestructura interna del inmueble y
condiciones seguras optimas, con el prop6sito
de no poner en riesgo los funcionarios ni la
operacion interna de la Entidad.

Actualmente las instalaciones del inmueble
cuentan con las condiciones adecuadas para el
desarrollo de las actividades dispuestas por el
archivo Central. Asi mismo, el area de SST de la
SAE, realiza revisiones periddicas mediante una
matriz, en busca de condiciones inseguras, las
cuales de presentarse, deben ser corregidas en
el menor tiempo posible.

Asegurar que la infraestructura del inmueble
tomado en arriendo cumpla con las normas de
iluminacion, ventilacidn, areas de circulacion,
ubicacion de salidas de emergencias.

El inmueble entregado cumple con las
condiciones técnicas y locativas conforme al aval
dado por nuestra area de SST.

Informe de la visita técnica realizada al inmueble
por las areas de Talento Humano y OGI que
certifican las condiciones optimas del inmueble
para la operatividad de SAE, este reposa en la
carpeta fisica de supervision del contrato.

Entregar el inmueble con los servicios de
energia eléctrica, acueducto y alcantarillado,
aseo publico y recoleccion de basuras
debidamente instalados y en funcionamiento y
acondicionados a las necesidades de la Entidad
Arrendataria. Dichos servicios deberan estar a
paz y salvo a la fecha de entrada en tenencia
del inmueble por parte de la entidad contratante.

A la fecha de entrega el inmueble se encontraba
a paz y salvo por todo concepto. A partir de la
tenencia del inmueble por parte de la SAE,
asumird los gastos que se deriven por la
tenencia del inmueble: servicios publicos y
administracion, facturas que son tramitadas para
pago por el GIT de Servicios Administrativos.

Los soportes y demas que evidencian los pagos
de servicios publicos, se encuentran contenidos
dentro de las carpetas publicas que resguardada
el GIT de Servicios Administrativos.
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Designar una persona para que atienda
permanentemente y de pronta solucion a los
requerimientos de la entidad durante el
desarrollo del contrato de arrendamiento del
inmueble.

La SAE mantiene contacto directo con el
personal designado por el arrendador del
inmueble a través del correo electronico
gerenciaadministrativa@totalco.co , a través del
cual se elevan todas las solicitudes, siendo
atendidas de manera oportuna.

A la fecha no se han presentado incumplimientos
por parte del contratista a las solicitudes o
requerimientos realizados por el supervisor del
contrato. En caso de requerirse una instruccion
especial, sera realizada a través de correo
electronico o correspondencia de salida,
registrando la evidencia fisica en la carpeta de
supervision.

Realizar de manera oportuna el pago de
impuestos, tasas y contribuciones inherentes al
inmueble.

Se requerira al Arrendador el Estado de cuenta
por el pago de impuestos, tasas y contribuciones
a las que haya lugar inherente al inmueble,
dejando el respectivo soporte de lo consignado
anteriormente.

El contratista remitira soporte de pago al impuesto
predial del afio gravable 2024, cuando alla
realizado el pago de esta obligacion.

Entregar el inmueble en la fecha pactada en el
contrato en buen estado y completamente
limpio.

Las instalaciones de los pisos 32 al 39 del
Edificio San Martin ubicado en la Cra. 7 No. 32-
16 de la ciudad de Bogota, fueron entregados a
la Sociedad de Activos Especiales el dia 02 de
mayo de 2023, sin ninguna novedad, en
completo orden y buen estado de limpieza.

Conforme al acta de inicio e inventario entregado
el inmueble fue entregado a entera satisfaccion
de la SAE, documentos que reposan en la carpeta
fisica de supervision del contrato.

APORTES PARAFISCALES

DECLARACION

El contratista: Declaro bajo la gravedad del juramento que toda la informacién relacionada en el presente informe corresponde
a las actividades ejecutadas durante el periodo informado y los documentos anexos que soportan el pago de aportes
obligatorios al sistema de seguridad social en salud, pensién y riesgos laborales para el periodo del informe, corresponden a
los que legamente efectlio con base en los ingresos provenientes del Contrato y que la planilla aportada esta efectivamente
pagada y recibida a satisfaccién por la entidad encargada de recaudar el pago, de conformidad con lo sefialado en el articulo
1 del Decreto 1273 de 2018.

N° Planilla de Pago SGSS

Periodo de Aporte

Valor Total Planilla

Pension: 12/2023

28585535 Salud: 01/2024 $12.620.500
Relacionar todas las planillas que certifiquen el valor correspondiente del periodo a pagar

Concepto N° Planilla de Pago SGSS Periodo de aporte Valor Planilla

Pension 28585535 12/2023 $8.259.700

Salud 28585535 01/2024 $2.014.200

ARL 28585535 12/2023 $335.300
CCF - SENA - ICBF 28585535 12/2023 $2.011.300
Total $12.620.500
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RIESGOS CONTRACTUALES

El Seguimiento de riesgos se realizara conforme a los riesgos identificados en los estudios previos o términos de referencia
segun corresponda y solo sera registrado en el presente informe en caso de presentarse una materializacién del mismo.

S| E | £ | o | DESCRIPCIONQUE | consecuenciapeLa | = | B | 2 2
% < = < o PUEDE PASARY SIES ] =< Gkl @
i | u P = 5 OCURRENCIA DEL < a ol <
o 2 w POSIBLE, COMO EVENTO e} < =F o
PUEDE PASAR) g = |5 g
Cuando el contrato deba
ser suspendido por
causas ajenas a la ..
= voluntad de la SAE, se La SAE no asumira la
_ < = = . . . responsabilidad de los
< = Q & informara al contratista y .
x z o Q PR perjuicios que se puedan 3
1 2 = 3 2 se le nofificard del acto causar al contratista por la 2 2 4 3
& 5 g i administrativo que suspension del contrzto si =
wi o suspende el contrato, el pen .
o A median causas justas
cual debera indicar con ara ello
claridad las causas P '
exogenas y la fecha de
reanudacion del mismo.
» Sera responsabilidad del
= < B s Posible riesgo sobre el contratista no incurrir en
e &z [} 8 hecho de sobrevenir ningun tipo de inhabilidad ©
2 = = 3 S inhabilidades o o incompatibilidad que le 1 2 3 a
0] n 5 w incompatibilidades del impida cumplir con las
o contratista condiciones objeto del
contrato.
— = 8
= | 2|88 Incrementos no ©
3 i &g S ke pactados ni autorizados | Modificacion del valor del 9 2 4 3
v} 2 2 ) en el contrato de canon de arrendamiento. =
(©) = - (&) .
w i} arrendamiento.
= = No contar con la calidad
= | 2|8 |58 y correcto No realizacion del -
4 w & S E_(’ funcionamiento de los mantenimiento preventivo 1 2 3 g
i E @ e bienes, equipos e y correctivo a los bienes, =
i 5 instalaciones que debe equipos e instalaciones.
entregar el arrendador.
—
2| |3 = No acuerdo en el
= | & | S| € | Noororodadel contrato | Moremento del valor del «
5 = g3 s prorroga del canon de arrendamiento 1 2 3 S
L > i} o de arrendamiento .
O ) e w ylo por necesidad de los
o ARRENDADORES.

A la Fecha del reporte, no se ha materializado ningun riesgo.

NOTA: En caso de materializacion de algun riesgo se debe
materializacién de riesgos (F-DE2-100), dirigido a la Gerencia de contratos y a la Oficina Asesora de Planeacion.

reportar de manera especifica en el formato Reporte de
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO

El supervisor: Certifico que el contratista cumplié con las obligaciones y productos en el periodo del presente informe,
conforme con lo pactado en el contrato y cumplen con los requisitos exigidos por la entidad. El presente informe y sus evidencias
fueron validadas y es aprobado, por lo cual autorizo proceder con el pago.

A la fecha de presentaciéon del presente informe, la supervision certifica que Promotora de Comercio Inmobiliario S.A.
Procomercio S.A, con Nit. 830.117.735-1, se encuentra al dia en pagos de Seguridad Social, aportes a Fondos de Pension y
Aportes a la ARL, asi como a paz y salvo por conceptos de pagos laborales y fiscales, de conformidad con la certificacién de
fecha 02 de enero de 2024, suscrita por Miguel Angel Rojas Ruiz con T.P. 55751-T en calidad de Revisor Fiscal de Promotora
de Comercio Inmobiliario S.A. Procomercio S.A. y miembro de M.R. Consulting S.A.S, de acuerdo con la planilla de aportes
parafiscales No. 28585535.

Una vez revisadas las cuentas de cobro presentadas por el Contratista, la informacion de las actividades desarrolladas y las
evidencias correspondientes a la ejecucin certificd que el Contratista cumple con todas las obligaciones del contrato:

|Si| X [No | |

Adicionalmente se certifica que el cumplimiento de las actividades durante este mes fue:

Satisfactorio
Bueno X
Regular

Requiere Ajustes

DIANA por DIANA YANCELLY N
YANCELLY ARIAS GIRALDO
Fecha: 2024.01.31 _
ARIAS GIRALDO ;57,67 05100 TS
DIANA YANCELLY ARIAS GIRALDO JAVIER ALFONSO’RODRIGUEZ:OBREGON
Vicepresidente Administrativo y Financiero (A) . — Representante Legal Procomercio S.A.
Supervisor Contratista
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JOHANA GONZALEZ AREVALO
Profeqional Il - GIT de Servicios Administrativos
Apoyo de Supervision
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