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SOCIEDAD DE ACTIVOS ESPECIALES S.A.S

Resclucién No.
{ 1128
Por medio de la cual se adopta el orientador estratégico de Manual de Tratamiento de Datos Personales de la
Sociedad de Activos Especiales S.A.S

La Presidenta de la Sociedad de Activos Especiales $.A.S.

CONSIDERANDO
Que 13 Sociedad de Activos Especiales S.A.S. es una'sociedad de economia mixta del orden Nacional, autorizada
por laLey, naturaleza (nica y sometida al régimen de derecho privado, vinculada al Ministerio de Hacienda y Crédito
Pblico, con personeria juridica, autonomia administrativa, presupuestal y patrimonio propio.
Que de conformidad con la implementacién de Ia Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales y dando

afcance a la Circuler Externa 002 emitida por la Superintendencia de Industria y Comercio, se adopta el Manual de
Tratamiento de Datos parsonales y debe ser aplicado por la Socieded de Activos Especiales S.A.S.

Que, en mérito de lo expuesto,

RESUELVE

ARTICULO UNO. Adoptar el orientador estratégico de tratamiento de datos personales, para Sociedad de Activos
Especiales 8.A.S - SAE S.A.S, que se regird por los siguientes linezmientos:

1. Definiciones

De conformidad con la legislacién vigente en lo relative ai derecho de habeas data y proteccion de datos persanales
se establecen las siguientes definiciones: :

Autorizacién: Consentimiento previo, expreso e informado del titular para llevar a cabo el Tratamiento de datos
personales.

Base de datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de Tratamiento.

‘Dato personal: Cualquier informacicn vinculada o tue pueda asociarse a una o varias personas determinadas o
determinables.

Encargado del tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que por s misma o én asccio con otros,
realice el tratamierto de datos personales por cuenta del respoensable del fratamiento.

Responsable del tratamiento: Persona natural o juridica, pabfica o privada, que por si misma o en asocio con
oiros, decida sobre la base de datos y/a el tratamiento de los datos.
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Titular: Persona natural o juridica cuyos a quien se refiere I3 informacian Gue reposa en un banco de datos.

Tratamiento: Cualquier operacién o conjunto de operaciones sobre datos personalés, tales como ia recolecsion,
almacenamiento, uso, circulacidn o supresion. .
¥

Dato privado: Es el dato que por su naturaleza intima o reservada sblo es relevante para el tifular,

Dato semiprivado: Es semiprivado el dato que no tiene naturaleza infima, reservada, ni publica y cuyo
conocimiento o divulgacion puede inferesar no solo a su titular sino 2 cierto sector o grupe de personas o & la

-sociedad en general, como el dato financiero y crediticio de actividad comercial o de servicios

Dato piblico: Es ef dalo que no sea semiprivado, privado o sensible. Son considerados datos pablicos, entre
ofros, los datos relativos al estado civil de las personas, a su profesion u oficio y 2 su calidad de comerciante o de
servidor plblico. Por su naturaleza, los datos piblicos pueden estar contenidos, entre otros, en registros plblicos,

documentos pGblicos, gacetas y boletines oficiales y sentencias judiciales debidamente ejecutoriadas que no estén
sorpetidas areserva,

Datos sensibles: Seentiende por datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso indebido
puede generar su discriminacion, tales como aquelios que revelen & ongen racial o étnico, la orientacién politica,
las convicciones religiosas o filoséficas, fa pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos

‘0 Que.promueva intereses de cualguier partido poliico o que garanticen los derechos y garantias de partidos

politicos de oposicin, asi como los datps relativos a la salud, a la vida sexual, y los datos biometricos.

2. Principios.

La Sociedad de Activos Especiales aplicars los siguientes prncipios eni Ja administracion de bases de datos:
a) Principio de legalidad: £n el tratamiento de datos personales se hara conforme a la Constitucidn y ala Ley.

b} Principio de libertad: El Tratamiento sdlo puede ejercerse con ef consentimiento, previo, expreso e informado
del Titutar. Los datos personales no podran ser obtenidos 6 divulgados sin previa autonzacion, o en ausencia de
mandato legal ¢ judicial que releve el consentimiento

c) Principio de finalidad: La recoleccién y tratamiento de datos personales atenderan una finalidad legitima de
acuerdo a la Gonstitucion y la Ley, 12 cual debe serle informada previa o simultaneamente con el ofergamiento de
la autorizacién al respectivo titular de los datos personales, cuando éste solicite informacion al respecto.

d) Principio de veracidad o calidad de los registros de datos: La informacién contenida en las bases de datos de fa
Sociedad de Activos Especiales debe ser veraz, completa, exatla, actualizada, comprobable y comprensible. Se
prohibe e] Tratamiento de datos parciales, incompletos, fraccionados o que induzean a emor.

e} Principio de transparencia; En la administracion de datos personales la Sociedad de Activos Especiales garantiza
el derecho de los Titulares a obtener en cualquier momento y sin restricciones, informacion acerca de la existencia
de cualquier tipo de informaciin o dato personal que Sea de su interés o titulandad.

f) Prncipio de acceso y circulacion restringida: Los datos personales, saivo la informacian piblica, no podran estat
disponiblies en intemety otros medios de divulgacion o comunicacion masiva, salvo que el acceso sea téchicamenie
controlabie para brindar un conocimiento restringido sélo a los Titulares o terceros autorizados conforme a la Ley.
En el tratamiento de datos ka Sociedad de Activos Especiales debe garantizar el derecho del titular de la informacian
a obtener en cualquier momento y sin restricciones, informacién acerca de 1a existencia de datos que le conciemnan,

Pégina 2de 12



d@’ T @wnwcEos f: TODOS PORUN

€= NUEVOPAIS

 FAL EQUIDAD TBuCACron

0} Principio de seguridad: La informacién que reposa en las bases de datos de 1z Sociedad de Activos Especiales,
sera objeto de proteccion en la medida en que los recursos técnicos que sean necesarios para otorgar seguridad a
los registros, evitando su adulteracion, modificacion, pérdida, consulta, y en general en contra de cualguier uso o
acceso no autorizado.

h} Principio de confidencialidad: La Sociedad de Activos Especiales debe garantizar &a reserva de fa informacion de
los datos que no osteritan la calidad de pablicos en términos de la Ley. Todas las personas que frabajen actualmente
0 sean vinculadas a futuro para tal efecto, en la administracion y manejo de bases de datos, deberdn suscribir un
documento adicional u ofrosi a su contrato laboral o de prestacion de servicios para efecios de asegurar tal
compromiso; Esla obligacion persiste y se mantiene inclusive después de finalizada su relacién con alguna de las
labores que comprende ¢l Tratamiento. Esta obligacion también se aplica a terceros, proveedores, clientes,
depositarios, etc. vinculados con la Sociedad de Activos Especiales.

3. Derechos que le Asisten al Titular de la'Informacién. -
El tituiar de tos datos personales tendra los siguientes derechos:

a) Conocer, actualizar y rectificar sus datos personales frente a fa Sociedad de Activos Especiales en su condicidn
de responsable def tratamiento. Este derecho se podra ejercer, enfre ofros, frente a datos parciales, inexactos,
incompletos, fraccionados, que induzcan a ermor, o aquellos cuyo tratamiento esté expresamente prohibido o no
haya sido autorizado, '

b} Solicitar prueba de Ia autorizacién otorgada a la Sociedad de Activos Especiales, salvo cuando expresamente
se exceptile-como requisito para el tratamiento (casos en los cuzles no es necesaria la autorizacion).

¢} Ser informado por la Sociedad de Activos Especiales, previa solicitud, respecto del uso que e ha dado a sus
datos personales.

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo dispuestoen la ley 1581
de 2012 y las demas normas que la modifiquen, adicionen 6 complementen.

e} Revocar la autorizacion y/o soficitar la supresion del dato cuando en el Tratamiento no se respeten los principios,
derechos y garantias constitucionales y legales.

fy Acceder en forma gratuita a-sus datos personales que hayan sido objeto de tratamiento.

3.1 Dato sensible.

Se entiende por datos sensibles aquellos que afectan 1a infimidad del itular o cuyo uso indebido puede generar su
discriminacion, tales como aqueflos que revelen el origen racial o étnico, la orientacion politica, las convicsiones
religiosas o filosdficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones sociates, de derschos humanos o gue promueva
intereses de cualquier partido politico 0 que garanticen los derechos y gerantias de partidos potiticos de oposicion
asi como los datos Telativos a la salud, a la vida sexual y los datos biométricos, entre otros, la captura de imagen
fija 0 en movimiento, hueflas digitales; fotografias, iris, reconacimiento de voz, facial o de palma de mano, efc.

3.1.1 Tratamiento de datos sensibles:
Se podra hacer uso y tratamiento de los datos catalogados como sensibles cuando:

a) El Titular haya dado su autorizacion explicita a dicho tratamiento, salvo en los casos que porley no sea requerido
¢l otorgamiento de dicha autorizacién.
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b} El tratamiento sea necesario para salvaguardar el interés vital del fitular y este se encuentre fisica o juridicamente
incapacitado. En estos eventos, los representantes legales deberén otorgar su autorizacion.

¢} El tratamiento sea efectuado en el curso de las actividades legitimas y con las debidas garantias por parte de
una fundacion, ONG, asociacién o cualquier otro organismo sin animo de lucro, cuya finalidad sea palitica, filosofica,
religiosa o sindical, siempre que se. refieran exclusivamente a sus miembros © & las personas que mantengan

contacios regulares por razon de su finalidad. En estos eventos, fos datos no se podran suministrar a terceros sin
1a autorizacion del titular, :

-d) E! tratamiento se refiera a datos que sean necesarios para el reconocimiento, ejercicio o defensa de un derecho
en-un proceso judicial.

e) El tratamiento fenga una finalidad histérica, estadistica 6 cientifica, £n este evento deberdn adoptarse ias
medidas conducentes a la supresion de identidad de los Titulares.

4. Deberes de 'I'a Sociedad de Activos Especiales como responsables del Tratamiento de Datos Personales,
La Sociedad de Activos Especiales S.AS., cuando actué como Responsables del Tratamiento de datos pefsonéfes,

cumpliran con los siguientes deberes, sin perjuicio de otros previstos en las disposiciones que reguien o lleguen a
regular esta materia:

a) Garantizar al Titular, en todo tiempo, ef pleno y efectivo ejercicio del derecho de habeas data.

‘b) Solicitar y conservar, copia de la respectiva autorizacion otorgada por el fitular para el tratamiento de datos
personales

¢) Informar debidamente al titular sobre Ia finalidad de la recoleccién y los derechos que le asisten por virtud de la
autorizacidn otorgada.

d) Conservar la ihformacién'bajo las condiciones de seguridad necesarias para impedir su adulteracion, pérdida,
consulta, uso o acceso no autorizado o fraudulento,

&) Garantizar que la informacion sea veraz, completa, exacta, actualizada, comprobable y comprensible.

f) Actualizar oportunamente fa informacin, atendiendo de esta forma lodas |as novedades respecto de los datos
del fitular. Adicionalmente, se deberan implementar todas las medidas necesanas para que la infarmacion se
mantenga actualizada.

9) Respetar tas condiciones de sequridad y privacidad de la informacion del fitufar.

h} Tramitar las consultas y reclamos formulados de acuerdo con los términos eslablecidos en fa Ley.

i}. Informar a la autoridad de proteccion de datos cuando se presenten viclaciones a los codiges de sequridad y
existan riesgos en la administracion de fa informacién de los fitulares.

j). Curnpiir los requerimientos e instrucciones que imparta fa Superintendencia de Industria y Comercio sobre el
fema en particular.
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k). Usar nicamente datos cuyo tratamiento esté previamente autorizado de conformidad con fo previsto en la Ley
1581 de 2012,

). Vefar por el uso adecuado de los datos-personales de los nifios, nifias y adolescentes, en aquellos casos en que
sea auforizado el fratamiento de sus datos.

m). Registrar en a base de datos la leyenda "reclamo en tramite” en la forma en que se regula en la ley.

n). insertar en la base de datos la leyenda "informacién en discusion judicial® una vez nofificado por parte de la
autoridad competente sobre procesos judiciales refacionados con la calidad del dato personal,

o). Abstenerse de circular informacidn que esté siendo controvertida por el fitular ¥ cuyo bloqueo haya sido
-ordenado por la Superintendencia de Industria y Comercio

p). Permitir el acceso a fa informacién dnicamente a las personas que pueden teher acceso 2 efla.

q). Usar los datos personales del fitular solo para aquellas finglidades para las que se encuentre facultada
debidamente y respetando en todo caso la normatividad vigente sobre proteccién de datos personales.

f} Rectificar fa informacion cuando sea incorrecta y comunicar lo perinente al encargado del fratamiento.

5. Autorizaciones y consentimiento.

La Sociedad de-Activos Especiales S.A.S. requiere del consentimiento libre, previp, expreso e informado de! titular
de los datos personales para ] tratamiento de los mismos, excepios en los casos expresamente auforizados en la
Ley. .

La autorizacitn def Titular no serd necesaria cuando se trate de:

a) Informacién requerida por una entidad piblica o administrativa-en ejercicio de sus furiciones legales o por orden
judicial. .

b) Datos de naturaleza piblica.

¢} Casos de urgencia médica o sanitaria.

d) Tratamiento de informacion autorizado por la fey para fines histéricos, estadisticos o cientificos.
d) Datos relacionados con ef Registro Civil de las Personas.

La autorizacién a la Sociedad de Activos Especiales S.A.S. para el fratamienfo de los datos personales serd
otorgada por:

= El fitular, quien debers acrediter su identidad en forma suficiente por los distintos medios con los que cuente para
tal fin a Sociedad de Activos Especiales.

+ Los causahabientes det fituiar, quienes deberan acreditar tal calidad.

» Ei representante yio apoderado del titular, previa acreditacion de la representacion o apoderamients.
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* Por estipulacién a favor de ofro o para otro,
5.1 Medio y manifestaciones para otorgar la autorizacién.

La autorizacidn puede constar e un documento fisico, electrénico, mensaje de datos, Internet, Sitios Web, en
cualquier otro formato que permita garantizar su posterior consulta, o mediante un mecanismo tecnoldgico iddneo
Gue permita la captura del consentimiento, mediarte el cual se pueda concluir de manera inequivoca, que de no

haberse surtido una conducta.del titular o las personas legitimas para ello, los datos nunca hubieren sido capturados
y almacenados enia base de datos, ’

La autorizacion sera generada por la Sociedad de Activos Especiales y serd puesto a disposicion del ituiar de
manera previa al tratamiento de sus datos personales.

§.2 Prueba de la autorizacion,

La Sociedad de Activos Especiales S.A.S, utilizars los mecanismos con que cuenta actualmente, ¢ implementaré y
adoptara las acciones tendientes ¥ necesarias para mantener registros o mecanismos tecnoldgicos idéneos de
cuando y comoobtuvo autorizacion por parte de los titulares de datos personales para el tratamiento de los mismos.
Para dar cumplimiento a lo anterior, se podran establecer archivos fisicos o repositorios electronicos realizados de
maniera directa o 2 través de terceros contratados para tal fin,

5.3 Revocatonia de Ia autorizacion.

Los titufares de los datos personales pueden revocar ¢l consentimiento al tratamiento de sus datos personales en
cualquier momento, siempre .y cuando no o impida una disposicion legal o contractual, Para ello, La Sociedad de
Aclivos Especiales deberd establecer mecanismos sencillos y gratuitos que permitan al fitular revocar su
consentimiento, al menos por el.mismo medio por et que o otorgd.

Se.debera tener en cuenta que existen dos modalidades en las que iz revocacidn def consentimiento puede darse.
Sobre la totalidad de las finalidades consentidas, esto es, que la Sociedad de Activos Especiales debera cesar
cualquier actividad de tratamiento de los datos del titular; © puede ser de manera parcial sobre cierios tipos de
tratamiento determinados, como por ejemplo para fines publicitarios. Con la segunda modalidad, esto es, Ia
révocacitn parcial del consentimients, se mantienen a salvo ofros fines del tratarmiento que el responsable, de
conformidad con la autorizacion otorgada puede fievar a cabo y con los que ef titufar esta de acuerdo.

6. Registro Nacional de bases de datos.

La:Sociedad de Activos Especiales S.AS. procedera de acuerdo con ia legislacién vigente, a realizar el registro de

sus bases de datos, ante B! Registro Naciona! de Bases de Datos (RNBD) que serd administrado por Ia
Superintendencia de Industria y Comercio,

7. Aviso de privacidad,

El Aviso de Privacidad es el documento fisico, electrdnico o en cualquier otro formato conoeido o por gonecer, que
s puesto a disposicién del Titular para el tratamiento de' sus datos personates. A través de este documento se
informa ai Titular fa informacion relativa a la existenciz de lag poiiticas de bratamiento de informacion que le seran

aplicables, la forma de acceder a las mismas y las caracteristicas del tratamiento que se pretende dar a los datos
rsonales.
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7.1 Alcance y contenido del Aviso de Privacidad.

El Aviso de Privacidad, como minimo, debera contener la siguiente informagion:

a) Laidentidad, domicilio y datos de contacto del Responsable del Tratamiento.
b) El tipo de tratamiento al cuaf seran sometidos los datos y la finalidad def mismo.

¢} fos derechos del fitular

d) Los mecanismos generales dispuestos por el Responsable para que el Titular conozca la politica de ratamiento
de la informacion y los cambios sustanciales que se produzcan en ella. En todos los casos, debe informar al fitular
como acceder o consultar la politica de tratamiento de informacion.

e) El cardcter facultativo de 1a respuesta relativa a preguntas sobre datos sensibles

8. Garantias del Derecho de Acceso.

- Para garantizar el derecho de acceso del fitular de los datos, La Sociedad de Activos Especigles SAS. previa
acreditacion de la identidad de! titular, legitimidad, ¢ personalidad de §u representante, pondra g disposicidn de
éste, sin costo 0 erogacién alguna, de manera pormenorizada ydetaliada, los respectivos datos personales a través
de todo tipo de medio, inciuyendo los medios elecironicos que permitan el acceso directo ded Titular a ellos. Dicho

acceso deberd ofrecerse sin limite aiguno y le deben permitir a! titular la posibilidad de conocerlos y actualizarlos
enlinea,

9. Consultas.

Los fitulares, o sus causahabientes podrin consultar Ia informacién .personal que repose en cualquier base de
datos. En consecuencia, La Sociedad de Activos Especiales S.A.S. garantizara el derecho de consulta,

suministrando a los titulares, toda la informacidn contenida en ef registro individual o que esté vinculada con la
identificacion del Titular.

Con respecto a la atencion de solicitudes de consulta de datos personales La Sociedad de Activos Especiales SAS
garanfiza: ’ :

a). Habilitar medios de comunicacién electrénica u otros que.considere pertinentes.

b). Establecer formularios, sistemas y ofros métodos simplificados, mismws que deben ser informados en ¢l aviso
de privacidad. ‘ )

c). Utifizar los servicios de atencién al cliente o de reclamaciones que tiene en operacion,
d). Las consultas podran formularse al correo astencionalciudadano@saesas.gov.co

En.cualquier caso, independientemente del mecanismo implementado para ia atencion de solicitudes de consulta,
las mismas seran atendidas en un término maximo de quince {15) dias habiles contados a partir de fa fecha-de su
recibo. Cuando no fuere posible atender fa consulta dentro de dicho termino, se informara al interesada antes del
vencimiento de los 10 dias, expresando los motivos de la demora ¥y sefialando la fecha en que se atendera su
consulta, 18 éual er ninglin caso podréa superar fos cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del primer plazo.
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10. Reclamos.

El Titular o sus causahabientes que consideren que lainformacidn contenida en una base de datos debe ser objeto
de corveccion, actualizacion o supresion, o cuando adviertan el presunto incumplimiento de cuzlquiera de los
deberes contenidos en la Ley, podran presentar un reciamo ante el Responsable del Tratamiento, canalizandola y
refmitiéndola a fravés de la dependencia designada.y cuyos datos de contacto se concretan mas adelante en el

nureral 22 del presente documento y que ejercera la funcién de profeccién de datos personales ai interior de 1a
Sociedad de Activos Especiales S.A.S,

E! reclame o podré presentar el Titutar, teniendo en cuenta la informacion sefialada en el ariculo 15 de la Ley 1581
de- 2012y en el decreto1377 de 2013, y demés normas que los modifiquen o adicionen.

11. Implementacién de procedimientos para garantizar el derecho a presentar reclamos.

En cualguier momento y de manera gratuita el fifular o su representante podran solicitar a la Sobiedad de Acfivos
Especiales, fa rectificacion, actualizacion o supresion de sus datos personales, previa acreditacion de su identidad.

Los.derechos de rectificacién, actualizacion o supresion tnicamente se podrén ejercer por;

) Eltitular 0 sus causahabientes, previa acreditacion de su identidad, o a través de instrumentos electronicos que

le permitan identificarse.

'b}Su representante, previa acreditacion de la representacion,

¢} Cuando ia solicitud sea formutada por persona distinta del titular, deberd acreditarse en debida forma la
personeria o mandato para actuar; y en caso de no acreditar tai calidad, Ia solicitud se tendré por no presentada.

La solicitud de rectificacion, actualizacion o supresion debe ser presentada a iravés de los medios habilitados por

la Sociedad de Activos Especiales sefizlados en el aviso de privacidad y contener, como minimo, fa siguiente
informacion;

Ef nombre y domicifio dei titular o cualquier otro medio para recibir la respuesta
Los documentos que acrediten fa identidad o la personalidad de su represeniante,

La descripcion clara y precisa de los datos personales respecto de los cuales el titular busca ejercer alguno de los
derechos.

En caso dado otros elementos o documentos que facifiten ka localizacién de los datos personales.

12. Rectificacién y actualizacion de datos.

La Sociedad de Activos Especiales tiene la obligacién de rectificar y actualizar a solicitud del titular, la informacion
de este que resulte serincomplela o inexacta, de conformsidad con &l procedimiento y los terminos amiba sefialadas.
Al respecto se tendra en cuenta lo siguiente:

En las solicitudes de rectificacion y actualizaéién de datos personales el fitular debe indicar tas correcciones a
realizar y aportar la documen{acion que sustente su peticion,
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La Sociedad de Activos Especiaies, tiene plena fibertad de habilitar mecanismos que le faciliten el ejercicio de este
derecho, siempre y cuando éstos beneficien al fitular. En consecuencia, se podran habilitar medios electronicos u

ofros que considere pertinentes, mismos que deben ser informados en el aviso de privacidad y que se pondran 3
disposicion de los interesados en la pgina web.

13. Supresion de datos.

El titular tiene el derecho, en todo momento, a solicitar a la Sociedad de Activos Especiales SAS., Ia supresion
(eliminacion) de sus datos personales cuando;

a) Considere que los mismos no estan siendo tratados conforme a los principios, deberes y obligacicnes previstas
en la normatividad vigente.

b) Hayan dejado de ser necesarios o pertinentes para ja finalidad para fa cua! fueron recabados.
c) 8e haya superado el periodo necesario para el cumplimiento de los fines para’los que fueron recabados

Esta supresidn impica 1a eliminacion total o parcial de la informacion personal de acuerdo con lo solicitado por el
titular en los registros, archivos, bases de datos o tratamientos realizados par la Sociedad de Activos Especiales.
Es importante tener en cuenta que el derecho de cancelacion no es absoluto y i responsable puede negar el
gjercicio del mismo cuando;

3) Eltitular tenga un deber legal o contractual de permanecer en la base de datos.

b) La eliminacién de datos obstaculice actuaciones judiciales o administrativas vinculadas a obligacicnes fiscales,
la investigacion y persecucidn de delitos o la actualizacion de sanciones administrativas,

) Los dalos sean necesarios para proteger los infereses juridicamente tutelados del titular para realizar una accion
en funcitn del interés piblico, o para cumplir con una obligacién legalmente adquirida por el titular.

14. Utilizacién y transferencia intemnacional de datos personales e informacion personal por parte de la
Sociedad de Activos Especiales S.A.S.

Dependiendo de la naturaleza de las relaciones permanentes 1 ocasionales Que cualquier persona titular de datos
personales pueda terer para con Ia Sociedad de Activos Especiales $.A.S,, la totalidad de su informacian puede
‘ser transferida al extetior, sujeto a los requerimientos legales aplicables, con Ia aceptacién de la presente politica,
autoriza expresamente para transferir Informacion Personal. La informacion serd transferida, para fodas las
relaciones que puedan establecerse con Sociedad de Activos Especigles S.A.S. .

Sin perjuicio de la obligacion de observar y mantener la confidencialidad de la informacin, Seciedad de Activos
Especiales 5.A.8., tomara las medidas necesanas para que esos tercerss conazean Y se comprometan a observar
esta Politica, bajo ef entendido de que la informaci6n personal que reciban, tnicamente podra ser utilizada para
asuntos directamente relacionados con Iz refacién propia de Ia relagién con la Sociedad de Activos Especiales
S.A.S., y solamente mientras ésta dure y no podra ser usada o destinada para propésite o fin diferente. Para fa
transferencia intemacional de datos personales se abservars lo previsto en el articule 26 de la Ley 1581 de 2012.

La Sociedad de Activos Especiales SA.S,, también puete intercambiar Informacion Personal con autoridades
gubemamentales o piblicas de otro tipo incluidas, entre otras autoridades judiciales o administrativas, autoridades
fiscales y organismos de investigacion penal, civil, administrativa, disciplinaria y fiscal), y terceros participantes en
procedimientos legales civiles y sus contaderes, auditores, abogados y otros asesores y representantes, porgue es
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-necesario o apropiado: (a) para cumplir con las leyes vigentes, incluidas las leyes distintas a las de su pais de
residencia; {b) para cumplir con procesos juridicos; () para responder las soficitudes de las autoridades piblicas y
dei gobiemo, y para responder las solicitudes de las autoridades piiblicas y del gobiemo distintas a las de su pais
de-residencia; (d) para hacer cumplir nuestros téminos y condiciones; {g) para proteger nuestras operaciones; M
para proteger nuestros derechos, privacidad, seguridad o propiedad, los suyos o los de terceros; y (g) obtener las
indemnizaciones aplicables o fimitar ios dafios ¥ perjuicios que nos puedan afectar.

15. Responsable y encargado del tratamiento de datos personales.

a) Responsabie de Tratamiento: “Persona natural o juridica, publica ¢ privada, que por si misma o en asocio con
otros, decida sobre fa base de datos yio el Tratamiento de los datos™. 1 a Sociedad de Activos Especiales S.A.S.,
de acuerdo con la ley es Responsable de Tratamiento de datos personales contenidos en sus bases de datos,

b} Encargado del Tratamiento: “Persona natural o juridica, pblica o privada, que por'si misma o en asocio con
otros, realice el Tratamiento de datos personales por cuenta del Responsable del Tratamiento”. La Sociedad de
Activos Especiales 5.A.S. podra realizar el tratamiento de sus datos personales a través de Encargados.

Adicionalmente, para este documento se incluyen los siguientes roles.

c) Administrador de base de datos personales: Funcionario o Encargado que tiene a cargo y realiza tratamiento a
una o mas bases de datos que tiene informacion personal,

d) Gestor: La Oficina de Gestién de 1a Informacion flevard e control del registro de las bases de datos con
informacién personal que en la Sociedad de Activos Especiales S.AS y apoyara el ingreso de Iz informacion en el
Registro Nacional de las bases de datos.

e) Oficina de Comunicaciones y Atencidn al Ciudadano: Responsable de coordinar y tramitar los derechos de
peticidn, quejas v reclamos relacionados con la ley de proteccion de dalos personales que los titulares raaficen a
La Sotiedad de Activos Especizles S.A.S.

>

ARTICULO DOS. El orientador estratégico, que se adopta por medio de la presente résolucion, debe ser acatado
y aplicado en su totalidad por todos los colaboradores ¥ las personas que estan vinculadas de forms directa e
indirecta.con la Sociedad de Activos Especiales S.A.S, para lo cual, a Oficina de Comunicaciones y Atencidn al
Ciudadano en coordinacién con fa Oficina de Gestion de ta Informacién, adelantaran ia divulgacion, sensibitizacion,
asesoria y seguimiento para todas las personas que estén obligadas a cumplido.

ARTICULO TRES. E/ incumplimiento del orientador estratégico, por parte de cualquier persona vinculada directa e
indirectamente a la Sociedad de Activos Especiales §.A:S, dara lugar a sanciones administrativas, disciplinarias
ylo penales, segln se estime conveniente.

ARTICULO CUATRO: El orientador estralégico de tratamiento de datos personales, sera implementado en tres (3)
fases:

Primera Fase: Inscripeion de las bases de datos con informacian sensible (datos personales) en ¢l Registro Nacional
de Bases de Datos {RNBD) de la Superintendencia de Industria y Comercio.

Segunda Fase: Imiplementacién de! acuerdo de privacidad {anexo 1), en los Sistemas de Informacion y Activos de
Informacién que contengan informacion personal,

Tercera: Elaboracion del procedimiento que deben seguir los titulares de Jos datos v las responsabifidades de los

encargados de! tratamiento de dalos personales en la Sociedad de Activos Especiales, segUn relacidn adjunta en la
siguiente tabiz.
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Base de datos Reésponsable Proceso
Afectados GIT de Aseguramiento vy | Ingreso de Activos
Control de la Informacién
Derechos de Peticion | Jefe de la Oficina de | Atencion a! Usuanio
Comunicaciones y Atencion al
Ciudadano
Depositarios GIT de Depositarics. y | Asignacidn de Depositarios
Liquidadores
informacién sobre | Gerencia de Asuntos Legales | Defensa Judicial
abogados extemos
Informacion ., de.| Gerencia de Asunios Legales | Defensa Judicial
personas; vinculadas® a'
rocesos
Registro de | Todos los procesos Proceso contractual
Proveedores {Consolidado en Gerencia de
Contratos}
Terceros contables Gerancia Financiera Tesoreria y Contabilidad
Ocupantes Gerencia Regional Alistamiento de Activos
Arrendatarios Gerencia Regional Administracion Directa
Destinatario Gerencia de Bienes Inmuebles | Administracion de
Gerencia de Bienes Muebles | desfinacidn provisional
Administradores de | Gerengia de Inmuebles Alistamiento de activos
Copropiedad
Afectados con ; Gerencia de Asuntos Legales | Oras  modalidades de
devoluciones disposicion final
Bancos Gerencia Financiera Tesareria
Oferentes o | Gerencia Comercial Comercializacidn de Activos
Compradores
Personal Gerenciade Talento Humano | Gerencia  de  Talento
Humano
Depositarios de | Gerencia de Bienes Muebles | Administracién de
Muebles depasitarios provisionales
Recepcion de puesta a | Gerencia de Bienes Muebles Ingreso de Activos
disposicion
Seguimiento y control | Gerencia de Bienes Inmuebles | Otras  modaidades  de

URT, ANT, FRV. disposicién final
Correspondencia  de | GIT de Gestion Documental | Gestion Documental
Salida

Corespondencia  de | GIT de Gestion Documental | Gestion Documental

Entrada

“Compradores Gerenciz Comercial Comercializacion de Activos
Custodios Gerencia de Bienes Muebles | Ingreso de Activos
Aseguradoras Gerencia Comercial Adminisfracian Directa

Miembros de Junta en
Sociedades

Gerencias de Sociedades

Diagnostico de Activos

Compradores de
Muebles y Sustancias

Gerencia de Bienes Muebles

Comercializacibn de Activos
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ARTICULO CINCO. L Oficina de Gestion de la Informacion sera |a encargada de dar cumplimiento a la Ley 1581

de 2012, a Iz Circular Extema 002 de 2015, y hacer seguimiento al desarrolio y ejecucion de las fases descritas en
#l articuks cuarto de la presente resolucion.

ARTICULO SEIS. Vigencia. La presente Resolucion fige a partir de a fecha de su expedicion.
- Comuniquese y Ciimplase,

Dada en Bogota, D.C., l 1 'é BCT 2@15 |

oo C
MARIA YIRGINIA TORRES:DE CRISTANCHO
.C. 35.518.307 de Facatativa
Presidenta :

Elabord: Dianalin Nerme - Profesionat Espaciaizado I ~0G1 ) !
Revist: Antonic Otiva: Jefe 0¢ Oficina de Gastitn de la | .
Aprobo: Maunéia Solorzans Arenias: Vicepresidents Juridico,
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